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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 
w postępowaniu na zadanie pn.:
Sukcesywna dostawa materiałów - płynu do chłodnic, płynu do układu wydechowego, płynów hamulcowych potrzebnych dla Zamawiającego do maksymalnych ilości wg Przedmiotu Zamówienia.
Rozdział I 
Instrukcja dla wykonawców 

Rozdział II 
Formularz oferty wraz ze stanowiącymi jego integralną część załącznikami 

Rozdział III 
Opis przedmiotu zamówienia oraz warunków technicznych jego wykonania
Rozdział IV 
Istotne postanowienia umowy (projekt umowy)

Informacje ogólne

1. Wykonawca powinien zapoznać się z całością niniejszej instrukcji.
2. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej instrukcji zostaną wypełnione przez oferenta ściśle wg wskazówek. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy wykonawcy – należy wpisać „nie dotyczy”.

3. Niniejszą instrukcję można wykorzystać wyłącznie zgodnie z jej przeznaczeniem.

4. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, ani wariantowych.

6. Zamawiający zastrzega możliwość zamknięcia postępowania bez wyboru którejkolwiek z ofert.
Jarosław, dnia 31.10.2023 r.


 




                                    ZATWIERDZAM

                                                                            Prezes Zarządu

                                                                               PKS w Jarosławiu S.A.

                                                            Arkadiusz Pawlos
Rozdział I 

Instrukcja dla wykonawców. 

Przedsiębiorstwo Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna zaprasza do złożenia ofert w prowadzonym  (na podstawie przepisów kodeksu cywilnego) w postępowaniu na zadanie pn.: 
Sukcesywna dostawa materiałów - płynu do chłodnic, płynu do układu wydechowego, płynów hamulcowych potrzebnych dla Zamawiającego do maksymalnych ilości wg Przedmiotu Zamówienia.
1.  Zakres zamówienia. 

Szczegółowy zakres zamówienia omówiony został w Rozdziale III „Opis przedmiotu zamówienia". 

2.  Opis sposobu przygotowania oferty. 

Oferta musi być przygotowana zgodnie z wymaganiami niniejszej instrukcji.


3.   Warunki formalne sporządzenia oferty, których niespełnienie może spowodować odrzucenie oferty:

3.1. Oferta składana przez wykonawcę powinna być przygotowana zgodnie z formularzami zamieszczonymi w Rozdziale II niniejszej instrukcji. Wielkość załączonych do niniejszej instrukcji formularzy może zostać przez wykonawcę zmieniona, jednak układ graficzny, treść formularza i opisy poszczególnych wierszy i kolumn muszą pozostać bez zmian. 

3.2. Do oferty wykonawca dołączy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami pkt.            4.1 niniejszego rozdziału Instrukcji oraz pełnomocnictwo dla osoby upoważnionej przez wykonawcę do podpisywania oferty, w przypadku gdy wykonawca nie podpisuje oferty osobiście. 

3.3.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych.

3.4.

Każdy wykonawca złoży tylko jedną ofertę zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną propozycję. 

3.5. Oferta będzie napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie  długopisem lub nieścieralnym atramentem. Oferty nieczytelne nie będą
rozpatrywane. 

3.6. Załączniki do oferty oraz każda poprawka w ofercie musi być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.
3.7. Oferta musi być złożona zamawiającemu w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu z napisem: Oferta na „Sukcesywna dostawa materiałów - płynu do chłodnic, płynu do układu wydechowego, płynów hamulcowych potrzebnych dla Zamawiającego do maksymalnych ilości wg Przedmiotu Zamówienia.” z dopiskiem nie otwierać do dnia 08.11.2023 r. godz. 10:15, nazwą i dokładnym adresem wraz z numerami telefonów Wykonawcy (dopuszcza się odcisk pieczęci) lub za pośrednictwem poczty elektronicznej (zgodnie z pkt 7.1. instrukcji dla Wykonawców).
3.8.
Oferta musi być złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron musi        
rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.
4. Informacja o dokumentach, jakie mają obowiązek dostarczyć oferenci, aby spełnić wymagane warunki.
4.1  Zamawiający wyznaczył następujące wymagania, które wykonawca spełni przedstawiając właściwie sporządzoną Ofertę, zgodnie z instrukcją oraz załączy do oferty niżej wymienione dokumenty.
a. Oświadczenie, że posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub  czynności, posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (załącznik nr 1).
b. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, (jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do CEIDG) w zakresie koniecznym do wykonania zamówienia, dokument musi być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
c. Wypełniony formularz ofertowy wraz z kosztorysem ofertowym.

Ocena spełniania warunków wymaganych od wykonawcy zostanie dokonana według reguły „spełnia” albo „nie spełnia” na podstawie złożonych przez Dostawcę oświadczeń i dokumentów.

5. Termin realizacji zamówienia.

    Wymagany termin realizacji niniejszego zamówienia:  12 miesięcy od dnia zawarcia umowy.
6.Kryteria oceny ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się niżej podanymi kryteriami i ich wagami oraz w następujący sposób będzie oceniać spełnienie kryteriów:

oferowana cena brutto – waga 100%, 
Sposób obliczania punktów w kryterium cena:

X = (cena najniższa z wszystkich ofert/cena oferty badanej) * 100

7. Składanie  ofert. 

7.1.
Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 08.11.2023 r. do godz. 10.00 za pośrednictwem:

· Poczty elektronicznej na adres: zamowieniapub@pks-jaroslaw.pl
UWAGA! W celu dodatkowego zabezpieczenia pliku z ofertą wykonawca może użyć hasła do pliku, które należy dostarczyć zamawiającemu po godzinie 10:00, lecz przed godziną 10:15 (termin otwarcia ofert). W przypadku zabezpieczenie pliku oferty a niedostarczeniem hasła będzie równoznaczne z niezłożeniem oferty. Oferta złożona drogą elektroniczną powinna mieć postać zeskanowanej dokumentacji papierowej, opatrzonej podpisami osób upoważnionych.
· Operatora pocztowego lub kuriera na adres: Przedsiębiorstwie Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna, ul. Przemysłowa 15, 37-500 Jarosław

( sekretariat)

7.2.
Oferty otrzymane przez zamawiającego po terminie podanym w pkt 7.1. zostaną zwrócone bez otwierania. 
8. Okres związania ofertą i prawo zmiany lub wycofania oferty przed terminem składania ofert.
8.1.
Wykonawca będzie związany ofertą przez 15 dni od terminu składania ofert.
8.2.
Wykonawca może przed terminem składania ofert wprowadzić do złożonej oferty zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia. Powyższe zmiany muszą zostać złożone w opakowaniu, jak o tym stanowi pkt. 3.7, dodatkowo oznaczonym słowem „ZMIANA”.
8.3.
Wykonawca może przed terminem składania ofert wycofać złożoną ofertę, składając odpowiednie oświadczenie w opakowaniu, jak o tym stanowi pkt. 3.7, dodatkowo oznaczonym napisem „WYCOFANIE”.

9. Otwarcie i ocena ofert. 
9.1. 
Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich zainteresowanych i odbędzie się w dniu  08.11.2023 r. o godz. 10:15 w siedzibie zamawiającego w sekretariacie, w obecności  wykonawców. 
9.2. 
Podczas otwarcia ofert zamawiający ogłosi nazwy i adresy wykonawców oraz informacje dotyczące ceny ofert.
10.  Sposób  porozumiewania i udzielania wyjaśnień  dotyczących  instrukcji dla wykonawców. 

Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej instrukcji. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień. Sposób porozumiewania się z osobą upoważnioną do organizacji postępowania – w formie pisemnej, faksem  16 6212681,
oraz za pomocą poczty elektronicznej e-mail: zamowieniapub@pks-jaroslaw.pl
11. Osoby upoważnione do kontaktowania się z wykonawcami. 

Zamawiający wyznacza do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami: 

· w sprawach organizacyjnych postępowania: Pan Paweł Dernoga – 667 825 809
· w sprawach technicznych przedmiotu zamówienia Pan Wiesław Matliński - Kierownik Działu Zaplecza Technicznego, tel. (16) 6215441, 6212681  wewn. 23 
12.  Termin i miejsce zawarcia umowy.

Umowa zostanie zawarta przed upływem terminu związania ofertą, w siedzibie Zamawiającego. 
Rozdział II 

Formularz oferty wraz ze stanowiącymi jego integralną część załącznikami.
OFERTA 
do Prezesa Zarządu Przedsiębiorstwa Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna 

ul. Przemysłowa 15, 37 – 500 Jarosław

Odpowiadając na zaproszenie do wzięcia udziału w postępowaniu prowadzonym (na podstawie przepisów kodeksu cywilnego) na: Sukcesywna dostawa materiałów - płynu do chłodnic, płynu do układu wydechowego, płynów hamulcowych potrzebnych dla Zamawiającego do maksymalnych ilości wg Przedmiotu Zamówienia.
ofertę przetargową składa:

Nazwa wykonawcy  …………………………………………….…………………......................................................
 (adres, NIP, REGON)

My niżej podpisani oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia 
Sukcesywna dostawa materiałów - płynu do chłodnic, płynu do układu wydechowego, płynów hamulcowych potrzebnych dla Zamawiającego do maksymalnych ilości wg Przedmiotu Zamówienia.
za wynagrodzeniem brutto w kwocie zł :  . . . . . . . . . . . . . . . . . (w tym podatek VAT . .%), słownie złotych  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Załącznikami do niniejszej oferty są:

1. ....................................................................................................

2. ....................................................................................................

3. ....................................................................................................
Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję:

.............................................................................................................................................................
Strona internetowa Wykonawcy : .......................................................................................................
Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym:…............................................................... numer telefonu:.............................

Numer faksu:................................................e-mail: ..............................................
Na kolejno ................ ponumerowanych stronach składamy całość oferty.                                           

 ............................................. , dnia.................................

                   miejscowość

....................................................

(podpis upoważnionego przedstawiciela)
Załącznik nr 1
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

...............................................................................................................................................................

…............................................................................................................................................................

  (nazwa wykonawcy)
przystępując do postępowania prowadzonego na podstawie przepisów kodeksu cywilnego na:  
Sukcesywna dostawa materiałów - płynu do chłodnic, płynu do układu wydechowego, płynów hamulcowych potrzebnych dla Zamawiającego do maksymalnych ilości wg Przedmiotu Zamówienia.
(nazwa zamówienia)
oświadcza, że :

1. posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,

2. posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

3. znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4. nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

5. nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego na podstawie okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1* ustawy z  dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

6. wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

.......................................................... 
(miejscowość i data)
...............................................................................

(podpis upoważnionego przedstawiciela)
Rozdział III 

Opis przedmiotu zamówienia oraz warunków technicznych jego wykonania.
Przedmiot zamówienia: 

Sukcesywna dostawa materiałów - płynu do chłodnic, płynu do układu wydechowego, płynów hamulcowych potrzebnych dla Zamawiającego do maksymalnych ilości wg Przedmiotu Zamówienia.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiot zamówienia powinien posiadać badania laboratoryjne, atesty oraz certyfikaty na znak bezpieczeństwa zgodny z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.
2. Zamówienia realizowane będą na podstawie zamówień pisemnych, faksem lub środkami komunikacji elektronicznej, w którym kupujący określi ilość, rodzaj i dzień dostawy.
3. Ilości przedmiotu zamówienia określają szacunkowe potrzeby w okresie obowiązywania umowy i nie stanowią zobowiązania dla PKS Jarosław do zakupu w takiej ilości ani podstawy do dochodzenia roszczeń odszkodowawczych przez Wykonawcę z tytułu zmniejszonego zakupu. PKS Jarosław w ramach maksymalnej wartości zamówienia zastrzega sobie możliwość zmiany ilości w zależności od potrzeb wynikających z bieżących zadań
4. Wykonawca zapewnia, że dostarczony przez niego przedmiot zamówienia:
a) Jest fabrycznie nowy, dobrej jakości i bez wad ukrytych,

b) pochodzić z bieżącej produkcji i jest fabrycznie nowy,
c) spełnia wszystkie warunki określone w Instrukcji dla Wykonawców oraz obowiązujące normy ,

5. Dostawy realizowane będą w okresowych partiach, których wielkość mieścić się będzie w granicach:
· Dostawy realizowane będą w okresowych partiach, których wielkość mieścić się będzie w granicach:

· Płyn do chłodnic w pojemnikach od 200 do 1000  litrów, w zależności

·  od potrzeb Zamawiającego.

· Środek typu AD BLUE do oczyszczania spalin w pojazdach wyposażonych w silnik EURO 4 i powyżej w pojemnikach od 1000 litrów.

· Płyn hamulcowy w pojemnikach od 5 do 20 litrów.
· Dostawca zobowiązany jest dostarczyć zamówione telefonicznie, faksem

 lub mailem produkty własnym transportem do siedziby zamawiającego
 w czasie 48 godzin od momentu złożenia zamówienia w dni robocze – tzn.  dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy zgodnie z art. 1 ust 1 ustawy z dnia 18.01.1951 roku o dniach wolnych od pracy (Dz. U. Nr 4 poz.28 z późn. zm.) w godz. 7.00-15.00.

· Brak dostawy w określonym terminie może skutkować rozwiązaniem umowy

· Zamawiający nie ma obowiązku zakupu całej ilości określonej w przedmiocie zamówienia

6. KOSZTORYS OFERTOWY STANOWI ZAŁĄCZNIK DO INSTRUKCJI.
Rozdział IV 

Istotne postanowienia umowy (projekt umowy).
Sukcesywna dostawa materiałów - płynu do chłodnic, płynu do układu wydechowego, płynów hamulcowych potrzebnych dla Zamawiającego do maksymalnych ilości wg Przedmiotu Zamówienia.
Zawarta w dniu ………………… r. w Jarosławiu pomiędzy: 

…………………………………………………………………….

reprezentowaną przez:

……………………………………………………………
zwanym w dalszej części Umowy „Wykonawcą”,
a

Przedsiębiorstwem Komunikacji Samochodowej Jarosław Spółka Akcyjna 

z siedzibą przy ul. Przemysłowej 15, 37 - 500 Jarosław 

reprezentowaną przez:

……………..
–  Prezes Zarządu

zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”

§1

Przedmiotem Umowy jest: Sukcesywna dostawa materiałów - płynu do chłodnic, płynu do układu wydechowego, płynów hamulcowych potrzebnych dla Zamawiającego do maksymalnych ilości wg Przedmiotu Zamówienia.
§2
Ilości przedmiotu zamówienia określają szacunkowe potrzeby w okresie obowiązywania umowy i nie stanowią zobowiązania dla PKS Jarosław do zakupu w takiej ilości ani podstawy do dochodzenia roszczeń odszkodowawczych przez Wykonawcę z tytułu zmniejszonego zakupu. PKS Jarosław w ramach maksymalnej wartości zamówienia zastrzega sobie możliwość zmiany ilości w zależności od potrzeb wynikających z bieżących zadań
§3

1. Dostarczony przedmiot zamówienia powinien pochodzić z bieżącej produkcji i być fabrycznie nowe,
2. Przedmiot zamówienia powinien posiadać badania laboratoryjne, atesty oraz certyfikaty na znak bezpieczeństwa zgodny z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.
§4

Strony ustalają cenę za przedmiot zamówienia:

1. Strony ustalają cenę za przedmiot zamówienia w kwocie brutto: …….. zł (słownie: ………………………. zł …./100)  w tym VAT w wysokości … % tj. …………… zł
  zgodnie ze złożoną ofertą cenową.

2. Wartość przedmiotu zamówienia określona w punkcie 1 nie ulegnie zmianie przez okres obowiązywania umowy. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzenia do umowy Mechanizmu Podzielonej Płatności. 
4. Zamawiający dopuszcza możliwość nabywania produktów olejowych w trybie zawieszenia akcyzy ze względu na ich przeznaczenie. Jednocześnie informujemy, że dokonamy zgłoszenia rejestracyjnego właściwemu Naczelnikowi Urzędu Celnego, a jego kopię dostarczymy Wykonawcy.

§5

Realizacja dostawy środkiem transportu Wykonawcy odbywać się będzie na podstawie pisemnego, faksem lub telefonicznego zamówienia Zamawiającego, które zawierać będzie szczegółową informację odnośnie ilości, rodzaju i terminu dostawy. Maksymalny termin realizacji zamówienia wynosi 48 godzin od chwili otrzymania zamówienia w dni robocze w godzinach od 7:00-15:00.

§6

Umowa zostaje zawarta na okres ……………….. r. do dnia ………..2024 r. 
§7

Zapłatę za dostarczony produkt Zamawiający zobowiązuje się przekazać w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury, przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.
§ 8

Wykonawca każdorazowo na dostarczone produkty sporządzi specyfikację dostarczanego produktu.

§ 9
KARY UMOWNE
1. Wykonawca jest obowiązany do zapłaty kary umownej :
a) Za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy – w wysokości 1 % wynagrodzenia brutto, za każdy dzień zwłoki (liczony każdorazowo od wartości częściowej dostawy),
b) Za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy - w wysokości 20%
wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1,
2. Zamawiający zapłaci kary umowne za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 20% wartość przedmiotu zamówienia, od którego realizacji odstąpiono, z wykluczeniem przypadku wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
3. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.
4. Wykonawca nie może zbywać na rzecz osób trzecich wierzytelności powstałych w wyniku realizacji niniejszej umowy.
5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia.
§ 10
Zmiany Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.
§11
Umowa obowiązuje z dniem podpisania.
§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§13
Spory wynikające między Stronami rozstrzygane będą polubownie, a w przypadku braku zgody przez Sąd właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.

§ 14
Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
§ 15
Załączniki do umowy:

1. Instrukcja dla Wykonawców

2. Oferta wykonawcy

Zamawiający:                                                                                                      Wykonawca:    
KOSZTORYS OFERTOWY

	               PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA                                                                                                                                        sukcesywna dostawa materiałów - płynu do chłodnic, płynu do układu wydechowego, płynów hamulcowych potrzebnych Zamawiajacemu  - do maksymalnych ilości wg poniższego zestawienia.

	

	

	

	

	Lp.
	Nazwa przedmiotu
	Jedn. miary
	Ilość 
	Cena jedno.
	Wartość netto

	1
	Płyn do chłodnic samochodowych aluminiowych i miedzianych.Temperatura krzepnięcia –35oC.Mieszalny z dotychczas stosowanym płynem PETRYGO Q. Wymagany certyfikat na znak bezpieczeństwa B lub CE alba karta charakterystyki produktu.W pojemnikach  200 - 1000 litrów.
	litry
	12000
	
	

	2
	Środek typu Ad Blue do oczyszczania spalin w pojazdach wyposażonych w silnik Euro 4 i powyżej lub środek równoważny spełniający właściwości środka dotychczas stosowanego. Wymagany certyfikat na znak bezpieczeństwa B lub CE alba karta charakterystyki produktu. W pojemnikach od 1000 litrów.
	litry
	10000
	
	

	3
	Płyn do hydraulicznych układów hamulcowych typu DOT-4 (150 litrów) / DOT-3 (150 litrów) lub produkt równoważny spełniający właściwości płynu dotychczas stosowanego. Wymagany certyfikat na znak bezpieczeństwa B lub CE albo  karta charakterystyki produktu. W pojemnikach od 5 do 20 litrów.                                                                                  
	litry
	300
	
	

	4
	
	Wartość netto

	

	5
	
	Wartość brutto
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