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Szkota Podstawowa nr 8 w Toruniu

. im. Marii Sktodowskiej-Curie

Torun, dn. 14.12.2022 1.

Zarzadzenie nr 42/2022
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 8 w Toruniu
z dnia 14.12.2022 r.

§1

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 w Toruniu wprowadza dokument:
»sRegulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ jest nizsza
od kwoty 130 000 z przez Szkole Podstawowg Nr 8 im. Marii Sklodowskiej-Curie

w Toruniu”
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYRRKTPR
Szkoty Podf wej Nr 8
mar Dom.im‘ ditdak-Zalewska

Zalgcznik:

- Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos$¢ jest nizsza od kwoty 130 000 zt

przez Szkole Podstawowa Nr 8 im. Marii Sktodowskiej-Curie w Toruniu
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Szkota Podstawowa nr 8 w Toruniu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

Zatacznik do zarzadzenia nr 42 / 2022
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8
im. Marii Sktodowskiej-Curie w Toruniu

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé¢ jest nizsza od kwoty 130 000 zi

przez Szkole Podstawowg Nr 8 im. Marii Skfodowskiej-Curie w Toruniu

§1

Niniejszy regulamin okreéla zasady udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartoéé jest nizsza od
kwoty 130 000 zl., zgodnie z wymogami okre$lonymi w art.2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2009 r.
Prawo zamdwien publicznych.

Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, oszczednosci i terminowosci w

wydatkowaniu srodkéw publicznych zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych.
§2

Wydatki ponoszone na realizacje zadania musza by¢ dokonywane w sposob przejrzysty, racjonalny

i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow.

Wszyscy wykonawcy maja zapewniony taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zaméwienia

publicznego.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego okreslane

sa w taki sposob, aby zawieraly wymagania zwiazane z przedmiotem zamdwienia publicznego oraz:

1) nie zawezaly konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do
osiagniecia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

2) okreslaly poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez inne wymagania odnoszace sie do
przedmiotu zaméwienia, np. jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, termin wykonania
zamdwienia,

Zaméwienie moze by¢ udzielone Wykonawcy, ktory spelnia wymagania zamawiajacego i zlozyt

najkorzystniejsz oferte.

Zamawiajagcym w rozumieniu Regulaminu jest Szkola Podstawowa Nr 8 im. Marii Sktodowskiej-Curie w

Toruniu.
Zamawiajacy nie moze, w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien  publicznych,

dzieli¢ zambwienia na czesei lub zanizaé jego warto$cei.

Zamawiajgcy moze zastrzec sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia na kazdym
jego etapie.

§3
Dla zamowien o wartosci od 5000,00 zi netto do kwoty nieprzekraczajacej 30 000,00 z} netto ustala sig

nastepujacy tryb: rozeznanie rynku.
1) Podstawe dokonania zakupu, dostaw oraz ustug stanowi ustny wniosek pracownika odpowiedzialnego za

prowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia do dyrektora szkoty.
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2) Zaakceptowany wniosek przez dyrektora lub osobe upowainiona jest podstawa do przeprowadzenia

rozeznania cenowego w formie: sondazu telefonicznego, internetowego oraz na podstawie wszelkich

mozliwych Zrédel informacji, np. aktualnych katalogéw cenowych.

3) Z przeprowadzonych form rozeznania rynku sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktérej wzér stanowi

zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
§4

Dla zamowien o wartosci co najmniej 30 000,00 z} netto do kwoty mniejszej niz 130.000 7 netto ustala sie

nastepujacy tryb: zapytanie ofertowe,

1) Podstawe dokonania zakupu, dostaw oraz ushig i wykonywania robét budowlanych stanowi ustny
wniosek pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia do
dyrektora szkoty.

2) Zaakceptowany wniosek przez dyrektora lub osobg upowazniong jest podstawa do sporzadzenia
zapytania ofertowego.

3) Rozeznanie rynku w formie zapytania ofertowego prowadzone jest w formie pisemnej lub droga
elektroniczna.

4)  Dokumentami potwierdzajacymi rozeznanie rynku sg zapytania ofertowe skierowane do co najmniej
czterech potencjalnych Wykonawcow wraz z odpowiedziami cenowymi lub ofertami potencjalnych
Wykonawcow.

5) Wymog rozeznania rynku jest spelniony réwniez wtedy, kiedy ztozona zostanie tylko jedna wazna
oferta.

6) W zapytaniu zamieszcza si¢ szczeg6lowe wymagania ofertowe. Wzér zapytania ofertowego stanowi
zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

7) Czynnos¢ wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy przeprowadzi¢ w jednej lub dwoch nastepujacych
formach:

a) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do czterech potencjalnych Wykonawcow,
z zastrzezeniem § 5 ust. 1,
b) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie BIP Zamawiajacego.
§5
W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby Wykonawcow
dopuszcza si¢ przestanie zapytania do mnigjszej liczby Wykonawcow z jednoczesnym uzasadnieniem
takiego przypadku w notatce shuzbowej, ktéra stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

W uzasadnionych przypadkach, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, a zachodzi koniecznosé

natychmiastowego wykonania zaméwienia publicznego, Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 8 im. Marii

Sklodowskiej-Curie w Toruniu moze podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania przepiséw Regulaminu w

zakresie poréwnywania ofert i realizowa¢ zaméwienia z jednym wybranym wykonawca. Dotyczy to m.in.

koniecznosci reagowania w sytuacjach wystgpienia awarii, szkody w majgtku  zamawiajacego
spowodowanej sita wyzsza, zadania o specjalistycznym charakterze, wystepowania jednego wykonawcy
zapewniajacego realizacje zamowienia.

W przypadku, gdy na zapytanie ofertowe nie odpowie zaden z potencjalnych Wykonawcow, Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 8 im. Marii Skiodowskiej-Curie w Toruniu moze zleci¢ wykonanie zadania w

trybie z tzw. ,,wolnej reki”.

Uzasadnienic wyboru Wykonawcy wraz ze wskazaniem zaniechania procedur przewidzianych w

Regulaminie nalezy zawrze¢ w notatce stuzbowej - zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
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W przypadku zamé6wieri o wartosci co najmniej 10 000,00 zt netto, dyrektor szkoly moze zlecié zwiazanie
si¢ z dostawca odpowiednig umowa, a w przypadku zaméwieni o roboty budowlane bez wzgledu na
wartos¢ zaméwienia, umowy powinny by¢ zawierane na pi$mie.

6. Cala dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia przechowywana jest u pracownika
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania oraz archiwizacje dokumentacji.

7. Dla zaméwien publicznych udzielanych w zwiazku z realizacjg projektow finansowych ze srodkéw UE,
NFOS Iub innych srodkéw zewnetrznych, w pierwszej kolejnosci stosuje sig postanowienia wytycznych
wiasciwych dla danego projektu.

§6

1. Wyznaczony pracownik jest zobowiazany do prowadzenia rejestru zamowien publicznych.

2. Za przeprowadzenie postgpowan majacych na celu wylonienie wykonawcéw robét oraz podpisanie

stosownych uméw odpowiedzialny jest dyrektor jednostki jako zamawiajacy, ktéry w razie koniecznosci

moze korzystac z pomocy inspektoréw nadzoru Wydzialu Inwestycji i Remontéw UMT.
§7
1. Zakoriczenie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia nastgpuje z dniem:

1) Zawarcia umowy z wykonaweca, ktéremu udzielono zaméwienia.

2) Podj¢cia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie

zamdwienia, jezeli:
a) nie zlozono zadnej ofert,
b) cena najkorzystnigjsza oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamdwienia.
2. Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 8 im. Marii Sklodowskiej-Curie w Toruniu dopuszcza mozliwosé

uniewaznienia post¢powania lub odstapienia od zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.
§8

Ninigjszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 14 grudnia 2022 r.

DYR OR
Szkoty Po jowe] Nr &
myr [Eanumt. fcrak-Zalewska
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Notatka sluzbowa

dotyczgca udzielania zaméwienia publicznego o wartoéci od 5000,00 zi netto do kwoty nieprzekraczajacej
30 000,00 zl netto

1. Opis przedmiotu zamoéwienia: dostawa, ustuga, ....................

4. Opis dziatan podjetych w celu pozyskania najkorzystniejszej oferty dotyczacej realizacji zamowienia, w

tym zwigzly opis rozméw telefonicznych, spis stron internetowych itp.

5. Wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem wyboru:

(data i podpis odpowiedzialnego za prowadzenic

postgpowania o udzielenie zamdwienia)

(data i podpis dyrektora szkoly)
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych

Zapytanie ofertowe
Szkola Podstawowa Nr 8 im. Marii Sklodowskiej-Curie w Toruniu zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym o

podanie CenY.: . vie v N S A e R B S B S RS

1. Zamawiajgcy:

Nabywca:
Gmina Miasta Torun, ul. Waly Gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun NIP: 879-000-10-14

Odbiorca faktury:
Szkola Podstawowa Nr 8 im. Marii Sklodowskiej-Curie, ul. Lyskowskiego 8, 87-100 Torun

YEDTEZENTOWANG PEBEZ omvssvumton vwois i iin su bnsias i s o i G v s S s o S S W e A e it — Dyrektora szkoty.

2. Przedmiot Zam O WieIiEa: . o .o it ieeereee et ine e

12. Wykluczenia wykonawcow:

Zamawiajacy wykluczy z udziatlu w postgpowaniu Wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje,
ogloszono upadiosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart ukfad z wierzycielami, ktdrego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury. O$wiadczenie o braku
podstaw wykluczenia stanowi zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

13. Zasady przetwarzania danych osobowych

Zgodnic z art. 13 oraz 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 17 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) informuje, ze:
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- Administratorem Pani / Pana danych jest Gmina Miasta Torun z siedziba w Toruniu dziatajaca przez Dyrektora
Szkoty Podstawowej Nr 8 w Toruniu (dalej: Administrator).

- Z Administratorem mozna kontaktowa¢ si¢ listownie na adres: ul. Lyskowskiego 28, 87-100 Toruri poprzez e-
mail: szkola8(@zs8.eu lub dzwoniagc pod numer: 56 648 56 70.

- Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (dalej: I0D).

- Z 10D mozna kontaktowac si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych piszac e-mail na adres: rodol@tcuw.torun.pl lub
piszac na adres siedziby Administratora.

- Pana/i dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust.] lit ¢ RODO w celu zwigzanym z procedurg
przeprowadzenia postgpowania oraz zawarcia umowy w sprawie zamowienia, do ktorego nie stosuje sie
przepiséw ustawy Prawa zaméwiefi publicznych. Procedura jest prowadzona w zwiazku z zapewnieniem
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb oszczedny i z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych nakiadéw, co stanowi obowiazek Gminy jako jednostki sektora finanséw publicznych,
okreslony w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

- Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia procedury oraz przez
caly czas obowiazywania umowy zawartej w wyniku rozstrzygnigcia procedury.

- Dane osobowe zebrane na podstawie Pani / Pana zgody beda przechowywane do momentu wycofania tej
zgody lub do momentu realizacji celu okreslonego w zgodzie.

- Okres przetwarzania moze by¢ przediuzony w granicach prawa w przypadku, gdy przetwarzanie danych
osobowych niezbgdne jest do dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

- Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych wynika z
Pani/Pana dobrowolnego uczestnictwa w procedurze oraz jest warunkiem zawarcia umowy w sprawie
zamowienia. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢ weryfikacji spetniania
warunkGw udziatu w procedurze i dokonania oceny ofert, a takze niemoznoé¢ zawarcia umowy

- Prawa 0s6b, ktorych dane dotycza

Z zastrzezeniem sytuacji okreslonych w przepisach prawa Pani / Panu przysluguja nastepujace uprawnienia:

a. Prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii.

b. Prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych.

¢. Prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej.

d. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych (przy czym przepisy odrebne moga wylaczy¢ mozliwosé
skorzystania z tego prawa).

- Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
(w przypadku podejrzenia, ze przetwarzanie narusza przepisy prawa dotyczacego ochrony danych osobowych).

- W przypadku udostgpnienia Administratorowi przez Oferenta danych osobowych swojego personelu
niezaleznie od podstawy dysponowania, pelnomocnikéw, czlonkéw organéw, prokurentéw, wspolnikow,
kontrahentéw, wspétpracownikéw, oséb do kontaktu, Administrator zobowiazuje Oferenta do poinformowania
0s6b, ktérych dane zostaly przekazane o fakcie i zakresie przekazania danych, o danych kontaktowych do
Administratora oraz zasadach przetwarzania danych wskazanych w niniejszej informacji.

- Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane zewnetrznym podmiotom:

a. Dane Oferenta pozyskane w zwiazku z postgpowaniem o udzielenic zaméwienia publicznego przekazywane
beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego jest jawne.

b. Instytucje i organy uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, np.
organy kontrolujace Administratora, Krajowa lzba Odwotawcza.

c. Podmioty zewnetrzne wspierajace Administratora, np. podmiot swiadczacy ushuge poczty elektronicznej
(wszystkie podmioty biorg udzial w procesie przetwarzania danych osobowych na podstawie upowaznienia lub
zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych z Administratorem i zapewniajg odpowiedni poziom
ochrony danych osobowych).

- Dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji
migdzynarodowych.

- Dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie bedg przedmiotem profilowania.
Zalaczniki:

1
2

(data i podpis pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie

postgpowania o udzielenie zaméwienia)

(data 1 podpis dyrektora szkoly)
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Notatka stuzbowa

dotyczaca udzielania zamé6wienia publicznego, o wartosci od 30 000,00 zi netto do kwoty nieprzekraczajacej
130 000,00 zi netto

1. Opis przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana

4. Opis dziatan podjetych w celu pozyskania najkorzystniejszej oferty dotyczacej realizacji zamdéwienia,
w tym wykaz dostawc6w lub wykonawcéw (nazwa, adres), do ktérych zamawiajacy skierowat

zapytanie ofertowe:

Wykaz podmiotéw (nazwa, adres), ktére ztozyly ofert¢ wraz z zaproponowang ceng netto/brutto:

W

Lp. Nazwa wykonawey Cena netto Cena brutto Uwagi

6. Wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem wyboru:
7. Uzasadnienie skierowania zapytana ofertowego do mniejszej liczby podmiotéw niz wskazana w § 4

PKE. 5 ReGUIAMINUE L..ooiin et

(data i podpis dyrektora szkoty)}
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Zalacznik do zapytania ofertowego
oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

Petne dane oferenta

OSWIADCZENIE
0 braku podstaw do wykluczenia

Nawigzujac do zapytania ofertowego na zakup i dostawe: ...

dla Szkoly Podstawowej Nr 8 im. Marii Skiodowskiej-Curie w Toruniu,

Oswiadczam/y, ze:

nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4)
ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

nie jestem/jestesmy powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, przez co
nalezy rozumie¢ powiazania w szczegdlnosci polegajace na

a) uczestniczeniu w spétce jako wsp6inik spotki cywilnej lub spéiki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub
nie zostat okreslony przez instytucje zarzadzajaca programu operacyjnego;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku do pokrewicfistwa Iub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

podpis i pieczec osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta



