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Szkota Podstawowa nr 8 w Toruniu

.. im.Marii Sktodowskiej-Curie

Torun, dn. 27.01.2025 1.

Zarzadzenie nr 1/2025
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 8 w Toruniu
z dnia 27.01.2025 r.

w sprawie wprowadzenia zaktualizowanej Procedury postepowania w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia

§1

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 w Toruniu zgodnie z zatacznikiem wprowadza
zaktualizowang Procedure postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

§2
Zarzadzenie nr 26/2014 z dnia 12.11.2014 r. traci moc
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Dyrektor Szkoly)PpHstawowej nr 8
im. Marii wskiej-Curie

mgqr Danuta Ra zak-Zalewska

Zalacznik:

1. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w Szkole
Podstawowej nr 8 im. Marii Sklodowskiej-Curie



PROCEDURA POSTEPOWANIA

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
w Szkole Podstawowej nr 8 im. Marii Sklodowskiej - Curie. w Toruniu

I. Podstawa prawna
Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w pu-

blicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6,p0z.69 z p6z. zm.)
I1. Definicja

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujgce uraz, wywolane przyczyng zewnetrzna, ktore
nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka Szkoty:

- na terenie Szkoty,

- poza terenem Szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

III. Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Szkoly gwarantujacych poszkodowanemu
uczniowi nalezyta opieke i niezbedna pomoc.

IV. Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dzialania pracownikow Szkoly w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne
e Nauczyciele
e Dyrektor
e Pracownicy niepedagogiczni

VI. Opis dzialan

1. Pracownik Szkoty, ktéry powziagt wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke. w szezegolnosci w miare mozliwosci udziela-
jac poszkodowanemu pierwszej pomocy, a w zaleznosci od skutkow urazu sprowadzajac fa-
chowa pomoc medyczna;

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajgc uczniow z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktérym s3 lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczen-
stwa uczniow;

¢) niezwlocznie powiadamia Dyrektora Szkoty, ktory zawiadamia o wypadku i jego skutkach pi-
semnie organ prowadzgcy szkole;

d) jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa — prosi o nadzér nad swoimi uczniami nauczy-
ciela uczacego w najblizszej sali.

2. O kazdym wypadku Dyrektor Szkoty lub nauczyciel pod opieka ktorego przebywat uczen w chwili
wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten dokumentuje wpisem w dzien-
niku zaje¢ podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nau-
czyciel lub Dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim potrzebe i sposob udzielenia
pomocy lekarskiej, potrzebe przyjscia rodzica lub inny sposéb zapewnienia opieki uczniowi w dro-
dze do domu.



Nauczyciel pod ktorego opieka znajdowat sie uczen sporzadza karte zgtoszenia wypadku ucznia
stanowiaca zalacznik do niniejszej procedury 1 przekazuje ja do pracownika stuzby bezpieczenstwa
I higieny pracy za posrednictwem sekretariatu Szkoty.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) nauczyciel
lub Dyrektor Szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

O kazdym wypadku Dyrektor Szkolty zawiadamia niezwlocznie wspotpracujgcego ze Szkota spe-
cjalist¢ bezpieczenstwa higieny pracy.

O wypadku smiertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor Szkoty zawiadamia niezwlocznie prokura-
tora, organ prowadzacy 1 kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie pan-
stwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miej-
sce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin
lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem Szkoty, wszyst-

kie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

. Dyrektor Szkoty powotuje zespdt powypadkowy.

a) W sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny in-
spektor pracy.

b) Jezeli z jakichkolwiek powodéw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z 0sdb, o
ktorej mowa w pkt a), Dyrektor powoluje w jej miejsce innego pracownika szkoty lub placowki
przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

c) Jezeli w sktadzie zespotu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy ani spoleczny inspektor pracy, w skiad zespotu wchodzi Dyrektor oraz pracownik szkoty
lub placowki przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

d) W skiadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty
lub rady rodzicow.

¢) Przewodniczagcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespolu -
spoleczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby bhp ani spo-
teczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrod pracownikéw szkoty lub placowki
wyznacza Dyrektor,

f) W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek ze-
spotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozyé zdanie odrebne,
ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

g) Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby o przystuguja-
cych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

h) zespol przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa
obejmujacg:

e wyjasnienia poszkodowanego ucznia (ztozone w obecnosci rodzica lub wychowawcy / pe-
dagoga szkolnego):

e wyjasnienia swiadkow wypadku, jezeli Swiadkami sg uczniowie — ich skfadanie odbywa sig
w obecnosci wychowawcy lub pedagoga szkolnego, a zapis wyjasnien odczytuje sie w
obecnosci ucznia — swiadka i jego rodzicow:

e szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej w pkt 8);

e uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywal w czasie,
gdy zdarzyt si¢ wypadek:

e uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku:



e sporzadza protokot powypadkowy wg obowigzujacego wzoru, ktéry podpisuja cztonkowie
zespotu oraz Dyrektor Szkoty.

I1. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materialami postepowania powypadkowego zazna-
jamia sig:

e poszkodowanego petnoletniego;

e rodzicow (opiekunow) poszkodowanego matoletniego.

o Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow (opiekundw).

12. Protokot powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postepowania powypadkowego.

e organowi prowadzacemu i kuratorowi oswiaty protokot powypadkowy dorgeza si¢ na ich
whniosek,

e jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole,

e wciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono proto-
kot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole (sa o tym informowani przy
odbieraniu protokotu),

e zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu
zespotu; zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

a) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu fak-
tycznego,
b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

13. ZastrzeZenia rozpatruje organ prowadzacy szkote. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy
Szkote moze:

o zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okre-
slonych czynnosci dowodowych,

e powolad nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

14. Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIS z
dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach.

15. Dyrektor Szkoty omawia z pracownikami Szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiezenia im.

VII. Techniki i narzedzia monitorowania

I. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod wzgledem bhp).

2. Analiza dokumentacji (rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).

VIII. Sposoby gromadzenia danych

e rejestr wypadkow
e dokumentacja powypadkowa
e protokoty pokontrolne dyrektora Szkoly i instytucji zewnetrznych uprawnionych do kontroli

IX. Ewaluacja

Sformulowanie oceny przydatnoscei i skutecznosci podejmowanych dziatan w odniesieniu do celow,

ewentualna modyfikacja procedury.

X. Sposob prezentacji wynikow

Przekazywanie uog6Inionych wnioskow z monitorowania i ewaluacji — podczas analitycznych posie-

dzen Rady Pedagogicznej — Dyrektor szkoty.
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ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA

Zglaszam niniejszym wypadek, jakiemu W dniu ... 0 GOAZ: oz

uleghfa ..., ; —— A T S R e R s R
(imig i nazwisko ucznia. numer telefonéw do rodzicow)

7 TR R (u-'ska:mue klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego oséb pozosiajgcych pod opiekq szkoly lub placéwki)

HEOAZONYIA cccownsssismsmassrsmimiumnns zamieszkaly/a ... T ARE— R

(adres)
1. Rodzaj urazu i jego opis ...
2. Udzielona pomoc ... ............

. Miejsce wypadku ..

(%)

S~

.Rodzaj zaje¢ . ..o

wn

. Opis wypadku — z podaniem jego przyczyn ...



7. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku w miejscu. w
ktorym zdarzyl sie wypadek (jezeli nie — podag, z jakiej przyczyny)

8. Swiadkowie wypadku:

D) B

(imig | nazwisko. klasa lub nuejsce zamieszkania)

(imig i naswisko, klasa lub miejsce zamieszkania)

9. Data zgloszenia wypadku: ... ...

Podpis zglaszajgcego



