Zaklad Ubezpieczen Spolecznych
Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek w Toruniu

Mickiewicza 33/39
87-100 Torun

Dane identyfikacyjne ptatnika:

NIP: 8792285719

REGON: 000842489

Znak pisma: 562022030106PRO001
Znak sprawy: 562022030106

Protokol kontroli

Platnika skladek: Szkola Podstawowa nr 8 im. Marii Sklodowskiej-Curie, ul. Lyskowskiego
28, 87-100 Torun.

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych Robert Biziorek,
posiadajgca legitymacje shuzbowa nr 02164 na podstawie upowaznienia nr 5620220301061
wystawionego dnia 24 pazdziernika 2022r. z upowaznienia Glownego Inspektora Kontroli Zaktadu

Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 7 listopada 2022r. — 10 listopada 2022r., 14 listopada 2022r. —
18 listopada 2022r., 22 listopada 2022r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr 5620220361061 dorgczono w dniu 7 listopada
2022r. Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 8: Pani mgr Danucie Rajczak-Zalewskiej.

Platnik sktadek upowaznit do reprezentowania w trakcie kontroli Panig Teres¢ Karczewska.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli w dniu 7 listopada 2022r. pod pozycja nr 77.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2021 r.: 102

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2020 — 107 ubezpieczonych.

Miejsce prowadzenia kontroli: Szkola Podstawowa nr 8 im. Marii Sktodowskiej-Curie, ul.
Lyskowskiego 28, 87-100 Torun, Toruniskie Centrum Ustug Wspélnych ul Plac Sw. Katarzyny 9,
87-100 Torufi oraz Zaklad Ubezpieczen Spolecznych Oddzial w Toruniu, ul. Mickiewicza 33/39,

87-100 Torun.
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ZAKRESY KONTROLI f

N

1. Prawidlowos¢ i rzetelno§é obliczania skladek nsu ubezpieczenia spoleczng oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
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2. Ustalanie uprawnien do §wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych §wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

3. Prawidlowo§¢ i terminowo$é opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i
rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych.

5. Prawidlowo$é i rzetelno§é danych przekazanych do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych we wniosku
o swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych.

6. Prawidlowos¢ i rzetelnoéé danych przekazanych do Zaktadu Ubgezpieczen Spotecznych we wniosku
o zwolnienie z obowigzku oplacania skladek zlozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegélnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-
19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych.

USTALENIA KONTROLI

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentow sporzgdzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglgdnieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zalacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowo§é i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktorych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: 01 stycznia 2019r. - 31 grudnia 2021r.,
1.1.  Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Zbadano zgloszenia do ubezpieczen losowo wybranych ubezpieczonych wykazanych w liscie plac
za styczen 2020r.. ti.:

Zbadano: umowy o pracg, dokumenty ZUS ZUA.

Platnik zatrudnil na podstawie umowy . prace od dnia 1
wrzesnia 2001r., natomiast zgloszenie w/w ubezpieczonego do ubezpieczen spolecznych i
‘ubezpieczenia zdrowotnego wptyngto do ZUS w dniu 1 pazdziemika 2001r. tj. po uplywie
obowiazujacego terminu na dokonanie w/w czynno$ci.

Platnik zatrudnil na podstawie umowy o pracg od dnia
1 wrzeénia 2002r., natomiast zgloszenie w/w ubezpieczonego do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego wplynglo do ZUS w dniu 19 marca 2004r. tj. po uplywie
obowiazujgcego terminu na dokonanie w/w czynnosci.

Platnik zatrudnil na podstawie umowy o pracg |
od dnia 1 wrzeénia 2003r., natomiast zgloszenie w/w ubezpieczonego do ubezpieczen
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spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego wplyneto do ZUS w dniu 12 wrzesnia 2003r. 4. po
uplywie obowiazujacego terminu na dokonanie w/w czynnosci.

Platnik zatrudnil na podstawie UmMowy o prace od
dnia 2 wrzeénia 2019r., natomiast zgloszenie w/w ubezpieczonego do ubezpieczeri spolecznych i

ubezpieczenia zdrowotnego wplyneto do ZUS w dniu 10 wrzesnia 2019r. tj. po uplywie
obowigzujgcego terminu na dokonanie w/w CZynnosci. ‘

Dowody:

- dokumenty ZUS ZUA dotyczacych ubezpieczonych
(Kompleksowy System Informatyczny ZUS)

Zgodnie z art. 36 ust. 1, ust. 2, ust. 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (tj. Dz. U. z 2022r., poz. 1009 ze zm.) kazda osoba objeta obowigzkowo
ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi podlega zgloszeniu do ubezpieczen spolecznych, przy
czym obowiazek zgloszenia do ubezpieczen spolecznych pracownikéw nalezy do platnika skladek.
Zgloszenia dokonuje si¢ w terminie 7 dni od daty powstania obowigzku ubezpieczenia.

Zgodnie z art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o swiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze $rodkow publicznych (tj. Dz. U. z 2021r., poz. 1285 ze zmianami) do
ubezpieczenia zdrowotnego 0s6b objetych ubezpieczeniami spolecznymi lub ubezpieczeniem
spotecznym rolnikéw stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace zasad, trybu i terminu zglaszania
do ubezpieczen spotecznych lub do ubezpieczenia spotecznego rolnikéw oraz wyrejestrowywania z

tych ubezpieczen.
Przyczyny nieprawidtowogci:

Osoba upowazniona do skladania wyjasnien Pani Teresa Karczewska wyjasnita, iz przekazano

dokumenty zgloszeniowe ZUS ZUA za
' PO ustawowym terminie z powodu przeoczeniem

Dowad:
- protokot przyjecia wyjasnien p. Teresy Karczewskiej (akta kontroli str. 71-72)

I.1.1. Prawidlowog¢ danych wykazanych przez platnika skladek w dokumencie ZUS RUD.

Zbadano: umowe o dzieto dane wykazane w zgloszeniu umowy

0 dzieto na dokumencie RUD,

W okresie ad 01 stveznia 2021r. do 31 grudnia 2021r. platnik zawar umowe o dzielo
- Umowa o dzielo z dnia 14 wrzesnia 2021 r.

zawarta na okres od 14 wrzesnia 2021 r. do 16 wrzesnia 2021 r. Przedmiotem umowy o dzielo jest
»Przygotowanie projektéw: mstrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
nstrukcji o organizacji i zakresie dzialania sktadnicy akt”.

Platnik wystawit ZUS RUD zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Dowéd;
- protokét przyjecia wyjasnien p. Teresy Karczewskiej (akta kontrolj str. 71-72)
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1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez platnika sktadek umowami o dzielo.

W okresie od 01 stycznia 2019r. do 31 grudnia 2020r. platnik nie zawieral umow o
dzieto.

Dowdd:
- protokot przyjecia wyjasnien p. Teresy Karczewskiej (akta kontroli str. 71-72)

1.2.  Prawidlowo$é i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad.

1.2.1. Ubezpiéczenia spoleczne.

Zbadano: listy ptac, plan kont, regulamin wynagradzania wydruki obrotow kont ksiegowych
401,404, 411, umowy cywilno-prawne z rachunkami i oéwiadczeniami, dokumenty rozliczeniowe
7ZUS RCA, ZUS RZA, ZUS RSAiZU S DRA.

Platnik skladek zadeklarowal sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe za

z tytulu przebywania na urlopie wychowawczym w miesiacu
04/2021r. Zgodnie z danymi zaewidencjonowanymi na koncie ubezpieczonej
w 04/2021r. stwierdzono, ze w/wym. posiadata inny tytut do ubezpieczen spotecznych.

Zgodnie z:

- art. 6. ust.1 pkt 19, art. 9 ust. 6, ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych /(tj. Dz. U. z 2022r., poz. 1009 ze zm.) obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu
i rentowym podlegajg osoby fizyczne, kiére na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej sa osobami
przebywajgcymi na urlopach wychowawczych. Osoby przebywajace na urlopach wychowawczych
podlegaja obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym albo odpowiednio
ubezpieczeniu emerytalnemu, jezeli nie maja ustalonego prawa do emerytury lub renty i nie majg
innych tytutéw rodzacych obowiazek ubezpieczen spolecznych.

Dowody:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA wraz z imiennymi raportami ZUS RCA i ZUS RSA
/Kompleksowy System Informatyczny ZUs/

- konta w/w ubezpieczonego
/Kompleksowy System Informatyczny ZUS/

- kopia dokumentacji dotyczacej urlopu wychowawczego
/akta kontroli str. 21-27/

Osoba upowazniona do sktadania wyjasnien Pani Teresa Karczewska wyjasnita, iz blednie
zadeklarowano sktadki za .z tytutu przebywania na urlopie wychowawczym za
04/2021r. powodu pomyiki.

Dowad:

- protokot przyjecia wyjasnien p. Teresy Karczewskiej (akta kontroli str. 71-72)

Réznica w naliczeniu skladek z tego tytuiu wynosi:

Strona 4+ z 13



Uznanie budzetu panstwa: 868,36 zt
Zestawienie roznic stanowia zalgezniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

» Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skladek na ubezpieczenia
spoleczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
* Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skladek na ubezpieczenia spoleczne i

ubezpieczenie zdrowotne

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.

Zbadano: listy plac, plan kont, regulamin wynagradzania wydruki obrotéw kont ksiggowych
401,404, 411, umowy cywilno-prawne z rachunkami i oswiadezeniami, dokumenty rozliczeniowe

ZUS RCA, ZUS RZA, ZUS RSA i ZUS DRA.

Platnik sktadek zadeklarowat skiadke na ubezpieczenie zdrowotne za
od podstawy 620,00 z} brutto w kwocie 5 5.80 zt z tytulu przebywania na urlopie

m w miesigcu kwietniu 2021r. Zgodnie z danymi zaewidencjonowanymi na koncie

wychowawczy
W

ubezpieczonej w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS
04/2021r. posiadata inny tytul do ubezpieczenia zdrowotnego

Platnik skladek zadeklarowat skiadke na ubezpieczenie zdrowotne za 11/2020 za )
od podstawy 3.368,29 zI w kwocie 303,15 zt zamiast od podstawy

2.465,09 w kwocie 221,86 zt

Platnik sktadek zadeklarowal skladke na ubezpieczenie zdrowotne za 12/2020 za
od podstawy 4.156,72 zt w kwocie 374,10 zt zamiast od podstawy

5.059,92 w kwocie 455,39 zi

Zgodnie z:
- art. 66 ust. 1 pkt 32, art. 79, art. 81 ust 1 ust 5 ust 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r.

0 swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych (tj. Dz. U. z 2021r.,
poz. 1285 ze zmianami) obowiazkowi ubezpieczenia zdrowotnego podlegajg osoby korzystajace z
urlopu wychowawczego nie podlegajace  obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego z innego
tytutu. Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne wynosi od 1 stycznia 2007r. — 9 % podstawy wymiaru
sktadki. Skiadka jest miesigczna i niepodzielna. Do ustalenia podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenie zdrowotne pracownikéw  stosuje sic przepisy okreslajace podstawe wymiaru skladek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe tych oséb. Przy ustalaniu podstawy wymiaru skladki na
ubezpieczenie zdrowotne pracownikéw nie stosuje si¢ wylaczen wynagrodzen za czas niezdolnosci
do pracy wskutek choroby lub odosobnienia w zwigzknu z chorobg zakazna. Podstawe wymiaru
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne pomniejsza si¢ o kwoty skladek na ubezpieczenia emerytalne,
rentowe 1 chorobowe finansowanych przez ubezpieczonych niebedacych platnikami sktadek,
potragconych przez platnikéw ze s$rodkéw ubezpieczonego, zgodnie z przepisami o systemie

ubezpieczen spolecznych.

Dowody:
- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA wraz z imiennymi raportami ZUS RCA i ZUS RSA
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/Kompleksowy System Informatyczny ZUS/
- konta w/w ubezpieczonych
/Kompleksowy System Informatyczny ZUS/
- kopia dokumentacji dotyczacej urlopu wychowawczego
/akta kontroli str. 21-27/
- kopie informacji o pobycie na kwarantannie
/akta kontroli str. 29-31/
-kopie o§wiadczen
/akta kontroli str. 33-37/
-kopie list ptac
/akta kontroli str. 39-70/

Osoba upowazniona do skladania wyjasnien Pani Teresa Karczewska wviasnita. 1z
nieprawidlowosci w naliczeniu sktadki na ubezpieczenie zdrowotne za
11/2020 i 12/2020 wynikajg z przeoczenia.

Osoba upowazniona do skiadania wyjasnieni Pani Teresa Karczewska wyjasnita, iz blgdnie

zadeklarowano skladki za " tytulu przebywania na urlopie wychowawczym za
04/2021r. powodu pomyiki.

Dowod:
- protokol przyjgcia wyjasnien /akta kontroli str. 71-72/

Réznica w naliczeniu skladek z tego tytulu wynosi:
Odpis skladek: 81,29 zi
Przypis skladek: 81,29 z}

Uznanie budzetu panstwa: 55,80 zi
7estawienie roznic stanowia zataczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

. Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i skladek na ubezpieczenie zdrowotne

. Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skiadek na ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Zbadano: listy plac, plan kont, regulamin wynagradzania wydruki obrotéw kont ksiggowych
401,404, 411, umowy cywilno-prawne z rachunkami i oéwiadczeniami, dokumenty rozliczeniowe
7ZUS RCA, ZUS RZA, ZUS RSA i ZUS DRA.

Przez ustalenie prawidlowej wysokosci skladek na Fundusz Pracy rozumie si¢ rowniez ustalenie
prawidtowej wysokosci skiadek na Solidarnoéciowy Fundusz Wsparcia Osdb Niepetnosprawnych
(SFWON) za okres od 1 stycznia 2019 r. oraz ustalenie prawidlowej wysokosci skladek na Fundusz
Solidarnosciowy (FS) za okres od 1 stycznia 2020 r. Stosuje sie odpowiednio do danych
wykazanych w zatgcznikach do protokotu kontroli.
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- Platnik w deklaracjach rozliczeniowych za miesigce od stycznia 2019r., do sierpnia 2019r., od
pazdziernika 2019 do stycznia 2020r. od marca 2020r. do kwietnia 2020r., czerwiec 2020r.listopad
2020r., styczen 2021r., marzec 2021r. od czerwea 2021r. do sierpnia 2021r. oraz za grudzien 2021r.
zadeklarowal skladki na Fundusz Pracy w wysokosci innej niz wynikajaca z list plac i raportow
imiennych za w/wym. miesigc. Raporty imienne za powyzsze miesigce 53 zgodne z listami plac za

powyzsze miesigce.

o Kwota quta ;

TR Jaektronana | vombaear
01-2019 | 182494971 18331304
1022019 | 9118024t 9 238,59ﬂ
032019 | 91083341 9226114

042019 |  96624821] 9778724
Es-zow | 6431642 647064

06-2019 |  9257,39zt] 9365144

072019 |  9107,04zt]  9231,054]

08-2019 | 9047312  9132,924]

10-2019 | 11280102t 11263154
| 112019 | 102493471 10232394

12-2019 9949,772t] 9 907,33ﬁ
Lm-zozo 18271,47 2|  18283,72 4|
|03-2020 9443,342|  9390,17 o
04-2020 91902471  9186,97 |
|06-2020 93969321| 937406 |
111-2020 | 9679,5821]  9621,37 4

01-2021 | 965819z 9 641,8:5,

03-2021 |  96486121| 9585404

062021 | 9614102 9 550,88;(
| 07-2021|  8894404] 8826334

08-2021| 903033z 8969294
}j 12:2021| 90597724 898027 4l

Zgodnie z art. 104 ust. 1 pkt 1 lit. aic i ust. 3 art. 104a, 104b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2022r., poz. 690 ze
zmiananmi.) obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy oplacajg m.in. pracodawcy za pracownikow
oraz zleceniobiorcow - od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne
wynagrodzenie za pracg. W przypadku, gdy kwoty, o ktérych mowa w ust. 1, pochodza z roznych
zrédet, obowigzek oplacania skladek na Fundusz Pracy powstaje wtedy, gdy laczna kwota
stanowigca podstawe wymiaru skladek ustalona zgodnie z ust. 1 wynosi co najmniej minimalne
wynagrodzenie za pracg. Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie oplacajg skladek na
Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikow powracajgcych z urlopu macierzynskiego, urlopu na
warunkach urlopu macierzyfiskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w okresie
36 miesi¢cy poczawszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzynskiego, urlopu na
warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego.
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Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie oplacaja sktadek na Fundusz Pracy przez okres
12 miesiecy, poczawszy od pierwszego miesigca po zawarciu umowy O pracg, za 0soby
zatrudnione, ktore ukonczyty 50 rok zycia i w okresie 30 dni przed zatrudnieniem pozostawaty w
ewidencji bezrobotnych powiatowego urzgdu pracy. Skladki na Fundusz Pracy oplaca si¢ za osoby

ktore nie osiagnely wieku wynoszacego co najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dla
MEZCzZyzn.

-7 art. 4 oraz art. 5 ust. 1 i 2 ustawy z 23 pazdziernika 2018r. o Funduszu Solidarno$ciowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1787 ze zmianami) do obowigzkowych sktadek na Fundusz
stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace obowiazkowych skladek na Fundusz Pracy. Wysokosé
‘skiadki na Fundusz okreéla ustawa budzetowa. Poboru skladek na Fundusz dokonuje Zaklad
Ubezpieczeni Spotecznych. Sktadki na Fundusz ptatnik skladek oblicza Iacznie ze sktadkami na
Fundusz Pracy

w wysokosci sumy stop procentowych tych skladek i wykazuje w deklaracji rozliczeniowe]
w lacznej kwocie - okres obowiazywania od 01 stycznia 2019 1.

Dowody:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA i raporty imienne ZUS RCA, ZUS RZA 1 ZUS RSA
(Kompleksowy System Informatyczny ZUS)

- dane zaewidencjonowane na kontach ubezpieczonych: (Kompleksowy System Informatyczny
ZUS)

Osoba upowazniona do skiadania wyjasnien Pani Teresa Karczewska wyjasnila iz
nieprawidlowosci w  deklarowaniu sktadek na Fundusz Pracy spowodowane bylo blgdami
rachunkowymi.

Dowdd:
- protokot przyjgcia wyjasnien p. Teresy Karczewskiej (akta kontroli str. 71-72)

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynost:
Odpis skladek: 565,21 zt
Przypis skladek: 805,02 zi

Zestawienie roznic stanowi zatacznik nr 4 do protokotu kontroli:

« Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

W okresie objetym kontrola platnik nie zatrudnial pracownikow wykonujacych pracg w
szczegbdlnych warunkach lub o szczegblnym charakterze, w zwiagzku z powyzszym zgodnie z
obowigzujacymi przepisami nie byl zobowiazany do przekazywania informacji o takich
pracownikach

Dowoéd:

- protokét przyjecia wyjasnieni p. Teresy Karczewskie) (akta kontroli str. 71-72)
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2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego

Kontrolg objeto okres: 01 stycznia 2019r. — 31 grudnia 2021r.

Zbadano: regulamin wynagradzania, wydruki zwolnien lekarskich ZUS ZLA, karty wynagrodzen,
wnioski o zasilek opiekunczy, lista 0s6b na kwarantannie lub izolacji domowej z ZUS PUE,
protok6t powypadkowy, wniosek o udzielenie urlopu macierzyhskiego i urlopu rodzicielskiego
wraz z akceptacjg, akt urodzenia dziecka, wniosek o urlop ojcowski, o§wiadczenie do uzyskania

dodatkowego zasitku opiekuriczego.

Zbadano swiadczenia z ubezpieczen spotecznych wyplacone w miesigcu: styczniu 2021 r.

ubezpieczonym:

W trakcie kontroli zbadano takze $wiadczenia wyplacone z ubezpieczenia spolecznego w razie
choroby 1 macierzynstwa w zwiazku z COVID -19 wyptacone ubezpieczonym:

rodzaj wysokosc podstawa
L . okres wyptaty .
Imie i Nazwisko PESEL wyptaconego |wyptaconego| | . , wymiaru
L _ o ) Swiadczenia L .
Swiadczenia Swiadczenia sSwiadczenia
Zasitek 21.11.2021-
807,38 zt 4325,15 zt
chorobowy 27.11.2021
Zasitek 25.11.2020-
462,30 zt 2889,41 zt
chorobowy 30.11.2020
Zasitek 1.12.2020-
308,20 zt 2889,41 zt
chorobowy 4.12.2020
Zasitek 12.11.2021-
125,12 zt 4691,96 zt
chorobowy 12.11.2021
Dodatkow
Oy 23.11.2020-
zasitek 1428,20 zt 5355,58 zt
o 2.12.2020
opiekunczy
Dodatkowy
. 23.11.2020-
zasitek 621,95 4664,46 zt
U 27.11.2020
opiekunczy
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Platnik ustalit uprawnienia i wyplacit powyzsze swiadczenia z ubezpieczen spotecznych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

2.2. Prawidlowos$¢ dokonywania rozliczen z tytulu wyplaconych $wiadczen i zasitkow

Kontrolg objeto okres: 01 stycznia 2019r. — 31 grudnia 2021r.

W okresie objetym kontrola platnik rozliczy! §wiadczenia z ubezpieczen spolecznych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

3. Prawidlowo$¢ i terminowo$é opracowywania wnioskéw o §wiadczenia emerytalne i
rentowe.

Kontrola objeto okres: 01 stycznia 2019r. - 31 grudnia 2021r.

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie opracowywal i nie przekazywat do ZUS wnioskow o
swiadczenia emerytalne i rentowe.

Dowad:
- protokél przyjecia wyjasnien p. Teresy Karczewskiej (akta kontroli str. 71-72)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych.
Kontrola objeto okres: 01 stycznia 2019r. — 31 grudnia 2021r.

Zbadano: dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RZA, ZUS RSA, informacje z
rejestru REGON. rejestr wypadkow.

Platnik przekazat do ZUS informacje ZUS IWA za lata: 2019-2021 zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami.

Zbadano: listy plac, raporty imienne ZUS RPA.za styczen 2020r., luty 2020 r., marzec 2020 r.,
kwiecien 2020 r. oraz maj 2020 r., regulamin wynagradzania Szkoty Podstawowej nr 8 w Toruniu

Platnik przekazat do ZUS raporty imienne ZUS RPA za miesigce: za styczen 2020r., luty 2020 r.,
marzec 2020 1., kwiecien 2020 r. oraz maj 2020 r. wykazujac kwoty ,trzynastki” wypltaconej za
2019r. kwoty dodatku stazowego wyplaconego ubezpieczonym obok wynagrodzenia za czas
niezdolnosci do pracy oraz zasitkow z ubezpieczen spolecznych nie stanowigcego podstawy

wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe, — zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.

W trakcie kontroli zbadano zaswiadczenia ZUS ERP-7 dotyczace ubezpieczonych:

data wystawienia: 09 wrzeénia 2020r.
data wystawienia 06 sierpnia 2019r.
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Zbadano: karty wynagrodzen, ZUS ERP-7
Zbadane zaswiadczenia zostaly sporzadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

W trakcie kontroli zbadano zaswiadczenia o przychodach: zatrudnianych emerytéw i rencistéw
dotyczace ubezpieczonych:

Zbadano: karty wynagrodzen, listy plac.
Zbadane zaswiadczenia zostaly sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Dowaod:
- protoko! przyjecia wyjasnien p. Teresy Karczewskiej (akta kontroli str. 71-72)

5. Prawidlowo$é i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych we

wniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych

chordb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych.
Kontrola objeto okres: od 01 stycznia 2020r. do 31 grudnja 2021r.

Platnik w okresie objetym kontrola nie wystgpowal do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych z
wnioskiem o $wiadczenie postojowe.

Dowdd:
- protokodt przyjecia wyjasnien p. Teresy Karczewskiej (akta kontroli str. 71-72)

6. Prawidlowo$é i rzetelnosé danych przekazanych do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych we wniosku
o0 zwolnienie z obowigzku oplacania skladek zlozonego na podstawie ustawy z dnia

2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych.

Kontrolg objeto okres: od 01 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2021,

Platnik w okresie objetym kontrola nie wystgpowat do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych z
wnioskiem o zwolnienie z obowiazku oplacania skladek..

Dowod:
- protokot przyjecia wyjasnien p. Teresy Karczewskiej (akta kontroli str. 71-72)

*

Integralng cz¢$¢ protokotu stanowia zalaczniki dolaczone do protokotu kontroli:
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- Nr 1 - Wykaz zbadanego materiatu.

- Nr 2 - Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skiadek na ubezpieczenia
spoteczne i skladek na ubezpieczenie zdrowotne

Nr 3 Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie skladek na ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne

- Nr 4 - Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (t,j. Dz. U. z 2022r., poz. 1009 ze zm.) jezeli koniecznos¢ korekty danych podanych
w imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidlowosci przez Zaklad w
drodze kontroli imienny raport miesigczny korygujacy powinien by¢ ziozony nie pézniej niz w
terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tj. Dz. U. z 2022r., poz. 1009 ze zm.) phatnik skladek jest zobowigzany zlozy¢, z
zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowa korygujaca w formie nowego dokumentu
zawierajacego wszystkie prawidlowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o
ktorym mowa w art. 41 ust. 6, fgcznie z raportem miesiecznym korygujacym. Imiennych raportow

miesiecznych nie sklada si¢ w przypadku, gdy korekta dotyczy wylgcznie danych wykazanych w
deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (tj. Dz. U. z 2022r., poz. 1009 ze zm.) platnik skladek jest zobowigzany zlozy¢
korygujace lub brakujace dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidlowosci nastgpuje w drodze kontroli.

Protoké! sporzadzono w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden dorgezono platnikowi skladek

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
(tj. Dz. U. 2 2022r., poz. 1009 ze zm.) platnik skladek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli lub aneksu do protokotu kontroli zastrzezenia do ich ustalen,
wskazujac rownoczesnie stosowne srodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczen Spolecznych,
Wydziat Kontroli Platnikow Sktadek w Toruniu, Mickiewicza 33/39, 87-100 Torun.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tj. Dz. U. z 2022r., poz. 1009 ze zm.) protokot kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji
w zakresie 1 trybie okreslonym w art. 83 powolanej ustawy.

Kontrole zakofczono w dniu 22 listopada 2022 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.
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Torun, dnia 22 listopada 2022r.

Mrejsccwosc i data spo:zadzenla prctokcfu]

Protokot kontroli doreczono platnikowi skladek:
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Zatgcznik nr 1 do protokolu kontroli nr 562022030106PRO001
Platnik: SP8 TORUN

NIP: 8792285719

REGON: 000842489

Wykaz zbadanego m:teriatu

Rozliczenie miesigczne skladek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2019, luty 2019, marzec 2019, kwiecien 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019,
listopad 2019, grudzien 2019, styczen 2020, luty 2020, marzec 2020, kwiecien 2020, maj 2020, czerwiec 2020, lipiec 2020, sierpien 2020, wrzesien
2020, pazdziernik 2020, listopad 2020, grudzien 2020, styczen 2021, luty 2021, marzec 2021, kwiecien 2021, maj 2021, czerwiec 2021, lipiec
2021, sierpien 2021, wrzesien 2021, pazdziernik 2021, listopad 2021, grudzien 2021

Rozliczenie miesigczne swiadczen

styczen 2019, luty 2019, marzec 2019, kwieciert 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziemik 2019,
listopad 2018, grudzien 2019, styczen 2020, luty 2020, marzec 2020, kwiecien 2020, maj 2020, czerwiec 2020, lipiec 2020, sierpien 2020, wrzesien
2020, pazdziernik 2020, listopad 2020, grudzien 2020, styczen 2021, luty 2021, marzec 2021, kwiecien 2021, maj 2021, czerwiec 2021, lipiec

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Pracy

styczen 2019, luty 2019, marzec 2019, kwiecien 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019,
listopad 2019, grudzien 2019, styczen 2020, luty 2020, marzec 2020, kwiecien 2020, maj 2020, czerwiec 2020, lipiec 2020, sierpien 2020, wrzesien
2020, pazdziernik 2020, listopad 2020, grudzier 2020, styczen 2021, luty 2021, marzec 2021, kwiecien 2021, maj 2021, czerwiec 2021, lipiec
2021, sierpien 2021, wrzesien 2021, pazdziernik 2021, listopad 2021, grudzien 2021

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
styczen 2019, luty 2019, marzec 2019, kwiecien 2019, maj 2019, czerw'ac 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019,
listopad 2019, grudzier 2019, styczen 2020, luty 2020, marzec 2020, kwiecien 2020, maj 2020, czerwiec 2020, lipiec 2020, sierpiert 2020, wrzesien
2020, pazdziernik 2020, listopad 2020, grudzien 2020, styczen 2021, luty 2021, marzec 2021, kwiecien 2021, maj 2021, czerwiec 2021, lipiec
2021, sierpien 2021, wrzesien 2021, pazdziernik 2021, listopad 2021, grudzien 2021

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych
styczen 2019, luty 2019, marzec 2019, kwiecien 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipizc 2019, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019,
listopad 2019, grudzien 2019, styczen 2020, luty 2020, marzec 2020, kwiecien 202¢, maj 2020, czerwiec 2020, lipiec 2020, sierpien 2020, wrzesien
2020, pazdziernik 2020, listopad 2020, grudzien 2020, styczen 2021, luty 2021, marzec 2021, kwiecien 2021, maj 2021, czerwiec 2021, lipiec
2021, sierpien 2021, wrzesien 2021, pazdziernik 2021, listopad 2021, grudzien 2021

Analiza skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych
kwiecien 2021

listopad 2020, grudzien 2020

Analiza swiadczen dla ubezpieczonych
Zasilek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego

grudzien 2020, styczen 2021
S grudzien 2020
Zasitek charobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
styczen 2021
slyczen 2021
grudzien 20.1
styczen 202
qrudzien 2021
o listopad 2020, grudzien 2020
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe

styczen 2021 -
Analiza Umow o azieio - e
[ “ ‘l Okres ] Data |
. 1 wykonywania . wplywu |
I Lp. E Wykonawca L umowy Pizedmiot umowy I doKuiriantu i
. - [ od ][ do ] pug

2021-09- 2021-00- PRZYGOTOWANIE PROJEKTOW: INSTRUKCJI KANCELARYJNEJ,
1 14 16 JEDNOLITEGO RZECZOWEGO 'WYKAZU AKT ORAZ INSTRUKCJI O 2021-09-20
ORGANIZACJI | ZAKRESIE DZIALANIA SKEADNICY AKT
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Zalgcznik nr 2 do protokotu kontroli nr 562022030106PRO001
Ptatnik: SP8 TORUN

NIP: 8792285719
REGON: 000842489

Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i sktadek na
. ubezpieczenie zdrowotne

[ Podstawa wymiaru sktadek |
5 : na ; ;
¢ na ubezpieczenia 2 . Skiadka na ubezpieczenie
Miesiacirok = l ubezpieczenie SAOWIRE
merytalne i
i Chorobowe Wypadkowe Zdrowotne

1. DYRDA WANDA, PESEL: 83080313527, kod tytutu ubezpieczenia: 121100

04-2021 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
2. MALECKA SYLWIA, PESEL: 77041209787, kod tytulu ubezpieczenia: 011000

11-2020 2 465,09 zt 221,86 zt
12-2020 5 059,92 z 455,39 zi
Razem: 0,00 z 0,00 zt 0,00 z 7 525,01 z 677,25 zi

INSPEKTOR KONTROLI |
Zak!adu/) Ubezpieczen Spolecznych
::\_\’ZA/’&/\—/_“-

) R 2 R@bg”ﬁ’;g‘mekl -

akio

02164
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Za:geznik nr 3 do protokotu kontroli nr 562022030106PR0O001
Platnik: SP8 TORUN

NIP: 8792285719

REGON: 000842489

Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie skladek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

Kwota skiadek B Kwota ]
Rodzaj Zrédlo — - —
ubezpieczenia finansowania deklarowanych za osoby wynikajaca z ustalen przypisu odpisu i
skontrolowane w zt kontroli w zi sktadek w zt skladek w zt
1. 11-2020
Zdrowotne Ubezpieczony 3959146z 39 510,17 zt 81,29 zt
2. 12-2020
Zdrowotne Ubezpieczony 39281244 3936253 81,29 zt -
3. 04-2021
Emerytaine Budzet Parstwa 615,93 zt 0,00 zt 615,93 zi
Rentowe Budzet Panstwa 252432t 0,00z B 252,43 z!
Razem FUS: 868,36 zt 0,00 zt 0,00 zt 868,36 zt
Zdrowotne Budzet Panstwa 55804 0,00zt B 55,80 I
Razem Emerytalne Budzet Panstwa: 615,93 zt 0,00 zi 0,00 zi 615,93 zt
Razem Rentowe BudzZet Panstwa: 25243 2t 000zt 0,00 zi o 252,43 zt
Razem Zdrowotne Ubezpieczony: 78 872,70 zt 78 872,70 zt 81,29 zt 81,29 zt
Razem Zdrowotne Budzet Panstwa: 55,80 zi - 0,00z 000zt 5580z
Razem FUS: 868,36 zi 0,00 z 0,00 zi 868,36 z1
Razem Zdrowotne: . 7892850z 78872,70 812921 137,09z
Razem: 79796862t 78 872,70 zt 81,29 zt 1005,45 zt
' TINSPEKTOR KONTROLI
o | Zakadu Ubezpieczen Spotecznych
R [rza~—m" |
(podr-islinspekt ra kontromuéﬂgﬂmm‘ﬁ'eczaﬁ Spotecznych)




Zakacznik nr 4 do protokolu kontroli nr 562022030106PRO001
Platnik: SP8 TORUN

NIP: 8792285719

REGON: 000842489

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych $wiadczen

Pracowniczych

Eunidusz Kwota skladek 1 Kwota |
z deklaracjiwzl ||  wynikajaca z ustale kontroliwzt || przypisu skladek wzl || _ odpisu skladek w zi |
1.01-2019
Fundusz Pracy 18 249,49 zt 18 331,30 zt 81,81 z
2.02-2019
Fundusz Pracy 9118,02 z| 9 238,59 zt 120,57 z
3. 03-2019
Fundusz Pracy 9 108,33 z 9 226,11 zt 117,78 z1
4.04-2019
Fundusz Pracy 9 662,48 z! Q778,722 116,24 zt
5. 05-2019
Fundusz Pracy 6 431,64 zi 6 470,64 z! 39,00 z1
6. 06-2019
Fundusz Pracy 9 257,39 zt 9 365,14 zt 107,75 zt
7.07-2019
Fundusz Pracy 9107,04 2 19231,05 2l 124,01z
8. 08-2019 ‘
Fundusz Pracy 9047,31 zi 9 132,92 zt 85,61 zi
9.10-2019
Fundusz Pracy 11 280,10 zt 11 263,15 zt 16,95 z1
10. 11-2019
Fundusz Pracy 10 249,34 zt 10 232,39 zt 16,95 zi
11. 12-2019
Fundusz Pracy 9 949,77 zi 9 907,33 zt 42,44 z|
12. 01-2020
Fundusz Pracy 18 271,47 zi 18 283,72 zi 12,25 zt
13. 03-2020
Fundusz Pracy 944334 zi 9 390,17 zt 53,17 zt
14, 04-2020
Fundusz Pracy 9 190,24 zt 9 186,97 z1 3,27 zt
15. 06-2020
Fundusz Pracy 9 396,93 z! 9 374,06 zt 22,87 zt
16. 11-2020
Fundusz Pracy 9 679,58 21 - 9621,37 21 58,21 zi
17.01-2021
Fundusz Pracy 9 658,19 zt 9 641,88 z| 16,31 2l
18. 03-2021
Fundusz Pracy 9 648,61 21 9 585,40 zi 63,21 zt
19. 06-2021
Fundusz Pracy 9 614,10 2t 9 550,88 zt 63,22 z1
20. 07-2021
Fundusz Pracy 8 894,40 z 8826,33 z 68,07 zi
21.08-2021
Fundusz Pracy 9 030,33 zt 8 969,29 zt 61,04 zi
22.12-2021
Fundusz Pracy 9 059,77 zt 8 980,27 zi 79,50 zt
Razem FP 223 347,87 zt 223 587,68 zit 805,02 zi 565,21 z!
Razem FGSP 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zl 0,00 zi
S INSPEKTO_R KONTROLI
© Zakladu/ bezpieczen Spolecznych
Z‘:j i ,A/\/—-—;/ ..........
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