Uchwata nr XXVII/11£/1/2022
Zarzadu Zwigzku Powiatowo-Gminnego
»Wielkopolski Transport Regionalny"

z dnia 16 grudnia 2022 roku

W sprawie:

wprowadzenia zmian do Regulaminu udzielania zamdwier publicznych, ktérych wartoéé jest nizsza niz
130.000,00 zt przyjetego uchwatg nr XVI/71/1/2022 Zarzadu Zwigzku Powiatowo-Gminnego ,, Wielkopolski

Transport Regionalny" z dnia 31 maja 2022 roku

Na podstawie § 27 ust. 1i 3 statutu Zwigzku Powiatowo-Gminnego ,, Wielkopolski Transport Regionalny" (Dziennik
Urzedowy Wojewoddztwa Wielkopolskiego z 2021 r., poz. 5160), uchwala sie, co nastepuje:

§1.

Do Regulaminu udzielania zamodwien publicznych, ktérych wartosé jest nizsza niz 130.000,00 zt przyjetego uchwata
nr XVI/71/1/2022 Zarzadu Zwigzku Powiatowo-Gminnego , Wielkopolski Transport Regionalny” z dnia 31 maja 2022
roku wprowadza sie zmiane w § 3 ust. 3, ktéry otrzymuje nastepujgce brzmienie:

1. Szacunkowq wartos¢ Zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujgcych metod:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

ustaleniu rzeczywistej fgcznej wartosci kolejnych zamdwien tego samego rodzaju, udzielonych w
ciggu poprzednich 12 (sfownie: dwunastu) miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogfy
wystgpic w ciggu 12 (stownie: dwunastu) miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego
zamdwienia, albo fgcznef wartosci zamdowien, ktdrych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12
(stownie: dwunastu) miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie,

kosztorysow inwestorskich,

analizy cen rynkowych i rozeznania rynku,

analizy wydatkdw poniesionych na tozsame zamdwienia w okresie poprzedzajgcym dzieri
szacowania wartosci Zamaowienia,

analizy cen ofertowych zfozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamdwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych tozsamy przedmiot zamdwienia,
o ile taka informacja jest publicznie dostepna,

kontaktu bezposredniego z Wykonawcami, w tym osobami fizycznymi, realizujgcymi analogiczne
dziafania co przedmiot planowanego Zamdwienia.

§2.

Przyjmuje sie tekst jednolity Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé jest nizsza niz
130.000,00 zt w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§3.

Wykonanie uchwaty powierza sie Przewodniczgcemu Zarzadu.

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zarzad Zwigzku Powiatowo-Gminnego ,,Wielkopolski Transport Regionalny"

Piotr Hojan Przewodniczacy
Tomasz tubiriski Zastepca Przewodniczgcego
Adam Lewandowski Zastepca Przewodniczacego
Andrzej Wilkonski Cztonek Zarzadu
Pawet Adam Cztonek Zarzadu

KrzysgZto oktochce

radgé prawny



Zatacznik do uchwaty Zarzadu Zwigzku
Powiatowo-Gminnego ,, Wielkopolski Transport
Regionalny” nr XXVI1/45/1/2022

Regulamin
udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ jest nizsza niz 130.000,00 zt

- tekst jednolity wprowadzony uchwafq nr XX VI/ANS/1/2022 Zarzqdu Zwigzku Powiatowo-Gminnego , Wielkopolski

Transport Regionalny" z dnia 16 grudnia 2022 roku -

§1.
Definicje
llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamdwien publicznych (dalej ,Regulamin®), jest mowa o:
i

Zamawiajacym lub Zwigzku Powiatowo-Gminnym — naley przez to rozumie¢ 7wigzek powiatowo-gminny
,Wielkopolski Transport Regionalny” z siedzibg w Poznaniu;

Zarzadzie — nale?y przez to rozumiec Zarzad Zwigzku Powiatowo-Gminnego;

Gtéwnym Ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ Gtéwnego Ksiggowego Zwigzku Powiatowo-Gminnego,
Pracowniku odpowiedzialnym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Zwigzku Powiatowo-Gminnego lub
inng osobe, odpowiedzialng za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia;

Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy oferte w postgpowaniu prowadzonym przez
Zamawiajacego, ktérego celem jest udzielenie zaméwienia;

OPZ — nalezy przez to rozumieé¢ Opis Przedmiotu Zaméwienia, tj. dokument okreslajacy jednoznacznie i
szczegbtowo specyfikacje techniczng przedmiotu zamdwienia, jego charakterystyke i towarzyszace mu
brzegowe warunki handlowe;

Procedurze Uproszczone] — nale?y przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe, kierowane do co najmnie] trzech
Wykonawcow;

Procedurze Petnej — nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe o charakterze publicznym, w ktorym
Ogtoszenie o Zamdwieniu publikuje sie na stronie internetowej lub Biuletynie Informacji Publicznej
Zamawiajacego, w ktérym kazdy spetniajacy wyznaczone warunki Wykonawca moze ztozyc oferte;

Ustawie lub PZP — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 roku - Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.).

§ 2.
Zasady ogolne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty, o ktérej mowa w art. 2

ust. 1 pkt 1) Ustawy (dalej ,Zaméwienia”).

Przy udzielaniu Zamowieri nalezy przestrzegac zasad:

1)  zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkdw publicznych
w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i érodkéw w celu uzyskania najlepszych efektdw z danych naktadow.

W przypadku, gdy Zaméwienia nalezy udzieli¢ na podstawie innych procedur niz okreslone w Regulaminie,

zastosowanie majg te procedury, co w szczegdlnosci dotyczy Zamowien wspotfinansowanych ze Srodkéw

europejskich (np. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spajnosci) lub innych

mechanizmoéw finansowych.
Czynnodci zwigzane z udzieleniem Zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.



W sytuadji, w ktérej w ramach procedur, o ktérych mowa w § 5 i 6 ponizej nie uda sie wytoni¢ Wykonawecy,
dopuszcza sie udzielenie zamowienia w trybie z wolnej reki, aczkolwiek przy zachowaniu zasad, o ktodrych
mowa w ust. 2 powyzej. Zaznacza sig, ze dla Procedury Pefnej mozliwe jest udzielenie zamowienia z wolnej
reki dopiero po skorzystaniu z trybu przewidzianego z Procedury Uproszczonej.

Obowiazek stosowania Regulaminu nie dotyczy zawierania uméw ubezpieczenia majatku Zwiazku Powiatowo-
Gminnego lub umdéw ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej lub polis ubezpieczeniowych na pojazdy
Zwigzku Powiatowo-Gminnego przy wykorzystaniu ustug agentow ubezpieczeniowych lub brokeréw
ubezpieczeniowych. W takiej sytuacji za udokumentowanie rozeznania rynku i zachowanie zasad, o ktérych
mowa w ust. 2 powyzej, uznaje sie liste zaprezentowanych ofert lub polis przez agentéw lub brokeréw

ubezpieczeniowych.

§ 3.
Wartos¢ Zamowienia
Przed wszczeciem procedury udzielenia Zamdwienia Pracownik odpowiedzialny szacuje z nalezyta
starannoécia wartoéé¢ danego Zamdwienia w celu ustalenia przede wszystkim, czy istnieje obowigzek
stosowania Ustawy, procedury udzielenia Zamdwienia oraz czy wydatek ma pokrycie w Planie finansowym
Zwigzku Powiatowo-Gminnego.
Podstawa ustalenia wartosci Zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku

od towardw i ustug (VAT).
Szacunkowa wartoéé Zamowienia ustala si, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej z

nastepujgcych metod:

1) ustaleniu rzeczywistej tacznej wartosci kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 (stownie: dwunastu) miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku cbrotowym,
z uwzglednieniem zmian iloéci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktdre mogty wystapic w ciggu
12 (stownie: dwunastu) miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zaméwienia, albo facznej
wartoéci zaméwien, ktdrych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 (stownie: dwunastu) miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie,

2) kosztoryséw inwestorskich,

3) analizy cen rynkowych i rozeznania rynku,

4) analizy wydatkéw poniesionych na tozsame zamdwienia w okresie poprzedzajgcym dziert szacowania
warto$ci Zamowienia,

5) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub zamowien
udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych tozsamy przedmiot zamdwienia, o ile taka
informacja jest publicznie dostepna,

6) kontaktu bezpoiredniego z Wykonawcami, w tym osobami fizycznymi, realizujgcymi analogiczne
dziatania co przedmiot planowanego Zamowienia.

Ustalenie szacunkowej wartoéci Zamdwienia nalezy udokumentowac co najmniej w postaci notatki stuzbowej.

Do notatki, jesli sa, zatacza sie dokumenty potwierdzajace ustalenie szacunkowej wartosci Zamowienia.

Dokumentami takimi sg m.in.:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) notatki stuzbowe z przeprowadzonych rozméw;

4)  wydruki ze stron internetowych zawierajgcych ceny ustug i towarow (opatrzone datg wydruku);

5)  kopie ofert lub uméw z innych postepowari (obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia) z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamowienia.

Procedura udzielania zaméwieri zalezna jest od szacunkowej wartosci Zamowienia netto i uzalezniona od

izsgych przedziatdw kwotowych:



1) ponizej kwoty 30.000,00 i,

2) powyzej kwoty 30.000,00 zt i ponizej kwoty 75.000,00 z,

3) powyzej kwoty 75.000,00 zt i ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy.

Niedopuszczalne jest, aby w celu ominiecia obowigzku stosowania Ustawy albo odpowiedniej procedury,
zaniza¢ wartoéci Zamowienia lub wybierac sposdb obliczania wartosci Zamowienia, a takze dzieli¢ Zamdwienia
na odrebne Zamdwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw Ustawy lub wiasciwej procedury —
chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Ustalenia wartoéci Zamoéwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 (sfownie: trzy) miesiace przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie Zaméwienia, jezeli przedmiotem Zamadwienia sa dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 (stownie: sze$¢) miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
Zaméwienia, jezeli przedmiotem Zamoéwienia s roboty budowlane, z tym ze w przypadku Zamdwien
udzielanych w czedciach powyzsze terminy odnosza sig do wszczgcia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci Zamdwienia nastgpita zmiana okolicznoéci majacych wptyw na dokonane
ustalenie, Pracownik odpowiedzialny przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci

Zamowienia.

§ 4.
Postepowania o warto$ci szacunkowej do 30.000,00 zt netto

W przypadku Zamdwieri, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000,00 zt netto, nie wymaga sig
dokumentowania procedury Zamdwienia, z tym zastrzezeniem, ze wydatek musi by¢ realizowany przez
Pracownika odpowiedzialnego z zachowaniem zasad racjonalnosci i efektywnoéci wydatkowania $rodkow
publicznych.

Zaméwienie o wartoéci do 30.000,00 zt netto nie wymaga zawarcia pisemnej umowy z Wykonawcg. W tym
przypadku wystarczajace jest potwierdzenie wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument

ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej.

§ 5.

Zamdwienia o wartoéci netto powyzej 30.000,00 zt i ponizej kwoty 75.000,00 zt (Procedura Uproszczona)
Postepowania o warto$ci szacunkowej powyzej kwoty 30.000,00 7t netto i ponizej kwoty 75.000,00 zt netto
przygotowuje i przeprowadza Pracownik odpowiedzialny przy zastosowaniu Procedury Uproszczonej.

Jeseli szacowanie wartoéci Zamodwienia nastepuje z zastosowaniem Procedury Uproszczonej przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej, dopuszcza sig wybor Wykonawcy na podstawie tego szacowania, o ile
w sposdb jednoznaczny zastrzezono to w zapytaniu wystanym do potencjalnych Wykonawcow.

Kryteriami wyboru Wykonawcy s cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnodai: jakosé, funkcjonalno$c, parametry
techniczne, aspekty $rodowiskowe, aspekty spofeczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis,
termin wykonania zamdwienia, doswiadczenie Wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej Wykonawcy.

Ztozone propozycje cenowe badz oferty moga podlegac dalszym negocjacjom, prowadzonym na réwnych dla

Wykonawcdw zasadach.

§ 6.
Zamdwienia o wartoéci netto powyzej 75.000,00 zt i ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy
(Procedura Petna)
Postepowania o wartoséci szacunkowej powyzej 75.000,00 zt i ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1)
Ustawy przygotowuje i przeprowadza Pracownik odpowiedzialny przy zastosowaniu Procedury Petnej.
Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie przez zatwierdzenie przez Zarzad dokumentacji postgpowania,

na ktdrg sktadaja sie co najmniej:
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1) 0OPZ
2)  wzdr umowy albo istotne postanowienia umowy,
3) projektu ogtoszenia o Zamowieniu z niezbednymi formularzami.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty, odrzucenia oferty, wykluczenia Wykonawcy lub uniewaznienia
postepowania dokonuje sie z uwzglednieniem zasad opisanych w Ogfoszeniu o Zamowieniu.

4. Kryteriami wyboru Wykonawcy s3 cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci: jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, aspekty $rodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis,
termin wykonania zamdwienia, doéwiadczenie Wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej Wykonawcy.

5. Ztozone propozycje cenowe bad? oferty moga podlega¢ dalszym negocjacjom, prowadzonym na réwnych dla
Wykonawcow zasadach.

6. Po zbadaniu ofert, Pracownik odpowiedzialny przedstawia do akceptacji Zarzadowi wniosek o udzielenie
zamdwienia, wykluczenie Wykonawcow, odrzucenie ofert lub uniewaznienie postgpowania.

7. Czynnodci, o ktdrych mowa w ust. 3 potwierdza sie informacjg publikowang na stronie internetowej lub
Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajacego.

8. Po zakoriczeniu postepowania Pracownik odpowiedzialny sporzadza protokdt postgpowania.

§7.
Warunki udziatu w postepowaniu
Jezeli jest to wskazane ze wzgledu na przedmiot i warunki realizacji Zamodwienia, zapytanie ofertowe moze
zawierad réwniez obiektywne warunki udziatu w postepowaniu, jakie zostang postawione Wykonawcom.

§8.
Udzielenie Zamdwienia

1. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Pracownik odpowiedzialny uzupetnia projekt umowy lub sporzadza
umowe w przypadku okreélenia istotnych postanowiert umowy i po akceptacji formalno-prawnej przez radcg
prawnego lub adwokata oraz Gtéwnego Ksiegowego przedstawia do podpisu Zarzgdowi.

2. Udzielenie Zamdéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, chyba Ze z Regulaminu wynika
inaczej.

3. Umowe sporzadza sie w co najmniej trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla Wykonawcy, a dwa dla Zamawiajgcego.

4. W informagji o udzieleniu Zamdwienia podaje sig nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibg albo miejsce
zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze ceng lub koszt wybranej oferty oraz inne istotne elementy

zawartej umowy.

§09.
Odstapienie od stosowania Regulaminu

1, W uzasadnionych przypadkach Zarzad moze podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu lub jego
czesci, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Udzielenie Zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Pracownik odpowiedzialny dokumentuje
sporzadzajac notatke stuzbowa, podlegajgcy zatwierdzeniu przez Zarzad. W notatce stuzbowej nalezy w
szczegolnoéci wskazad okolicznoécei uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu.

3. Udzielenie Zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania
wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdw okreslajacych sposéb udzielania zamowien
wspétfinansowanych ze $rodkdw Unii Europejskiej lub innych mechanizméw finansowych.
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§ 10.
Dokumentacja i rejestr postepowan

Dokumentacje postepowari prowadzonych zgodnie z Regulaminem przechowuje sig przez okres 5 lat od
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
Umowe zawartg po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie Zaméwienia przechowuje sig co najmniej 5
lat od konca roku, w ktérym nastapito zawarcie umowy.
W przypadku uméw zawartych na czas nieoznaczony przechowuije sig je co najmniej 5 lat od korica roku, w
ktdrym nastgpito zakonczenie wykonywania umowy.
Prowadzi sie rejestr postepowari prowadzonych zgodnie z Regulaminem.
Rejestr, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej zawiera informacje obejmujgce w szczegélnosci:
1) numer zamowienia,
2)  tryb udzielenia zamdwienia,
3) okreslenie przedmiotu zamowienia,
4)  date zawarcia umowy,
5) nazwe i adres Wykonawcy, ktéremu udzielono zamowienia,
6) wskazanie wartosci zawartej umowy,
7) wskazanie terminu obowigzywania umowy,
8) wskazanie osoby nadzorujgcej realizacje umowy.




