Uchwata nr 1X/40/1/2021
Zarzadu Zwigzku Powiatowo-Gminnego
,Wielkopolski Transport Regionalny"

z dnia 16 grudnia 2021 roku

w sprawie:
przyjecia dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci Zwigzku Powiatowo-Gminnego , Wielkopolski
Transport Regionalny”

Na podstawie art. 4, 10 i 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217,
Dz.U. z 2020 r. poz. 2123, Dz.U. 2 2019 r. poz. 1655, Dz.U. z 2019 r. poz. 55, Dz.U. z 2021 r. poz. 2106) oraz
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342) w zwigzku z § 27 ust.
1 i 3 statutu Zwigzku Powiatowo-Gminnego ,Wielkopolski Transport Regionalny" (Dziennik Urzedowy
Wojewddztwa Wielkopolskiego z 2021 r., poz. 5160), uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1.
Przyjmuje sie dokumentacje zasad (polityki) rachunkowosci Zwigzku Powiatowo-Gminnego ,Wielkopolski

Transport Regionalny” w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2.
Wykonanie uchwaty powierza sie Gtéwnej Ksiegowej Zwigzku.

g3
Uchwata wchodzi w 2ycie z dniem podjecia.

Zarzad Zwigzku Powiatowo-Gminnego , Wielkopolski Transport Regionalny"

Piotr Hojan Przewodniczacy e
Tomasz tubinski Zastepca Przewodniczgcego e
Adam Lewandowski Zastepca Przewodniczacego
Andrzej Wilkorski Cztonek Zarzadu A
Pawet Adam Cztonek Zarzadu fofor St 2K







Zalgcznik nr 1 do Uchwaly Zarzadu Zwiazku
Nr IX/40/1/2021 z dnia 16 grudnia 2021r. roku

w sprawie wprowadzenia Dokumentacji Zasad (polityki) Rachunkowosci
w Zwigzku Powiatowo Gminnym

»Wielkopolski Transport Regionalny”

DOKUMENTACJA ZASAD (POLITYKI)
RACHUNKOWOSCI



DOKUMENTACJA ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI
W Zwigzku Powiatowo Gminnym ,, Wielkopolski Transport Regionalny”
zalgeznik nr 1 do Uchwaly Zarzgdu nr 1X/40/1/2021 z dnia 16 grudnia 2021r.

L.

Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych - Zielona 8;61-851 Poznan

Ksiegi rachunkowe Zwigzku Powiatowo-Gminnego ,,Wielkopolski Transport Regionalny” zwanego dalej
»Zwiazkiem", prowadzone sg zgodnie z ustawg o rachunkowosci ze szczegdlnym uwzglgdnieniem Ministra
Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej t.j. Dz.U. 2020 poz. 342.

Okreslenie roku obrotowego i wehodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych

1)
2)

a)

b)
©)

3)

a)
b)

d)

e)

1. Rokiem obrotowym jest okres 12 miesiecy - od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego , za wyjatkiem roku

2. W sklad roku obrotowego wchodza okresy sprawozdawcze, tj. poszczegdlne miesigce, kwartaly,
polrocza, za ktdre sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe oraz inne sprawozdania sporzadzane na
podstawie ksiag rachunkowych, w tym sprawozdania finansowe (bilans jednostki budzetowej,
rachunek zyskéw i strat — wariant poréwnawczy, zestawienie zmian w funduszu jednostki,
informacja dodatkowa).

Zasady postepowania z dowodami ksiggowymi
1. Przyjmuje si¢ nastgpujace zasady postgpowania z dowodami ksiggowymi ::
na dowodach ksiggowych umieszcza si¢ prezentate wraz z datg wplywu biura Zwigzku,
podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczej:
zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow,
zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,
wewnetrzne — dotyczgce operacji wewngtrz jednostki oraz wydruki elektronicznych dokumentéw
finansowych. Elektroniczne dokumenty finansowe majg postaé uwierzytelnionych wydrukéw
zwizualizowanych pism spelniajacych wymogi ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
zwanej dalej ,,ustawa”; w przypadku czesci 82 i 84 podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych jest
polecenie ksiegowania wraz z dokumentami Zrédtowymi lub z zestawieniem zbiorczym;
za date operacji gospodarczej przyjmuje si¢ date wykonania ushugi lub wydania towaru (data sprzedazy)
zamieszczong na dowodzie ksiggowym, a w razie jej braku — datg jego wystawienia, z wylaczeniem
przypadku kiedy za date operacji gospodarczej przyjmuje si¢ datg:
merytorycznego uznania wyjazdu (rozliczenie podrozy stuzbowej krajowej albo zagraniczne;j),
merytorycznego uznania zdarzenia (zatwierdzony wniosek o zwrot kosztow zakupu okularéw
korygujacych wzrok),
nabycia prawa do wynagrodzenia/uposazenia (lista ptac dotyczaca wyplat obligatoryjnych; jezeli dzien
nabycia prawa do wynagrodzenia/uposazenia przypada w dniu wolnym od pracy i wynagrodzenie
zostaje wyplacone w dniu poprzednim, to datg operacji gospodarczej jest data wyplaty
wynagrodzenia/uposazenia),
wyplaty (listy plac dotyczace pozostalych wyplat, np. z tytulu $wiadczen socjalnych, nagrod
uznaniowych, umowy zlecenia lub umowy o dzieto),
podpisu ostatniej ze stron w przypadku dowodu PT (nieodplatne przekazanie),
pisma z komdrki merytorycznej przekazujacej do ujecia w  ksiggach rachunkowych
nalezno$ci/zobowiazan z tytulu wyrokéw sgdowych;
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DOKUMENTACIA ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI
W Zwigzku Powiatowo Gminnym ,, Wielkopolski Transport Regionalny”
zalgeznik nr 1 do Uchwaly Zarzqdu nr IX/40/1/2021 z dnia 16 grudnia 2021r.

Metody wyceny aktywow i pasywow
Metody wyceny aktywow
Aktywa stanowig kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe o wiarygodnie okreslonej
wartosci, powstale w wyniku przesztych zdarzen.

Aktywa trwale

Jednostka do aktywéw trwalych kwalifikuje nast¢pujace skladniki majatku:
a) wartosci niematerialne i prawne,
b) rzeczowe aktywa trwale,
¢) naleznosci dlugoterminowe,
d) inwestycje dlugoterminowe,
e) dhgoterminowe rozliczenia migdzyokresowe.

I. Warto$ci niematerialne i prawne

Pojecia
Warto$ci niematerialne i prawne sa to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywéw trwatych, nie
zakwalifikowane do inwestycji prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznoéci diuzszym niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki.

Za wartosci niematerialne i prawne uznaje sie min.: nabyte prawa majatkowe, licencje i koncesje.

Wycena

Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10.000 zlotych sa objete ewidencja ilo§ciowo-
wartosciowa .

Wartoéci niematerialne i prawne, a w szczeg6lnosci oprogramowanie sg obejmowane wylacznie ewidencja
ilo§ciowa prowadzona przez ksiggowosc, jesli ich cena jednostkowa nie przekracza 10 000,00 zt.

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
Wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ droga systematycznego, planowanego rozlozenia wartosci
poczgtkowej w réwnych ratach co miesigc. Odpisy amortyzacyjne s3 dokonywane od pierwszego miesigca
nastepujgcego po miesigeu, w ktérym warto$¢ niematerialna i prawna zostala wprowadzona do ewidencji.

Wartoéci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej w przedziale powyzej 10.000 zlotych do 50.000
zlotych sg amortyzowane sukcesywnie metodg liniowa wedlug stawek zawartych w zalaczniku do ustawy
podatkowej, od nastgpnego miesigca po przyjeciu do uzytkowania.

Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej powyzej 50.000 zlotych mogg by¢ amortyzowane
sukcesywnie metodg liniowa wedlug stawek zawartych w zalgczniku do ustawy podatkowej lub wedlug
stawek uwzgledniajacych ich ekonomiczng przydatnosé, okreslonych przez kierownika jednostki
kazdorazowo na dokumencie OT, od nastgpnego miesiaca po przyjeciu do uzytkowania.

Wartosci niematerialne i prawne w przedziale do 10.000 zlotych s3 umarzane jednorazowo, przez spisanie w
koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.
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DOKUMENTACJA ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI
W Zwigzku Powiatowo Gminnym ,, Wielkopolski Transport Regionalny”
zalgeznik nr 1 do Uchwaly Zarzgdu nr 1IX/40/1/2021 z dnia 16 grudnia 2021r.

Odpisy aktualizujgce wartosé
wartosSci niematerialnych i prawnych
Odpisy aktualizacyjne warto§¢ wartoci niematerialnych iprawnych sg dokonywane w przypadku, gdy
okreslony tytul wartosci niematerialnych i prawnych przestaje przynosié¢ jednostce korzysci, gdyz utracit on
zdoIno$¢ do wypracowania tych korzysci.
Przywrécenie wartodci pierwotnej wartosci niematerialnych i prawnych moze nastgpié w sytuacji, gdy
ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu z tytuhu trwatej utraty wartosci.

IL. Rzeczowe aktywa trwale
W sklad rzeczowych aktywéw trwalych jednostki wehodzy:
1) $rodki trwale,
2) $rodki trwate w budowie,
3) zaliczki na srodki trwate w budowie.

1. Srodki trwale
Pojecia

Srodki trwale to rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Sg to w
szczegoblnoscei:

nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego, budowle i budynki, a takze bedace odrebna
wlasnoscig lokale, spéidzielcze prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoldzielcze prawo do lokalu
uzytkowego,

maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

muzealia i zbiory biblioteczne.

Do aktywow trwatych jednostki zalicza si¢ réwniez obce srodki trwale przyjete przez jednostke do uzywania
nha mocy umowy, zgodnie z kt6ra jedna ze stron (finansujacy) oddaje drugiej stronie (korzystajacemu) érodki
trwale do odplatnego uzywania lub réwniez pobierania pozytkéw na czas oznaczony, a umowa zawarta
pomigdzy stronami spetnia co najmniej jeden z warunkéw okreslonych w art, 3 ust. 4 ustawy o
rachunkowosci.
Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania diuzszym niz rok i wartoci poczatkowej powyzej
10.000 ztotych ujete sa w ewidencji komputerowej ilociowo-warto$ciowe;.
W celu zabezpieczenia majatku, niektére grupy asortymentowe pozostatych $rodkéw trwatych w przedziale
od 500 zt do 10 000,00 zt, jako niskocennych sg traktowane przez jednostke jako wyposazenie (pozostale
$rodki trwale gr 8)i sa ujmowane w miesigcu oddania do uzytkowania w ewidencji ilo§ciowej wyposazenia.
Sg one oznakowane w sposéb uproszczony.
Do srodkéw tych zalicza sig miedzy innymi:

1) Sprzet komputerowy,

2) Sprzet agd, rtv, o$wietleniowy, naglosnieniowy,

3) Narzedzia,

4) Meble,

5) Dywany.,
Wyposazenie o wartosci nie przekraczajacej 500 zi jest odnoszone w koszty zuzycia materialéw i nie
obejmowane zadnym poziomem ewidencji. Dotyczy to w szczegdlnoéci wyposazenia lazienek, koszy,
czajnikéw, malego agd, aparatéw telefonicznych, chodnikéw, wycieraczek, firanek, kalkulatoréw, drobnego
wyposazenia. Dla wyposazenia o wartosci nie przekraczajacej 500 zlotych nie s3 wystawiane dowody OT, a
odbiér potwierdzany jest na odwrocie faktury lub podpis na dowodzie RW wydania z magazynu, jesli
przechodzi przez magazyn.

Ulepszenia, ktérych warto$¢ dotyczaca danego $rodka trwatego w ciggu roku nie przekracza 10.000 zi nie
zwigkszajg wartosci $rodka trwalego jesli s3 finansowane z dotacji podmiotowej lub $rodkéw wiasnych.
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DOKUMENTACJA ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI
W Zwigzku Powiatowo Gminnym ,, Wielkopolski Transport Regionalny”
zalgeznik nr 1 do Uchwaly Zarzqdu nr IX/40/1/2021 z dnia 16 grudnia 2021r.

Kilasyfikacja Srodkéw trwalych (KST)

Podstawe klasyfikacji srodkéw trwalych jednostki do celow ewidencji, ustalenia odpiséw amortyzacyjnych
i sprawozdawczosei stanowi rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 roku w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST), zawierajace szczegblowe opisy ulatwiajgce zaklasyfikowanie
poszczegdlnych sktadnikéw majatku trwalego.

Zgodnie z KST, jednostka klasyfikuje przyjmowane do uzytku $rodki trwate, nadajac im 3-cyfrowe symbole,
w ktérych 1 cyfra oznacza grupe, 2 cyfry — podgrupe, 3 cyfry — rodzaj.

Konta ksigg pomocniczych srodkéw trwalych

Jednostka do prowadzenia ewidencji §rodkéw trwatych prowadzi konta ksiag pomocniczych w programie
,Wyposazenie” firmy Wolters Kluwers. Ewidencja stanowi uszczegblowienie i uzupekienie zapisow kont
ksiggi gléwnej. Prowadzona jest w ujeciu systematycznym dla poszczegblnych obiektow srodkéw trwalych.
Kazdy érodek trwaly posiada swojg szczegblowa ewidencje, ktéra tworzy sie w oparciu o dowod przyjecia
srodka trwalego do uzytkowania OT i zawiera migdzy innymi numer inwentarzowy nadawany przez
jednostkeg, symbol KS$T, nazwe $rodka trwalego, datg przyjecia do uzytkowania, miejsce uzytkowania, osobg
odpowiedzialng za dany $rodek trwaty, wartos¢ poczatkowa érodka trwatego, stawke amortyzacji.

Wycena

$rodki trwale wycenia sie wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny érodkow trwalych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze
z tytulu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacja wyceny Srodkéw trwalych

Wartoéé poczatkowa i dotychczas dokonywane odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ulegajg aktualizacji
wyceny na podstawie odrgbnych przepisow. Skutki przeprowadzenia aktualizacji wyceny odnosi si¢ na
kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny, ktory nie moze by¢ przeznaczony do podziatu.

Amortyzacja srodkdéw trwalych

Wartoéé érodkow trwalych — z wyjatkiem gruntéw, w tym wieczystego uzytkowania gruntéw i muzealiow —
zmniejszaja odpisy umorzeniowe dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich warto$ci na skutek uzywania
lub uplywu czasu.

Rozpoczecie amortyzacji §rodkéw trwalych nastgpuje od pierwszego miesigca nastgpujacego po miesigcu,
w ktérym érodek trwaly przyjeto do uzywania, do konca miesigca, w ktérym nastgpuje zréwnanie sumy
odpiséw amortyzacyjnych z warto$cig poczatkowa lub w ktdrym postawiono je w stan likwidacji, zbyto lub
stwierdzono ich niedobor.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje si¢ droga systematycznego, planowanego
rozlozenia na raty ich wartoéci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji.

Metody i stawki amortyzacji
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DOKUMENTACJA ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI
W Zwigzku Powiatowo Gminnym ,, Wielkopolski Transport Regionalny”
zalgeznik nr 1 do Uchwaly Zarzqdu nr IX/40/1/2021 z dnia 16 grudnia 2021r.

Srodki trwale umarza si¢ lub amortyzuje.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sig¢ drogg systematycznego, planowanego rozlozenia wartodci
poczatkowej w réwnych ratach co miesigc. Odpisy amortyzacyjne s dokonywane od pierwszego miesiaca
nastgpujgcego po miesigcu, w ktérym srodek trwaly zostal wprowadzony do ewidencji.

Srodki trwale o wartosci poczatkowej w przedziale powyzej 10.000 zlotych do 50.000 zlotych sa
amortyzowane sukcesywnie metodg liniowa wedlug stawek zawartych w zalaczniku do ustawy podatkowej,
od nastgpnego miesigca po przyjeciu do uzytkowania.

Srodki trwate o wartosci poczatkowej powyzej 50.000 zlotych moga by¢ amortyzowane sukcesywnie metoda
liniowa wedlug stawek zawartych w zalaczniku do ustawy podatkowej lub wedtug stawek uwzgledniajgcych
ich ekonomiczng przydatno$¢, okreslonych przez kierownika jednostki kazdorazowo na dokumencie OT, od
nastgpnego miesigca po przyjeciu do uzytkowania,

Srodki trwate w przedziale do 10.000 zlotych sa umarzane jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu
przyjecia do uzywania,

Ustalone okresy i stawki amortyzacyjne moga by¢ przez jednostke weryfikowane. Odpisy przy zastosowaniu
nowej stawki, ustalonej w wyniku weryfikacji, nast¢puja od poczatku nastepnego roku obrotowego roku, w
ktérym dokonano weryfikacji.

Odpisy aktualizujqce warto$é srodkéw trwalych

W przypadku przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzywania lub innych przyczyn powodujacych trwalg
utratg wartosci $rodka trwalego, jednostka dokonuje wcigzar pozostalych kosztow operacyjnych
odpowiedniego odpisu aktualizujacego jego wartosé.

Odpisy dotyczace $rodkéw trwalych, ktérych wycena zostala zaktualizowana na podstawie odrebnych
przepiséw, zmniejszaja odniesione na kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny réznice spowodowane
aktualizacja wyceny.

Ewentualng nadwyzke odpisu nad réznicami z aktualizacji wyceny zalicza si¢ do pozostalych kosztéw
operacyjnych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego $rodkéw trwalych, wtym
réwniez ztytulu trwalej utraty wartosci, réwnowarto$¢ catoéci lub odpowiedniej czedci uprzednio
dokonanego odpisu aktualizujgcego zwigksza warto$¢ danego sktadnika aktywow i podlega zaliczeniu do
pozostalych przychoddw operacyjnych,

2. Srodki trwale w budowie
Pojecia

Srodki trwale w budowie sg to zaliczane do aktywow trwatych $rodki trwale w okresie ich budowy, montazu
lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwalego. Ewidencja obejmuje poniesione naklady oraz rozliczenie na
uzyskane efekty. Ze wzglgdéw sprawozdawczych ujmuje si¢ takze zakup gotowych srodkéw trwatych.

Wycena

Srodki trwate w budowie wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w wysokoéci og6lu kosziow
pozostajacych w bezposrednim zwigzku zich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy
z tytulu trwalej utraty wartosci,

6[Strona




DOKUMENTACJA ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI
W Zwigzku Powiatowo Gminnym ,, Wielkopolski Transport Regionalny”
zalgeznik nr 1 do Uchwaly Zarzgdu nr 1X/40//2021 2 dnia 16 grudnia 2021r.

Do kosztéw budowy érodkéw trwalych zalicza si¢ migdzy innymi naklady z tytuhu:

e  nabycia skladnikéw majatku trwalego, w tym koszty ich budowy i montazu,

e oplat za uzytkowanie gruntéw i terenéw w okresie budowy oraz z tytulu uzyskanych lokalizacji pod
budowe,

e  napraw i remontow wykonanych przed przekazaniem $rodka trwalego do uzywania,

e dokumentacji projektowej budowy,

e  badan geologicznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

e  robot niezbednych dla wiasnej budowy, wykonanych w srodkach trwatych nalezacych do innych osob
prawnych lub fizycznych,

o  nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

o  ubezpieczen majatkowych budowanych srodkow trwatych.

Wszystkie koszty poniesione przez jednostke w zwiazku zbudowa i montazem nowego srodka trwalego

stanowia wartos$é poczatkowa na dzien przyjecia do uzywania.

Ulepszenia wlasnych i obcych $rodkéw trwalych w trakcie ich realizacji zaliczane s3 do $rodkow trwalych

w budowie. Po zakonczeniu ulepszenia wlasnych §rodkéw trwalych zwicksza si¢ ich warto$¢ poczatkowa,

natomiast ulepszenia w obcych §rodkach trwatych sa zaliczane do wiasnych $rodkéw trwatych.

3. Zaliczki na $rodki trwale w budowie
Pojecia

Zaliczki na érodki trwale w budowie obejmuja warto$¢ srodkéw pienigznych przekazanych dostawcom
materialéw, bezpoérednim wykonawcom realizowanych zadan oraz generalnym inwestorom na poczet
budowy.

Wycena
Zaliczki na $rodki trwale w budowie wycenia si¢ w wartosci nominalnej.
I11. Naleznoséci dlugoterminowe
Pojecia

Naleznoéci zaliczane do aktywéw jednostki to kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe
o wiarygodnie okreslonej wartosci, powstale w wyniku przeszlych zdarzen, ktore spowoduja w przyszto$ci
wplyw do jednostki korzyéci ekonomicznych.

Do naleznosci dlugoterminowych zalicza si¢ naleznosci - z wyjatkiem zaliczanych do aktywow finansowych
oraz dotyczacych dostaw iuslug — ktérych termin splaty przypada w okresie dluzszym niz rok od dnia
bilansowego.

Jezeli splata naleznosci nastgpuje ratami, to raty platne w roku obrotowym po dniu bilansowym oraz raty
zalegle zalicza si¢ do naleznosci krétkoterminowych, araty platne w okresie diuzszym niz rok — do
naleznoéci dlugoterminowych.

Wycena

Naleznoéci  dlugoterminowe wycenia sig w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli kwocie naleznosci
powiekszonej o nalezne odsetki.

Wartoéci naleznosci dlugoterminowych aktualizuje si¢ poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego.

Wyrazone w walutach obcych naleznosei diugoterminowe wycenia si¢ w ciggu roku po kursie érednim,
ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.
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Naleznosci dlugoterminowe w walucie obcej (wraz z odsetkami) na dzien bilansowy przelicza sie¢ wedhg
obowigzujacego na ten dzief kursu $redniego, ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

IV. Inwestycje dlugoterminowe
Pojecie

Inwestycje jednostki sg to aktywa nabyte w celu osiggnigcia korzysci ekonomicznych wynikajacych
z przyrostu wartosci tych aktywéw iuzyskania z nich przychodéw w formie odsetek, dywidend (udziahu
w zyskach) lub innych pozytkéw, w tym réwniez z transakcji handlowe;j.

Inwestycje to nieruchomoéci, ktére nie sa uzywane przez jednostke, lecz zostaly nabyte w celu osiaggniecia
korzysci.

Inwestycje diugoterminowe zaliczane do aktywéw trwalych jednostki to takie, kt6re sg platne i wymagane
lub przeznaczone do zbycia w okresie dhuzszym niz 12 miesigcy od dnia bilansowego, od daty zalozenia,
wystawienia lub nabycia, z wylgczeniem aktywéw pienieznych.

Wycena

Jednostka wycenia inwestycje w nieruchomosci wedtug zasad stosowanych przy wycenie $rodkéw trwatych
oraz wartoSci niematerialnych i prawnych w cenie rynkowej (cenie godziwej). Inwestycje dlugoterminowe
nie podlegaja umorzeniu.

V. Dlugoterminowe rozliczenia mi¢dzyokresowe

W ramach dlugoterminowych rozliczeri miedzyokresowych jednostka tworzy inne rozliczenia
miedzyokresowe.

1. Inne rozliczenia migdzyokresowe

Pojecia

Jednostka dokonuje czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow, Jjezeli dotyczg one przysztych okreséw
sprawozdawczych. Do aktywéw trwatych zalicza si¢ rozliczenia miedzyokresowe kosztéw rozliczane
w okresie dluzszym niz 12 miesigcy od dnia bilansowego.

Przy takiej ocenie jednostka zwraca uwage na to, czy:

o  koszty powstale wwyniku przeszlych zdarzen, o wiarygodnie okreslonej warto$ci w przysztych

okresach, przyniosg korzy$ci ekonomiczne,
®  przyszle korzyéci bedg kontrolowane przez jednostke.

Wycena

Inne rozliczenia migdzyokresowe wycenia si¢ w wartosci nominalnej, ustalonej przez jednostke na podstawie
poniesionych wydatkow.

Aktywa obrotowe

Jednostka zalicza do aktywéw obrotowych te czgé¢ aktywéw jednostki, ktére w przypadku:

a) aktywow rzeczowych — s3 przeznaczone do zbycia lub zuzycia w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowego
lub w ciagu normalnego cyklu operacyjnego wiasciwego dla danej dzialalnosci, jezeli trwa on dhuzej niz
12 miesiecy,
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b) aktywoéw finansowych — sa platne i wymagalne lub przeznaczone do zbycia w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego lub od daty ich zalozenia, wystawienia lub nabycia, albo stanowia aktywa pienigzne,

¢) naleznoéci krétkoterminowych — obejmuja ogot naleznoéci z tytutu dostaw i ustug oraz calosé lub czgéc
naleznodci z innych tytuléw nie zaliczonych do aktywéw finansowych, a ktére stajg si¢ wymagalne
w ciggu 12 miesigey od dnia bilansowego,

d) rozliczen migdzyokresowych — trwaja nie diuzej niz 12 miesigcy od dnia bilansowego.

I. Zapasy
Zapasy s to rzeczowe aktywa obrotowe, w jednostce obejmujace towary, produkty gotowe i materialy.

Zapasy wchodzace w sklad rzeczowych aktywoéw obrotowych jednostki, sg przeznaczone do zbycia lub
zuzycia w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego lub w ciagu normalnego cyklu operacyjnego trwajacego
w jednostce dhuzej niz 12 miesigcy.

I1. Naleznosci krétkoterminowe

Naleznoéci krétkoterminowe sa to naleznodci ztytulu dostaw iuslug oraz cato$¢ lub czgsc naleznoéci
z innych tytuléw nie zaliczonych do aktywéw finansowych, a ktére staja si¢ wymagalne w ciggu 12 miesigcy
od dnia bilansowego.

1. Naleznosci z tytulu dostaw i uslug
Pojecia

Naleznosci ztytulu dostaw iustug, bez wzgledu na termin platnosci, zalicza si¢ do naleznoéci
krétkoterminowych. Jednostka ujmuje w bilansie naleznosci krotkoterminowe od pozostatych jednostek.

Wycena

Jednostka wycenia naleznosci z tytutu dostaw i ustug wedtug wartoéei nominalne;.
Na dzieri bilansowy natomiast wycenia si¢ je w kwocie wymagalnej zaplaty z zachowaniem ostrozno$ci

W wycenie.

Odpisy aktualizujgce warto$é nalegnosci z tytulu dostaw i uslug
Jednostka aktualizuje wartos¢ naleznoéci ztytulu dostaw iustug uwzgledniajac  stopien
prawdopodobienstwa ich zaplaty, poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:
1. naleznogci od dluznikéw postawionych wstan likwidacji lub stan upadiosci — do wysokosci
naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub
sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadlosciowym,

2 naleznosci od dhuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiodci, jezeli majatek
diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadioéciowego — w pelnej wysokosci
nalezno$ci,

3. naleznosci kwestionowanych przez dhuznikéw oraz z ktérych zaplatg dhuznik zalega, a — wedlug

oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika, splata nalezno$ci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna — w wysokoéci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznodci,

4. naleznosci stanowiacej réwnowartodé kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku do ktérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub
odpisania,
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5. naleznoscei przeterminowanych lub nie przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciggalnodci, w przypadku uzasadnionych rodzajem prowadzonej dzialalnosci lub struktura
odbiorcéw — w wysokoéci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, wtym takze ogdlnego, na
niesciggalne naleznosci.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych lub
kosztéw finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujace.
Powyzsze naleznosci, na ktére dokonano odpisow w niepelnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do
kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych.

Jednostka nalicza odsetki zwloki od naleznosci w ciagu roku po zaplacie, a w przypadku braku zaplaty — na

koniec roku memoriatowo w ujeciu pozabilansowym. Odsetki nalicza sig, jesli ich wysoko$¢ przekracza 10

zl.

2. Nalezno$ci z tytulu podatkéw, dotacji, cel, ubezpieczei spolecznych i zdrowotnych oraz innych
Swiadczen

Pojecia

Naleznosci z tytulu podatkéw, dotacji, cel, ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz innych $wiadczen
obejmuja w szczegdlnoscei:
1) kwoty nalezne od budzetu pafistwa i budzetow samorzadu terytorialnego z tytuhu:
—  nadplat podatkéw i oplat,
—  nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym, wykazanej w deklaracji podatkowej, VAT naliczonego
do rozliczenia w nastepnych okresach,
— nadplat cla i zabezpieczen na poczet cla,
—  dotacji,
2) kwoty nalezne od Zakladu Ubezpieczen Spolecznych z tytulu:
- nadplat ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych, Funduszu Pracy oraz Funduszu Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych,
—  naleznych swiadczen z tytutu ubezpieczen spolecznych,
3) innych kwot, do ktérych ma zastosowanie ustawa — Ordynacja podatkowa.

Wycena

Jednostka wycenia naleznosci z tytulu podatkéw, dotacji, cel, ubezpieczen spolecznych i innych §wiadczen
w wartoéci nominalnej.

3. Inne naleznosci
Pojecia
Inne nalezno$ci obejmuja wszystkie naleznosci, nie skierowane na droge sadowa, nie zaliczane przez
jednostke do naleznosci z tytutu dostaw i ustug lub naleznosci z tytulu podatkéw, dotacji, cet, ubezpieczen

spotecznych oraz innych $wiadczer.

Sg to w szczegdInosci naleznoscei z tytuhu:

e  rozrachunkéw z pracownikami z tytulu wynagrodzen,
e  innych rozrachunkow z pracownikami,

e  rozrachunkéw z tytulu niedoboréw, szkod i nadwyzek.
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Inne naleznoéci od jednostek powigzanych dotyczg rozrachunkow wewnatrz przedsigbiorstwa.
Wycena

Jednostka wycenia inne naleznosci w warto$ci nominalne;.
Na dzien bilansowy natomiast wycenia sie je w kwocie wymagalnej zaplaty z zachowaniem ostroznosci

W wycenie.

4. Naleznosci dochodzone na drodze sadowej
Pojecia

Jednostka zalicza do naleznoéci dochodzonych na drodze sadowej wszelkie naleznoéci skierowane na droge
postepowania sadowego oraz te, dla ktérych zapad! wyrok ale nie zostaly jeszcze wyegzekwowane.

Wycena

Naleznoséci dochodzone na drodze sadowej wycenia si¢ wkwocie zgloszonej sadowi, bez kosztow
sgdowych. Od roszczen spornych jednostka dokonuje odpisu aktualizujgcego na zasadach opisanych przy
wycenie naleznosci z tytutu dostaw i ustug.

IIL. Inwestycje krétkoterminowe

Inwestycje krotkoterminowe wystepujace w jednostce to krétkoterminowe aktywa finansowe -  $rodki
pienigzne i inne aktywa pienigzne.

Inwestycje krotkoterminowe, zaliczane do aktywow obrotowych, to takie, ktére sg platne i wymagalne lub
przeznaczone do zbycia w ciagu 12 miesigcy od dnia bilansowego lub od daty ich zalozenia, wystawienia
lub nabycia albo stanowig aktywa pieniezne.

Srodki pienigZne i inne aktywa pienigzne

Pojecia
Aktywa finansowe zaliczane do inwestycji obejmujg migdzy innymi aktywa pienigzne.
Jednostka zalicza do aktywow pienieznych — krajowe $rodki platnicze, waluty obce i dewizy oraz naliczone
odsetki od aktywow finansowych.
Srodki pienigzne w jednostce tworza:
e  Srodki pieniezne w kasie, banku, $rodki pieni¢zne w drodze,
e inne aktywa pienigzne,
e inne $rodki pienigzne.

Wycena
Srodki pienigzne i inne aktywa pienigzne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartosci nominalnej.
Lokaty terminowe w banku wycenia si¢ w skorygowanej cenie nabycia.

IV. Krétkoterminowe rozliczenia mi¢gdzyokresowe

Pojecia
Jednostka dla zapewnienia wsp6imiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw do aktywéw jednostki

danego okresu sprawozdawczego zalicza koszty dotyczace przyszlych okresow.
Do krétkoterminowych rozliczen miedzyokresowych zalicza si¢ czynne rozliczenia migdzyokresowe
kosztéw dotyczace nastgpujacego po dniu bilansowym roku obrotowego.

11|Strona



DOKUMENTACJA ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI
W Zwigzku Powiatowo Gminnym ,, Wielkopolski Transport Regionalny”
zalgeznik nr 1 do Uchwaly Zarzqdu nr 1IX/40/1/2021 z dnia 16 grudnia 2021r.

Do krétkoterminowych czynnych rozliczeni migdzyokresowych kosztéw jednostka zalicza w szczegdlnosci:
o  oplacone z gory czynsze i dzierzawy,

e  prenumeraty pism,

e  skladki na ubezpieczenia majgtkowe,

e  koszty energii oplacane z gory za dluzszy okres.

Wycena
Rozliczenia migdzyokresowe wycenia si¢ w warto$ci nominalne;.

Metody wyceny pasywow

Pasywa (kapitaly) jednostki wyrazaja Zrédlo finansowania aktywoéw. Jednostka posiada:
e  kapitaly (fundusze) wlasne odzwierciedlajace warto$é skladnikow aktywow finansowanych przez
zatozycieli jednostki, oraz
e  kapitaly obce, w sklad ktérych wchodzg:
—  wszelkie zobowigzania, ktére jednostka ma obowiazek uregulowaé w okre§lonym terminie,
—  zobowigzania szacowane przez jednostke, ktérych termin wymagalnosci jeszcze nie zapadt,
a ostateczna kwota nie jest jeszcze znana (rezerwy),
—  zobowigzania wynikajace zprzyjecia przez jednostke aktywow, ktére przyniosa korzysci
ekonomiczne w przyszlych latach (rozliczenia migdzyokresowe przychodéw).

A. Kapital (fundusz) wlasny
Pojecia
Jednostka ujmuje w ksiggach rachunkowych kapitaly (fundusze) wiasne z podzialem na ich rodzaje i wedlug
zasad okre$lonych przepisami prawa.
I. Kapital (fundusz) podstawowy
Kapitatem (funduszem) podstawowym jednostki jest fundusz Zwiazku, ktéry odzwierciedla warto$¢ mienia
wydzielonego dla jednostki w momencie jej utworzenia i ulega zwigkszeniu o warto$¢ niepodlegajacych

amortyzacji aktywow trwalych sfinansowanych z wplat cztonkéw, dotacji lub otrzymanych nieodplatnie oraz
zmniejszeniu o warto$¢ niepokrytej straty netto.

Wycena
Kapitat (fundusz) podstawowy jednostka wycenia w wartodci nominalnej.
II. Fundusz rezerwowy
Fundusz rezerwowy tworzy si¢ z zysku netto za poprzedni rok obrotowy i przeznacza si¢ na pokrycie strat
Zwigzku.
W przypadku gdy strata netto jest wyzsza niz fundusz rezerwowy, pozostalg jej cze$¢ pokrywa sie z funduszu
Zwiazku.

Wycena

Fundusz rezerwowy jednostka wycenia w warto$ci nominalne;.
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III.Kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny
Pojecia

Kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny ujmuje skutki zmian wartodci niektérych aktywow i pasywow.
Wzrost wartosci kapitatu (funduszu) z aktualizacji wyceny jest przychodem kapitalowym niezrealizowanym.

Zwigkszenia kapitatu (funduszu) z aktualizacji wyceny wystepuja w zwiazku z:

e  aktualizacjg wyceny $rodkéw trwalych przeprowadzong na podstawie odrgbnych przepisow, na kapitat
(fundusz) z aktualizacji wyceny odnosi si¢ powstalg na skutek aktualizacji wyceny réznice wartosci
netto $rodkow trwatych.

Zmniejszenia kapitatu (funduszu) z aktualizacji wyceny nastepuja w wyniku:
e przeksiggowania przyrostu wartosci netto wskutek aktualizacji wartosci $rodka trwalego przy jego
zbyciu,

e  odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci érodka trwatego do kwoty jego aktualizacji.

Wycena
Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny w jednostce jest ujmowany w warto$ci nominalnej Uchwaty
Zgromadzenia Zwigzku.

IV.Zysk (strata) z lat ubieglych
Pojecia

Rozliczenie wyniku finansowego za poprzedni rok obrotowy nastepuje na podstawie Uchwaly Zgromadzenia
Zwigzku i zmniejsza kapitat (fundusz) podstawowy.

Blgd podstawowy

Jezeli w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego za ten rok obrotowy
jednostka stwierdzita popehienie w poprzednich latach obrotowych bledu podstawowego, tzn. takiego,
w nastepstwie ktérego nie mozna uznaé, ze sprawozdania finansowego za rok lub lata poprzednie za rzetelnie
ijasno przedstawiajace sytuacje majatkowa 1ifinansowa oraz wynik finansowy, to kwote korekty
spowodowanej usunigciem tego blgdu odnosi si¢ na kapital (fundusz) wlasny i wykazuje jako ,,zysk (strata)
z lat ubieglych”.
Skutki bl¢du podstawowego wplywaja na obnizenie lub podwyzszenie ,,Zysku (straty) z lat ubieglych”.

Wycena
Zysk (stratg) z lat ubieglych wycenia si¢ w wartosci nominalnej.

V. Zysk (strata) netto

Pojecia

Jednostka ustala wynik finansowy netto w rachunku zyskéw i strat — w wariancie kalkulacyjnym.

Wycena

Zysk (stratg) netto wycenia si¢ w wartoéci nominalne;j.

13|Strona




DOKUMENTACJA ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI
W Zwigzku Powiatowo Gminnym ,, Wielkopolski Transport Regionalny”
zalgeznik nr 1 do Uchwaly Zarzgdu nr IX/40/1/2021 z dnia 16 grudnia 2021r.

B. Kapitaly obce
I. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania

Zobowigzania jednostki sa to wynikajacy zprzeszlych zdarzen obowigzki wykonania $wiadczen
o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktére spowoduja wykorzystanie juz posiadanych lub przyszlych
aktywow jednostki.

1. Rezerwy na zobowigzania
Rezerwy sa to zobowigzania, ktérych termin wymagalnosci lub kwota nie sa pewne.

Rezerwy tworzy si¢ na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobieiistwa przyszie zobowiazania, ktérych
kwote mozna w sposéb wiarygodny oszacowaé, a w szczegOlnosci na nagrody jubileuszowe i odprawy

emerytalne.

Jednostka, tworzac rezerwy na zobowigzania, korzysta z wyjasnieri zawartych w MSR 37 ,Rezerwy,
zobowigzania warunkowe i aktywa warunkowe”, ktéry thumaczy, iz przy ustalaniu wysokosci rezerwy nalezy
bra¢ pod uwage ryzyko i niepewnosé nieodlgcznie towarzyszace wielu zdarzeniom i okolicznosciom. Jednak
nie nalezy tworzyé¢ nadmiernych rezerw, by nie zawyzaé stanu zobowigzai. Przyszle zdarzenia, ktre mogg
wplynaé na przyszie zobowigzania jednostki, stanowig podstawg do tworzenia rezerwy, jesli istnieja
wystarczajace, obiektywne dowody, ze zdarzenia te wystapia.
Wedlug MSR 37, rezerwe nalezy utworzy¢ tylko wtedy, gdy:
e na jednostce gospodarujacej ciazy istniejagcy prawny obowiazek wynikajacy ze zdarzen przeszlych,
e prawdopodobne jest, ze wypelnienie obowigzku spowoduje konieczno$¢ wyplywu srodkéw
uosabiajgcych korzyséci ekonomiczne,
e mozna dokona¢ wiarygodnego szacunku kwoty tego zobowigzania, a tylko w wyjatkowo rzadkich
przypadkach dokonanie wiarygodnego szacunku bedzie niemozliwe.
Nie tworzy sie rezerw na przewidywane straty z dziatalnoéci operacyjnej (np. z tego tytulu, iz jednostka za
rok lub dwa poniesie stratg bilansowa).

Jednostka nie ustala rezerwy z tytulu odroczonego podatku dochodowego.

2. Zobowigzania dlugoterminowe
Pojecia

Jednostka zalicza do zobowiazan dlugoterminowych wszystkie zobowiazania z tytuléw cywilnoprawnych
i publicznoprawnych, ktérych termin platnosci przypada pozniej anizeli wroku nastgpujacym po dniu
bilansowym. Jezeli zaplata zobowigzan jest rozlozona na raty, to do zobowigzan dlugoterminowych
jednostka zalicza tylko te czeé¢ zobowigzan, ktéra — zgodnie z umowa — ma nastapi¢ po roku obrotowym
nastepujacym po dniu bilansowym.

Zobowigzania dlugoterminowe obejmujg zobowigzania z tytulu:

e  zabezpieczen nalezytego wykonania uméw,

e innych zobowigzan finansowych,

e  innych zobowigzan.

3. Zobowigzania krotkoterminowe
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Pojecia

Zobowiazania ztytulu dostaw iustug, bez wzgledu na termin platnosci, zalicza si¢ do zobowigzan
krotkoterminowych.,

Zobowigzania z innych tytuléw cywilnoprawnych i publicznoprawnych wymagalne w ciagu 12 miesiecy od
dnia bilansowego zalicza si¢ do zobowigzan krétkoterminowych.

Zobowiazania krétkoterminowe obejmujg:

e  kredyty i pozyczki,

e inne zobowigzania finansowe,

e  zobowigzania z tytutu dostaw i ustug,

o  zaliczki na otrzymane dostawy,

e  zobowigzania z tytulu podatkéw, cel, ubezpieczen i innych $wiadczen,

e  zobowigzania z tytulu wynagrodzen,

e  inne zobowigzania,

e  fundusze specjalne.

Kredyty i pozyczki

Kredyty ipozyczki krétkoterminowe to zadluzenia jednostki wynikajace z zawartych uméw na okres nie
dhuzszy niz rok od dnia bilansowego.

Inne krétkoterminowe zobowigzania finansowe

Inne krétkoterminowe zobowigzania finansowe sg to inne zobowigzania finansowe anizeli ujete w pozycji
kredyty i pozyczki, w okresie splaty przypadajgcym w roku nastepujgcym po dniu bilansowym,

Zobowigzania z tytulu dostaw i uslug

Zobowigzania z tytulu dostaw iuslug obejmujg wszystkie zobowigzania zwigzane z zakupem towaréw
i ustug stuzacych dzialalnosci gospodarczej jednostki.

W tej pozycji pasywéw jednostka wykazuje réwniez:
e  kaucje gwarancyjne wplacone z tytulu wykonywanych ustug,
e przyj¢te, lecz nie fakturowane przez dostawcéw dostawy materialow itowaréw (dostawy nie

fakturowane),
e nadplaty naleznosci z tytulu dostaw i ustug.

Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug dzieli sie na dwie grupy:
e o okresie wymagalnosci do 12 miesigcy,
e o okresie wymagalnosci powyzej 12 miesigcy.

Zaliczki otrzymane na dostawy
Zaliczki otrzymane na dostawy dotycza przedplat wniesionych przez odbiorcéw towaréw, robét lub ustug,
Zobowigzania z tytulu podatkéw, cel, ubezpieczen i innych §wiadczen
Zobowigzania z tytutu podatk6w, cel, ubezpieczen i innych swiadezen obejmujg w szczegélnosci:

e zobowigzania wobec budzetu paristwa i budzetow samorzadu terytorialnego z tytutu:
—  podatkdéw i oplat,
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—  nadwyzki VAT naleznego nad naliczonym, wykazanej w deklaracji podatkowej,

— claizabezpieczen na poczet cla,

e zobowigzania wobec Zakladu Ubezpieczen Spolecznych z tytutu:

—  ubezpieczen spolecznych izdrowotnych, Funduszu Pracy oraz Funduszu Gwarantowanych

Swiadczen Pracowniczych,
—  $wiadczen z tytulu ubezpieczen spolecznych,
e inne zobowigzania, do kt6rych ma zastosowanie Ordynacja podatkowa.

Zobowijzania z tytulu wynagrodzen

Zobowigzania ztytulu wynagrodzeni oznaczaja kwote nie podjetych wynagrodzen pracownikow
zatrudnionych w ramach stosunku pracy, pracy nakladczej, na podstawie umowy zlecenia, o dziefo lub
umowy agencyjnej.

Inne zobowigzania krétkoterminowe

Inne zobowiazania obejmujg wszystkie zobowiazania, nie zaliczane przez jednostk¢ do zobowigzan z tytutu
dostaw iushug, lub nalezno$ci z tytulu podatkéw, cel, ubezpieczen spolecznych oraz innych $wiadczen
i zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

S3 to w szczegdlnoéei zobowigzania wobec pracownikéw z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Fundusze specjalne
W ramach funduszy specjalnych jednostka tworzy zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych.
Wyecena

Zobowigzania krétkoterminowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, tj. lacznie z naliczonymi we
wlasnym zakresie odsetkami od zobowigzan przeterminowanych, w przypadku braku o$wiadczen wierzycieli
o nie naliczaniu odsetek.

Zobowiazania wyrazone w walutach obcych jednostka przelicza po kursie $rednim ustalonym przez
Narodowy Bank Polski, obowigzujacy na dzien przeprowadzenia operacji, chyba ze w dokumencie celnym
ustalony zostal inny kurs. Operacje zaplaty zobowigzan w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych po kursie sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktorego ustug korzysta jednostka.
Réznice kursowe powstale na dzien zaplaty naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych przychodow
lub kosztéw finansowych.

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy jednostka wycenia zobowigzania w walutach obcych — po
obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.
Fundusze specjalne wycenia si¢ w wartodci nominalnej.

IIIl. Rozliczenia migdzyokresowe

Jednostka wykazuje w pasywach rozliczenia migdzyokresowe z podzialem na pozycje:
e inne rozliczenia migdzyokresowe:

— dlugoterminowe,

— krétkoterminowe.
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Inne rozliczenia migdzyokresowe
Pojecia

Jednostka dla zapewnienia wspétmiernosci przychodéw i zwiazanych z nimi kosztéw do pasywoéw danego

okresu sprawozdawczego zalicza koszty lub przychody dotyczace przyszlych okresow.

Do innych rozliczef migdzyokresowych ujawnianych w pasywach jednostki zalicza sig:

e bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow, czyli koszty, ktére nie zostaly poniesione (chociaz
wiadomo, ze zostana poniesione w przyszlosci), a dotycza biezacego okresu, oraz

e  miedzyokresowe rozliczenia przychodéw, czyli przychody dotyczace przysziych okresow, do ktérych w
szczegblnodci zalicza si¢ $rodki pienigzne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, w tym takze srodkéw trwalych w budowie
oraz otrzymanych nieodplatnie, w tym takze w drodze darowizny aktywow trwalych.

Zaliczone do rozliczefi miedzyokresowych przychodéw kwoty bgdg rozliczane sukcesywnie w

korespondencji z pozostatymi przychodami operacyjnymi réwnolegle do dokonywanych odpisow

amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych

sfinansowanych z tych $rodkéw.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw oraz rozliczenia migdzyokresowe przychod6éw rozliczane w okresie

dluzszym niz 12 miesigcy sq zaliczane do dlugoterminowych rozliczei migdzyokresowych, natomiast

rozliczane nie diuzej niz 12 miesigcy od dnia bilansowego zalicza si¢ do krétkoterminowych rozliczen

miedzyokresowych.

Wycena

Wycena innych rozliczen migdzyokresowych nastgpuje w wartodciach nominalnych.

I11. Zasada istotnosci

Ustala si¢, ze dla rzetelnego ijasnego przedstawienia sytuacji majatkowej ifinansowej oraz wyniku
finansowego jednostki jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktére przekraczaja 0,5% sumy bilansowej za
poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku wielkosci bilansowych, lub te kwoty, ktore przekraczajg 0,5%
przychodéw lub kosztéw w przypadku wielkosci wynikowych.

IV. Metody ustalania wyniku finansowego

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860
, Wynik finansowy”. Wynik finansowy netto skiada si¢ z wyniku:
1) ze sprzedazy;
2) zpozostalej dzialalnosci operacyjnej;
3) z operacji finansowych.
Rachunek zyskéw i strat

Jednostka ustala wynik finansowy netto w rachunku zyskow i strat — w wariancie poréwnawczym,

Ustalanie wyniku z dzialalno$ci operacyjnej
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Wynik dzialalnosci operacyjnej

Wynik dzialalno$ci operacyjnej stanowi roznice migdzy:
*  przychodami wplaty czlonkéw Zwigzku, z uwzglednieniem programéw, projektow, dotacji, wplat na
podstawie zawartych porozumie, $rodkéw z funduszy, zwigkszen lub zmniejszen.

®  kosztami zakupionych uslug transportowych oraz administracyjnych zwiazanych z funkcjonowaniem
biura.

Pozostale koszty i przychody operacyjne

Pozostale koszty i przychody operacyjne to koszty i przychody zwigzane posrednio z dziatalnoscia jednostki,

a w szezegolnosci koszty i przychody zwigzane:

z dzialalno$cig socjalna,

1. ze zbyciem $rodkéw trwatych, $rodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych,

2.z odpisaniem naleznodci izobowigzan przedawnionych, umorzonych, niesciagalnych, z wyjatkiem
naleznosci i zobowigzan o charakterze publicznoprawnym nieobcigzajacych kosztow,

3. zutworzeniem i rozwigzaniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi,
z odpisami aktualizujgcymi warto$¢ aktywow iich korektami, z wyjatkiem odpiséw obcigzajacych
koszty wytworzenia sprzedanych produktéw lub sprzedanych towaréw, koszty sprzedazy lub koszty
finansowe,

5.z odszkodowaniami, karami i grzywnami,

6. z przekazaniem lub otrzymaniem nieodplatnie, wtym w drodze darowizny aktywéw, wtym takze
srodk6éw pienigznych na inne cele niz nabycie lub wytworzenie érodkéw trwatych w budowie albo
wartosci niematerialnych i prawnych.

Wynik operacji finansowych

Wynik operacji finansowych jednostki, to réznica miedzy przychodami finansowymi, w szczeg6lnosci
ztytulu odsetek, zyskéw ze zbycia inwestycji, aktualizacji wartosci inwestycji, nadwyzki dodatnich réznic
kursowych nad ujemnymi, akosztami finansowymi, w szczegélnosci ztytulu odsetek, strat ze zbycia
inwestycji, aktualizacji wartosci inwestycji, nadwyzki ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi.

Przychody finansowe

Przychodami finansowymi w jednostce s3 migdzy innymi:

e odsetki od lokat wolnych $rodkéw na rachunkach bankowych,

e prowizje i odsetki od udzielonych pozyczek,

e odsetki z tytutu zwloki w regulowaniu naleznosci,

e dodatnie roznice kursowe od naleznosci,

e ujemne réznice kursowe od zobowigzan,

e przywrocenie utraconej wartosei inwestycji,

o warto$¢ umorzonych kredytéw i pozyczek,

o zrealizowane przychody finansowe podlegajace rozliczeniu w czasie.

Koszty finansowe

Do kosztéw finansowych jednostka zalicza w szezegdlnosci:
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o odsetki i prowizje od zaciagnigtych przez jednostke kredytow,

e odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan,

e utworzenie rezerwy na pewne lub prawdopodobne straty z operacji finansowych,
o raty kosztéw finansowych podlegajacych rozliczeniu w czasie,

e ujemne réznice kursowe od naleznosci,

e dodatnie réznice kursowe od zobowigzar,

e odpisy aktualizujgce warto$¢ inwestycji,

e odpisy aktualizujace naleznosci z tytulu odsetek lub udzielonych pozyczek.

Wynik operacji nadzwyczajnych
Straty i zyski nadzwyczajne

Straty i zyski nadzwyczajne to straty i zyski powstajace na skutek zdarzen trudnych do przewidzenia, poza
dzialalnoscig operacyjng jednostki i niezwiazane z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Wedlug MSR 8 ,,Zysk lub strata netto okresu sprawozdawczego, podstawowe bledy i zmiany zasad (polityki)
rachunkowosci”, pozycje nadzwyczajne powstaja w wyniku zdarzen lub sytuacji, kiére mozna wyraznie
odrézni¢ od dzialalnoéci gospodarczej jednostki, co pozwala oczekiwag, iz nie bedg si¢ czgsto ani regularnie
powtarzac.

MSR nr 8 wyjasnia, ze dla stwierdzenia czy dane zdarzenie lub transakcja wyraznie odréznia si¢ od zdarzen
zaistnialych w ramach dzialalnosci gospodarczej, nalezy poréwnaé rodzaj danego zdarzenia lub danej
transakcji ze zwyklg dzialalnoscia gospodarcza prowadzong przez jednostke.

Straty nadzwyczajne to zdarzenia lub transakcje, ktére powoduja powstawanie pozycji nadzwyczajnych, to

np.:
o wywlaszczenie aktywow lub
° katastrofy wynikajgce z dziatania sil natury.

Zyski nadzwyczajne stanowig zmniejszenie skutkéw finansowych z tytutu powstalych strat nadzwyczajnych
(np. wplyw odszkodowania za straty spowodowane przyczynami losowymi, odpady uzytkowe przyjete do
magazynu, a odzyskane po zdarzeniach losowych).

V. Inwentaryzacja skladnikéw majatkowych

1. Inwentaryzacja w jednostce przeprowadzana jest na podstawie Instrukeji Inwentaryzacyjnej
stanowiacej zatacznik nr 3.
2. Podstawowa metodg inwentaryzacji majatku trwalego jest inwentaryzacja ciagla adekwatna do

stanu organizacyjno-prawnego jednostki.
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VI. Zakladowy Plan Kont

Zalotenia ogdlne

1. Jednostka stosuje do prowadzenia rachunkowosci ,,Plan kont okre$lony w rozporzadzeniu w sprawie
zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej tj. DzU 2020 poz.342 z dnia 03.03.2020 ,

2. Konta nie majgce odpowiednika w opisanym wydawnictwie, przyjmuja zapisy wynikajace z opisu
réznych podobnych kont tego samego zespotu.

Wykaz kont ksiggi gléwnej wraz zasadami ewidencji zdarzeri gospodarczych

Wykaz kont ksiegi gléwnej stanowi zalacznik nr 1 Zasad rachunkowoéci.

VII. Wykaz ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktore
tworzg:

e  dziennik,

e  ksiege gléwna,

e  ksiggi pomocnicze,

e  zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi glownej,

e  zestawienie sald ksiag pomocniczych,

e wykaz skladnikéw aktywdéw i pasywow (inwentarz).

Dziennik

Dziennik jest urzadzeniem ksiggowym, ktére zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapily w
danym okresie sprawozdawczym. Umozliwia on uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i
sald ksiegi gléwnej. Jednostka dokonuje uzgodnienia obrotéw dziennika z obrotami zestawienia obrotéw i
sald kont ksiegi gléwnej w celu sprawdzenia, czy wszystkie zdarzenia (operacje) gospodarcze ujete w
dzienniku sg zaksiggowane na poszczegolnych kontach ksiggi gtéwnej.

Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapisow liczone w sposob ciagly. Sposéb dokonywania
zapiséw w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi. Zapisy ksiggowe prowadzone technikg rachunkowosci komputerowej sg numerowane
automatycznie i zawierajg dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

Ksiega gldwna

Konta ksiggi glownej, okreslane jako konta syntetyczne stuzg do ujecia zapisow w porzadku
systematycznym. Na kontach ksiggi glownej ksieguje sie zarejestrowane réwnocze$nie w dzienniku
zdarzenia, zgodnie z zasadg podwajnego zapisu.

Zapisow na okreslonym koncie ksiggi glownej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologicznej. Konta ksiegi

gloéwnej okreéla wykaz kont ksiggi gldwnej, przyjety w zakladowym planie kont,
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Ksiggi pomocnicze

Konta ksiag pomocniczych, zawieraja zapisy bedace uszczegélowieniem i uzupehieniem zapiséw kont
ksiegi gléwnej.

Prowadzone s3 w ujeciu systematycznym jako wyodrgbniony system komputerowych zbioréw danych,
uzgodniony z zapisami i saldami na kontach ksiggi gléwnej.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ w szczegoéInosci dla:

o $rodkéw trwatych, w tym takze $rodkow trwatych w budowie, wartodci niematerialnych i prawnych
oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych,

e rozrachunkéw z kontrahentami,

e rozrachunkéw z pracownikami jako imienne ewidencje wynagrodzen pracownikéw zapewniajace
uzyskanie informacji z calego okresu zatrudnienia,

e  operacji sprzedazy (kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody, ze szczegblowoscig niezbgdna
dla celow podatkowych),

o  operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegblowoscia niezbedng do wyceny sktadnikow
aktywoéw i do celéw podatkowych),

o  kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikéw aktywow,

e  operacji gotéwkowych

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej

Zestawienie obrotow i sald ksiggi glownej sporzadza si¢ na podstawie zapisow na kontach ksiegi glownej, na
koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca.
Obroty tego zestawienia sa zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotéw dziennikow

czesciowych.

Zestawienie sald kont ksiqg pomocniczych
Zestawienia sald wszystkich ksiag pomocniczych sg sporzadzane co najmniej na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych, a na dziefi inwentaryzacji - zestawienie sald inwentaryzowanej grupy skladnikéw aktywow.

Sumy sald kont ksigg pomocniczych sg zgodne z saldami wlasciwych kont ksiggi gtéwnej.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe
na komputerowych no$nikach danych

Lp. Wykaz ksiag Wykaz Wzajemne powigzania oraz funkcje
rachunkowych zbioréw danych tworzacych w organizacji calo$ci ksigg
ksiegi rachunkowe na rachunkowych i w procesach
komputerowych nosnikach przetwarzania danych
danych z okre$leniem ich
struktury
1. Dziennik Zbior danych, zawierajacy | Obroty  dziennika  lub  obroty
chronologiczne ujecie  zdarzef, | zestawienia obrotow  dziennikow

jakie nastapily w danym okresie
sprawozdawczym

czesciowych sg zgodne z obrotami
zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi
gléwnej.

2. Ksiega glowna

Zbiér  kont  ksiegi  glownej,
zawierajacych zapisy o zdarzeniach

Na kontach ksiegi glownej obowigzuje
ujecie zarejestrowanych uprzednio lub
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W ujeciu systematycznym.

rownoczesnie w dzienniku zdarzen,
zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu

Ksiggi pomocnicze

Zbiér kont ksigg pomocniczych
zawierajacych  zapisy  bedace
uszczegdlowieniem i
uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi
glownej

Wyodrgbniony system ksigg, kartotek
(zbioréw  kont),  komputerowych
zbioréw danych, uzgodniony z saldami
i zapisami na kontach ksiegi gléwnej

Zestawienie obrotow i sald
kont ksiegi gléwnej

Zbiér danych sporzadzanych na
podstawie =zapiséw na kontach
ksiggi glownej na koniec kazdego
okresu  sprawozdawczego, nie
rzadziej niz na koniec miesigca

Obroty tego zestawienia powinny byé
zgodne z obrotami dziennika lub
obrotami zestawienia obrotéw
dziennikow czedciowych

Zestawienie sald kont ksiag
pomocniczych

Zbiér danych sporzgdzanych na
podstawie zapiséw na kontach
ksigg pomocniczych na dzien
zamknigcia ksiag rachunkowych;
na dzien inwentaryzacji
(zestawienie sald inwentaryzowanej
grupy skladnikéw aktywow)

Suma sald kont ksigg pomocniczych
jest zgodna z suma sald z zestawienia
obrotéw i sald kont ksiggi gléwne;j

Opis systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera

Lp

Etap procesu przetwarzania

CzynnoS$ci

1

2

3

Gromadzenie danych

- kontrola dowodéw
- dekretacja dowodow

- przyjmowanie dowoddéw obcych
- sporzadzanie dowodéw wiasnych

- sporzadzanie polecen ksiggowania
- przygotowanie dowoddw do przetwarzania

Prowadzenie ksigg rachunkowych

- obliczanie wynikow

- wprowadzanie danych na komputerowe noséniki danych
- kontrola poprawnosci wprowadzenia danych

- odczyt danych przez komputer

- automatyczna kontrola danych przez komputer

- korygowanie blgdéw i powtérne wprowadzanie danych
- porzadkowanie danych w komputerze

- aktualizacja zbioréw danych

Prezentacja wynikéw

- drukowanie danych

- wyswietlanie danych na monitorze
- wykorzystywanie danych przez uzytkownikéw

Wykaz programdw oraz zbiory wehodzqce w skiad programu Sinansowo — ksiggowego

Wykaz wykorzystywanych programéw (nazwa oprogramowania) z okresleniem wersji oprogramowania
wraz z wykazem zbioréw danych systemu i o§wiadczeniem dostawcy oprogramowania o zgodno$ci systemu
z obowigzujgcymi przepisami prawa stanowia zatacznik.3. W momencie zmiany wersji programéw zalgcznik
ten jest aktualizowany.
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VIII Zasady gospodarki kasowej:

W Zwigzku nie prowadzi si¢ obstugi kasowej.

IX Obieg dokumentow finansowo-ksi¢gowych:

Zasady obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych w Zwigzku zostaly okre$lone w zalgczniku nr 5 —
»Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych”

X Wykaz przyjetych uproszczen:

1. Na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy przyjmuje si¢ nizej wymienione uproszczenia, ktore nie wywierajg
istotnie ujemnego wplywu na rzetelny i jasny obraz sytuacji finansowej jednostki oraz na wynik finansowy:

D

2)

3)

4)

5)
6)
7

8)

9

zgodnie z zasadg wspélmiernosci, dopuszeza si¢ ksiggowanie bezposrednio w koszty biezacego
okresu wydatkéw stanowigcych koszty przyszlych okreséw, w przypadkach gdy sa to koszty
ponoszone w kazdym roku obrotowym w poréwnywalnej wysokosci;

ze wzgledu na powtarzalno$é i poréwnywalno$¢ kwot, operacje z tytutu tradycyjnych $rodkéw
wlasnych ujmuje si¢ w miesigcu opracowania informacji w tym zakresie przez komorke
organizacyjng Zwiazku;

dochody budzetowe nieprzypisane, na ktore nie wystawia sie rachunku, noty, przekazu platniczego,
decyzji, a ich wysoko$¢ wynika z aktow prawnych, Wn konta 130 i na stronie Ma konta 720 w
momencie wplywu srodkéw pienigznych na rachunek bankowy Zwigzku;

koszty wynikajace z faktur, na ktérych nie ma daty operacji gospodarczej, obejmujacych okres na
przefomie miesiecy i lat, np. fakturg za energig elektryczng za okres od 10 sierpnia do 8 wrzednia
ujmuje sie w ciezar ostatniego miesigca, ktorego faktura dotyczy, niezaleznie od daty jej
wystawienia (grudzien biezacego roku, styczen roku nast¢pnego);

koszty wynikajace z faktur, na ktérych nie ma daty operacji gospodarczej i w ktorych wystepuje
rozliczenie, np. za okres od 1 do 31 pazdziernika oraz abonament za okres od | do 30 listopada
ujmuje si¢ w ciezar miesiaca, ktorego dotyczy abonament;

oplaty i prowizje bankowe ksigguje sie w koszty w oparciu o dane z wyciggu bankowego;

faktur¢ wyrazong w walucie obcej, ktora wplynela i zostala zaplacona w tym samym okresie
sprawozdawczym, ujmuje si¢ w koszty i zobowigzania w PLN wedtug kursu z dnia zaplaty;

W Zwigzku prowadzi si¢ jedng ksiege gldwna dla kont budzetu, biura (jednostki budzetowe;j)
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz dla poszczegdlnych projektéw z udzialem
$rodkéw zagranicznych, Zapisy ksiggowe na kontach planu finansowego i biura dotyczace operacji
na rachunkach bankowych dokonywane sa na podstawie tych samych wyciagéw, gdyz nie prowadzi
sie odrebnych rachunkéw bankowych dla budzetu i dochodéw i wydatkow biura.

Analityka konta 130 prowadzona jest bez rozbicia na dzial, rozdzial, paragraf klasyfikacji
budzetowej, gdyz ewidencje wymagang zapisami Rozporzadzenia spelnia dodatkowe okno
dialogowe w systemie ksiggowym Progman.

XI Zabezpieczenie danych
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Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci, ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty
inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe, zwane dalej ,,zbiorami” sg przechowywane w nalezyty sposob i
chronione przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

Jednostka zapewnia nalezytg ochrone danych. Pomieszczenia przeznaczone do archiwowania dokumentacji
ksiegowe] sa zabezpieczone przed pozarem, zaciekami i kradziezg oraz dostgpem os6b nieupowaznionych do
informacji zawartych w tej dokumentacji.

W zwigzku z zastosowaniem komputerowej techniki prowadzenia ksigg rachunkowych jednostka stosuje
odporne na zagrozenia (dzialanie pola magnetycznego, temperatura, wilgotno$¢ powietrza itp.) nosniki
danych, systematycznie tworzy rezerwowe kopie zbioréw danych zapisanych na nosnikach komputerowych,
zachowujac warunek zapewnienia trwalosci zapisu informacji systemu rachunkowosci, przez czas nie krétszy
od wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych.

Jednostka tworzy rezerwowe kopie zbioréw na komputerowych nosnikach danych przestrzegajac podanych
przez producentow warunkéw uzytkowania danych no$nikow.

Komputerowe nosniki danych, wykorzystywane w jednostce oraz warunki zapewnienia frwalosci zapisu
informacji systemu rachunkowosci:

Jednostka zapewnia réwniez ochrone programéw komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowosci, poprzez stosowanie odpowiednich rozwigzan programowych i organizacyjnych, chroniacych
przed nieupowaznionym dostepem lub zniszczeniem.

Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie jednostki w oryginalnej
postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w podziale na
okresy sprawozdawcze, w sposob pozwalajacy na ich latwe odszukanie. Roczne zbiory dowodéw
ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza si¢ okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem
koficowych lat i koncowych numeréw w zbiorze.

Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, dokumentacje przyjetych zasad
rachunkowosci, ksiegi rachunkowe oraz sprawozdania finansowe, w tym réwniez sprawozdanie z
dziatalnoéci jednostki, przechowuje si¢ odpowiednio.

Czas przechowywania zbioréw

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegajg trwalemu przechowywaniu.
Pozostale zbiory przechowuje sig¢ co najmniej przez okres:

® ksiegi rachunkowe - 5 lat,

® karty wynagrodzen pracownikéw badZ ich odpowiedniki - przez okres wymaganego dostepu do
tych informacji, wynikajacy z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie krécej jednak niz
50 lat,

® dowody ksicgowe dotyczgce wplywow ze sprzedazy detalicznej - do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krécej jednak niz do dnia rozliczenia os6b, ktérym
powierzono skiadniki aktywdow objete sprzedaza detaliczna,

® dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych, pozyczek, kredytéw oraz umow
handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postgpowaniem karnym albo
podatkowym - przez 5 lat liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje,
transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakorczone, splacone, rozliczone lub przedawnione,
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® dowody zwigzane z realizacja dotacji unijnych lub innych érodkéw zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi zgodnie z warunkami okreslonym w umowie o dofinansowanie.
® dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krétszy od 5 lat od
uplywu jej waznosci,
® dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacii,

@ dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,

® pozostale dowody ksiggowe i dokumenty - 5 lat.
Ustalone okresy przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym,

ktérego dane zbiory dotycza.
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PLAN KONT ZWIAZKU POWIATOWO-GMINNEGO ,,WIELKOPOLSKI

Zatacznik nr 1 do Dokumentacji Zasad
Rachunkowosci w Zwigzku Powiatowo-
Gminnym ,,Wielkopolski Transport
Regionalny”

TRANSPORT REGIONALNY”

1. Maska kont budzetu sktada si¢ z nastgpujacych znakow:
XXX-XX-

gdzie:

pierwsze trzy znaki oznaczajg konto syntetyczne

dwa kolejne znaki XX majg warto$¢ 01 i oznaczajg konta budzetu (planu
finansowego) Zwiazku

konta z grupy ,,01” mozna rozbudowywaé o konieczng analityke nadajac kolejne

znaki.

2. Maska kont biura sktada si¢ z nastepujacych znakéw
XXX-XX-XXX-XXXXX-XXXX-XX

gdzie:
L]

pierwsze trzy znaki oznaczaja konto syntetyczne,

dwa kolejne znaki XX majg wartos$¢ 02 i oznaczajg konta biura Zwigzku i majg
wartosc ,, 027,

trzy kolejne znaki oznaczaja dziat klasyfikacji budzetowej,

kolejne pig¢ znakow oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowej,

kolejne cztery znaki oznaczajg paragraf klasyfikacji budzetowej,

konta z grupy ,,02” mozna rozbudowywac o konieczng analityke nadajac kolejne
znaki.

3. Maska kont ZFSS sklada sie z nastepujacych znakéw:
XXX-XX-

gdzie:
@
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pierwsze trzy znaki oznaczajg konto syntetyczne

dwa kolejne znaki XX maja warto$¢ 03 i oznaczajg konta stuzgce do ewidencji
operacji zwigzanych z ZFSS

konta z grupy ,,03” mozna rozbudowywac o konieczng analityke nadajac kolejne
znaki.




Wykaz kont :

1. PLAN KONT DLA PLANU FINANSOWEGO (BUDZETU) ZWIAZKU
133 —Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe
135 —Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze
222 —Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 —Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu
225 —Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki
250 —Naleznodci finansowe
260 — Zobowigzania finansowe
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 — Rozliczenia miedzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostalych operacjach
2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

993 —Rozliczenia zinnymi budzetami
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OPIS KONT

Konto 133 —,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow miedzy jednostkg a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem,
natomiast rozmice wynikajgcg z bledu odnosi sig na konto 240, jako ,sumy do
wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawicrajacego sprostowanie blgdu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienigznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty zrachunku budzetu, wtym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 —kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

134 ,Kredyty bankowe”
134 do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zadhuzenie z tytutow kredytow
zaciagnigtych na finansowanie budzetu (j. kredyt iodsetki od kredytu).

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug umoéw kredytowych.

Konto 135 —,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkow na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwiazku zczym musi zachodzi¢ zgodno$é zapisow migdzy jednostka a bankiem.
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Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek $rodkéw
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty zrachunku $rodkéw na niewygasajgce
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienigznych na
rachunku Srodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 -, Srodki pieniezne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym isa objete wyciggiem bankowym z
data nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w
nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym. Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki
pieni¢zne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie
okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkéow pieni¢znych w drodze,
ana stronie Ma —zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w
drodze.

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczen =z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochoddw budzetowych.

Na stronic Wn konta 222 ujmuje sig dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzad obshugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy
jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegélowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujagcym
organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.
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Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe iurzad obslugujacy organ podatkowy jednostki samorzgdu terytorialnego na
rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223  ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z
kontem 902.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi ztytutu przekazanych na ich
rachunki $rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw zinnymi budzetami, a w szczegdlnosei:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetdw;

3) rozrachunkéw z tytulu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu pafstwa.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedlug poszczegélnych tytutéw oraz wedlug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalezno$ci, asaldo Ma konta 224 —stan zobowigzan
budzetu z tytulu pozostalych rozrachunkdw.

Konto 225 - ,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi 2z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.
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Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane zrachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sic wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji zkontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszezegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkéw na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych zrealizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250,

260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedlug poszczegolnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow. Konto 240 moze wykazywac
dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznodci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z
tytulu pozostalych rozrachunkow.

Konto 250 - ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stluzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznodci finansowych, a w
szczegoOlnodel z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a
na stronie Ma —ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci z poszezegOlnymi kontrahentami wedlug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych,
asaldo Ma stan nadpfat ztytulu naleznosci finansowych.

260 ,,Zobowigzania finansowe”

260 do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szczegdlnosei z tytulu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, ana
stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszezegOlnymi kontrahentami wedlug tytutéw zobowigzan.
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Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowigzan finansowych, asaldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”
Konto 290 shizy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznoéci, ana stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 —,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetdw
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, W
korespondencji z kontem 224;

4) zinnych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem

133; 5) pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
7z kontem 133; 6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem

143,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
Konto 902 -, Wydatki budzetu”

Konto 902 shuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stroniec Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek  budzetowych na podstawie ich  sprawozdan budzetowych, W
korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecefi platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszezegdlnych wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.
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Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
Konto 903 -, Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronic Wn konta 903 ujmuje sie warto§é niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904,

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
Konto 904 -, Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225:

2) przeniesienie  niewykorzystanych niewygasajacych  wydatkéw na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkogé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkow [ub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkéw.

Konto 909  ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Konto 909 do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegOlnosci koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowigce wydatki przysziych okreséw (np. odsetki od zaciggnigtych
kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontami 134 1lub 260), ana stronie Ma —
przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczgce nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedhlug ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.
Konto 960 —,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
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W szezegblnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i962. Konto
960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, asaldo Ma konta
960 —stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 —,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
odpowiednio  przeniesienie poniesionych ~w ciagu roku wydatkéw budzetu, w
korespondencji zkontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem
903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegbtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoSci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, asaldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 —,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnoéci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane Z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sig
na konto 960.
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2. PLAN KONT DLA BIURA ZWIAZKU

ZESPOL 0 — AKTYWA TRWALE

011 Srodki trwate

013 Pozostale $rodki trwate

020 Warto$ci niematerialne i prawne

021 Pozostate wartodci niematerialne i prawne

030 Diugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodk6éw trwatych oraz wartodei niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych

073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

130 Rachunek biezacy jednostki

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

136 Rachunek panstwowych funduszy celowych

137 Rachunek $rodkow pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych
ZwWrotowi

138 Rachunek $rodkéw europejskich

139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI IROZLICZENIA

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawecami
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221
222
223
224
225
226
227
228

229
230
231
234
240
245
290

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkoéw europejskich
Rozrachunki z budzetami

Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich

Rozliczenie $rodkow pochodzgcych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajgcych
Zzwrotowi

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Rozliczenia zbudzetem $rodkow europejskich

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Pozostale rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujgce naleznosci

ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY

300 Rozliczenie zakupu

310 Materialy

340 Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow

400
401
402

403
404

405
409

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDEUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Amortyzacja
Zuzycie materiatow 1 energii
Ustugi obce

Podatki i optaty
Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne 1 inne $wiadczenia

Pozostate koszty rodzajowe
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ZESPOL 6 — PRODUKTY

640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

641 Dlugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe kosztow

ZESPOL 7 —PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 Dotacje i$rodki na inwestycje

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

ZESPOL, 8 — FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

800 Fundusz jednostki

801 Fundusz z aktualizacji wyceny — odpisy aktualizujgce warto$¢ instrumentéw pochodnych
zabezpieczajacych

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
853 Fundusze celowe

860 Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

976  wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Opis kont
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1)

Zespol 00— ,Aktywa trwale”

Konta zespolu 0 ,Aktywa trwale” sluzg do ewidencji:

1) rzeczowych aktywow trwalych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) dhugoterminowych aktywéw finansowych;
4) umorzenia skladnikow aktywéw trwatych.

Konto 011 —,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach:
013, 014, 016 i1017.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, ana stronie Ma —zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie
071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych érodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajgcych wartosé poczatkowa

$rodkéw trwalych;

2) przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych;
3) nieodplatne przyjecie $rodkéw trwatych;
4) zwiekszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji

ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdélnosci:
1) wycofanie srodkéw trwalych zuzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwalych;
3) zmniejszenia wartodci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
1) ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegdlnych obiektow $rodkéw trwalych;
2) ustalenie o0séb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono Srodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;
4) ustalenie wartoéci gruntow stanowigcych wiasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,

przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartodci poczatkowej.

Konto 013 - ,Pozostale §rodki trwale”

13

Konto 013 shizy do ewidencji stanu oraz zwickszen izmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkéw
trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 1017, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania

do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, ana stronie Ma —zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej pozostalych $rodkéw trwatych znajdujgcych sig w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) érodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
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2) nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych,
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, Zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory $rodkéw trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz oséb, uktérych znajduja sie $rodki trwale, lub komorek
organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$é érodkow trwalych znajdujacych sie w
uzywaniun w wartosci poczatkowej.

Konto 020 —,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, ana stronie Ma — wszelkie zZmniejszenia stanu
wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach
071 i072.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanic umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuléw ioséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 030 —,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegélnosci akeji i innych
dlugoterminowych aktywéw finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu
dluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikaé w szczegélnodci z przepisow prawa lub z
okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Ma —zmniejszenia stanu diugoterminowych
aktywoéw finansowych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych
skladnikéw dlugoterminowych aktywéw finansowych wedhig tytulow

030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 071 —,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych iprawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartodci
poczgtkowej $rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegélowg do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011
1020. Do kont: 011, 020 i071 mozna prowadzié wspélng ewidencje szczegolowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.
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Konto 072 —,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajagcych umorzeniu jednorazowo w pelej wartodci, w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie¢ umorzenie srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych zpowodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, atakze stanowiacych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
dotyczace Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej $rodkdw
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 —,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto 080 —,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 sluzy do ewidencji kosztéw érodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw $rodkow
trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarOwno przez obcych wykonawcéw, jak iwe wilasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nicoddanych do uzywania
maszyn, urzadzefl oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach
wlasnej dzialalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja Iub
modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$é uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) §rodkéw trwalych;

2) warto$¢ sprzedanych inieodplatnie przekazanych $rodkéw trwalych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych Srodkéw
trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmniej wyodrebnienie kosztéw

$rodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegblnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ kosztow $rodkéw trwalych w budowie i
ulepszen.
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Zespl 1—,Srodki pienigzne irachunki bankowe”

Konta zespolu 1,Srodki pienigzne irachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych izagranicznych srodkéw pienigznych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papieréw wartodciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych;
5) innych krajowych izagranicznych $rodkéw pienigznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedlaé operacje pienigzne oraz obroty istany Srodkéw pienigznych oraz
krétkoterminowych papieréw warto$ciowych.

Konto 130 —,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytulu
wydatkéw 1dochodéw (wplywdw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedhg
podziatek klasyfikacji dochodéow budzetowych), w korespondencji zkontem 101, 221 lub innym wlasciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rdéwniez $rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegbélowa wedlug podzialek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wladciwymi kontami zespotow: 1,2,3,4,7 lub
8. Ewidencja szczegélowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze byé tez stosowana alternatywnie
na kontach korespondujacych zkontem rachunku biezacego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegdlowa
wedhug dysponentdw, ktorym przelano $rodki pienigzne), w korespondencji z kontem 223,

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, Ze stosowana technika
ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokoscei tych obrotéw oraz niezbgdne dane
do sporzadzenia sprawozdafi finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli jest to
konieczne dla zachowania czystodci obrotow.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku biezgcym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej
prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do korca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budietowych moze wykazywaé saldo
Whn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do
konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
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1) przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do korca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w
korespondencji zkontem 222.

Konto 134 —,Kredyty bankowe”

Konto 134 stizy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate kredytéw, ana stronie Ma — kredyty udzielone jednostce
przez bank iprzelane na rachunek biezgcy lub rachunek inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan kredytow udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 —,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczego6lnosci zakladowego
funduszu éwiadczen socjalnych iinnych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pieniginych na rachunki bankowe, ana stronie Ma
— wy- platy érodkéw zrachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych na rachunkach bankowych
funduszy.

136,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

136 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych pafistwowych funduszy celowych znajdujacych si¢ na rachunku
bankowym funduszu.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na rachunek bankowy, ana stronie Ma —wyplaty
érodkéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 136 powinna zapewnia¢ podzial $rodkoéw wedlug rachunkéw
bankowych.

Konto 136 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku bankowym.

Konto 139 —,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych irachunkach specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegélnosci ewidencjg obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3 sum na zlecenie;

4) érodkéw obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 s dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych érodkéw pienigznych z rachunkéw biezacych,
sum depozytowych ina zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw pienigznych
dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢ sprostanie obowigzkom
sprawozdawczym.
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Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

Konto 141 —,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu érodkéw pienieznych w drodze, ana stronie Ma
— zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na
biezaco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze,

Zesp6l 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki irozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw
oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji irozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich iinnych

Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczefi
niedoboréw, szkéd inadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych zrozrachunkami iroszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegélowa do kont zespolu 2 moze byé prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j
iumozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczei spornych izobowigzan z podzialem wedlug kontrahentéw oraz,
jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych —wedlug poszczegélnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw
europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy Iub projekty.

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawecami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw iroszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, roboét
iuslug, wtym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot iushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych
do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci iroszczenia oraz splate izmniejszenie zobowigzan,
ana stronie Ma —powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznoéci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze byé prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wediug
poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszczen, asaldo Ma — stan
zobowigzarn.

Konto 221 - ,Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych izwroty nadptat,
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu  dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznogci,

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy ztego tytulu mogg byé dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowe] (zaleglosci inadplaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedlug diuznikéw ipodzialek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza. Ewidencja szczegélowa wedhig podzialek
klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujgcych z kontem
naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych.
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Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci ztytulu dochodéw budzetowych,
asaldo Ma —stan zobowigzafi jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

222,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z kontem
130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 —,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg¢ wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspélfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegélnosei:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe Ilub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdafi
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspoélfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w
ramach wspolfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji

z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa wramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, kt6re oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyZzszego stopnia
srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich”

Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze
do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu $rodkéow

europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnodci:
D warto$é dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

2) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w
korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane irozliczone, w korespondencji zkontem 810;
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2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontami 810 lub 230;

3) warto$¢ dotacji zwréconych wtym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130,
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwosé ustalenia wartodci
przekazanych dotacji oraz zaliczek ztytulu platnosci z budzetu $rodkéw europejskich wedhig jednostek
oraz przeznaczenia tych srodkéw.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, s
ujmowane na koncie 221.

225,,Rozrachunki z budzetami”

225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnodci z tytutu dotacji, podatkéw, nadwyzek
$rodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, ana stronie Ma — zobowigzania
wobec budzetéw iwplaty od budzetow.

Ewidencja szczegblowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzari
wedlug kazdego z tytuldéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldlo Ma — stan zobowiazan
wobec budzetdw.

Konto 226 - ,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznoéci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondenciji
z kontemn 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci przeniesienie naleznoici dlugoterminowych do
krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé dlugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo§¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci budzetowych.

229,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegélnosci z
tytulu ubezpieczeil spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate izmniejszenie zobowigzan, ana stronie Ma
— zobowigzania, splat¢ izmniejszenie naleznodci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, zktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, asaldo Ma —stan zobowiazan.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami iinnymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat
pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczegblnodci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o
dzielo, umowy agencyjnej iinnych uméw zgodnie zodregbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
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3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanéw nalezno$ci
i zobowigzan ztytulu wynagrodzen i$wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, asaldo Ma —stan zobowigzan
jednos- tki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznodci, roszczen izobowiazan wobec pracownikéw z innych tytulow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki isumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych;
3) naleznodci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci iroszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,

5) zaplacone zobowiazania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczeg6élowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci,
roszcezen izobowigzan wedlig tytuléw rozrachunkdéw. ’

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci iroszczefi, asaldo Ma — stan
zobowigzan wobec pracownikdw.

Konto 240 —,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych izagranicznych naleznosci iroszczen oraz zobowigzan niecobjetych
ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek irdznego
rodzaju rozliczen, atakze krétko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci iroszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
ana stronie Ma —powstale zobowiazania oraz splat¢ izmniejszenie nalezno$ci iroszczen.

Ewidencja szczegGlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i
rozliczefi z poszczegblnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci iroszczen, asaldo Ma — stan
zobowigza.

Konto 245 —,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot naleznodci
z tytulu dochodéw budzetowych iinnych tytuléw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wplat iich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 -, Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
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Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma — zwickszenie wartoéci odpisdw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosei.

Zesp6l 3 — ,Materialy itowary”

Konta zespolu 3 ,Materialy itowary” stuza do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310 i340) itowaréw
(konta 330 i340) oraz rozliczenia zakupu materialow, towaréw iustug (konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi sie ewidencje zapasow materialéw i towaréw znajdujacych si¢ w
magazynach wiasnych iobcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem
sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialdw itowaréw na kontach 310 i330 wycenia si¢ wedlug
cen ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna rézni si¢ od ceny
rzeczywistej, nalezy wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen
nastepuje wedlug zasad okreslonych w zasadach (polityce) rachunkowosci.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont 310 i330 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania sie ioséb, ktérym powierzono pieczg¢ nad nimi, a w odniesieniu
do zapas6w materialow i towaréow objetych ewidencjg ilo$ciowo-wartosciowa — takZze wedlug ich
poszczegolnych rodzajéw i grup.

Konto 300 - ,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 sluzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, towaréw (artykuléw spozywczych), robédt i
ustug, a w szczegblnosci do ustalenia warto$ci materiatéw, towardw w drodze oraz wartosci dostaw

niefakturowanych.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie:

1) faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych fgcznie znaliczonym podatkiem od towaréw iuslug,
zwanym dalej ,,podatkiem VAT”;

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, clo pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

1) warto$¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spehieniu
okre$lonych warunkéw;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy

skladnikéw majatku obrotowego, zwiekszajacy ich wartosé lub obcigzajacy wiasciwe koszty albo rozliczenia
migdzy- okresowe kosztéw czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy
srodkéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, zwigkszajacy ich
wartos$¢.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé réwniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;
2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) oplaty manipulacyjne pobierane przy imporcie;

4) niedobory, szkody inadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczgce faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy itowary w
drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.
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Zespol 4 — ,Koszty wedlug rodzajéw iich rozliczenie”

Konta zespolu 4  Koszty wedlug rodzajéw iich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje

si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujgcych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych i kosztéw operacji
finansowych,

Ewidencj¢ szczegélowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w spos6b umozliwiajacy sporzgdzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 slizy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronic Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, ana stronie Ma konta 400 ujmuje
si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w konicu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢é poniesionych
kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig w konicu roku obrotowego na konto 860,

Konto 401 —,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw ienergii na cele dzialalnosci podstawowej,
pomocniczej iogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty ztytulu zuzycia materialéw i energii, ana stronie
Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialéw i energii oraz
na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materialéw i energii
na konto 860.

Konto 402 —,,Uslugi obce”
Konto 402 sluzy do ewidencji kosztéw z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, ana stronie Ma konta 402 ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw uslug obcych na

konto 860.

Konto 403 —,Podatki i oplaty”

Konto 403 sluzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o
charakterze podatkowym, atakze oplat: notarialnej, skarbowe]j iadministracyjnej oraz skladek i wplat do

organizacji migdzynarodowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty zww. tytuléw, ana stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw ztego tytulu na konto 860.
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Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztéow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami i
innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo,
umowy agencyjnej iinnych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom iinnym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen zroznych tytulow dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dzialalnosci podstawowej z
tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoleczne iinne §wiadczenia”

Konto 405 sluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikéw ioséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo iinnych
umow, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych iswiadczen na
rzecz pracownikéw ioséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto iinnych
umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spolecznego i$wiadczen na
rzecz pracownikéw ioséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo iinnych
umo6w, ana dzien bilansowy przenosi sie jena konto 860.

409,,Pozostale koszty rodzajowe”

409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach
400-405. Na koncie tym ujmuje sic w szczegdlnodei zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych iosobowych, odprawy ztytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztéw dziatalnoéci finansowej ipozostalych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty zww. tytuldw, ana stronie Ma ich zmniejszenie oraz
na dziet bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 490 —,Rozliczenie kosztéw”

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespolu 5 ,Koszty wedlug typéw dzialalnosci i ich
rozliczenie” stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 ,Produkty gotowe i péifabrykaty” wartosci wytworzonych i
przyjetych do magazynu wyrob6w gotowych iprodukcji niezakoriczonej wedlug cen sprzedazy netto;

2) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw” kosztéw rozliczanych w
czasie (w okresach poZniejszych), ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w
wartodci poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”,
4) kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych produktéw i

towaréw, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu isprzedazy towaréw
i materiatéw ujete na kontach: 730 i760.

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 shuzy do:

1) przeniesienia na konta zespotu 5izespolu 6 kosztéw prostych zewidencjonowanych w ciggu okresu
sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
2) przeniesienia na konto 640 kosztéw rozliczanych w czasie, ktére byly ujete na kontach: 400, 401,

402, 403, 404, 405, 409 w warto$ci poniesionej;
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3) ujecia fgcznej kwoty kosztéw uzyskania przychodoéw zewidencjonowanych na kontach zespolu 7.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sig:

1) koszt wlasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia
sprzedanych produktéw, w korespondencji z wlasciwym kontem zespolu 7, oraz koszty niewliczane do
wartodci produktéw, lecz obciazajgce wynik finansowy danego okresu, w korespondencji z wlasciwym
kontem zespolu 5 (koszty zarzadu, koszty handlowe ikoszty sprzedazy);

2) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach: 400,

401, 402,
403, 404, 405, 409 iniepodlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji z wlasciwym kontem zespolu

5, oraz przypadajace na przyszle okresy, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy
wewnetrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw spowodowane w szczegdnosci
zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiggowania te moga by¢ dokonywane na biezgco, jednoczesnie z zapisami na kontach zespolow 5, 61
7, albo okresowo, w facznej sumie réwnej réznicy miedzy kwota odpowiadajaca zmianie stanu produktéw
a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw produktéw gotowych, produkeji niezakonczonej
irozliczefi miedzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

640,,Rozliczenia miedzyokresowe Lkosztow”

640 do ewidencji kosztéw przyszlych okresow (rozliczenia miedzyokresowe czynne) oraz
prawdopodobnych ~ zobowigzan  przypadajacych na  biezacy okres sprawozdawczy  (rozliczenia
miedzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste izlozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczace przyszlych okresoéw, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi
w poprzednich okresach dokonano rozliczenia migdzyokresowego kosztéw (biemne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztdw zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem wedlug ich tytuléw.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, asaldo Ma —stan prawdopodobnych zobowigzan
przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespol 7 —,,Przychody, dochody i koszty”
Konta zespolu 7 ,,Przychody, dochody ikoszty” stuza do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodéw i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodéw ikosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji isubwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkdw.

Konto 720 shizy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowg dzialalnoécia jednostki, w szczegélnosci dochodéw, do ktérych zalicza si¢ podatki, skladki,
oplaty, inne dochody budzetu paiistwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie od- rebnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.
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Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy ztytulu dochodéw budzetowych, ana stronie Ma konta 720
—przychody ztytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych iniepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczeg6lowa jest prowadzona
wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 740 —,Dotacje isrodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz
innych $rodkéw na finansowanie dzialalno$ci podstawowej samorzgdowych zakladéw budzetowych oraz
srodkéw pienigznych przeznaczonych na inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym
panstwowych isamorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dzialalno$é oswiatows.

Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sieg:

1) dotacje przekazane na finansowanie dzialalno$ci podstawowej samobilansujacym oddziatom
samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240;
2) srodki pienigzne samorzadowych zakladéw budzetowych idochody gromadzone przez jednostki

budZetowe na wydzielonym rachunku wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie inwestycji, w
korespondencji z kontem 800 lub 840;

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych Ilub wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225,

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sig:

1) w ciggu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje
nalezne, jezeli ich wysoko$¢ wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego — dotacje nalezne, wynikajace z przepiséw prawa lub
potwierdzone przez organ dotujgcy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wplynela na rachunek jednostki
w okresie nastgpnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.
Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia wysokosci dotacji przypadajacych na
poszezegdlne tytuly rozliczen.

W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktére przenosi sie:

1) saldlo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samodzielnie bilansujacych si¢ oddzialow s$rodkéw wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w
samorzadowych zakladach budzetowych, na strone Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, na
strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 —,,Przychody finansowe”
Konto 750 sluzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody ztytulu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody
ze sprzedazy papieréw warto$ciowych, przychody zudzialow iakcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych ipapieréw wartodciowych oraz odsetki za zwloke
w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.
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W konicu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje
751,,Koszty finansowe”
751 shizy do ewidencji kosztéw finansowych.

konta 751 ujmuje sie w szczegdlnoéci wartos¢ sprzedanych udzialéw, akcji i innych
papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke¢ w zaplacie
zobowiazan, z wyjatkiem obcigZajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci
ztytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych,
ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych —naliczone odsetki od pozyczek iodsetki za zwloke od zobowigzan.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto
751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 —,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 sluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dzialalno$cig
jednostki, wtym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.
W szczegblnodei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialdow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane, w

tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie;

4) réwnowartoéé odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zakiad budzetowy, a takze od $rodkéw trwalych
oraz wartoei niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaklad budzetowy
otrzymal $rodki pieniezne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.
W koricu roku obrotowego przenosi sic pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 —,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 shizy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalnoscig jednostki.

W szczeg6lnoséci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialéw;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone iniesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace naleznoéci,
koszty postepowania spornego iegzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,
koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpily incydentalnie.

Konto 761 sluzy rowniez —w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403, 404,
405, 409, 490 oraz zespolu 5-—do ewidencji zapiséw uzupelniajacych, dokonanych na kontach zespotow

516 ztytulu zwickszen badZz zmniejszen stanu produktéw (w tym takze rozliczefi miedzyokresowych
kosztéw), w korespondenciji z innymi kontami niz konto 490, konta zespoléw 5lub 6 oraz konta kosztu

wlasnego sprzedazy w zespole 7.
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Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strona Ma konta 490 ujmuje sie zwickszenie stanu
produktéw. W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) nastrong Wn konta 490 —koszty zwigzane z zakupem isprzedaza skladnikéw majatku, jezeli zostaly
ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761;

2) nastrong Wn konta 860 — pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta

761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — ,Fundusze, rezerwy iwynik finansowy”

Konta zespotlu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw irozliczeni
migdzyokresowych przychodow.

800,,Fundusz jednostki”
800  do ewidencji réwnowartosci aktywéw trwalych iobrotowych jednostki iich zmian.

konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, ana stronic Ma —jego zwiekszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 222 oraz konta 235;

3) przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 8§10;

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu niepienieznego
(aportu) srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych iprawnych oraz érodkéw trwalych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7 warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) réwnowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i

prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od $rodkéw trwalych
oraz wartoci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaklad budzetowy
otrzymal $rodki pienigzne, w korespondencji ze strong Ma konta 760. Na stronie Ma konta 800 ujmuje
sig w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow $rodkow
europejskich zkonta 227,

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) réznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych;

7 nieodplatne otrzymanie $rodk6éw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;

8) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$¢ objetych akcji iudziatow;
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10) warto$¢ aktywéw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszefi i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,Dotacje budzetowe, platnoici z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje”

Konto 810 suzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci zbudzetu srodkéw europejskich oraz srodkow
z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$é dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

2) warto$é platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondenciji z
kontem 224;

3) réwnowarto$é wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych. Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koiicu roku, salda konta 810 na konto

800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje

820,,Rozliczenie wyniku finansowego”
820 do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zakladéw budzetowych.

konta 820 ujmuje sie dokonane lub nalezne wplaty do budzetu ztytulu nadwyzki

srodkéw obrotowych samorzadowych zakladéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastgpnym na konto 800.

Konto 840 —,Rezerwy irozliczenia miedzyokresowe przychodéow”

Konto 840 shizy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczef
miedzyokresowych irezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, ana stronie Wn —ich zmniejszenie
lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczefi migdzyokresowych
przychodéw, ana stronie Wn —ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszef izmniejszen;
2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

83) Konto 851 —,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu S$wiadczen
socjalnych.
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Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie
135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale $rodki majatkowe ujmuje sie na
odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegélowa do konta 851 powinna pozwolié¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen izmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

2) wysoko$ci poniesionych kosztéw iwysokodei uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnodci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 —,,Fundusze celowe”

Konto 853 shuizy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, ana stronie Ma
—przychody oraz pozostale zwickszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszei i zmnigjszen oraz stanu
kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

860, Wynik finansowy”
860 do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i409;

2) zmnigjszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnoéci podstawowej samodzielnie bilansujacych sie
oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszenn wyniku finansowego, w korespondencji zkontem 870,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koficu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespolu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490;

3 dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,
saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budietowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku budzetowego
oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
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2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktdre beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegdélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
i powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 -, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg byé zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych wlatach poprzednich przeznaczonych do realizacji wroku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
1 powinna zapewni¢ w szczegdlnosei ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysziych.
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