Uchwata nr XVI/44/1/2022
Zarzadu Zwigzku Powiatowo-Gminnego
»Wielkopolski Transport Regionalny"

z dnia 31 maja 2022 roku

w sprawie:
przyjecia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktdrych wartos¢ jest nizsza niz 130.000,00 zt

Na podstawie § 27 ust. 1 i 3 statutu Zwigzku Powiatowo-Gminnego , Wielkopolski Transport Regionalny" (Dziennik
Urzedowy Wojewddztwa Wielkopolskiego z 2021 r., poz. 5160), uchwala sie, co nastepuje:

§1,
Przyjmuje sie Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktdrych wartosé jest nizsza niz 130.000,00 zt w

brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2.
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzagdowi Zwigzku.

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Zwigzku Powiatowo-Gminnego ,,Wielkopolski Transport Regionalny"

Piotr Hojan Przewodniczacy
Tomasz tubinski Zastepca Przewodniczacego
Adam Lewandowski Zastepca Przewodniczgcego
Andrzej Wilkoriski Czlonek Zarzadu

Pawet Adam Cztonek Zarzadu




Zatacznik do uchwaty Zarzadu Zwigzku

Powiatowo-Gminnego ,, Wielkopolski Transport
Regionalny” nr XVI/Z/1/2022

Regulamin

udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartoéc¢ jest nizsza niz 130.000,00 zt

§1

Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamdwien publicznych (dalej ,Regulamin”), jest mowa o:

1.

Zamawiajacym lub Zwigzku Powiatowo-Gminnym — nalezy przez to rozumie¢ Zwigzek powiatowo-gminny
»Wielkopolski Transport Regionalny” z siedzibg w Poznaniu;

Zarzgdzie — nalezy przez to rozumiec Zarzad Zwigzku Powiatowo-Gminnego;

Gtéwnym Ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ Gltéwnego Ksiegowego Zwigzku Powiatowo-Gminnego;
Pracowniku odpowiedzialnym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Zwigzku Powiatowo-Gminnego lub
inng osobe, odpowiedzialng za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé podmiot sktadajgcy oferte w postgpowaniu prowadzonym przez
Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamowienia;

OPZ — nalezy przez to rozumieé Opis Przedmiotu Zamdwienia, tj. dokument okreslajacy jednoznacznie i
szczegdtowo specyfikacje techniczng przedmiotu zamdwienia, jego charakterystyke i towarzyszace mu
brzegowe warunki handlowe;

Procedurze Uproszczonej — nalezy przez to rozumiec zapytanie ofertowe, kierowane do co najmniej trzech
Wykonawcow;

Procedurze Petnej — nalezy przez to rozumieé zapytanie ofertowe o charakterze publicznym, w ktérym
Ogtoszenie o Zamowieniu publikuje sie na stronie internetowej lub Biuletynie Informacji Publiczne;
Zamawiajacego, w ktérym kazdy spetniajacy wyznaczone warunki Wykonawca moze ztozyc oferte;

Ustawie lub PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien

publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.).

§ 2.
Zasady ogélne
Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty, o ktérej mowa w art. 2
ust. 1 pkt 1) Ustawy (dalej ,Zamdwienia”).
Przy udzielaniu Zamodwier nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rGwnego traktowania Wykonawcdw i przejrzystosci,



2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkdw publicznych
w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminows realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i érodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych nakfaddw.

W przypadku, gdy Zamdwienia nalezy udzieli¢ na podstawie innych procedur niz okreslone w Regulaminie,

zastosowanie maja te procedury, co w szczegdlnosci dotyczy Zamowien wspéffinansowanych ze srodkéw

europejskich (np. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci) lub innych

mechanizmoéw finansowych.

Czynnodci zwiazane z udzieleniem Zamdwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosc i obiektywizm.

W sytuagji, w ktérej w ramach procedur, o ktérych mowa w § 5 i 6 ponizej nie uda sig wyfonic Wykonawcy,
dopuszcza sie udzielenie zaméwienia w trybie z wolnej reki, aczkolwiek przy zachowaniu zasad, o ktoérych
mowa w ust. 2 powyzej. Zaznacza sie, 7e dla Procedury Petnej mozliwe jest udzielenie zamowienia z wolnegj
reki dopiero po skorzystaniu z trybu przewidzianego z Procedury Uproszczonej.

Obowiazek stosowania Regulaminu nie dotyczy zawierania uméw ubezpieczenia majatku Zwigzku Powiatowo-
Gminnego lub uméw ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej lub polis ubezpieczeniowych na pojazdy
Zwigzku Powiatowo-Gminnego przy wykorzystaniu ustug agentéw ubezpieczeniowych lub brokeréw
ubezpieczeniowych. W takiej sytuacji za udokumentowanie rozeznania rynku i zachowanie zasad, o ktdrych

mowa w ust. 2 powyzej, uznaje sie liste zaprezentowanych ofert lub polis przez agentéw lub brokerow

ubezpieczeniowych.

§3.
Warto$¢ Zamoéwienia
Przed wszczeciem procedury udzielenia Zamdwienia Pracownik odpowiedzialny szacuje z nalezyta
starannodcia wartoé¢ danego Zamdwienia w celu ustalenia przede wszystkim, czy istnieje obowigzek
stosowania Ustawy, procedury udzielenia Zaméwienia oraz czy wydatek ma pokrycie w Planie finansowym
Zwigzku Powiatowo-Gminnego.

Podstawa ustalenia wartoéci Zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku

od towarow i ustug (VAT).

Szacunkowa warto$¢ Zaméwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujgcych metod:

1) kosztoryséw inwestorskich,

2) analizy cen rynkowych i rozeznania rynku,

3) analizy wydatkéw poniesionych na tozsame zaméwienia w okresie poprzedzajacym dzien szacowania

wartgéci Zamaowienia,



4)  analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub zamdwieri
udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych tozsamy przedmiot zaméwienia, o ile taka
informacja jest publicznie dostepna,

5) kontaktu bezposredniego z Wykonawcami, w tym osobami fizycznymi, realizujgcymi analogiczne
dziatania co przedmiot planowanego Zamodwienia.

Ustalenie szacunkowe] wartosci Zaméwienia nalezy udokumentowac co najmniej w postaci notatki stuzbowej,

Do notatki, jesli sa, zatacza sie dokumenty potwierdzajgce ustalenie szacunkowej wartosci Zamowienia.
Dokumentami takimi sg m.in.:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow;
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;
3) notatki stuzbowe z przeprowadzonych rozmow;
4)  wydruki ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug i towardw (opatrzone datg wydruku);
5)  kopie ofert lub uméw z innych postepowari (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.
Procedura udzielania zamdwien zalezna jest od szacunkowej wartoéci Zamdwienia netto i uzalezniona od
ponizszych przedziatow kwotowych:
1) ponizej kwoty 30.000,00 zf,
2) powyzej kwoty 30.000,00 zt i ponizej kwoty 75.000,00 zt,
3) powyzej kwoty 75.000,00 zt i ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy.
Niedopuszczalne jest, aby w celu ominiecia obowigzku stosowania Ustawy albo odpowiedniej procedury,
zanizad wartodci Zaméwienia lub wybieraé sposéb obliczania wartosci Zaméwienia, a takze dzieli¢ Zamowienia
na odrebne Zamdwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw Ustawy lub wtasciwej procedury —
chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.
Ustalenia wartosci Zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 (stownie: trzy) miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie Zamdwienia, jezeli przedmiotem Zamdwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczeéniej niz 6 (stownie: szeéé) miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
Zamowienia, jezeli przedmiotem Zamdwienia s3 roboty budowlane, z tym ze w przypadku Zamowien
udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza sie¢ do wszczecia pierwszego z postgpowan.
Jezeli po ustaleniu wartoéci Zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane
ustalenie, Pracownik odpowiedzialny przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
Zamowienia.
§ 4.
Postepowania o wartosci szacunkowej do 30.000,00 zt netto
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1.

W przypadku Zamoéwien, ktdrych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000,00 zt netto, nie wymaga sie
dokumentowania procedury Zamoéwienia, z tym zastrzezeniem, ze wydatek musi by¢ realizowany przez
Pracownika odpowiedzialnego z zachowaniem zasad racjonalnosci i efektywnosci wydatkowania srodkow
publicznych.

Zamodwienie o wartoéci do 30.000,00 zt netto nie wymaga zawarcia pisemnej umowy z Wykonawcg. W tym
przypadku wystarczajace jest potwierdzenie wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument

ksiegowy o rownowazne] wartosci dowodowe;j.

§5.

Zamdwienia o wartosci netto powyzej 30.000,00 zt i ponizej kwoty 75.000,00 zt (Procedura Uproszczona)
Postepowania o wartoéci szacunkowe]j powyzej kwoty 30.000,00 zt netto i ponizej kwoty 75.000,00 zt netto
przygotowuje i przeprowadza Pracownik odpowiedzialny przy zastosowaniu Procedury Uproszczone;.

Jezeli szacowanie wartodci Zamoéwienia nastepuje z zastosowaniem Procedury Uproszczonej przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej, dopuszcza sie wybor Wykonawcy na podstawie tego szacowania, o ilew
sposdb jednoznaczny zastrzezono to w zapytaniu wystanym do potencjalnych Wykonawcow.

Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakoéciowo oferty, w szczegdlnosci: jakosé, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, aspekty $rodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis,
termin wykonania zamdwienia, do$wiadczenie Wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej Wykonawcy.
7tozone propozycje cenowe bad? oferty moga podlegaé dalszym negocjacjom, prowadzonym na réwnych dla

Wykonawcdw zasadach.,

§6.
Zamdwienia o wartoéci netto powyzej 75.000,00 zt i ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy
(Procedura Petna)

Postepowania o wartoéci szacunkowej powyzej 75.000,00 zt i ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1)
Ustawy przygotowuje i przeprowadza Pracownik odpowiedzialny przy zastosowaniu Procedury Petnej.
Procedure udzielenia zamodwienia wszczyna sie przez zatwierdzenie przez Zarzad dokumentacji postepowania,
na ktdra sktadaja sie co najmniej:

1) 0Pz

2)  wzdr umowy albo istotne postanowienia umowy,

3) projektu ogtoszenia o Zamdwieniu z niezbednymi formularzami.

Wyboru najkorzystniejszej oferty, odrzucenia oferty, wykluczenia Wykonawcy lub uniewaznienia

postepoyania dokonuje sie zuwzglednieniem zasad opisanych w Ogloszeniu o Zamowieniu.




4. Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci: jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, aspekty $rodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis,
termin wykonania zamdwienia, do$wiadczenie Wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej Wykonawcy.

5. Ztozone propozycje cenowe bad? oferty moga podlegac dalszym negocjacjom, prowadzonym na réwnych dla
Wykonawcow zasadach.

6. Po zbadaniu ofert, Pracownik odpowiedzialny przedstawia do akceptacji Zarzadowi wniosek o udzielenie
zamdwienia, wykluczenie Wykonawcdéw, odrzucenie ofert lub uniewaznienie postepowania.

7. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 potwierdza sie informacjg publikowang na stronie internetowej lub
Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajacego.

8. Po zakonczeniu postepowania Pracownik odpowiedzialny sporzadza protokot postepowania.

§7.
Warunki udziatu w postepowaniu
Jezeli jest to wskazane ze wzgledu na przedmiot i warunki realizacji Zamowienia, zapytanie ofertowe moze

zawieraé réwniez obiektywne warunki udziatu w postepowaniu, jakie zostang postawione Wykonawcom.

§ 8.
Udzielenie Zamdwienia

1. Podokonaniu wyboru Wykonawcy, Pracownik odpowiedzialny uzupetnia projekt umowy lub sporzadza umowe
w przypadku okredlenia istotnych postanowieri umowy i po akceptacji formalno-prawnej przez radce
prawnego lub adwokata oraz Gtéwnego Ksiegowego przedstawia do podpisu Zarzadowi.

2. Udzielenie Zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, chyba ze z Regulaminu wynika
inaczej.

3. Umowe sporzadza sie w co najmniej trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla Wykonawcy, a dwa dla Zamawiajgcego.

4. W informacji o udzieleniu Zamdwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze cene lub koszt wybranej oferty oraz inne istotne elementy

zawartej umowy.

§9.
Odstapienie od stosowania Regulaminu
1. W uzasadnionych przypadkach Zarzad moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu lub jego

czesci, z zastrzezeniem ust. 2§ 3.




Udzielenie Zamodwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Pracownik odpowiedzialny dokumentuje
sporzadzajac notatke stuzbowg, podlegajacy zatwierdzeniu przez Zarzad. W notatce stuzbowej nalezy w
szczegdlnosci wskazad okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie Zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania
wydatkéw wynikajgeych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze
wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentdw okreslajacych sposdéb udzielania zamowien

wspotfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej lub innych mechanizmow finansowych.

§ 10.

Dokumentacja i rejestr postepowan
Dokumentacje postepowan prowadzonych zgodnie z Regulaminem przechowuje sie przez okres 5 lat od
zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem ust. 2§ 3.
Umowe zawarta po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie Zamdwienia przechowuje sie co najmniej 5
lat od korica roku, w ktédrym nastapito zawarcie umowy.
W przypadku umdw zawartych na czas nieoznaczony przechowuje sig je co najmniej 5 lat od konca roku, w
ktérym nastgpito zakonczenie wykonywania umowy.
Prowadzi sie rejestr postepowar prowadzonych zgodnie z Regulaminem.
Rejestr, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej zawiera informacje obejmujgce w szczegdlnosci:
1)  numer zamoéwienia,
2)  tryb udzielenia zamodwienia,
3) okreslenie przedmiotu zamowienia,
4) date zawarcia umowy,
5) nazwe i adres Wykonawcy, ktéremu udzielono zamdwienia,
6) wskazanie wartosci zawartej umowy,
7)  wskazanie terminu obowigzywania umowy,

8) wskazanie osoby nadzorujacej realizacje umowy.




