Gminny Osrodek Kultury
' w Wojciechowie
24-204 Wojciechéw
tel.ffax 81-517-72-10, 81-517-76-22
NIP 7170004360, REG. 000593282
ZARZADZENIE NR 3/2022

DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY W WOJCIECHOWIE
z dnia 10 stycznia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z materialéow i uslug Gminnej
Biblioteki Publicznej w Wojciechowie wraz z filiami

Na podstawie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz.U. 2019,
poz. 1479), w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, zarzadzam co nastepuje:

81
Wprowadzam Regulamin korzystania z materiatow i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej
w Wojciechowie wraz z filiami, na ktory skladaja sie:
1. Regulamin, stanowiacy Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia wraz z zalgcznikami.

§2
1. Zobowiazuj¢ wszystkich Pracownikow do zapoznania si¢ z trescig i stosowania zapisow
ww. Regulaminu.
2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Bibliotekarzowi.

§3
Tres¢ Regulaminu podaje si¢ do wiadomosci Uzytkownikéw Gminnej Biblioteki Publiczne;,
poprzez jego udostepnienie w placoéwkach bibliotecznych oraz na stronie internetowe;j
www.gokwojciechow.pl.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dnem podpisania.
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24-204 Wojciechow Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2022
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w Wojciechowie z dnia 10 stycznia 2022r.

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W Wojciechowie wraz z filiami

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin Korzystania ze Zbioréw i Ustug, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady
i warunki Korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Publicznej w Wojciechowie oraz filii
bibliotecznych w Palikijach i Szczuczkach.

2. Dane osobowe gromadzone i przechowywane przez Biblioteke wykorzystywane
sa wylgcznie do celow statystycznych oraz w sprawach zwigzanych z egzekwowaniem
zwrotu wypozyczonych materialéw bibliotecznych. Cel i sposéb gromadzenia danych jest
zgodny z przepisami Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz.U.2018.1000).

§2
PRAWO KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG BIBLIOTEKI

1. Wypozyczanie materialdow bibliotecznych ikorzystanie zinternetu oraz ze sprzgtu
komputerowego jest bezplatne.

2. Osoby zamierzajace korzysta¢ z ustug Biblioteki zobowigzane sa do okazania dowodu
osobistego lub/i ewentualnie innych dokumentéw ze zdjeciem stwierdzajacych tozsamos¢
w celu dokonania zapisu w elektronicznej bazie zarejestrowanych uzytkownikéw Biblioteki
zwanych dalej Czytelnikami lub Uzytkownikami.

3. Biblioteka Publiczna w Wojciechowie jako Administrator danych osobowych przechowuje
w bazie nastepujgce dane osobowe pobierane przy rejestracji Uzytkownika:
a) nazwisko 1 imig,

b) plec,

c) adres statego i ewentualnie tymczasowego pobytu,

d) numer telefonu kontaktowego,

e) przynalezno$¢ do grupy spoteczno-zawodowej (wedtug klasyfikacji GUS),

f) imie i nazwisko, nr telefonu oraz adres rodzica/prawnego opiekuna osoby niepetnoletniej.



. Osoby zapisujace si¢ do Biblioteki zobowigzane sg do zapoznania si¢ z niniejszym
Regulaminem i podpisania Deklaracji potwierdzajacej ten fakti. Zlozenie podpisu jest
réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przestrzeganie Regulaminu oraz na przetwarzanie
danych osobowych do celow statystycznych i ewentualnych roszczen prawnych za
nieuregulowane zobowiazania wobec Biblioteki. Wzér Deklaracji — zalacznik nr 2.

. Za niepelnoletniego czytelnika odpowiadajg i podpisuja zobowigzanie rodzice lub
opiekunowie prawni. Podstawg zapisu niepelnoletniego czytelnika jest dowdd tozsamosci
jednego z rodzicdéw lub opiekuna prawnego.

Czytelnik Biblioteki zobowigzany jest informowaé Biblioteke o kazdorazowej zmianie
adresu zamieszkania oraz innych danych zawartych w karcie zapisu. Podanie adresu e-mail
przez czytelnika jest rdwnoznaczne z wyrazeniem przez niego zgody na systemowe
wysylanie przez Biblioteke informacji o zarezerwowanych ksiazkach, zblizajacym sie
terminie zwrotu ksigzek, upomnieniach.

Likwidacja konta czytelniczego mozliwa jest na prosbeg czytelnika, wylacznie po zwrdceniu
wszystkich wypozyczonych ksigzek, po wypelnieniu Wniosku o usuniecie konta
bibliotecznego — zalgcznik nr 3.

. Na terenie Biblioteki obowiazuje zakaz palenia tytoniu, spozywania positkéw, rozmow
z telefonow komoérkowych. Osoby nietrzezwe i znajdujace sie pod wplywem srodkow
odurzajacych nie moga przebywac¢ w lokalu Biblioteki ani dokonywac¢ wypozyczen.

. Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkng¢ biblioteke gtowng i filie na okreslony czas lub
ograniczy¢ zakres ich pracy z powodu urlopu, awarii, remontu, prac porzadkowych,
inwentaryzacji zbioréw lub innych waznych przyczyn.

10. Biezace komunikaty dotyczace pracy biblioteki, dotyczace Czytelnikdw sg umieszczane na
stronie www.gokwojciechow.pl 1 na portalach spotecznosciowych GOK w Wojciechowie.

11. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

12. Z biblioteki nie mozna wynosi¢ materialdbw bibliotecznych nie podlegajacych
wypozyczeniu. Dotyczy to rowniez sprzetu i innych sktadnikow majatkowych biblioteki.

13. Dane osobowe Czytelnikow/Uzytkownikow sg przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie
o ochronie danych), Ustawy z 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2018 poz. 1000 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach
(Dz.U. z 2019 1. poz. 1479).

14. Dane osobowe Czytelnikow/Uzytkownikow bedg przetwarzane dla zapewnienia ochrony
udostepnionych 1 wypozyczonych zbiorow, w tym dochodzenia ewentualnych roszczen
prawnych oraz prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania z Biblioteki.

15. Osoby nie wyrazajace zgody na umieszczenie swoich danych w ewidencji uzytkownikow
GBP nie moga wypozyczaé¢ zbioréw i korzystaé z ustug bibliotecznych.



10.

11.

§3
WYPOZYCZANIE ZBIOROW

Informacje na temat posiadanych przez Biblioteke zbiorow zawiera katalog elektroniczny
MATEUSZ.

Wypozyczy¢ mozna jednorazowo 10 ksigzek na okresnie diuzszy niz 30 dni.
W uzasadnionych przypadkach (dtuzszy wyjazd, pisanie prac naukowych itp.)
na indywidualny wniosek czytelnika, istnieje mozliwo$¢ wypozyczenia wigkszej liczby
egzemplarzy.

Biblioteka moze przesungé termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, jezeli nie ma na nia
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow. Prolongata nie moze nastapi¢ pdzniej niz
w dniu uplywu terminu zwrotu materialéw bibliotecznych. Czytelnik moze uzyska¢ dwa
razy prolongate terminu zwrotu materialéw bibliotecznych (osobiscie, telefonicznie,
e-mailem)

Biblioteka moze skroci¢ ustalony w § 3 pkt. 1 termin zwrotu ksigzek, jezeli stanowia one
szczegdlnie poszukiwane pozycje, np. ksigzki objete wykazami lektur szkolnych.

Na prosbe czytelnika Biblioteka moze rezerwowac ksiazki aktualnie wypozyczone przez
innych czytelnikow.

W razie braku ksigzki, czytelnik moze otrzymaé informacj¢, w ktorej z najblizszych
bibliotek na terenie gminy Wojciechéw znajduje si¢ poszukiwana przez niego ksigzka.

Wybrane ksigzki czytelnik rejestruje u dyzurnego bibliotekarza, ktoremu tez zwraca
wypozyczone ksigzki.

Czytelnicy moga sktada¢ zamowienia na ksigzki drogg elektroniczng. Zamowione w ten
sposob ksiagzki nalezy odebra¢ w ciggu 14 dniod dnia wystania przez Biblioteke
potwierdzenia na podany przez czytelnika e-mail lub zawiadomienia telefonicznego.

Z ushugi rezerwowania zbiorow bibliotecznych czytelnik korzysta wowczas, gdy wszystkie
egzemplarze danego wydania sg aktualnie wypozyczone. Czytelnik, ktory podal swoj
adres e-mail, otrzymuje informacje o rezerwacji droga elektroniczng, pozostali czytelnicy
drogg telefoniczng. Zbiory nalezy odebraé¢ w ciggu 14 dni od daty otrzymania informacji.
Po tym okresie zostajg one przekazane do udostepniania. Biblioteka nie przyjmuje
reklamacji wynikajacych z przekroczenia terminu odbioru zarezerwowanych zbioréw.

Biblioteka na prosbe czytelnika udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze
literatury, w korzystaniu z katalogow.

Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ promujaca ksiazke i czytelnictwo poprzez organizowanie
spotkan autorskich, konkurséw i innych wydarzen zwiazanych z dzialalno$cia kulturalna.



§4
UDOSTEPNIANIE PREZENCYJNE

. Materialy biblioteczne udostepnia si¢ na miejscu w lokalu Biblioteki, w filiach w miejscach
do tego wyznaczonych, za posrednictwem bibliotekarza.

. Materialy biblioteczne udostgpnia si¢ na miejscu po okazaniu dowodu tozsamosci oraz po
zarejestrowaniu w zeszycie odwiedzin.

. W Bibliotece obowigzuje cisza, zakaz palenia tytoniu i spozywania positkéw oraz zakaz
prowadzenia rozmow z telefonéw komorkowych.

§5
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW MULTIMEDIALNYCH

Wypozyczy¢ mozna jednorazowo 4 egzemplarze materialdow bibliotecznych:
- audiobooki, materiaty do nauki jezykow — na okres 30 dni.

. W uzasadnionych przypadkach (dluzszy wyjazd, pisanie prac naukowych itp.)
na indywidualny wniosek czytelnika, istnieje mozliwo$¢ wypozyczenia wigkszej liczby
egzemplarzy.

. Zbiory biblioteczne czytelnik otrzymuje od dyzurujgcego bibliotekarza.

§6
POSZANOWANIE ZBIOROW

. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksiazek bedgcych wlasnoscia spoleczng
1 dobrem kultury narodowej, powinien tez zwrdci¢ uwage na stan ksigzki przed
jej wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

. Czytelnik, za zgoda bibliotekarza zamiast zagubionej lub zniszczonej ksigzki - udostepnia
inng ksigzke nie mniejszej wartosci, przydatng dla Biblioteki.

§7
PRZETRZYMYWANIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

. Czytelnik odpowiedzialny jest za terminowy zwrot wypozyczonych zbiorow
bibliotecznych. Bibliotekarz nie ma obowigzku przypominania czytelnikowi o terminach
zwrotu wypozyczonych zbiorow.

. Czytelnikom, przekraczajacym termin zwrotu wypozyczonych zbioréw, Biblioteka wysyla
e-mailowym wezwaniem do zwrotu zbioréw bibliotecznych, przypomnienie moze zostac
wykonane rowniez telefonicznie.

. Jezeli czytelnik, mimo wezwania nie zwroci wypozyczonych zbioréw bibliotecznych moze
zosta¢ catkowicie pozbawiony prawa do korzystania z ustug Biblioteki.
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§8

UDOSTEPNIANIE SIECI INTERNET I STANOWISKA KOMPUTEROWEGO DLA
CZYTELNIKOW

Prawo do korzystania ze sprzetu komputerowego i Internetu maja wszyscy aktywni
czytelnicy oraz osoby posiadajacy dowod tozsamosei (np. legitymacja szkolna, dowdd
osobisty, paszport).

2. Korzystanie z dostepu do sieci Internet jest bezplatne. Biblioteka moze stosowac
oprogramowanie blokujgce dostep do stron zawierajacych tresci niezgodne z prawem.

3. Pracownicy Biblioteki na zyczenie uzytkownika udzielajg instrukeji dotyczacych
wyszukiwania informacji za posrednictwem Internetu oraz korzystania ze zbiorow
multimedialnych. Uzytkownik prowadzi poszukiwania samodzielnie.

4. Stanowisko komputerowe z dostepem do Internetu udostg¢pnia si¢ uzytkownikom na czas
nieprzekraczajacy 1h z mozliwosécia przedhuzenia, o ile nie bedzie innych uzytkownikéow
oczekujacych na dostep do komputera.

5. Pracownicy Biblioteki majg prawo do kontrolowania czynnosci wykonywanych przez
uzytkownika przy komputerze.

6. Zabrania si¢:
a) instalowania programow,
b) otwierania stron zawierajacych tresci pornograficzne, propagujacych przemoc i rasizm,
¢) wchodzenia na strony zawierajace pirackie oprogramowanie.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

Czytelnik nie stosujacy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczegolnie drastycznych przypadkach (kradziez, akty wandalizmu) na stale,
pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje Dyrektor,
Czytelnikowi przystuguje prawo odwolania.

2. Administratorem danych osobowych Czytelnika jest Gminny Osrodek Kultury
w Wojciechowie, 24 — 204 Wojciechow, Wojciechow 9.

3. Regulamin korzystania z Biblioteki Publicznej w Wojciechowie i filiach wchodzi w zycie
z dniem podpisania.




