ZARZADZENIE nr 5/2023
Dyrektora Samorzgdowego Centrum Kultury, Sportu i Czytelnictwa
w Strawczynie
z dnia 15 marca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt, instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
skiadnicy akt w Samorzadowym Centrum Kultury, Sportu i Czytelnictwa
w Strawczynie

Na podst. art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o Narodowym zasobie
archiwalnym it archiwach (Dz. U. 2016 poz. 1506 ) oraz Rozporzgdzenie
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 20 pazdziernika 2015 r.

w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwow panstwowych i1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej ( Dz. U.z 2015 r. poz 1743)

Zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Samorzadowym Centrum Kultury, Sportu

i Czytelnictwa w Strawczynie :

1. Instrukcje kancelaryjna, ktora stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktdry stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt, ktora
stanowi zafacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikow do zapoznania si¢ z trescig dokumentu
i przyjecie do stosowania.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.04.2023r.

podpis dyrektora



