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Podstawy prawne stosowanych procedur:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U.
z 1982 . Nr 35 poz.228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002r. Nr 11 poz.109 z p6ézn. zm./

oraz przepisy wykonawcze w zwiazku z ustawa /.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwos$ci 1 przeciwdziataniu

alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, p0z.230 z p. zm./

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24,

poz. 198/.

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm./

Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie
form 1 metod dziatan policji w zakresie zapobiegania 1 zwalczania demoralizacji

i przestepczosci nieletnich.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329
Nrl106.p0z.496, z 1997r. Nr28,p0z.156, Nr141, poz. 943, z 1998r. Nr 117, poz.759, Nr 162,
poz 1126, z2000r. Nr12, poz 136, Nr 19, poz 239, Nr48, poz.550, Nr 104, poz. 1104, Nr120,
poz. 1268, Nr 122, poz. 1320, z 2001r. Nrl111, poz. 1194, Nr144, poz.1615, z 2002r. Nr41,
poz.362, Nr113, poz.984. Konstytucja RP — art.70ust.1 (czytamy: “Kazdy ma prawo do
nauki. Nauka do 18 roku zycia jest obowigzkowa. Sposdb wykonania obowiazku okresla

ustawa.”)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegblowych form dzialalnosci wychowawczej 1 zapobiegawcze] wsrdd dzieci

1 mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz.226/.
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8)

9)

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69

z p6zniejszymi zmianami).

Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013 roku w sprawie zasad udzielania
1 organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i1 placowkach. Na podstawie art.22 ust.2 pkt 11 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r.
o systemie o§wiaty(Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.
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Zasady bezpiecznego zachowania uczniéow w szkole

Bezpieczenstwo i higiena

1. Uczniowie majg prawo do:

Ochrony swego zdrowia i bezpieczenstwa,

Uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub nagtego zachorowania.

2. Uczniowie maja obowigzek:

przebywac podczas przerw na korytarzu tego pigtra, na ktorym odbywac si¢ beda

nastepne zajecia,

podczas przerw zachowywac si¢ spokojnie, nie biegac, nie zagraza¢ swoim

zachowaniem bezpieczenstwu innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty,
wchodzi¢ do sal lekcyjnych pod opieka nauczyciela,

o ztym samopoczuciu zameldowa¢ wychowawcy lub innemu nauczycielowi

3. Uczniowie nie moga:

zaprasza¢ do szkoty oséb obcych,
nosi¢ bizuterii zagrazajacej bezpieczenstwu,

pi¢ alkoholu, uzywac¢ srodkow odurzajacych, pali¢ tytoniu, e-papiroséw siadaé na

parapetach,
przynosi¢ do szkoty przedmiotow zagrazajacych bezpieczenstwu wlasnemu i innych,
niszczy¢ mienia szkoty stanowigcego wtasnos¢ spoteczna,

uczniowie nie objeci opiekg swietlicowg przychodza do szkoly najwczesniej na 20

minut przed rozpoczegciem zajec.

korzysta¢ z wejscia stuzbowego
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Zasady zachowania si¢ uczniow przebywajacych na terenie obiektu szkolnego w czasie
trwania zajec€ i po ich zakonczeniu

1. Uczen moze przebywac na terenie obiektu szkoly w czasie trwania zaje¢¢ szkolnych

2. W uzasadnionych przypadkach uczniowie mogg przebywac¢ w szkole tylko za zgoda

dyrektora.

3. W czasie przerw migdzy lekcjami uczniowie przebywajg na korytarzach szkolnych
natomiast przy sprzyjajacej pogodzie moga opusci¢ budynek szkolny i przebywac na
dziedzifncu szkolnym pod opieka petnigcego dyzur nauczyciela.

4. W czasie dziesigciominutowej 1 dwudziestominutowej przerwy miedzy lekcyjnej

uczniowie moga korzystac z boiska tylko pod opieka nauczyciela dyzurnego.

5. W czasie od rozpoczecia zaje¢ do ich zakonczenia uczen nie moze opuszczaé terenu

szkoty.

6. Uczniowie nie uczegszczajacy na lekcje powinni przebywac w swietlicy szkolnej lub w

bibliotece.

7. Jezeli zajecia edukacyjne wymagaja opuszczenia terenu szkoly uczniowie wychodza

na zewnatrz pod opicka prowadzacego zajecia nauczyciela.
o Nauczyciel ponosi za uczniow catkowita odpowiedzialnos¢.
1. Na wycieczce szkolnej uczen stosuje si¢ do Statutu Szkoty i godnie ja reprezentuje.

2. Wszystkie imprezy organizowane na terenie szkoly po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych

moga odbywac si¢ jedynie za pozwoleniem dyrektora szkoty.

3. Zabrania si¢ wnoszenia na teren szkoty papierosow i innych uzywek, niebezpiecznych
przedmiotow, substancji tatwopalnych oraz lekéw ( uwaga: leki moga by¢ uzywane

tylko w przypadku pisemnej informacji rodzicow o koniecznosci ich stosowania).
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Uczniowie zobowigzani sg do poszanowania majatku szkolnego i dbania o czystos¢ 1
estetyke pomieszczen oraz terendw wokot szkoty, utrzymania czystosci i higieny w

sanitariatach.

Dla zachowania bezpieczenstwa w czasie przerw obowigzuje zakaz biegania na

korytarzach szkolnych.

W przypadku zagrozenia pozarowego i1 ogloszenia akcji ewakuacyjnej uczniowie
zobowigzani sg zachowac spokdj i podporzadkowac si¢ poleceniom nauczyciela lub

kierujacego akcjg ewakuacyjng.

W czasie zaje¢ lekcyjnych obowigzuje bezwzgledny zakaz korzystania z telefonow
komorkowych. Uczniowie w momencie wchodzenia do klasy odktadaja telefony w

wyznaczone miejsce.

W wyjatkowych sytuacjach podczas lekcji nauczyciel moze udzieli¢ pozwolenia na

uzycie telefonu tylko do celow lekcyjnych.

Podczas lekcji obowigzuje zakaz konsumowania positkow.
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Zasady korzystania z pomieszczen szkoly, urzadzen i sprzetu szkolnego
Uczen moze korzysta¢ ze wszystkich pomieszczen szkolnych z wyjatkiem pomieszczen
gospodarczych oraz ze sprzetu szkolnego i pomocy naukowych za wiedza 1 zgoda

a takze pod nadzorem wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego zajecia.

Zasady przebywania w pomieszczeniach  biblioteki, $wietlicy, stolowki
1 pracowni szkolnych oraz zasad korzystania ze sprzetu 1 wyposazenia tych pomieszczen

podane sg w odrgbnych regulaminach.

Uczniowie zobowigzani sg do szanowania i dbania o powierzone im mienie szkolne,
pomoce naukowe i sprzet stuzacy wszystkim uczniom i pracownikom szkoty i uzywanie

go zgodnie z przeznaczeniem i zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

W przypadku nieumyS$lnego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczeh
zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda
powstata w wyniku razacego zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostata
rozmyS$lnie przez ucznia rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sg do

niezwlocznego jej pokrycia.

Uczniowie maja obowigzek zmieni¢ obuwie na szkolne zaraz po przybyciu do szkoty —
buty przechowywane sa w szatkach przypisanych kazdemu uczniowi. Ubranie

wierzchnie pozostawiaja w szafkach ubraniowych.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy warto$ciowe pozostawione w odziezy

oraz buty i odziez pozostawiong poza szafkami.
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Regulamin hali sportowej i boiska szkolnego

W hali sportowej mogg przebywac wytacznie uczniowie, ktdrzy aktualnie majg lekcje

wychowania fizycznego.
Obowigzuje zmiana obuwia i strdj sportowy.

Po dzwonku na lekeje uczniowie wychodza na boisko szkolne lub wchodzg do hali

sportowej tylko pod opieka nauczyciela.

Na terenie hali sportowej obowigzuje poszanowanie mienia szkolnego oraz cudzej

wlasnosci.

Zabrania si¢ uczniom wchodzenia do magazynu sportowego bez zezwolenia

nauczyciela.

Kazdy wypadek majacy miejsce w hali sportowej i na boisku podczas przerwy 1w czasie

lekcji uczen ma obowiazek zgtosi¢ nauczycielowi.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawione w szatni kosztowne przedmioty.
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Procedury zwalniania uczniow z lekcji w trakcie ich trwania

1. Rodzic moze osobiscie zwolni¢ dziecko z lekcji lub na pisemng prosbe rodzicow

0 zwolnienie z lekcji w danym dniu poprzez e- dziennik

2. Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci, nauczyciel

prowadzacy lekcje, z ktorej rodzic zwalnia ucznia.

3. Wychowawca dokonuje zwolnienia, wpisujgc uczniowi nieobecnos¢ usprawiedliwiong
na wszystkich lekcjach, z ktorych zwalnia go, notujac ten fakt w dzienniku, w rubryce

dotyczacej frekwencji.
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Procedura postepowania w przypadku zlamania zakazu uzywania telefonow
komorkowych na zajeciach

1. W czasie zaje¢ obowigzuje zakaz korzystania z telefonéw komorkowych. Ztamanie
zakazu uzywania telefonow komorkowych obejmuje: inicjowanie
1 odbieranie potaczen, wysylanie 1 odbieranie = wiadomo$ci sms, mms
i innych, nagrywanie i odtwarzanie, fotografowanie, korzystanie z Internetu, granie,

stuchanie muzyki.

2. Uczen w szczegolnych przypadkach moze korzystac z telefonu podczas lekcji, wowczas
gdy nauczyciel ma zaplanowang lekcje z uzyciem technologii informacyjno-

komunikacyjnej(TIK).

3. W przypadku stwierdzenia, iz uczen ztamat zakaz korzystania z telefonu komorkowego
podczas zaje¢ nauczyciel zada od ucznia tamigcego zakaz, wylaczenia telefonu oraz

przekazania go nauczycielowi.
4. Nauczyciel dokonuje w e-dzienniku notatki informujacej o zdarzeniu.
5. Nauczyciel informuje ucznia o sposobie odebrania telefonu przez rodzicow.

6. Nauczyciel interweniujacy przekazuje telefon do wychowawcy klasy. Rodzic moze

odebrac¢ telefon na spotkaniu z wychowawca badz pedagogiem szkolnym.

7. W przypadku odmowy przekazania telefonu przez ucznia, nauczyciel dokonuje w e-
dzienniku notatki informujacej o zdarzeniu, informuje ucznia o mozliwosci obnizenia

oceny z zachowania; wychowawca zawiadamia o zaistnialej sytuacji rodzicow ucznia.

8. Nagminne tamanie zakazu uzywania telefonéw komoérkowych w szkole ma wpltyw na

oceng¢ z zachowania.
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Postepowanie wobec ofiar i sprawcow cyberprzemocy
Nauczyciel, ktéremu zgloszony =zostal przypadek cyberprzemocy, informuje

o zdarzeniu wychowawcg, a ten pedagoga.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowe¢ z ofiarg
cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala okoliczno$ci zdarzenia

1 ewentualnych swiadkow.

Wychowawca i pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody
1 jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamo$¢ sprawcy cyberprzemocy.
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem informuje o zdarzeniu rodzicow/

opiekundéw prawnych poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest znany i nieletni).

Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoly, wychowawca postepuje zgodnie

z zasadami oceny negatywnego zachowania zawartymi w WSO.

W innych przypadkach pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly zawiadamia
policje. Sporzadza notatke przechowywang w dokumentacji pedagoga.
Wychowawca 1 pedagog monitoruja sytuacj¢ ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie sa

wobec niego podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.
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Procedura postepowania wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne (bodjka,
pobicie).

Nauczyciel — $wiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie i stanowczo
negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary. W razie potrzeby prosi o pomoc innego
nauczyciela, pielegniarke szkolna.
Powiadamia wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnosci, pedagoga szkolnego
o zdarzeniu.
Nauczyciel lub pedagog przeprowadza rozmowe z uczniami, w obecnosci $wiadkow zdarzenia,
majaca na celu wyjasnienie sytuacji, uswiadomienie sprawcy nieodpowiedniego zachowania i
poinformowanie go o konsekwencjach w postaci kary zgodnej ze Statutem szkoty.
Nauczyciel lub pedagog sporzadza notatke (w zeszycie uwag, w dokumentacji pedagoga)
zawierajacg opis zdarzenia, dane sprawcy i ofiary oraz innych 0s6b uczestniczacych
w zdarzeniu.
Wychowawca informuje rodzicow (prawnych opiekunow) sprawcy 1 ofiary o zaj$ciu

i formach podje¢tej interwencji (wpis do dzienniczka ucznia, wpis do zeszytu uwag, telefon
do rodzicow).
Rodzice potwierdzaja podpisem zawiadomienia 1 informacje o agresywnym zachowaniu ucznia
w dzienniczku 1 zeszycie uwag.
W przypadku powtarzania si¢ zachowan agresywnych ucznia wychowawca informuje
o tym pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoly.
Pedagog podejmuje rozmowe z rodzicami i uczniem informujac o ewentualnych skutkach
braku zmiany zachowania (sporzadza odpowiedni zapis w dokumentacji- notatk¢ z zajscia).
W przypadku braku zmiany w zachowaniu ucznia powotuje si¢ Zespot wychowawczy,
wychowawca, uczen i1 rodzice ucznia ustalajg 1 podpisujg kontrakt zawierajacy plan dziatan

majacych na celu poprawe zachowania ucznia.
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W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji z réwiesnikami pedagog sugeruje
rodzicom przebadanie ucznia w Poradni Psychologiczno Pedagogicznej w celu ustalenia
przyczyn agresywnego zachowania.

W przypadku odmowy wykonania badan badz braku wskazan Poradni po wykonanych
badaniach oraz braku zmiany zachowania ucznia, pedagog szkolny w porozumieniu
z wychowawca 1 dyrektorem szkoty powiadamia policje w celu przeprowadzenia rozmowy
ostrzegawcze;j.

W przypadku razacych zaniedban rodzicow lub ich niewydolnosci wychowawczej pedagog
szkolny w porozumieniu z wychowawca i1 dyrektorem szkoty kieruje sprawe na policje
lub do sadu rodzinnego.

W przypadku szczeg6lnie drastycznych zachowan agresywnych, zagrazajacych demoralizacja
ucznidw, stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia, dyrektor szkoty w porozumieniu
z Zespotem wychowawczym natychmiast powiadamia policj¢ z pominigciem wyzej

omowionej procedury. O fakcie tym informuje rodzicow ucznia.
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Procedura postepowania w przypadku popelnienia przez ucznia czynu karalnego

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego:

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoly poprzez ucznia lub innego pracownika.
2. Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest na terenie szkoty i jest znany) dyrektorowi szkoly lub
pedagogowi pod opieke.
4. Powiadomienie rodzicOw ucznia- sprawcy oraz policji. 5. Sporzadzenie notatki z zajScia

i protokotu.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg przestepstwa:

Nauczyciel bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do:

1. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej) badZz zapewnienia jej przez wezwanie

pielegniarki szkolnej, a w razie koniecznosci pogotowia.
2. Niezwtocznego powiadomienia dyrektora szkoty poprzez ucznia lub innego pracownika.
3. Powiadomienie rodzicéw /prawnych opiekundw/ ucznia.

4. Sporzadzenia notatki z zaj$cia w dzienniku oraz protokotu.

Post¢powanie dyrektora i pedagoga szkolnego

Dyrektor lub pedagog szkolny zobowigzany jest:

1. Zapewnié, w miare potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

2. Bez zbednej zwloki sprawdzi¢ w dostepny sposéb wiarygodnos¢ informacii:
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a) jezeli uczen podaje $wiadkow, to w rozmowie z jak najmniecjszg iloscig Swiadkow
uwiarygodni¢ informacje,

b) sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie zajeé
szkolnych jego uczestnikow,

) w rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbg sprawcow i ich dane personalne,

d) wezwa¢ wychowawce oraz rodzicow, ewentualnie policje¢

3. W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne
1 mozliwe, zatrzyma¢ do czasu przybycia Policji ofiare przestgpstwa i jego sprawce (-Ow).

a)  konieczno$¢ zatrzymania moze wynikac z faktu zakonczenia przez nich zajgé
szkolnych badz préby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow. W przypadku
zakonczenia zajec¢, o fakcie zatrzymania bezwzglednie nalezy powiadomi¢ rodzicow
lub opiekundéw prawnych. Nie nalezy zatrzymywac¢ na "sil¢" sprawcy czynu, ale w
ramach swojego autorytetu spowodowac, by pozostal pod opieka pedagoga szkolnego,
w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia Policji,

b) jezeli sprawcow jest kilku, w miar¢ mozliwosci nalezy umieséci¢ ich w oddzielnych

pomieszczeniach,

c) ofiare nalezy odizolowa¢ od sprawcow,
d) udzieli¢ wsparcia psychologicznego osobom pokrzywdzonym w zdarzeniu, jesli sytuacja
tego wymaga.
4. W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do
popelnienia przestepstwa nalezy je zabezpieczy¢:
a) pozostawi¢ w miejscu znalezienia, zabezpieczajac przed przemieszczeniem,
zniszczeniem, nakrywajac je czyms i pilnujac,
b) zapewni¢, by przedmioty te nie byly dotykane, a gdy istnieje potrzeba ich

przemieszczenia, starac si¢ chwytac je w jednym miejscu (jak najmniej typowym).
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5. Odnotowa¢ personalia uczestnikoOw 1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia. 6.
Wykona¢ ewentualne czynnosci zalecone przez przyjmujacego zgtoszenie

policjanta.
Zakazy:
*  Nie nalezy "na wlasng reke" wyjasnia¢ przebiegu zdarzenia, a zwtaszcza konfrontowac
uczestnikow zdarzenia, dgzyc¢ do pojednania, itp.
* Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, toreb, kieszeni. Nalezy
poprosic o ich dobrowolne okazanie.

Na terenie szkoly kazdy uczen moze zosta¢ wylegitymowany przez Policje!

Legitymowanie ma na celu przede wszystkim :

- identyfikacje osoby podejrzanej o popetnienie przestepstwa lub wykroczenia,

* ustalenie $wiadkoéw zdarzenia powodujgcego naruszenie bezpieczenstwa lub porzadku
publicznego,

* wykonanie polecenia wydanego przez sad, prokuratora, organy administracji rzadowej
1 samorzadu terytorialnego,

* identyfikacj¢ 0sob wskazanych przez pokrzywdzonych jako sprawcow przestepstw lub
wykroczen,

* poszukiwania 0sob zaginionych lub ukrywajacych si¢ przed organami $cigania

1 wymiarem sprawiedliwosci.
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Na terenie szkoty mozna dokona¢ rowniez przeszukania przez Policj¢ w celu:

znalezienia rzeczy mogacych stanowi¢ dowod w sprawie lub podlegajacych zajeciu
w postepowaniu karnym (art. 219 kpk),

wykrycia lub zatrzymania oraz przymusowego doprowadzenia osoby podejrzane;.
Dopuszczalne jest rowniez przestuchanie ucznia przez Policje na terenie szkoty, przy

czym:

jezeli uczen jest podejrzany o popetnienie czynu karalnego przestuchanie odbywa sie

w obecnos$ci rodzicow lub nauczycieli.

w charakterze §wiadka mozna przestucha¢ kazdego matoletniego, bez wzgledu na wiek

1 w takiej czynnosci nie jest konieczny udzial rodzicow.

Najdrastyczniejsza sytuacja, jaka moze spotka¢ ucznia w szkole jest zatrzymanie przez Policje.

Aby jednak ono nastgpito, musi zaistnie¢ jedna z wymienionych nizej przestanek:

istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze uczen popehnit przestepstwo,

przeciwko uczniowi toczy si¢ postgpowanie karne a sad lub prokurator zarzadzili jego
przymusowe doprowadzenie (art. 247 kpk ),

uczen jest $wiadkiem w procesie karnym a organ prowadzacy postgpowanie (policja,
prokurator, sad) zarzadzi jego przymusowe doprowadzenie (art. 285 §2 kpk),

zachodzi potrzeba umieszczenia dziecka w Policyjnej Izbie Dziecka,

uczen stwarza w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia

ludzkiego a takze dla mienia (art.15 ust.1 pkt.3 Ustawy o Policji),

uczen w stanie nietrzezwo$ci swoim zachowaniem daje powod do zagrozenia lub

znajduje si¢ w okoliczno$ciach zagrazajacych jego zyciu lub zdrowiu innych o0sob.
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Procedura postepowania w sytuacji proby samobdjczej, samookaleczenia lub innej
zwiazanej z narazeniem zdrowia lub zycia.

W przypadku uzyskania informacji badz stwierdzenia, ze uczen probowat dokona¢ aktu
samobojczego, samookaleczenia badz narazal swoje zycie i zdrowie nauczyciel
powinien podja¢ nastepujace kroki:

e Pod zadnym pozorem nie pozostawia¢ ucznia samego, da¢ wsparcie uczniowi.

e Usuna¢ niebezpieczne przedmioty, ktore mogg utatwic¢ uczniowi realizacje¢ zamiaru.

e Jezeli jest to mozliwe, przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne migjsce, zabezpieczy¢
miejsce zdarzenia do momentu przybycia odpowiednich stuzb.

e Poprosi¢ wyznaczonego ucznia o wezwanie innej dorostej osoby (pedagoga, dyrektora
szkoty lub zastepce, innego nauczyciela).

e Jezeli w poblizu zdarzenia znajduja si¢ inni uczniowie, nauczyciel powinien
wyprowadzi¢ uczniow w miejsce, gdzie pozostana pod opieka osoby doroste;j.

e Niezwlocznie poinformowac o sytuacji rodzicow ucznia. W przypadku hospitalizacji
dziecka — jezeli rodzice nie stawili si¢ do szkoly, do szpitala z dzieckiem udaje si¢
wychowawca, pedagog szkolny lub wydelegowany nauczyciel.

e Niezwlocznie poinformowac o sytuacji dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

e Sporzadzi¢ notatke stuzbowa opisujaca zdarzenie 1 przekazac ja dyrektorowi szkoty.

e Wezwac odpowiednie stuzby, np. pogotowie ratunkowe, policj¢.

¢ Powiadomi¢ Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczna.
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Procedura postepowania wobec osoby “obcej' na terenie szkoly

Przez “osobe obcg na terenie szkoly” rozumie si¢ osobg, ktora:

1. nie jest rodzicem ucznia tej szkoty

2. nie jest pracownikiem szkotly

3. nie jest osobg wypelniajacg aktualnie na terenie szkoly zadania i funkcje
znane dyrekcji szkoty

4. nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje szkolty badz tez wychowawce

klasy lub tez uprawnionego pracownika szkoty.

I ktora swoim zachowaniem w wyrazny sposOb narusza zasady 1 normy wspotzycia
spotecznego, badz tez w inny sposob stanowi zagrozenie dla porzadku na terenie szkoty
1 bezpieczenstwa dla uczniéw oraz innych oséb przebywajacych na terenie szkoty.

1. Ustalamy powody obecnos$ci oraz zachowanie osoby postronnej w szkole poprzez
obserwacj¢ a takze rozmowg z nig.

2. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej strony
niezwlocznie informujemy dyrekcje szkoty i wspolnie z nig podejmujemy mediacje w celu
naktonienia tej osoby do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu
placowki.

3. W przypadkach drastycznych dyrekcja szkoty lub osoby pelnigce w szkole funkcje
kierownicze niezwltocznie powiadamiajg policje lub straz miejska i jednoczes$nie podejmuja
dziatania majace na celu zabezpieczenie dzieci 1 pracownikow przed skutkami tych zachowan.
Jesli osoby wymienione wczesniej sg nieobecne w szkole lub ich odszukanie trwatoby zbyt
dhugo, czynnosci wymienione w tym punkcie wykonuje nauczyciel, ktory zauwazyt osobe obca

na terenie szkoty.
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Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia w czasie zajeé

edukacyjnych.

1. W czasie zaj¢¢ edukacyjnych petng odpowiedzialno$¢ za zycie 1 zdrowie ucznia ponosi

nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sa one zajeciami planowymi, czy tez

nauczyciel zast¢puje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zajecia, badz

nauczyciel petniacy dyzur miedzylekeyjny na korytarzu.

2. Przed rozpoczeciem zajeé prowadzacy ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,

urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zajec,

a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan

techniczny budzi zastrzezenia nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zaj¢cia nie ma prawa

z nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistnialym zagrozeniu prowadzacy natychmiast

powiadamia dyrektora szkoty, a w razie ich nieobecnosci osobe zastepujacy.

3. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajacego interwencji

lekarza (powierzchowne otarcia naskorka, sthuczenia, itp.):

a) Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielggniarki szkolnej lub
sekretariatu celem udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi
o charakterze lekkim odprowadzi¢ moze inny uczen lub pracownik obstugi szkolne;j.

b) W razie nieobecnosci pielggniarki, w celu udzielenia pierwszej pomocy ucznia nalezy
odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty.

c) O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty.

d) Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawnosé uzytych narzgdzi, nauczyciel
natychmiast zabezpiecza je, uniemozliwiajac ich dalsze uzytkowanie 1 zgtosic.

e) Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkoéw oraz spisania protokotu
powypadkowego.

4. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza:

a) nalezy natychmiast wezwa¢ pomoc,
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b) w zaleznoS$ci od stanu zdrowia dziecka nalezy je zaprowadzi¢ do gabinetu piclegniarki lub
do sekretariatu albo wezwac pielggniarke na miejsce wypadku,
C) pielegniarka decyduje o dalszym postgpowaniu wobec dziecka:

- moze nakaza¢ konkretnej osobie wezwania pogotowia ratunkowego i rodzicow

-moze nakaza¢ wezwania rodzicéw, sama udzielajac niezbednej pomocy dziecku, a po

przybyciu rodzicéw ustali¢ dalsze postepowanie wobec dziecka.
d) w razie nieobecnosci pielegniarki w szkole pracownicy sekretariatu:

- wzywajg pogotowie ratunkowe i rodzicow

- wzywaja rodzicow, udzielajac w miedzyczasie niezbednej pomocy dziecku,

e) o wypadku nauczyciel lub inny pracownik szkoty informuje dyrektora szkoty osobiscie lub
poprzez inna osobg,

f) dyrektor zawiadamia ustnie lub pisemnie szkolnego inspektora BHP o zaistniatym wypadku,
ktory zostaje odnotowany w ksiedze wypadkow,

g) inspektor BHP wszczyna postgpowanie wyjasniajgce.

Post¢powanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie ciala

a) w razie wystapienia wypadku z ciezkim uszkodzeniem ciata nalezy natychmiast wezwaé
pomoc poprzez ucznia lub innego pracownika 1 udzieli¢ pierwszej pomocy ratujac zdrowie
1 zycie dziecka,

b) osoby poinformowane (pielegniarka lub pracownicy sekretariatu) natychmiast wzywajg
pogotowie ratunkowe i rodzicéw ucznia oraz powiadamiajg dyrektora szkoty,

c) dyrektor czuwa nad przebiegiem akcji ratunkowej do momentu przybycia pogotowia
ratunkowego 1 rodzicow,

d) dyrektor pisemnie lub ustnie powiadamia inspektora BHP, ktory wszczyna postgpowanie

wyjasniajace,
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e) wypadek zostaje odnotowany w ksiedze wypadkow.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku ze skutkiem Smiertelnym

a) jezeli w wyniku wypadku nauczyciel lub inny pracownik stwierdzi u poszkodowanego
brak oddechu lub tetna niezwlocznie wzywa pomocy poprzez innego ucznia lub pracownika,
a sam natychmiast udziela pierwszej pomocy przedmedycznej,

b) pracownicy powiadomieni o zaistniatym zaj$ciu natychmiast wzywaja pogotowie
ratunkowe 1 zawiadamiajg dyrektora szkoty,

C) dyrektor wzywa natychmiast rodzicow i nadzorujg akcj¢ ratowania poszkodowanego do
momentu przybycia pogotowia ratunkowego i1 rodzicow, informujac o catym zdarzeniu
inspektora BHP,

d) w razie stwierdzenia zgonu ucznia dyrektor zarzadza zabezpieczenie miejsca zdarzenia
oraz wzywa policje, prokurature, a takze telefonicznie powiadamia DKO i organ prowadzacy,
e) dyrektor powotuje komisj¢ badajaca przyczyny wypadku, ktéra sporzadza protokot
po zakonczeniu prac,

f) wypadek zostaje odnotowany w Ksiedze wypadkow a wnioski komisji sa omawiane na

posiedzeniu Rady Pedagogiczne;.
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Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia w czasie zajeé
opiekunczych

1. W czasie zaje¢ opiekunczych petna odpowiedzialnos$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel peliacy dyzur w $wietlicy szkolnej w danym dniu wolnym od zajeé
edukacyjnych.

2. Udziat w zajeciach opiekunczych maja prawo tylko dzieci wczesniej zgloszone przez
wychowawce klasy do dyrektora szkoty, ktory ustala z opiekunami $wietlicy pelnigcymi
dyzur w danym dniu, ilo$¢ dzieci objetych opieka swietlicowa. Zgtoszenie takie powinno
by¢ dokonane najp6zniej w przeddzien kiedy zajecia §wietlicowe si¢ odbeda.

3. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzgdzia wykorzystywane w czasie
zajecC, a takze pomieszczenie nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli
stan techniczny budzi zastrzezenia nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zajecia nie ma
prawa z nich korzysta¢é w pracy z uczniem. O zaistnialym zagrozeniu prowadzacy
natychmiast powiadamia dyrektora szkoty, a w razie jego nieobecnosci osobe zastepujaca.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajacego interwencji
lekarza (powierzchowne otarcia naskorka, stluczenia, itp.) podczas zaje¢¢ opiekunczych

a) Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielggniarki szkolnej
lub sekretariatu celem udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi
o charakterze lekkim odprowadzi¢ moze inny uczen lub pracownik obstugi szkolne;.

b) W razie nieobecnosci pielegniarki, w celu udzielenia pierwszej pomocy ucznia nalezy
odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty.

c) O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty.

d) Jezeli przyczyng zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi,
nauczyciel natychmiast zabezpiecza je, uniemozliwiajac ich dalsze uzytkowanie

1 zglosic.
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e) Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu

powypadkowego.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza:

a) nalezy natychmiast wezwa¢ pomoc,

b) w zaleznosci od stanu zdrowia dziecka nalezy je zaprowadzi¢ do gabinetu pielggniarki
lub do sekretariatu albo wezwac pielegniarke na miejsce wypadku,

c) pielegniarka decyduje o dalszym postepowaniu wobec dziecka:

- moze nakaza¢ konkretnej osobie wezwania pogotowia ratunkowego i rodzicow

-moze nakaza¢ wezwania rodzicéw, sama udzielajac niezbednej pomocy dziecku, a po

przybyciu rodzicow ustali¢ dalsze postepowanie wobec dziecka.

d) w razie nieobecnosci pielegniarki w szkole pracownicy sekretariatu:
- wzywaja pogotowie ratunkowe i rodzicow
- wzywaja rodzicow, udzielajac w migdzyczasie niezb¢dnej pomocy dziecku,
e) o wypadku nauczyciel lub inny pracownik szkoty informuje dyrektora szkoty osobiscie
lub poprzez inna osobeg,
f) dyrektor zawiadamia ustnie lub pisemnie szkolnego inspektora BHP o zaistniatym
wypadku, ktory zostaje odnotowany w ksiedze wypadkow,

g) inspektor BHP wszczyna postgpowanie wyjasniajace.

Post¢powanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie ciala

a) w razie wystgpienia wypadku z ciezkim uszkodzeniem ciata nalezy natychmiast wezwac
pomoc poprzez ucznia lub innego pracownika i1 udzieli¢ pierwszej pomocy ratujac
zdrowie 1 zycie dziecka,

b) osoby poinformowane (pielegniarka lub pracownicy sekretariatu) natychmiast wzywaja

pogotowie ratunkowe i rodzicéw ucznia oraz powiadamiaja dyrektora szkoty,

Szkota Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Mokrem
ul. Ztota 2, 86-302 Mokre
tel./fax: 56 468 13 10

e-mail: sekretariat@spmokre.com.pl

e-mail: spmokre@grudziadz.ug.gov.pl

www.spmokre.com.pl



mailto:sekretariat@spmokre.com.pl
mailto:spmokre@grudziadz.ug.gov.pl

a)

b)

d)

28

dyrektor czuwa nad przebiegiem akcji ratunkowej do momentu przybycia pogotowia
ratunkowego 1 rodzicow,

dyrektor pisemnie lub ustnie powiadamia inspektora BHP, ktoéry wszczyna postgpowanie
wyjasniajace,

wypadek zostaje odnotowany w ksiedze wypadkow.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku ze skutkiem $miertelnym

jezeli w wyniku wypadku nauczyciel lub inny pracownik stwierdzi u poszkodowanego
brak oddechu lub t¢tna niezwlocznie wzywa pomocy poprzez innego ucznia lub
pracownika, a sam natychmiast udziela pierwszej pomocy przedmedycznej,
pracownicy powiadomieni o zaistnialym zajSciu natychmiast wzywaja pogotowie
ratunkowe 1 zawiadamiajg dyrektora szkoty,

dyrektor wzywa natychmiast rodzicoéw i nadzorujg akcje ratowania poszkodowanego
do momentu przybycia pogotowia ratunkowego 1 rodzicow, informujagc o catym
zdarzeniu inspektora BHP,

w razie stwierdzenia zgonu ucznia dyrektor zarzadza zabezpieczenie miejsca zdarzenia
oraz wzywa policj¢, prokurature, a takze telefonicznie powiadamia DKO(DKO-
Departament Ksztalcenia Ogdlnego) i organ prowadzacy,

dyrektor powotuje komisje¢ badajaca przyczyny wypadku, ktora sporzadza protokot
po zakonczeniu prac,

wypadek zostaje odnotowany w Ksiedze wypadkow a wnioski komisji s3 omawiane na

posiedzeniu Rady Pedagogiczne;.
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Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia w czasie wolnym od
zaje¢ edukacyjnych i opiekunczych, w trakcie kiedy dziecko jest pod opieka rodzicow

1. W trakcie dni wolnych od zaje¢ edukacyjnych moga odbywac si¢ réznego rodzaju
uroczystosci szkolne- pasowanie, apel z okazji rocznicy Dnia Edukacji Narodowej, apel
z okazji rocznicy uchwalenia niepodleglosci, itp., na ktore moga by¢ zaproszeni rodzice
uczniéw bioracych udziat w uroczystosci.

2. W trakcie uroczystosci, bezposrednio przed nig oraz po zakonczeniu, uczen pozostaje pod
opieka rodzicow/ rodzica/ opiekuna prawnego, z ktérym na dang uroczystos$¢ przybyt.

3. W przypadku wystapienia wypadku na terenie szkoty, rodzic informuje pracownika szkoty
oraz dyrektora szkoty o zaistniatym zdarzeniu.

4. Rodzic wraz z innym nauczycielem, pracownikiem szkoly wudziela pomocy
poszkodowanemu dziecku.

5. Rodzic/ rodzice/ opiekun prawny decyduje, jesli jest taka konieczno$¢, o wezwaniu
pogotowia ratunkowego oraz o dalszym postepowaniu po zaistnieniu wypadku.

6. Rodzic/ rodzice/ opiekun prawny moze sam wezwaé pogotowie lub poprosi¢ innego
nauczyciela, pracownika szkoly, ktéry pomaga mu podczas udzielania pomocy dziecku.

7. Nauczyciel/ wychowawca/ nauczyciel $wietlicy nie ponosi odpowiedzialno$ci za dziecko

bedace pod opieka rodzica/ rodzicow, opiekunow prawnych.

Post¢powanie w sytuacji zaistnienia wypadku ze skutkiem Smiertelnym

a) jezeli w wyniku wypadku rodzic/ rodzice/ opiekun prawny, nauczyciel lub inny
pracownik stwierdzi u poszkodowanego brak oddechu lub tetna niezwlocznie udziela
pierwszej pomocy przedmedycznej,

b) pracownicy powiadomieni o zaistnialym zajsciu natychmiast wzywajg pogotowie

ratunkowe 1 zawiadamiajg dyrektora szkoty,

c) dyrektor i rodzie nadzorujg akcj¢ ratowania poszkodowanego do momentu przybycia

pogotowia ratunkowego, informujac o calym zdarzeniu inspektora BHP,
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d) w razie stwierdzenia zgonu ucznia dyrektor zarzgdza zabezpieczenie miejsca zdarzenia

oraz wzywa policje, prokuraturg, a takze telefonicznie powiadamia DKO(DKO-
Departament Ksztalcenia Ogdlnego) i organ prowadzacy,

dyrektor powotuje komisj¢ badajaca przyczyny wypadku, ktéra sporzadza protokot
po zakonczeniu prac,

wypadek zostaje odnotowany w Ksigdze wypadkow a wnioski komisji s3 omawiane na

posiedzeniu Rady Pedagogiczne;j.
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Procedura postepowania wobec ucznia majacego trudnosci w nauce.

1. Nauczyciele i wychowawca analizujg postepy uczniow w nauce.
2. W przypadku uczniéw z problemami w nauce wyjasniajg ich przyczyny:
- r0Zmowa z uczniem,
- rozmowa z rodzicami (prawnymi opiekunami),
- kierowanie ucznia w porozumieniu z rodzicami do PPP w celu diagnozy
przyczyn trudnosci w nauce.
3. Adekwatnie do rozpoznanych przyczyn organizowanie pomocy

uczniom w celu przezwycig¢zenia trudnosci:

- dostosowanie form, metod pracy i wymagan do zalecen opinii lub orzeczenia PPP
dostarczonego przez rodzica,

- skierowanie ucznia na zaj¢cia wyréwnawcze,

- skierowanie na zaj¢cia korekcyjno — kompensacyjne,

- prowadzenie dodatkowych (poza zajeciami wyrownawczymi) zaje¢ indywidualnych
z uczniem w celu eliminowania brakow edukacyjnych, organizowanie samopomocy
kolezenskiej,

- Scista wspolpraca z rodzicami, wspolne ustalenie metod pracy z dzieckiem i przekazywanie
wskazoéwek rodzicowi do pracy w domu.

3. Dalsza obserwacja dziecka i jego postepoOw w nauce
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Procedura postepowania w sytuacji dziecka zaniedbanego.

1. Wychowaweca na podstawie obserwacji, wywiadu analizuje sytuacj¢ ucznia.

2. Po ustaleniu rzeczywistego problemu dziecka powiadamia pedagoga 1 dyrektora szkoly
o swoich spostrzezeniach.

3. Pedagog sporzadza notatke o sytuacji dziecka 1 przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
ustalenia zasad postepowania z dzieckiem i poprawy sytuacji oraz uzyskania ewentualnej
pomocy wychowawczej lub materialne;.

4. W przypadku trudnej sytuacji materialnej pedagog przygotowuje wniosek do OPS, Rady
Rodzicow z prosba o udzielenie dziecku pomocy.

5. W przypadku niedozywienia pedagog zgtasza wniosek do OPS, Rady Rodzicow, Dyrektora
szkoty o objecie ucznia dozywianiem.
6. W przypadku zaniedbania rodzicow w sferze nie wypelniania obowiazku szkolnego,
stwierdzonej przemocy, demoralizacji lub  niewydolnosci
wychowawczej. Dyrektor po konsultacji z pedagogiem kieruje sprawg¢ na policje

lub do Sadu Rodzinnego.
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Procedura postepowania w przypadku ucznia uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
(wulgaryzmy , gloSne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na uwagi i polecenia

nauczyciela).

. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i1
rozwigzania problemu.

Whpisanie uwagi odnosnie zachowania ucznia do dziennika lekcyjnego

. Powiadomienie wychowawcy klasy o zachowaniu ucznia.

. W kazdym przypadku wychowawca informuje rodzica o istniejacych trudnosciach 1
zapoznaje go ze swoim planem dziatan, jednoczesnie zobowiazuje rodzica do rzetelnej
wspotpracy.

. W przypadku braku reakcji na interwencje wychowawcy ,powiadomienie pedagoga
szkolnego i dyrektora szkoty.

. Pedagog przeprowadza rozmowg interwencyjna z uczniem i jego rodzicami.

. Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoly.
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Procedura postepowania w przypadku kradziezy w szkole.

1. Uczen ma obowigzek zawiadomi¢ prowadzacego zajecia o kradziezy natychmiast
po stwierdzeniu tego faktu (jesli kradziez nastgpita na przerwie- wychowawce lub pedagoga
szkolnego).

2. Prowadzacy przerywa zajecia, ustala okolicznosci zdarzenia i1 przeprowadza akcje
»Szukam”.

. przeprowadzenie przeszukania ( nauczyciel prosi aby uczniowie oproznili

tornistry 1 zawartos$¢ kieszeni)
. przeprowadzenie rozmowy wychowawcey z grupa (poinformowanie o
mozliwych konsekwencjach czynu)

3. W przypadku znalezienia rzeczy:

. nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.
: pedagog spisuje protokot z przebiegu zdarzenia i powiadamia rodzicéw
poszkodowanego

4. W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy nastgpuje:

] rozmowa wychowawcy, pedagoga ze sprawcg kradziezy

. powiadomienie rodzicow ( opiekunow prawnych) sprawcy i rozmowa z nimi
e zado$¢uczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotow, przeprosiny)

. udzielenie kary zgodnie z systemem kar okreslonych w statucie szkoty

5. W przypadku powtdrzenia si¢ kradziezy dokonanej przez tego samego ucznia pedagog
wzywa policj¢ 1 powiadamia sad rodzinny.
6. W przypadku nie znalezienia skradzionej rzeczy i trudnosci z ustaleniem sprawcy:

. nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty
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. pedagog spisuje protokdt z przebiegu zdarzenia i powiadamia rodzicéw
poszkodowanego [ jezeli warto$¢ skradzionej rzeczy przekracza kwotg 400zt pedagog lub

dyrektor informuje poszkodowanego o jego prawach.
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Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego i prywatnego na

terenie szkoly.

1. W sytuacji dostrzezenia niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na terenie
placowki, kazdy uczen zobowigzany jest poinformowa¢ o tym wychowawce, nauczyciela

dyzurujacego lub innego pracownika szkoty.

2. Uczen, ktory zniszczyl, uszkodzil mienie szkolne lub prywatne, bez wzgledu na
okoliczno$ci, zobowigzany jest zgltosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi dyzurujacemu lub
innemu pracownikowi szkoty.

3. Uczen bedacy $wiadkiem niszczenia mienia szkolnego jak 1 prywatnego, jest
zobowigzany zglosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi dyzurujacemu lub innemu

pracownikowi szkoty.

4. Uczen, ktorego mienie prywatne zostato zniszczone na terenie szkoty, jest zobowiazany

zglosi¢ szkodg wychowawcy.

5. Nauczyciel lub pracownik szkoly, ktéoremu zgloszono fakt niszczenia (zniszczenia)

mienia szkolnego lub prywatnego, podejmuje nastgpujace dziatania:

— powiadamia wychowawce ucznia (jezeli nim nie jest),

— powiadamia pedagoga szkolnego, — powiadamia dyrektora szkoty, — informuje
rodzicow lub prawnych opiekunéw ucznia o wyrzadzonej szkodzie.

6. Wychowaweca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem na temat zaistniatej sytuacji, moze tez

skierowac ucznia do pedagoga szkolnego.

1. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem 1 wychowawca podejmuja decyzj¢ o sposobie

zado$¢uczynienia lub ukarania sprawcy.

8. Pedagog szkolny, w porozumieniu z wychowawca, powiadamia rodzicow

konsekwencjach czynu ucznia i rodzaju zastosowanej kary.
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9. Wychowawca ustala z uczniem i rodzicami sposob 1 termin naprawienia wyrzadzonych
szkdd lub uiszczenia optaty za ich naprawe.

a. Rodzice i uczen zobowigzuja si¢ do podjecia pracy nad eliminacja podobnych
szkodliwych zachowan.

b. W przypadku koniecznosci pokrycia kosztéw lub naprawy zniszczonego mienia rodzice
lub opiekunowie proszeni sg o rozmowe z dyrektorem, podczas ktorej ustala si¢ kwote lub inny
sposob naprawienia wyrzadzonej szkody.

C. Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoly wzywa
rodzicéw (opiekunéw prawnych) do natychmiastowego wywigzania si¢ z poczynionych
ustalen.

d. Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, ktérego
posiadanie na terenie szkoty jest zabronione i za ktore szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

e. W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonal zniszczen, dyrektor szkoty informuje
ucznioéw klasy, w ktorej moze by¢ sprawca, o konieczno$ci jego ujawnienia. Jesli osoba winna
nie zostanie wskazana, dyrektor szkoly moze zobowigza¢ do pokrycia catkowitego kosztu

naprawy zniszczonego mienia wszystkich uczniow danej klasy
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Procedura postepowania dotyczaca dlugiej absencji ucznia i wagarow.

1. Nauczyciel prowadzi systematycznie frekwencj¢ uczniow.

2.0dnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach

lekcyjnych. Wychowaweca, co miesigc dokonuje zestawienia nieobecnos$ci.

3.Rodzice maja obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ dziecka w terminie ustalonym

w ,,Kryteriach ocen zachowania”.

4.Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w  wyznaczonym  terminie,

wychowawca powiadamia o nieobecnosciach rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznia.

5.Informacja moze by¢  przekazywana telefonicznie, listownie. Rodzice

moga by¢  poproszeni o zgloszenie si¢ do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnos$ci dziecka.

6. W przypadku braku wspolpracy rodzica (prawnego opiekuna) z wychowawcg — rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza che¢ci na spotkania indywidualne oraz
w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowiazku szkolnego, wychowawca zgtasza

fakt pedagogowi szkolnemu.
7. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez

- rozmowg¢ z rodzicami ucznia na terenie szkoly

-wywiad w domu rodzinnym ucznia.

8. Wychowawca, pedagog oraz rodzice ucznia podejmujg wspolne dziatania zaradcze w celu

regularnego realizowania obowiazku szkolnego przez ucznia.

9. W przypadku, gdy uczen opuscit powyzej 25 godzin w miesigcu nieusprawiedliwionych,
wychowawca w porozumieniu z rodzicami moze zalozy¢ zeszyt obecnos$ci (potwierdzenie

obecnosci na kazdej lekcji - podpis nauczyciela).
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10. Gdy nadal dziecko ma dlugg absencj¢ 1 wagaruje wystanie listem poleconym
upomnienia dyrektora szkoty zawierajacego stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje
obowigzku szkolnego oraz wezwanie do posytania dziecka do szkoty z wyznaczeniem
terminu 1 informacjg, ze niespelnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem
egzekucyjnym.

11. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego dyrektor wszczyna
postepowanie administracyjne i powiadamia organ prowadzacy szkole oraz Sad Rodzinny.

12. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna / art.121

ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

— zmiana opublikowana w Dz. U . z 1996r. Nr 146, poz. 680.

13. Dyrektor zespotu w porozumieniu z pedagogiem szkolnym pisemnie informuje Sad

Rejonowy, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od obowiazku szkolnego.

14. Sad Rejonowy stosuje odpowiedni srodek wychowawczy zapobiegajac tym demoralizacji

ucznia.
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Procedura  postepowania w sprawach rozwiazywania trudnosci

wychowawczych.

Nauczyciel zgltasza problem wychowawcy klasy.

Wychowawca rozpoznaje sytuacje ucznia (spotkanie =z wuczniem, rodzicami,
z nauczycielami uczacymi, wywiad srodowiskowy) 1 podaje $rodki zaradcze.

W przypadku ztozonych problemow wychowawczych zglasza je do pedagoga szkolnego,
informujac o wszystkich podjetych dotychczas dziataniach.

Pedagog w trudniejszych sytuacjach informuje dyrektora szkoty i Zespot Wychowawczy.

Zespdt Wychowawczy omawia zgloszone problemy i ustala sposob dziatania:

- zorganizowanie spotkan uczniow, rodzicoOw, nauczycieli z pedagogiem (rozmowy

indywidualne)
- kierowanie na badania do Poradni Psychologiczno — Pedagogiczne;j

- kierowanie na odpowiedni rodzaj zaje¢ dodatkowych (terapia pedagogiczna, socjoterapia,

gimnastyka korekcyjna, zajecia logopedyczne)
- potrzebie badan specjalistycznych

- wystepowanie z wnioskami do Sadu o nadzor kuratorski nad rodzicami niewydolnymi

wychowawczo.
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Procedura post¢powania z uczniem palagcym papierosy,
e-papierosy

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty przekazuje informacj¢ o paleniu papierosow
przez ucznia wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o tym zdarzeniu rodzicéw/ prawnych opiekunéw/ i wzywa ich
od szkoty przekazujac im informacj¢ dotyczaca negatywnego zachowania ucznia.
3. W obecnosci rodzicow (prawnych opiekundéw) przeprowadza rozmowe z uczniem,
udziela mu nagany, zobowigzuje do zaniechania negatywnego postepowania.
4. Wychowaweca sporzadza pisemne, krotkie sprawozdanie z rozmowy przeprowadzonej z
rodzicami (prawnymi opiekunami), w ktorym umieszcza konkretne ustalenia z nimi zawarte,
pod ktérymi strony zamieszczaja swoj czytelny podpis.
S. W sytuacjach powtarzalno$ci zachowania ucznia oraz po wyczerpaniu wyzej
wymienionych procedur wychowawca 1 pedagog szkolny przeprowadza z uczniem i jego
rodzicami rozmow¢ dotyczaca przyczyn i konsekwencji palenia papierosow. Ueczen
zobowigzuje si¢ pisemnie do niepalenia, a rodzice do szczegdlnej kontroli 1 zainteresowania

dzieckiem.

W przypadku ponownego powtdrzenia si¢ palenia papieroséw dyrektor szkoty w

porozumieniu z wychowawca moze zdecydowac o zawieszeniu w prawach ucznia

(np. zakaz udziatu w dyskotekach, wycieczce) lub zastosowac kare ze Statutu

szkoty.

Jezeli dzialania podjete przez szkole nie przyniosty oczekiwanych rezultatow, a palenie tytoniu
jest jednym z objawoéw demoralizacji nieletniego ucznia, sprawe nalezy skierowa¢ do Sadu
Rodzinnego lub Policji.

Dyrektor kierujagc wniosek o wsparcie dziatan wychowawczych wobec ucznia do sadu
rodzinnego, opisuje wszystkie zastosowane przez szkote srodki zaradcze.

Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk

1. Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostgpem do
niej osob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji.

2. Powiadamia o zaistnialym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Pedagog probuje ustali¢ do kogo znaleziona substancja nalezata (o ile to jest mozliwe

w zakresie dziatan pedagogicznych).
4. Dyrektor szkoly jest zobowiazany wezwac policje.

5. Po przyjezdzie policji dyrektor przekazuje zabezpieczong substancj¢ oraz informacje

dotyczace szczegdtow zdarzenia.

6. Zaistniale zdarzenie jest odnotowane w teczce indywidualnej ucznia przez pedagoga

szkolnego.
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Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, zZe uczen posiada

przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk.

Nauczyciel interweniujacy w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor,
itp.) ma prawo zadac¢, aby uczen przekazat mu te substancj¢, pokazal zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wiasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykonaé czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to

czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach nauczyciel interweniujacy powiadamia dyrektora szkoty oraz

rodzicow/opiekundéw ucznia 1 wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawarto$ci plecaka, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong

substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji.
Weczesniej probuje ustalié, w jaki sposob i od kogo, uczen nabyt substancje. Cale
zdarzenie nauczyciel interweniujacy dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng

notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Zaistniate zdarzenie jest odnotowane w teczce indywidualnej ucznia przez pedagoga

szkolnego.

UWAGA:

Zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii

w Polsce karalne jest:

posiadanie kazdej ilosci sSrodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;
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e wprowadzanie do obrotu §rodkéw odurzajacych;

e udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do
uzycia;
e wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych

o atakze wyrabianie, posiadanie, zbywanie, nabywanie lub przechowywanie przyrzadow
stuzacych do nielegalnego wytwarzania lub przetwarzania §rodkéw odurzajacych lub

substancji psychotropowych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisoOw ustawy
o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat a nie
ukonczyt 17 lat. Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktory$ z wymienionych czynow
popelni uczen, po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego. W kazdym przypadku popetnienia
czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat nalezy zawiadomi¢ policje lub sad
rodzinny, a w przypadku popehnienia przestgpstwa przez ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia

prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).
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Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen na terenie szkoly znajduje si¢ pod

wplywem alkoholu lub Srodkow odurzajacych.

Nauczyciel podejmuje nastgpujace kroki:

a

b

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie
ani zdrowie.

W uzasadnionych przypadkach wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci
lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekunow, ktoérych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy
rodzice/opiekunowie odmowia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy
przewiezieniu do placéwki stluzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia 1 w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Szkota zawiadamia najblizsza jednostke Policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu - odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu
innych osob.

W  przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwos¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla
0sOb zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24
godzin).

O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekunow oraz sad rodzinny.
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h Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wplywem
alkoholu Iub narkotykow na terenie szkoty, to szkota ma obowigzek powiadomienia

o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.
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Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow

niedozwolonych na terenie szkoly.

Za przedmioty niedozwolone (niebezpieczne) uwaza si¢:
scyzoryki, noze, szpikulce, lasery, kije bejsbolowe, gaz, straszaki broni palnej, patki
gumowe, kastety, zyletki, duze metalowe sygnety z wystajagcymi elementami, przedmioty

zagrazajace zdrowiu 1 zZyciu uczniow itp.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen posiada w/w przedmiot na terenie szkoty nalezy:

1. Naktoni¢ ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jezeli uczen odmawia oddania
przedmiotu nalezy go poinformowac¢ o konsekwencjach przewidzianych w Statucie Szkoly).

2. Wezwa¢ drugiego pracownika szkoly w celu opieki nad uczniem.

3. Powiadomi¢ wychowawce klasy.

4, Powiadomi¢ dyrekcj¢ szkoly 1 podja¢ ewentualne dzialania zmierzajace do zapewniania
bezpieczenstwa innym uczniom (odizolowanie ucznia posiadajagcego niebezpieczne
narzedzie).

5. Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty i powiadamia ich o konsekwencjach czynu
dziecka przewidzianych w Statucie szkoty.

6. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa opisujacag zdarzenie.

7.Rodzic lub opiekun prawny dziecka stwierdza zapoznanie si¢ z treScig notatki
wlasnorgcznym podpisem.

8. W uzasadnionym przypadku Dyrektor szkoty podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu
1 ewentualnym wezwaniu policji.

10. Uczen ponosi konsekwencje wynikajace ze Statutu Szkoty.
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Procedura postepowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci

osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoly przez ucznia.

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty

uznajemy:

- lekcewazace 1 obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach,

- prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach,

- nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikow szkoty bez ich wiedzy 1 zgody,

- naruszanie ich prywatnosci i wlasno$ci prywatnej,

- uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,

- pomoOwienia 1 oszczerstwa wobec ww. pracownikow,

- naruszanie ich nietykalnosci osobiste;.

Wobec powyzszych zachowan ucznia:

1

o o1 AW

\l

Nauczyciel lub pracownik szkoly powiadamia wychowawce klasy (w przypadku jego

nieobecnosci powiadamia pedagoga szkolnego lub dyrektora).

. Wychowawca klasy niezwtocznie powiadamia rodzicéw o zaistnialej sytuacji, wzywa ich do

szkoty, sporzadza notatk¢ z rozmowy w zeszycie wychowawcy, pod ktdrg podpisuja si¢

rodzice.

. W.obecnosci rodzicow uczen przeprasza osobe, ktorej godnos¢ naruszyt.
. Wychowawca klasy udziela uczniowi nagany za naruszenie regulaminu i statutu szkoty.
. Jezeli uczen ma kuratora, zostaje on o tym zaj$ciu powiadomiony przez wychowawcg.

. W przypadku powtodrzenia si¢ nagannych zachowah wychowawca wzywa rodzicow,

sporzadza notatke z odbytej rozmowy oraz informuje dyrektora szkoty.

. Dyrektor szkoty udziela nagany.

. Uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania do naganne;.
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9. W przypadku notorycznego naruszania godnosci przez ucznia, szkota zgtasza ten fakt na
policje oraz kieruje pismo do sadu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie

dalszego postgpowania.
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Procedura postepowania wobec ucznia znajdujacego si¢ w trudnej sytuacji materialnej.

1. Wychowawca klasy na podstawie swoich obserwacji oraz rozmow z uczniami i rodzicami
zglasza do dyrektora szkoty i pedagoga potrzebe udzielenia pomocy materialnej uczniowi.

2. Rodzice pisza podanie do dyrektora szkoty o udzielenie pomocy materialne;.

3. Do 10 wrze$nia kazdego roku szkolnego rodzice sktadaja do pedagoga szkolnego wnioski
dotyczace udzielenia pomocy finansowej (stypendium i zasitek szkolny), ktore sa dostepne
na stronie internetowej szkoty i u pedagogow.

4. Pedagog analizuje sytuacj¢ materialng ucznia.

5. Pedagog szkolny pomaga rodzicom w uzyskaniu pomocy materialnej z OPS-u lub organizuje

pomoc na miar¢ mozliwosci szkoly.
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Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniéw na zawody, konkursy i inne

imprezy.

1.Nauczyciel organizujacy wyjscie sporzadza w 2 egzemplarzach imienng liste uczestnikow,

uwzgledniajac na niej cel wyjscia, czas wyjscia i powrotu.

2.Przedstawia sporzadzong liste uczestnikoéw dyrekeji szkoly 1 pozostawia w sekretariacie
szkoty.

3.Organizator imprezy zapoznaje z lista wychowawce klasy danego ucznia, ktéry podpisem
potwierdza zwolnienie ucznia z lekcji, odnotowujac ten fakt w dzienniku lekcyjnym

symbolem — zw.(zwolniony).

4.W przypadku wyj$¢ zbiorowych uczniowie, ktoérzy nie uczestnicza w imprezie z réznych
przyczyn, a sg tego dnia w szkole, pozostaja pod opieka nauczyciela wyznaczonego przez

dyrektora szkoty.
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Procedura sposobu kontaktéw z rodzicami.

1. Niniejsza procedura jest opisem postgpowania nauczycieli i rodzicow w celu
utatwienia wzajemnych kontaktow.
2. Kontakty rodzicow z nauczycielami:

- spotkania otwarte odbywaja si¢ wedtug ustalonego harmonogramu szkoty

- spotkania indywidualne wychowawcy z rodzicami w wybranym dniu tygodnia

(wedhug potrzeb),

- telefoniczny kontakt z rodzicami w uzasadnionych losowo przypadkach,
- poprzez zeszyty kontaktow wychowawcy klasy.

3. Rodzice uczniéw szkoly maja mozliwos¢ dodatkowego kontaktu z nauczycielem w
przypadkach uzasadnionych losowo jednak po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu
z nauczycielem terminu spotkania.

4. W przypadku nieobecnos$ci na zebraniu rodzic zobowigzany jest do kontaktu z
wychowawca w najblizszym czasie.

5. Spotkanie nauczyciela w domu ucznia odbywa si¢ po uprzednim obustronnym

uzgodnieniu takiej wizyty (pisemnie lub telefonicznie).

6. Nie udziela si¢ telefonicznych informacji o uczniach.

7. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicow poza
uzgodnionymi terminami.

8. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice kieruja kolejno do:
wychowawcy klasy, pedagoga, dyrektora.

9. Rodzice wspdlnie z nauczycielami w trosce o poziom kontaktow i1 wspodlpracy,

przestrzegajg zasad przyjetej procedury.
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Procedura postepowania w sprawach spornych i konfliktowych.

1. Sporne sprawy i konflikty na terenie Szkoly Podstawowej w Zabowie rozwiazuje si¢

nastepujaco:

a)

b)

d)

Konflikt pomigdzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy.
Pomoca stuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu,
o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice

uczniow,

Konflikt pomigedzy uczniami roéznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we
wspolpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu,
o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sa

rodzice uczniow,

Konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga dyrektor wspolnie
z pedagogiem szkolnym i1 wychowawca ucznia. W sytuacjach dlugotrwatego,
ostrego konfliktu, o udzial w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt,

proszeni s3 rodzice ucznia,

Konflikt migdzy nauczycielami — rozstrzyga dyrektor szkoly, a w ostatecznosci Rada

Pedagogiczna,

e)

Konflikt migdzy nauczycielem, a dyrektorem szkoty rozstrzyga Rada Pedagogiczna,

a w koniecznosci organ nadzorujacy szkote,
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f) Konflikt miedzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga dyrektor szkoty, a
w razie koniecznoséci Rada Pedagogiczna przy czym rodzic ma prawo odwotac si¢

do organu nadzorujacego szkole.

. Spory rozstrzygane s3a na polubownym posiedzeniu z udzialem stron, ktorego

posiedzenie dotyczy.

. Termin posiedzenia ustalany jest wspdlnie przez zainteresowane strony.

. Z polubownego posiedzenia sporzadzany jest protokot, przechowywany u dyrektora szkoty.

. Stronom wymienionym w ust 1 pkt a — e przystuguje odwotanie w terminie 7 dni od daty

polubownego posiedzenia odpowiednio:

* stronom wymienionym w ust. 1 pkt a,b,c,f — do dyrektora szkoty,

 stronom wymienionym w ust 1 pkt d-e — do organu nadzoru pedagogicznego.
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Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze stosowana jest
przemoc w rodzinie wobec ucznia

W przypadku podejrzenia, iz wobec dziecka zostala zastosowana przemoc w domu

rodzinnym nalezy:
1. przyja¢ informacje o przemocy od ucznia lub oséb trzecich;
2. wezwac lekarza jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia lub zycia;
3. zadba¢, by ofiara przemocy czula si¢ bezpiecznie;

4. przeprowadzi¢ rozmow¢ z poszkodowanym uczniem z zachowaniem stosownej

dyskrecji (pedagog szkolny/psycholog/ wychowawca);

5. pedagog szkolny/psycholog/ wychowawca sporzadzi¢ notatke z przeprowadzone;j

rozmowy z poszkodowanym uczniem (pedagog szkolny/psycholog/ wychowawca);

6. zaprosi¢ rodzica lub innego opiekuna, do co ktorego nie ma podejrzenia o
stosowaniu przemocy, ucznia do szkoty w celu przeprowadzenie rozmowy, wskazanie

na zaistnialy problem — pedagog, dyrektor lub wychowawca;

7. sporzadzi¢ notatke z rozmowy rodzicem lub innym opiekunem, do co ktorego nie
ma podejrzenia o stosowaniu przemaocy;

7. wypetni¢ przez wyznaczonego nauczyciela lub pedagoga formularza ,,Niebieska
Karta — A” z udziatem ucznia i w obecnosci rodzica, ktory nie jest sprawcg przemocy

lub innej osoby najblizszej;

8. przekaza¢ formularz ,,Niebieska Karta — B” osobie reprezentujacej ucznia, nie

bedacej sprawcag przemocy;
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9. przekazaé nie po6zniej niz w terminie 7 dni oryginalu formularza ,,Niebieska Karta —

A” przewodniczacemu zespotu interdyscyplinarnego (kopia pozostaje w dokumentacji

szkoty);

10. w przypadku osoby nieletniej dyrektor zawiadomig sad rodzinny i dla nieletnich;

11. obja¢ ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

12. w szczeg6lnych przypadkach dyrektor szkoly podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu

policji, ktora przejmuje opieke nad dzieckiem i podejmuje dalsze dziatania.
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Procedura przyprowadzania i odbioru dziecka w Szkole Podstawowej im. Jana
Twardowskiego w Mokrem .

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dzieciom bezpiecznych warunkow przebywania

w szkole 1 w oddziatach przedszkolnych oraz przyprowadzania i odbioru.

Procedura reguluje zasady przyprowadzania i odbioru dzieci.

Procedura postepowania w przypadkach, gdy osoba pod wplywem alkoholu lub innych

srodkow odurzajacych przyprowadza dziecko lub zglasza sie po jego odbior

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory ma uzasadnione podejrzenie, ze po dziecko
zglosit si¢ rodzic, opiekun bgdacy pod wplywem alkoholu lub §rodkéw odurzajacych ma

prawo odmowi¢ wydania dziecka.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, zobowigzany jest dotozy¢ wszelkich staran, aby
dziecko zostato zabezpieczone, nie byto swiadkiem zdarzenia 1 niezwlocznie powiadomic

dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty ustala sposob dalszego postepowania. Nalezy wezwac drugiego rodzica

dziecka celem odbioru dziecka ze szkoty.

4. W przypadku braku mozliwosci kontaktu z drugim rodzicem nauczyciel lub inny
pracownik szkoly, podejmuje probe skontaktowania si¢ z osobami wskazanymi przez

rodzicow w upowaznieniu do odbioru dziecka.

5. Dziecko odbiera drugi rodzic, badZ na podstawie ustalen z rodzicami pracownik przekazuje

dziecko osobie upowaznionej pisemnie przez rodzicow.
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6. W sytuacji gdy drugi rodzic lub inna osoba upowazniona pisemnie nie moze osobiscie
odebra¢ dziecka, w sytuacjach szczego6lnych rodzic moze jednorazowo wskaza¢ (upowaznic¢
ustnie) inng petnoletnig osobe podajac jej dane. Osoba upowazniona ustnie w momencie

odbioru dziecka musi mie¢ przy sobie dokument tozsamosci i okaza¢ go pracownikowi.

7. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu z drugim rodzicem lub osobg upowazniong do odbioru
dziecka, dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji, ktéra przejmuje opieke nad

dzieckiem i podejmuje dalsze dziatania.

8. Do czasu ostatecznego rozwigzania problemu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciel lub

inny pracownik szkoty.

9. W przypadku agresywnego zachowania rodzica, nauczyciel lub inny pracownik szkoty,

natychmiast powiadamia policj¢ bez konsultacji z dyrektorem.

10. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, sporzadza notatke stuzbowg ze zdarzenia

(zalacznik nr 1 do procedury).

11. W przypadku gdy sytuacja zdarza si¢ kolejny raz, dyrektor szkoly ma obowigzek
poinformowac pisemnie Sad Rejonowy — Wydzial Rodzinny i Nieletnich oraz Gminny

Osrodek Pomocy Rodzinie.

12. W przypadku przyprowadzenia dziecka przez rodzica, co do ktoérego istnieje podejrzenie,
iz znajduje si¢ on pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych, nauczyciel lub
inny pracownik szkoty, przejmuje dziecko celem zabezpieczenia go.

13. Informuje rodzica o swoich podejrzeniach uprzedzajac o braku mozliwosci odbioru
dziecka przez niego.

14. W przypadku gdy rodzic neguje podejrzenia pracownika, zobowigzany jest on do
przeprowadzenia testu trzezwosci 1 dostarczenia go personelowi szkoty w momencie odbioru
dziecka.
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15. Jezeli rodzic nie wykona stosownego badania trzezwosci nauczyciel lub inny pracownik
szkoty nie majg prawa wydania dziecka po zakonczeniu zaje¢ osobie, co do ktorej istnieje
podejrzenie o braku trzezwosci.

16. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, zobowigzani sg do zapewnienia opieki dziecku do
czasu rozwigzania sprawy zgodnie z niniejszg procedurg.

17. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bioracy udziat interwencji zabezpieczajace
dziecko, sporzadza stosowna notatke, ktorg przekazuje dyrektorowi szkoty.
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Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze Swietlicy
przed jej zamkni¢ciem

1. Wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do swietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas

odbioru dziecka nie przekraczajacy 30 minut.

2. Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke

odpowiednim organom (policja).

3. W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami

dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty.

4. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekunow prawnych ucznia 1 zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela 1 funkcjonariusza policji. Po
ustaleniu miejsca pobytu opiekunéw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje

ucznia opiekunowi/rodzicowi.

5. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekundéw dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki

przez wiasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.
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Procedura postepowania na wypadek wtargniecia napastnika

Opracowanie zawiera zasady postepowania w przypadku wtargnigcia napastnika na teren
szkoty, wskazowki dotyczace zachowania dyrektora i wszystkich pracownikéw w zwigzku
z zaistnieniem sytuacji zagrazajacej zdrowiu i zyciu ludzi, w tym zasady alarmowania

o zdarzeniu.

DEFINICJE

NAPASTNIK: osoba postugujaca si¢ bronia, ktdra zabija lub probuje zabija¢ osoby
znajdujace si¢ na okreslonym obszarze, w obiekcie lub budynku.

ALARM: sygnat dzwigkowy informujacy o wtargni¢ciu napastnika na teren szkoty.

ALARMOWANIE: dzialanie majace na celu natychmiastowe przekazanie sygnatu do
wszystkich 0sob pozostajacych na terenie szkoly o wtargnigciu uzbrojonego napastnika.

FORMA ALARMU: seria trzech jednosekundowych sygnalow dzwiekowych,
powtarzajacych sie po okolo dwudziestu sekundach.

ZRODEA SYGNALOW ALARMOWYCH: dzwonek (elektryczny, reczny),

ODWOLANIE ALARMU: wylacznie przez dyrektora lub osobe przez niego upowazniona,
bezwzglednie po kontakcie 1 w uzgodnieniu z policjantem dowodzacym dziataniami na
miejscu zdarzenia.

POWIADAMIANIE: przekazywanie przy uzyciu wszelkich dostepnych srodkéw informacji
majacych na celu poinformowanie wiasciwych stuzb 1 0s6b pozostajacych w strefie
zagrozonej o mozliwosci wystapienia zagrozenia, o jego wystapieniu lub ustgpieniu.
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KOMUNIKATY OSTRZEGAWCZE: przekaz stowny za pomoca wszelkich dostepnych
srodkow.

1. OGOLNE ZASADY ALARMOWANIA

¢ nad funkcjonowaniem systemu alarmowania na terenie szkoty nadzor sprawuje
dyrektor,

e sygnaty alarmowe przekazywane sg za pomoca dzwonka elektrycznego lub recznego.

e sygnal alarmowy w sytuacji wtargnigcia napastnika na teren szkoty powinien
wyraznie odréznia¢ si¢ od sygnalu alarmowego wywolywanego zagrozeniem
pozarowym,

e sygnaly alarmowe i1 komunikaty ostrzegawcze moga by¢ wykorzystywane wytacznie
W sytuacji rzeczywistego zagrozenia,

e decyzji o ogloszeniu sygnatlu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego,
w przypadku ujawnienia zagrozenia wynikajacego z wtargnigcia uzbrojonego
napastnika na teren placowki, podejmuje kazdy z przeszkolonych i przygotowanych
do tego pracownikow placowki, wowczas, gdy: takie zagrozenie zauwazy, bedzie miat
podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwilg wystapi¢ lub taka informacje
0 zagrozeniu otrzymat.

2. ZADANIA DYREKTORA NA WYPADEK WTARGNIECIA NAPASTNIKA

e zapewnienie, co najmniej dwoch zrodel alarmowania,

e wyznaczenie miejsca zbidrki w bezpiecznej odlegtosci od zrodia zagrozenia, w
miejscu niewidocznym z okien placowki o§wiatowej,

e wyznaczenie kierunku/drogi ewakuacji — najlepiej od tej strony budynku, ktdra nie
posiada okien lub znajduje si¢ za przeszkoda staly, zza ktorej nie widaé zagrozonego
budynku,

e w przypadku braku mozliwoS$ci przeprowadzenia ewakuacji, wyznaczenie miejsca do
schronienia si¢, zabarykadowania. Zaleca si¢, by odpowiednie pomieszczenia
posiadaty grube Sciany, petne 1 otwierajace si¢ na zewnatrz drzwi oraz byty
wyposazone w Srodki pierwszej pomocy — apteczki, srodki tacznosci dajace
mozliwo$¢ przestania informacji na zewnatrz,

e sprawdzanie, czy zasady postepowania w sytuacji zagrozenia sg znane wszystkim
pracownikom, czy klucze od drzwi ewakuacyjnych sa w miejscu wyznaczonym, itp.),
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e organizowanie przeszkolenia pracownikéw na wypadek ataku napastnika oraz
¢wiczen, badz instruktazy dla pracownikéw szkoty, uczniow, dzieci,

e ograniczenie osobom nieuprawnionym dostepu do dokumentéw i planéw
sytuacyjnych szkoty. Wszystkie te informacje powinny by¢ udostepnione stuzbom
porzadkowym Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej itp.,

e systematyczne prowadzenie realistycznej oceny stanu zabezpieczen przed uzbrojonym
napastnikiem.

3. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW SZKOLY ZWIAZANE Z WPROWADZENIEM
»wZASAD ALARMOWANIA I POSTEPOWANIA W SYTUACJI WTARGNIECIA
NAPASTNIKA”

e zapoznanie si¢ z rodzajami alarmow, sygnatéw alarmowych, numerami telefonow
stuzb ratowniczych i porzadkowych,

e ¢wiczenie umiejetnosci postugiwania si¢ sSrodkami alarmowania,

e dysponowanie numerami telefonéw do kierownictwa placéwki (dyrektora, zastepcy
dyrektora, innych osob funkcyjnych),

e okresowe zapoznawanie si¢ z instrukcja przeciwpozarows, planami ewakuacji oraz
innymi instrukcjami i planami dotyczacymi m.in. rozmieszczenia gtownych
wylacznikéw energii elektrycznej, hydrantdéw, systemow alarmowych oraz posiadanie
umiejetnosci postugiwania si¢ nimi w razie wystgpienia sytuacji kryzysowe;.

4. POWIADAMIANIE SEUZB RATOWNICZYCH O WTARGNIECIU
UZBROJONEGO NAPASTNIKA

1. Telefoniczne alarmowanie — wybranie numeru alarmowego 112 lub 997, po zgtoszeniu si¢
dyzurnego operatora spokojnie 1 wyraznie nalezy podac:

miejsce zdarzenia,

rodzaj zdarzenia,

informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,

liczbg napastnikow,

opis wygladu napastnikdw,

ilo$¢ 1 rodzaj broni (palna dtuga, krotka, n6z lub inne narzg¢dzie ostre, urzadzenia

wybuchowe),

e imig¢ i nazwisko zglaszajacego,
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e numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu.

2. Po powiadomieniu nie nalezy przerywac potaczenia. Przyjmujacy moze zazadaé
dodatkowych informacji, ktore w miar¢ mozliwosci nalezy podac.

3. Jezeli sytuacja nagle si¢ zmieni, nalezy szybko o tym powiadomi¢ operatora numeru 112
lub 997.

4. Po przybyciu na miejsce shuzb, jezeli to mozliwe, nalezy przekaza¢ dodatkowe
informacje, tj.:
e ile 0s6b opuscito budynek,
e ile 0sob zostato w budynku i na jakich poziomach,
e pokazac¢ plany budynku 1 drogi ewakuacji,
e gdzie ostatnio byt widziany agresor,
e czym przyjechat lub skad przyszedt napastnik.

5. ZASADY POSTEPOWANIA OSOB PRZEBYWAJACYCH NA TERENIE SZKOLY
NA WYPADEK WTARGNIECIA NAPASTNIKA

Ucieczka z zagrozonego rejonu . poza rejon zagrozenia, tylko w przypadku
bezposredniej bliskoSci wyjscia, uciekacie tvlko i wyvlacznie wtedy kiedy wiecie,

ze ucieczka sie wam powiedzie.

W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja,

korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji,

nie korzystaj z wind,

po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu,
zatrzymywania si¢, czy tez gwattownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu.

Podczas ewakuacji:

e zachowaj ciszg, spokoj, rozwage,

e udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to
wplywu na wlasne bezpieczenstwo,

e ostrzegaj o niebezpieczenstwie,
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e w przypadku opadow deszczu, $niegu lub panujacego zimna, przeprowadz dzieci
1 mlodziez do innego wczesniej ustalonego obiektu.

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

e zamknij drzwi, nie otwieraj nikomu — shuzby ratownicze zrobig to same,
e zastaw drzwi cigzkim meblem, tawkami,

wytacz wszystkie swiatla,

wylacz/wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne,

poldz sie na podtodze z dala od drzwi i okien,

Jezeli nie miates mozliwo$ci ewakuowac si¢ lub ukry¢ albo zabarykadowac w

zachowaj ciszg. Jezeli jest to mozliwe udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym.
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pomieszczeniu bezpiecznym, a twoje zycie lub zdrowie jest bezposrednio zagrozone w
bezposrednim kontakcie z napastnikiem — WALCZ, a jezeli nie jestes w stanie podjaé

walki - BLAGAJ O LITOSC.

Podczas dzialan shuzb ratowniczych:

e zachowaj spokoj,

same,
stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb,

nie trzymaj nic w rekach,

nie zadawaj pytan podczas ewakuacji,

unikaj gwaltownych ruchow, alarmujacych gestow itp.,
poddaj sie kontroli bezpieczenstwa,

ratowniczym.

WAZNE NUMERY ALARMOWE:

112 — Centrum Powiadamiania Ratunkowego

jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom

jezeli nie jeste$ pewien, ze to stuzby ratownicze nie otwieraj drzwi - shuzby zrobig to
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999 — Pogotowie Ratunkowe

998 — Straz Pozarna

997 — Policja
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Procedura wspélpracy z Poradnig Psychologiczno - Pedagogiczng.

W ramach wspétpracy z Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczng szkota kontaktuje si¢ w

celu:

1. Pomocy w zdiagnozowaniu srodowiska ucznia.

2. Rozpoznawaniu mozliwosci oraz indywidualnych potrzeb ucznia i umozliwieniu ich
zaspokojenia.

3. Wspieraniu ucznia w rozwoju.
4. Okreslaniu form pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j.

5. Udzielania nauczycielom pomocy w dostosowaniu wymagan edukacyjnych
wynikajacych z realizowanych przez nich programéw 1 tokéw nauczania do
indywidualnych potrzeb ucznia.

6. Umozliwiania rodzicom rozwijania ich umiejetno$ci wychowawczych.
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Procedura wspolpracy z Policja

W ramach dtugofalowej pracy profilaktyczno - wychowawczej szkota i policja utrzymuja

stata, biezaca wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

1. Koordynatorami wspodlpracy sg: dyrektor szkoly, pedagog szkolny, specjalista ds.
nieletnich 1 patologii wtasciwej jednostki policji oraz dzielnicowy, w rejonie ktdrego
znajduje si¢ szkola.

2. W ramach wspolpracy policji ze szkotg organizuje si¢:

spotkania pedagoga, nauczycieli, dyrektora szkoty z policjantami,

- spotkania tematyczne mlodziezy szkolnej z udzialem policjantow m.in. na temat
odpowiedzialnosci nieletnich za popelniane czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzezwos$ci itp. oraz na temat zasad bezpieczenstwa,
zachowan ryzykownych oraz sposobow unikania zagrozen,

- informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoly wypetniajacych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia uczniéw oraz o przejawach

demoralizacji dzieci i mtodziezy,

- udzielanie przez policje pomocy szkole w rozwiazywaniu trudnych, mogacych mie¢
podtoze przestgpcze problemow, ktore zaistniaty na terenie szkoty,

- wspolny - szkoly i policji - udziat w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem

demoralizacji 1 przestgpczosci nieletnich.

UWAGA:

Policja jest wzywana do szkoly w sytuacjach, o ktorych mowa w "Procedurach" albo, gdy
wyczerpane zostang $§rodki mozliwe do zastosowania przez szkole w okreslonej sytuacji, w

ktérych obecnos¢ policji jest konieczna.
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Kazda, dotyczaca uczniow wizyta policjanta w szkole, jest uzgodniona z dyrektorem szkoty.

W przypadku zauwazenia w najblizszym otoczeniu szkoty sytuacji stwarzajacej
zagrozenie dla mtodziezy (np. grupka bijacych sig, spozywajacych alkohol lub
zachowujacych si¢ nieodpowiednio mtodych ludzi) dyrektor szkoly powiadamia najblizsza

jednostke policji.
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Procedura ewakuacji uczniow i pracownikow z budynku Szkoly Podstawowej w

Mokrem w sytuacjach alarmowych.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z
2002 r. Nr 147, poz. 1229 oraz z 2002 r. Nr 117, poz. 984, z 2003r. Dz. U. Nr 52,
poz. 452 iz 2004 v. Dz. U. Nr 96 poz.957)

2. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21
kwietnia 2006 r..w sprawie ochrony pozZarowej budynkow, innych obiektow
budowlanych i terenow (Dz. U. Nr 80, poz. 563) 3. Rozporzqdzenie Rady Ministrow
z dnia 25 czerwca 2005 r. w sprawie szczegotowego dziatania Szefa Obrony

Cywilnej Kraju, Szefow Obrony Cywilnej wojewodztw, powiatow i gmin.

CEL PROCEDURY:

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniow
i pracownikéw Szkoty Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego w Mokrem w sytuacji

zagrozenia.

PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA:

Procedura okresla tryb postgpowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci osob
realizujacych niezbedne dzialanie poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci wystapienia)
symptomow wskazujacych na koniecznos¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacja

uczniow 1 pracownikow z budynku szkoty.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY:
1. POZAR — gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami.
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2. ZAMACH TERRORYSTYCZNY - otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego lub innego $rodka niebezpiecznego.
3. ZAGROZENIE NSCH — jezeli czas dojécia skazonego obtoku powietrza jest wigkszy niz 15

minut.
4. ZAGROZENIE KATASTROFA BUDOWLANA.

5.ZAGROZENIE WYBUCHEM GAZU SPOWODOWANE AWARIA INSTALACII
GAZOWEL]J.
6. INNE.

SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU - SYGNALY ALARMOWE:

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku odbywa si¢ z wykorzystaniem dzwonka szkolnego.

2. W razie zagrozenia w budynku szkoty sygnatem alarmowym jest sygnat dzwickowy: trzy

dzwonki (w przypadku braku energii elektrycznej dzwonek reczny).

3. W kazdym przypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji powtarzany jest slowny
komunikat. Tre$¢ tego komunikatu moze byé nastepujaca: ,,EWAKUACJA”, ,, POZAR,
POZAR, EWAKUOWAC SIE ! ”, ,Na I pietrze wybucht pozar — natychmiast ‘opuscié
budynek”.

4. Komunikat o ewakuacji ogtasza osoba podejmujaca decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji
lub wyznaczone przez nig osoby. W pierwszej kolejnosci jest to dyrektor szkoty, lub osoba
wyznaczona do sprawowania czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej. Po przybyciu
jednostki strazy pozarnej lub policji, decyzj¢ takga moze nakazaé jej dowodca.

5. Komunikat o ewakuacji jest przekazany do woznego szkolnego (lub osoby wyznaczonej
przez dyrektora), ktory uruchamia sygnat alarmowy. Na tej podstawie oglasza si¢ w klasach

alarm 1 przystgpuje do natychmiastowej ewakuacji z pomieszczen szkoty.

6. Ewakuacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w sposdb zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami

procedury 1 zaistniatg sytuacja.
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7. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb

znajdujacych si¢ w rejonie szkoty.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji) zobowiazany jest natychmiast
powiadomi¢ sekretariat szkoly.

PO USLYSZENIU ALARMU:

1. Osoby majace dostep do telefonu dzwonig do strazy pozarnej, podajac co si¢ pali (rodzaj
obiektu), adres 1 swoje imi¢ i nazwisko.

2. Pracownicy obstugi natychmiast otwieraja drzwi ewakuacyjne na zewnatrz budynku
1 pomagaja wyprowadzi¢ dzieci, kierujac je na boisko szkolne, do wyznaczonego sektora, w
ktérym gromadzi¢ beda si¢ dzieci z danej klasy.

3. Osoby, pod ktorych opieka przebywaja dzieci, maja za zadanie zajac¢ si¢ jedynie ta
grupa, jej ewakuacja 1 bezpieczenstwem.

4. Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje uczniom powstac
1 niezwlocznie opusci¢ budynek, informujac, ktorg klatka schodowa odbywa si¢ ewakuacja.
Uczniowie muszg by¢ poinformowani, gdzie znajduje si¢ miejsce ewakuacji.

S. Na czolo grupy wyznacza si¢ gospodarza klasy lub jego zastgpce albo inng osobeg z
klasy. Dzieci zostawiaja w klasie wszystkie przedmioty (torby, plecaki, teczki, kurtki itp.)

6. Nauczyciel zamyka drzwi, ale nie na klucz, ktéry pozostawia w zamku od strony

zewnetrznej. Wychodzi, zabierajac ze sobg dziennik.

NA MIEJSCU EWAKUACJI:

1. Na boisku szkolnym nauczyciele sprawdzaja obowiazkowo liste swojej klasy.

2. W razie stwierdzenia nieobecnoS$ci ucznia, nalezy ten fakt zglosi¢ natychmiast dyrektorowi
szkoty (podajac imi¢ i nazwisko dziecka oraz prawdopodobne miejsce przebywania).

Dyrektor niezwlocznie przekazuje t¢ informacje strazakom, niekoniecznie dowodcy, pytajac
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strazaka o nazwisko. 3. Po sprawdzeniu listy uczniow nauczyciel zobowigzany jest
sprawdzic¢ ich stan zdrowia, zwracajac szczego6lng uwage na zawroty glowy, wymioty, kaszel,
bol glowy, chwilowe omdlenia, ztamania, pottuczenia itp.

4. Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowac jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im pierwszej
pomocy przedmedyczne;.

5. Niedopuszczalne jest rozejscie si¢ poszkodowanych uczniow do doméw bez wezesniejszego

powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

6. Wskazana jest petna informacja o tym zdarzeniu w dzienniku szkolnym.
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Procedura przyjmowania, rozpatrywania skarg i wnioskow w Szkole Podstawowej w

Mokrem

Przyjmowanie i rejestrowanie skarg i wnioskow

1.

W szkole wnoszacy skargi 1 wnioski przyjmowani sg codziennie w godzinach pracy przez
dyrektora szkoty.

Skargi 1 wnioski mogg by¢ wnoszone pisemnie, a takze ustnie do protokotu.

Pracownik sekretariatu szkoty rejestruje skarge badz wniosek w obowigzujacej
dokumentacji szkoty, natomiast dyrektor szkoly na odwrocie skargi lub wniosku wpisuje
inicjaly osoby wyznaczonej do ich rozpatrywania, ponadto wpisuje termin ich zalatwienia,

nadzoruje terminowo$¢ zatatwienia skargi lub wniosku.

Kwalifikowanie skarg i wnioskow

1.

2.

Kwalifikowania spraw jako skargi lub wniosku dokonuje dyrektor.

Kazda sprawa zakwalifikowana przez dyrektora jako skarga lub wniosek wpisywana jest

rejestru skarg i wnioskow.

.Jesli z tre$ci skargi lub wniosku nie mozna ustali¢ ich przedmiotu, dyrektor wzywa

wnoszacego o wyjasnienia lub uzupelnienia, z pouczeniem, ze nieusunigcie brakow

spowoduje pozostawienie skargi lub wniosku bez rozpoznania.

. Skargi/wnioski/, ktore nie nalezg do kompetencji szkoly, nalezy zarejestrowac, a nastgpnie

pismem przewodnim przesta¢ zgodnie z wtasciwoscig, zawiadamiajac o tym réwnoczesnie
wnoszacego albo zwrdci¢ mu sprawg wskazujac wlasciwy organ, kopi¢ pisma zostawi¢ w

dokumentacji szkoty.

. Skargi /wnioski/, ktore dotycza kilku spraw podlegajacych rozpatrzeniu przez ro6zne przestaé

odpisy wilasciwym organom, zawiadamiajagc o tym rownoczesnie noszacego, a kopie

zostawi¢ w dokumentacji szkoty.

. Skargi/spraw jako skargi lub wniosku dokonuje dyrektor.
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7. Skargi/wnioski/ anonimowe po dokonaniu rejestracji pozostajg bez rozpoznania.
Rozpatrywanie skarg i wnioskow

1. Skargi/wnioski/ rozpatruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona.
2. Z wyjasnienia skargi/wniosku sporzadza si¢ nastepujaca dokumentacje:

» oryginal skargi/wniosku,

* notatke stuzbowa informujaca o sposobie zalatwienia skargi/wniosku i wynikach
postepowania wyjasniajacego,

* materialy pomocnicze zebrane w trakcie wyjasniania skargi/wniosku,

3. Odpowiedz do wnoszacego winna zawierac:

* oznaczenie organu, od ktoérego pochodzi,

» informacj¢ ustng lub pisemng o sposobie zatatwienia sprawy z odniesieniem si¢ do
wszystkich zarzutow/wnioskow zawartych w skardze/wniosku.

4. Skarga, dotyczaca okreslonej osoby, nie moze by¢ przekazana do rozpatrzenia tej osobie ani
osobie, wobec ktorej pozostaje ona w stosunku nadrz¢dnosci stuzbowe;.

5. Pelng dokumentacje, po zakonczeniu sprawy, dyrektor szkoty, pedagog sktadaja osobiscie w
sekretariacie szkoty -nie p6zniej niz 7 dni po uptywie terminu jej zatatwienia, potwierdzajac
ten fakt wlasnorecznym podpisem w rejestrze skarg i wnioskow. Na obwolucie skargi/
wniosku, na ktorej zamieszcza si¢ spis dokumentdw gromadzonych w trakcie zatatwiania
skargi/ wniosku, powinien znajdowac¢ si¢ rowniez podpis dyrektora szkoty.

6. W przypadku wydania nauczycielowi/ pracownikowi/ zalecen przez osobe rozpatrujaca
skarge/ wniosek/ nalezy kopi¢ tego pisma dotaczy¢ do dokumentacji wymienionej w pkt. 2.
7.7.

Kontrolg nad realizacja rozpatrywania skarg 1 wnioskow sprawuje dyrektor szkoty.
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Terminy rozpatrywania skarg i wnioskow
1. Skarge/wniosek/ rozpatruje si¢ bez zbednej zwtloki.
2. Skarge/wniosek/ rozpatruje si¢:
* do miesigca, gdy wszczyna si¢ postepowanie wyjasniajace,
* do dwoch miesiecy, gdy skarga/wniosek jest szczegolnie skomplikowana.

3. Do siedmiu dni nalezy:

» przesta¢ skarge/wniosek/ do wiasciwego organu z powiadomieniem wnoszgcego lub
zwréci¢ ja wnoszacemu ze wskazaniem wilasciwego organu, jezeli skarga/wniosek
zostala skierowana do niewlasciwego organu,

»  przesta¢ skarge/wniosek/ do wnoszacego z odpowiednim wyjasnieniem, jezeli trudno
jest ustali¢ wlasciwy organ lub gdy wtasciwy jest organ wymiaru sprawiedliwosci,

*  przesta¢ odpisy skargi/wniosku/ do wilasciwych organéw z powiadomieniem
wnoszacego, jezeli sprawy w nich poruszane dotycza réoznych organow,

e zwr6ci¢ si¢ z prosba do osoby wnoszacej o przestanie dodatkowych informacji
dotyczacych skargi/wniosku,

» udzieli¢ odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w ktorej brak jest

wskazania nowych okolicznos$ci sprawy.
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