PROCEDURY PROWADZENIA OBSERWACJI
ZAJEC W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. KS. JANA TWARDOWSKIEGO
W MOKREM

1. Obserwacja jest narzedziem nadzoru pedagogicznego, stuzagcym gromadzeniu informacji
o realizacji przez nauczycieli zadan dydaktycznych, wychowawczych, opiekunczych i innych
zadan statutowych szkoty.

2. W szkole prowadzone s3 nastepujace rodzaje obserwacji:

e kontrolno-oceniajgca — skierowana do wszystkich nauczycieli; przedmiotem obserwacji

jest praca nauczyciela we wszystkich jej aspektach,

e doradczo-doskonalaca - skierowana gtownie do nauczycieli z nieduzym stazem pracy;
przedmiotem obserwacji jest pomoc nauczycielowi w okreslaniu kierunkoéw dalszego rozwoju
1 samodoskonalenia,

e diagnozujaca — skierowana do wszystkich nauczycieli; przedmiotem obserwacji jest

ocena poziomu umiejetnosci ucznia,

e zaje¢ innych niz lekcje wg harmonogramu imprez i uroczysto$ci oraz na zaproszenia
nauczycieli lub zgodnie z harmonogramem obserwacji,

e kontrole biezace: dyzury, dokumentacja pracy nauczyciela, dokumentacja osiagnie¢
edukacyjnych ucznidow, plany pracy, itp.

3. Obserwacji podlegaja wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych,
opiekunczych, zajecia pozalekcyjne, zawody 1 konkursy, uroczystosci, imprezy, apele szkolne,
wycieczki, zebrania z rodzicami.4. Obserwacja, w zaleznosci od celu, moze obejmowac calte
zajecia lub ich fragment.

5. Obserwacji podlegaja wszyscy nauczyciele, z tym ze w pierwszej kolejnosci obserwowani
$3:

— nauczyciele odbywajacy staz w ramach awansu zawodowego,

— nauczyciele podlegajacy w danym roku ocenie pracy,

— nauczyciele realizujacy zadania objete procesem kontroli, monitorowania lub ewaluacji
w danym roku szkolnym.

6. Obserwacje zaje¢ moga prowadzic:

— dyrektor szkoty;

— wicedyrektor szkoty;

— doradca metodyczny - na prosbe nauczyciela lub dyrektora;

— wizytator - w procesie kontroli lub ewaluacji zewngtrznej;

— opiekun stazu - zgodnie z planem wspotpracy ustalonym z nauczycielem odbywajacym
staz.

7. Szczegotowy harmonogram obserwacji na dany rok szkolny, prowadzonych przez dyrektora
lub wicedyrektora szkoty, opracowuje dyrektor szkotly i przedstawia radzie pedagogicznej do
dnia 15 wrze$nia kazdego roku szkolnego.

8. Harmonogram, o ktérym mowa w pkt 7, zawiera: nazwiska nauczycieli, tematyke oraz
terminy (miesigc) obserwacji.

9. Wszelkie zmiany dotyczace tematyki, terminu obserwacji sa ustalane przez dyrektora
W porozumieniu z nauczycielem.



10. Obserwacj¢ poprzedza rozmowa, ktéra odbywa si¢ nie pozniej niz dwa dni przed
obserwacja. W trakcie takiej rozmowy:

— nauczyciel przekazuje informacje dotyczace tematu, celow i przebiegu zajec, ktore beda
podlega¢ obserwacji;
— ustalane sg szczegotowe cele obserwac;i.

11. W trakcie obserwacji osoba obserwujaca zajecia w zaden sposob nie ingeruje w ich
przebieg. Podczas obserwacji dyrektor lub inna osoba obserwujaca zajecia zapisuje
spostrzezenia w przygotowanym arkuszu obserwacji.

12. Obserwacja zakonczona jest rozmowa, ktora odbywa si¢ w ciaggu trzech dni od dokonane;j
obserwacji.

W trakcie rozmowy dokonywana jest wspolna analiza w zakresie:
e doboru i sformutowania tematu zajec, stopien odzwierciedlenia realizowanych tresci
programu ksztatcenia/wychowania,
e realizacji tre$ci programu nauczania,
e cfektywnosci organizacji zajec,
e cfektywnosci zastosowanych metod nauczania (indywidualizacja, dostosowanie do
mozliwosci ucznioéw),
e zawarto$ci merytorycznej zajec,
wykorzystania srodkow dydaktycznych,
aktywizowania uczniéw,
przestrzegania zasad oceniania osiggni¢¢ edukacyjnych uczniow,
celowosci 1 wlasciwego obcigzania uczniéw pracami domowymi,
stosunku do ucznidéw,
urzadzenia sali zajeé,
przestrzegania zasad BHP.
wskazaniu mocnych stron zajec;
omowieniu ewentualnych obszaréw wymagajacych doskonalenia;
sformutowaniu wspdlnych wnioskoéw;
ustaleniu ewentualnych dziatan doskonalacych i terminu ich realizacji;
podpisaniu arkusza obserwacji przez nauczyciela i dyrektora.

13. Obszary objete obserwacja:
e sprawdzanie stopnia realizacji celow operacyjnych lekcji 1 osiagalnosci
przewidywanych efektow jednostki lekcyjnej
e organizacja procesu dydaktycznego z uwzglednieniem ucznidow o specyficznych
potrzebach edukacyjnych — uczniowie z trudnosciami w nauce oraz uczniowie zdolni
e realizacja i systematycznos$¢ podstawy programowej ksztatcenia ogélnego
wykorzystanie technologii informacyjnej i1 edukacji multimedialnej w procesie
edukacyjnym
stopien realizacji celéw operacyjnych lekcji 1 zastosowanie metod aktywizujacych
relacje nauczyciel - uczen
uzasadnianie ocen biezacych
indywidualizacja procesu nauczania
przestrzeganie przepisOw bhp w czasie zajec.



13. Dyrektor szkoly ma prawo do prowadzenia obserwacji niezapowiedzianych:

e obserwacji niezapowiedzianej nauczyciel jest informowany bezposrednio przed
obserwacja
e rozmowa podsumowujaca przebiega na zasadach przewiedzianych dla obserwacji
zapowiedzianej
e czestotliwo$¢ obserwacji niezapowiedzianych jest uzalezniona od decyzji dyrektora
szkoty.

14. W sprawach nieuregulowanych procedurg ostateczng decyzje podejmuje dyrektor szkoty.



