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Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz.U. 2017 poz. 59 z p6zn. zm.);

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie
$wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz.U. 2023 poz. 1120);
3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2006 nr 225 poz. 1635

Z pozn. zm.).

§1

Postanowienia ogolne

1. Procedury obowigzuja wszystkich uczniéw i absolwentow.

2. Duplikaty $wiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych i kart rowerowych sa wydawane na

pisemny wniosek skierowany do Dyrektora Szkoly.

3. Duplikaty maja moc oryginatu i mogg by¢ wystawiane ponownie.

4. Duplikaty $wiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych i kart rowerowych wydawane sg
odptatnie.

5. Optate za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego, legitymacji szkolnej i karty rowerowej
mozna uisci¢ przelewem bankowym na konto Szkoly Podstawowej im. ks. Jana
Twardowskiego w Mokrem badZz w sekretariacie Szkoty. W przypadku uiszczenia optaty
przelewem bankowym nalezy do wniosku o wydanie duplikatu dotaczy¢ dowdd wplaty.

6. Dane konta bankowego Szkoty Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego w Mokrem

1 aktualne wysokosci optat podane sg w § 4 do niniejszych procedur.
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§2

Swiadectwa szkolne
1. W przypadku utraty lub zniszczenia $wiadectwa szkolnego rodzice ucznia lub petnoletni
absolwent moga ztozy¢ w sekretariacie Szkoty (przesta¢ listem na adres Szkoty) pisemny

wniosek skierowany do Dyrektora Szkoty o wydanie duplikatu z okre$leniem:
a) wnioskodawcy,
b) rodzaju dokumentu ($wiadectwo ukoficzenia szkoly, klasy),
c) roku ukonczenia klasy.

Wzér wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszych procedur.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie - za potwierdzeniem odbioru.
W przypadku przestania duplikatu dokumentu za posrednictwem operatora pocztowego

doreczenie nastepuje listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§3

Legitymacje szkolne / karty rowerowe

W przypadku zniszczenia lub utraty legitymacji szkolnej / karty rowerowej rodzice ucznia
mogg wystgpi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej / karty rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

Wz6r wniosku stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszych procedur.

Do wniosku nalezy dofaczy¢ 1 zdjecie (format: 30 x 42 mm) opisane danymi ucznia

imieniem i nazwiskiem, datg urodzenia, adresem zamieszkania.
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§4

Wysokos$¢ i sposob dokonywania oplat za wydawanie duplikatow

1. Za wydawanie duplikatow $wiadectw, legitymacji szkolnych i kart rowerowych w Szkole

Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego w Mokrem wysoko$¢ oplat wynosi:

a)

b)

za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego: 26 zlotych (optata w wysokosci
réwnej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu);

za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej 1 karty rowerowej: 9 ztotych (optata
w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorgcznosci

podpisu).

2. Optaty nalezy wnie$¢:

a)

lub

b)

na konto Szkoty Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego w Mokrem:
nr konta: 66 9500 0008 0000 1781 2000 0010
Szkola Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego
Ul Zlota 2

86-302 Mokre

w sekretariacie Szkoty Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego w Mokrem,

poniedziatek -pigtek w godzinach 07:00-15:00.

§5

Postanowienia koncowe

Procedury wydawania duplikatow §wiadectw, legitymacji 1 innych drukéw szkolnych
w Szkole Podstawowej im. Ks. Jana Twardowskiego w Mokrem wchodzg w zycie
z dniem ogloszenia.

Zalaczniki do niniejszych procedur:
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a) Whniosek o wydanie duplikatu §wiadectwa-zatacznik nr 1

b) Wniosek o wydanie duplikatu dokumentu- zatacznik nr 2
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Zalaczniki:
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(adres zamieszkania, nr telefonu)

Do Dyrektora

zalacznik nr 1

Szkoly Podstawowej

im. ks. Jana Twardowskiego

ul. Zlota 2
86-302 Mokre

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA

IMIQ 1 NAZWISKO: ..eiiiiiiiiiieiecieecte ettt ettt ettt e e saaeeab e e s s s eabeeseeesseesseessseenseesaseens
ATES: ettt et h e bt et b e aa e e bt e nhb e e b e e sheeenee s Shnenee s
PESEL: <ttt s a et ettt e h e h e bbbt et sa et et
Data 1 MIEJSCE UTOAZENIA:  ..oviiiiiieeeiiieeeiieeeiie ettt e ettt e e seeeeste e e steeesteeesnseeessaeeensseeensseeannneennes
TRIETOM: .ttt ettt ettt s e s ea
Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu Swiadectwa

ukonczenia szkoty /  promocyjnego  *(nazwa 1 siedziba  szkoly  szkoly)
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ktorg ukonczylam / em * W rOKU ......cccveieiiiiiiiiiicee e

Imi¢ 1 nazwisko osoby, na ktorg wystawiono oryginat §wiadectwa:

IMIONA TOAZICOW: ..eoniieee sttt ettt b ettt ettt et esbe et eaeenieens
OSWIAACZAIN, Z€ ..vvvvviieieeieiie s oiiee et ee e e e e eeetteeteeeeeeeesestaaeeeeeessesssssaadaneesesseeessssssieeeeessessssraereees
(prosze wskazag, co si¢ stalo z oryginalem $wiadectwa)

Sposob odbioru powyzszego duplikatu: *

- zglosze si¢ osobiscie

- zglosi si¢ upowazniona osoba

- proszg o przestanie na wskazany ponizej adres:

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy (a) odpowiedzialnosci karnej, wynikajacej z art. 272
kodeksu karnego, za poswiadczenie nieprawdy. Jednoczes$nie przyjmuje do wiadomosci,
ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje¢ si¢ do zwrocenia go do Szkoty Podstawowe;j

im. ks. Jana Twardowskiego w Mokrem.

(podpis osoby sktadajacej wniosek)
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Zalaczniki: *
1. Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowe;j

2. Upowaznienie do odbioru duplikatu $wiadectwa

* niepotrzebne skresli¢
** art. 272 KK - Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie
w blad funkcjonariusza publicznego Ilub innej osoby upowaznionej do wystawienia

dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

Adnotacje urzedowe
Whptyneto dnia:

(podpis osoby przyjmujacej wniosek)
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UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DUPLIKATU SWIADECTWA
J et ettt ettt .ttt .t e ettt ettt tta——attrasatta—aaa

(imi¢ 1 nazwisko)

NI AOWOAU OSODISTEZO: ...veiiiiiieiiieeetiieee i eieteeeeri e e sttt e e e dreeeeesae e tteeeaaeeesaeeensaeessssaessseeensseaanns

PESEL: oo @ R B B e e M Il ol ol eeeveeeeeieeeeeveeeaneen
ZAMICSZKATA/ Y 1.ttt et a s et e e e naaeenreeens

upowazniam

Panig / Pana ........oc.ooiiiii e et et SaE e b

(imig¢ 1 nazwisko)

NE AOWOAU OSODISEEEO: ...viiuvieeiiieiieieiiiiieetteteeeteetaeeeteeteeesseessaessseseseessseenseessseesseesssesseensnns

PE S L. e ettt h ettt b ettt b ettt be e ne s
ZAMUESZKATA/Y .ot st

do odbioru duplikatu mojego swiadectwa.

(czytelny podpis)
POTWIERDZENIE ODBIORU DUPLIKATU
Potwierdzam odbior duplikatu Swiadectwa ......ccccocoviiiiiiiinii e
(data, podpis)
Nr dowodu stwierdzajacego tOZSAMOSCE: .......eevueeriieriieeiieiie et ette et tee sttt eee e e ns
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WYAANY PIZEZ: ..eveieeeiieeiieeeee ettt et e et e e et e e et e e s taeesstaeessseeesssaeessaeensseeansseeenns

Adnotacje urzedowe

Data wystawienia dupliKatu: .......cciiiiiiiiiiiie ettt et ettt e eereebaeseaeeseesnnes

(podpis osoby sporzadzajacej duplikat)

Szkota Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Mokrem
ul. Ztota 2, 86-302 Mokre
tel./fax: 56 468 13 10

e-mail: sekretariat@spmokre.com.pl
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Zalgcznik nr 2

(adres zamieszkania, nr telefonu)
Do Dyrektora
Szkoly Podstawowej
im. ks. Jana Twardowskiego
ul. Zlota 2
86-302 Mokre

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU DOKUMENTU

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej / karty rowerowej * mojemu dziecku

uczennicy /  uczniowi  klasy .. Szkoty = Podstawowej  *  urodzonaly:

.......................................................................................................................... zamieszkata/y:

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego**, odpowiedzialno$¢ karna za
po$wiadczenie nieprawdy.

(podpis rodzica / opiekuna prawnego)
Zalaczniki: *

1. Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej
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2. Aktualne zdjecie (format: 30 x 42 mm)

* niepotrzebne skresli¢
** art. 272 KK - Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstgpne wprowadzenie w btad

funkcjonariusza publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3.
Adnotacje urzedowe

WPEYNEIO ANIA: ..ottt ettt sbn e e sbetee e b e shaedsaessbeensessaensnenes

(podpis osoby przyjmujacej wniosek)

POTWIERDZENIE ODBIORU DUPLIKATU

Potwierdzam odbiOr AUPLIKAtU .......eeniieii et et et et e e e e aa e e ane e eaeaneans
(data, podpis)

Adnotacje urzedowe

Wydano duplikat legitymacji szkolnej / karty rowerowej *

O coieeiieeie e eee e eeeevee e Data wystawienia duplikatu: .........ccceeveeeiiveniienieeniiennens

(podpis osoby sporzadzajacej duplikat)

(pieczatka 1 podpis Dyrektora Szkoty)

MOKTE, dANia ..ocoveeviiviiiciiieeeeeeeeee e

* niepotrzebne skresli¢
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