ZARZADZENIE NR RZ.15.2024
Dyrektora Miejskiego OSrodka Sportu i Rekreacji w Jastrz¢biu-Zdroju
z dnia 30 grudzien 2024 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt

oraz instrukeji archiwalnej

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. 2020 poz. 164) zarzadza sig, co nastgpuje:
§1
Wprowadza sie do stosowania:
1). instrukcje kancelaryjng stanowiacg zatgcznik nr 1,
2). jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiacy zatacznik nr 2,
3). instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt stanowiacg zatgcznik nr 3.
§2
Sprawy niezalatwione do 31 grudnia 2024r. zalatwia si¢ bez zmiany dotychczasowego znaku
sprawy az do jej zakonczenia.
83
Dokumentacja wytworzona 1 zgromadzona w Miejskim O$rodku Sportu 1 Rekreacji
w Jastrzebiu-Zdroju przed dniem wejscia w zycie nini¢jszego zarzadzenia podlega ponowne]
kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w rzeczowym wykazie akt , o ktéorym mowa,
w §1, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaly nizsza warto$¢ archiwalng te] dokumentacji
lub krotszy okres jej przechowywania.
§4
Traci moc zarzadzenie nr RZ.13.2022 w sprawie instrukcji kancelaryjnej i wprowadzenia
jednolitego wykazu akt w MOSIR.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 1 stycznia 2025r.
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