Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr RZ. 2 .2025
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i
Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju

z dnia 08.04.2025 roku

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych , ktorych wartosé bez podatku od towarow
i ushug, jest mniejsza niz kwota 130.000 zlotych w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji
w Jastrzebiu-Zdroju.

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktoérych wartos¢ bez podatku od
towaréw i ushug, jest mniejsza niz kwota 130.000 zlotych w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w
Jastrzgbiu-Zdroju, zwany dalej ,, Regulaminem”.

§2.

1.Postanowienia Regulaminu znajdujg zastosowanie do udzielania zaméwien publicznych, zwanych
dalej réwniez ,,zamowieniami” na dostawy, ushugi oraz roboty budowlane, ktérych wartos¢, bez
podatku od towarow 1 ustug, jest mniejsza niz kwota 130.000 zlotych.

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:
1) zamowieniu,
2) udzieleniu zamdwienia,

3) wykonawcy,
4) dostawach, ustugach lub robotach budowlanych,

5) pisemnosci,

nalezy przez to rozumie¢ pojgcia zdefiniowane w przepisach ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych ( Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 t.j. ) zwanej dalej ,,Pzp”, z tym, ze ustawy tej nie
stosuje si¢ do zamowien udzielanych na podstawie niniejszego Regulaminu.

3. Zamowienia o wartoéci, bez podatku od towarow i uslug, mniejszej niz kwota 130.000
zlotych, udzielane sg z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) rownego traktowania wykonawcow,

2) uczciwej konkurencji,

3) pisemnosci postepowania (udokumentowanie procedury wylonienia wykonawcy),
4) przejrzystosci postepowania,

5) bezstronnosci i obiektywizmu oséb przeprowadzajacych postgpowanie,

6) prowadzenia postepowania w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania jak
najlepszych efektow z danych nakladow oraz optymalnego doboru metod i srodkow shuzgcych
osiggnigciu zalozonych celow.

4. Postepowanie zwigzane z udzieleniem zamowienia publicznego obejmuje :
1) Opracowanie przedmiotu zamowienia i jego rodzaju.
2) Okreslenie wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia.

3) Dobor, przygotowanie i realizacja procedur.



4) Wybor oferty najkorzystniejszej.
5) zawarcie umowy w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego.

§3.

1. ZamoOwienia o wartosci, bez podatku od towaréw i ushug, mniejszej niz kwota 130.000
zlotych, udziela si¢ po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia przez upowaznionego
pracownika Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju, zwanego dalej ,,MOSiR”,
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

2.Wszczecie postgpowania poprzedza uzyskanie akceptacji Dyrektora oraz Glownego Ksiggowego
MOSIR dla wybranego sposobu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Wzér wniosku o zatwierdzenie sposobu przeprowadzenia postepowania w sprawie udzielenia
zamoOwienia o wartosci, bez podatku od towardw i ustug, mniejszej niz kwota 130.000 ziotych, stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Whniosek powyzszy sporzadza upowazniony pracownik MOSIR ds. zaméwien publicznych przy
wspolpracy z Giéwnym Ksiggowym MOSIR.

3. Postgpowanie o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zlotych
przeprowadzane jest w nastepujgcy sposob:

1) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawcow, $wiadczacych w
ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zaméwienia lub

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowegona stronie internetowej BIP MOSIR
https://www.e-bip.org.pl/mosirjastrzebie/zapytania ofertowe lub

3) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na ogolnodostepnej internetowej platformie
zakupowej lub

4) poprzez zaproszenie do negocjacji co najmniej 3 wykonawcow (chyba, ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcoéw mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak
nie mniejsza niz 2), gdy z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia udzielenie zaméwienia powinno
zosta¢ poprzedzone negocjacjami lub

5) w przypadku braku informacji o podmiotach $wiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane
stanowigce przedmiot zamdowienia, dopuszcza si¢ zamieszezenie ogloszenia w sprawie zamOwienia na
stronie internetowej MOSIR oraz skierowanie zapytania do mniej niz 3 wykonawcow.

Zapytanie ofertowe formuluje si¢ w spos6éb jednoznaczny i wyczerpujacy, uwzgledniajac wszystkie
wymagania moggce wplynaé na sporzadzenie oferty w zaleznosci od specyfiki przedmiotu zamowienia,
jednakze powinno ono zawiera¢ w szczegolnoscei : nazwe zadania, opis przedmiotu zamowienia, termin
wykonania zamowienia, kryteria oceny ofert, termin skiadania ofert.

4. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1), pkt 2) oraz pkt 5), postepowanie o udzielenie
zamOwienia moze zakonczy¢ sig negocjacjami przeprowadzonymi 2z co najmniej jednym
z wykonawcow, o ile Zamawiajacy przewidzial to w zapytaniu ofertowym lub w ogloszeniu.

5. Postgpowanie uznaje si¢ za waine,gdy przynajmniej jeden wykonawca zlozy
ofert¢ odpowiadajgca wymaganiom podanym w zapytaniu ofertowym lub w zaproszeniu do negocjacji
lub w ogloszeniu.




6. Zapytanie ofertowe lub zaproszenie do negocjacji przekazuje si¢ wykonawcom droga
elektroniczng za potwierdzeniem doreczenia e-maila.

7. Wykonawcy skfadajg swoje oferty zgodnie z wymaganiami wskazanymi w zapytaniu ofertowym lub
w zaproszeniu do negocjacji lub w ogloszeniu - drogg elektroniczng na podany w zapytaniu ofertowym
lub w zaproszeniu do negocjacji lub w ogloszeniu adres e-mail.

8. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze byé¢ w szczegélnosci: cena, termin wykonania,
okres gwarancji, ocena techniczna, jakos¢, funkcjonalnosé i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia, z zastrzezeniem postanowien zawartych w ust.9.

9. Dopuszcza si¢ zastosowanie kryteriow odnoszacych si¢ do wlasciwosci wykonawcy, o ile wynika to
ze specyfiki przedmiotu zamowienia.

10. W przypadku natychmiastowe] potrzeby udzielenia zamowienia, zapytanie ofertowe moze zostaé
skierowane w postaci komunikacji ustnej (osobiscie lub telefonicznie), do mniej niz trzech
wykonawcéw, niezaleznie od wartosci zamowienia. Oferty w takim przypadku rowniez mogg zostaé
ztozone w postaci komunikacji ustnej.

11. W przypadku, gdy zamdéwienie moze zosta¢ udzielone wylgcznie jednemu wykonawcy z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, zamowienia udziela sie po przeprowadzeniu negocjacji
z wybranym (wskazanym) wykonawcg.

12. Zamowienia mozna udzieli¢ po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym (wskazanym) wykonawca
rowniez w innych przypadkach, o ktérych mowa w art. 214 ust.1 Pzp, ktory to przepis stosuje si¢
odpowiednio.

13. Przy udzielaniu zaméwienia w sposob okreslony w ust. 10, 11 i 12, wymagane jest pisemne
uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamoéwienia w wybrany sposéb.

14. Postepowanie o udzielenie zamowienia o wartosci, bez podatku od towarow i ustug, mniejszej niz
kwota 130.000 zlotych, przygotowuje i przeprowadza pracownik MOSIR, do ktorego obowigzkow
nalezy zajmowanie si¢ zamowieniami publicznymi, natomiast ustalenie wartosci zamowienia dokonuje
si¢ na podstawie kwot ujetych w planie finansowym MOSiR.

§ 4.

Udzielenie zaméwienia po przeprowadzeniu postgpowania nastepuje w formie pisemnej (zlecenie,
umowa cywilnoprawna ) obejmujgcej realizacje okreslonej roboty budowlanej, dostawy lub ushugi.

§5.

1. Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego sporzadza si¢ protokol,
ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku zapytania ofertowego kierowanego w postaci komunikacji ustnej (osobiscie lub
telefonicznie), dopuszcza si¢ stosowanie uproszczonege protokelu w postaci notatki
sluzbowej, zawierajacej informacje do kogo skierowano zapytanie i jakie uzyskano oferty cenowe.

§6.

1.Nie wymaga si¢ wszczecia postepowania, o ktorym mowa w § 3. ust.3 Regulaminu oraz zlozenia
wniosku, o ktérym mowaw §3. ust. 2. Regulaminu i uzyskania akceptacji Dyrektora oraz
Gléwnego Ksiggowego MOSIR dla wybranego sposobu przeprowadzenia postepowania dla
zaméwien, ktorych wartosé, bez podatku od towaréw i ushug, nie przekracza kwoty 50.000 zlotych.



W przypadku zamowien, ktoérych warto$¢, bez podatku od towaréw i uslug, nie przekracza kwoty
50.000 zlotych, dokonuje si¢ udzielenia zamdowienia w nastepujacy sposob :

1). Dokonanie rozeznania cen rynkowych wykonania roboty budowlanej, dostawy lub ustugi w postaci

komunikacji ustnej/telefonicznej pozwalajacego na dokonanie zamowienia u najtanszego wykonawcy
lub

2) Dokonanie rozeznania cen rynkowych poprzez poréwnanie ofert cenowych po wczesniejszej
komunikacji ustnej/telefonicznej wykonania roboty budowlanej, dostawy lub ustugi bez stosowania
zapytania ofertowego.

2. Udzielenie zamowien, ktorych wartos¢, bez podatku od towaréw i ushug, nie przekracza kwoty 50.000
zlotych, dopuszcza si¢ poprzez udzielenie zamdwienia w postaci zlecenia wykonania roboty
budowlanej, dostawy lub ustugi badz w postaci komunikacji ustne;j.

Potwierdzeniem zawarcia umowy jest wowczas wystawiona przez Wykonawce i doreczona
MOSIR faktura VAT lub rachunek.

§7.

Nie stosuje si¢ procedur, o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie do :

1) Zlecen wewngtrznych dla jednostek organizacyjnych Miasta Jastrzgbie-Zdroj.

2) Zlecen wystawionych na podstawie zawartej wezesniej umowy.

3) Ushlug rekreacyjno - sportowych, koncertow, ubezpieczen imprez rekreacyjno — sportowych oraz
wycieczek, ustug prawniczych, ustug inspektora ochrony danych osobowych, ochrony imprez sportowo
— rekreacyjnych.

4) Zakupu nagréd i trofeéw sportowych na imprezy organizowane przez MOSIR.

5) Zamowien, ktorych wykonanie jest natychmiast wymagane ( narzedzia, materialy, ktérych zakup nie
byl przewidziany, a s3 niezbgdne do cigglosci wykonywanych prac biezgcych na obiektach MOSIR ).
6) ZamoOwien, z uwagi na specyfikg przedmiotu zaméwienia, w uzasadnionych sytuacjach.

§8.

Wykonanie Regulaminu powierza si¢ upowaznionym pracownikom MOSIR, ktérzy dokonywaé beda
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowan objetych Regulaminem.

§9.
Nadzér nad wykonaniem Regulaminu petni Dyrektor MOSIR.
§ 10.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 08.04.2025 roku.

Zalacznikami do niniejszego Regulaminu s3 :

I. Wniosek o zatwierdzenie sposobu przeprowadzenia postgpowania w sprawie udzielenia
zamoOwienia o wartosci, bez podatku od towaréw i ustug, mniejszej niz kwota 130. 000 zlotych
( wzor ).

2. Protokét z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci, bez podatku od towarow i ustug, mniejszej niz kwota 130.000 ztotych ( wzor ).
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