Zalacznik nr 27

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

Celem dokonania czynnosci kontrolnych przediozono kontrolujacemu Instrukcje
w sprawie gospodarki kasowe] w Miejskim Osrodku Sportu 1 Rekreacji w Jastrzebiu-
Zdroju (zalacznik nr 28).

Zgodnie z §1 ust. 1 Instrukeji:
,Pomieszczenie kasy znajduje sie w budynku giownym Stadionu Miejskiego przy
ul. Harcerskiej 14B”.

Zgodnie z §5:

1. ,Gotéwka ewidencjonowana na obiektach administrowanych przez
MOSIR jest tylko i wylacznie na kasach fiskalnych.

Obiekty posiadajace kasy fiskalne to:

- Kryta Plywalnia Laguna,

- Hala Widowiskowo-Sportowa,

- Lodowisko Jastor,

- Hala Omega,

- Kagpielisko Zdrdj (sezonowo).

Gotéwka przechowywana jest w kasetce stalowej zamykanej na klucz w zamknietym

pomieszczeniu bez dostepu 0séb trzecich.

2. Gotowka przewozona jest przez pracownika obiektu wraz z kierowca
samochodem stuzbowym do kasy glownej MOSiR co najmniej 2 razy
w tygodniu. W sytuacjach gdy stan gotowki na obiekcie przekracza kwote
10 000,00 zit. wynikajacych z raportéw dobowych, jest ona przewozona do
kasy gtownej MOSIR najpdézniej w nastepnym dniu roboczym”.

Zgodnie z §6:

1. ,Jednostka moze posiadaé w kasie:

- gotowke podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo

wydatkow

- gotéwke pochodzaca z biezacych wpiat do kasy

- zapas gotéwki na wydatki biezace (tzw. pogotowie kasowe)

- czeki gotowkowe pobrane z banku i ewidencjonowane w ksiazce drukow

Scistego zarachowania.

Wysokosé pogotowia kasowego ustalana jest przez Dyrektora Jednostki

»MOSIR” zarzaqdzeniem. Pogotowie kasowe dla wydatkéw ustala sie

w wysokosci 7 000,00 zi. (siedemtysiecyzt.)

3. Kwota dochodow z wplat w kasie nie moze przekroczyé 10 000,00 zi.
(dziesiectysiecyzl.) Po przekroczeniu tego stanu kasjer odprowadza
nadwyzke srodkow pienieznych na rachunek bankowy nie poézniej niz
na poczatku dnia nastepujacego po dniu, w ktérym nastapilo
przekroczenie stanu.

4. Gotowke wplacana do kasy nalezy na biezaco ( nie rzadziej niz na koniec
kazdego tygodnia) odprowadzi¢ na rachunek biezacy do banku”.
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