Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora Miejsko-Gminnej
Biblioteki Publicznej w Gluchotazach nr 5/2022
z dn. 05.12.2022

REGULAMIN

korzystania z Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w
Gluchotazach



§1

Przepisy ogdlne

1. Regulamin okre§la zasady i warunki korzystania z Miejsko-Gminnej Biblioteki

2.

Publicznej w Gluchotazach.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) wypozyczalni - nalezy przez to rozumie¢ wypozyczalni¢ dla dorostych i dla
dzieci,

b) czytelni - nalezy przez to rozumie¢ czytelnie i kaciki czytelnicze dla
dorostych i dla dzieci,

€) materiatach bibliotecznych - nalezy rozumie¢ przez to zbiory ksigzkowe,
czasopisma, audiobooki, zbiory multimedialne, zbiory specjalne.

d) uzytkowniku/czytelniku - nalezy rozumie¢ przez to osobe, ktora speinia
warunki uprawniajgce zgodnie z regulaminem do korzystania Miejsko-
Gminnej Biblioteki Publicznej w Gluchotazach,

e) dokumencie tozsamosci - nalezy rozumie¢ przez to dokument urzedowy

ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamos$¢ osoby, ktora si¢ nim postuguje.

§2
Zbiory biblioteki
Zbiory Biblioteki stanowig zbiory ksigzkowe, czasopisma, audiobooki,

zbiory multimedialne oraz zbiory specjalne.

Zbiory Biblioteki udostepniane sg w:
a) Bibliotece Gtéwnej z Dziatem Dziecigco - mtodziezowym

b) filiach bibliotecznych.
Materiaty biblioteczne udostepniane sa na miejscu w czytelniach lub
wypozyczane do domu.

W wypozyczalniach czytelnik ma wolny dostep do potek z ksigzkami.

§3
Prawo korzystania

Prawo do korzystania ze zbioréw biblioteki maja wszyscy zainteresowani.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne.
Przy zapisie zgtaszajacy powinien:
a) okaza¢ aktualny dokument tozsamosci,

b) wlasnorecznym czytelnym podpisem, na wypetnionej przez bibliotekarza
karcie zapisu, zobowigzaé si¢ do przestrzegania niniejszego regulaminu.

Za niepelnoletniego uzytkownika odpowiadaja i podpisuja zobowigzanie
rodzice lub opiekunowie prawni.
Czytelnik zobowigzany jest do niezwlocznego zgtaszania wszelkich zmian danych
wyszczegoOlnionych w zobowigzaniu w szczegdlnosci: miejsca zamieszkania, nr
telefonu i adresu mailowego.
Dane osobowe czytelnika wykorzystywane sg do celow statutowych Biblioteki 1
podlegaja ochronie zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.).
Prawo korzystania ze zbioréw Biblioteki nabywa si¢ z chwilg otrzymania karty

bibliotecznej.

Wydanie karty bibliotecznej jest bezptatne.

Za wydanie duplikatu karty pobiera si¢ optate refundujacg koszty jej
wytworzenia zgodnie z obowigzujacym cennikiem, ktory stanowi zatgcznik
nr 1 do regulaminu

Uprawnien wynikajacych z posiadania karty bibliotecznej nie wolno
odstepowaé innej osobie. Wiasciciel karty ponosi odpowiedzialno$¢ za kazde jej
uzycie.

Czytelnik zobowigzany jest do  chronienia karty bibliotecznej przed
zniszczeniem i zagubieniem.

Zagubienie lub kradziez Kkarty nalezy niezwlocznie zglosi¢ w Bibliotece
osobiscie lub telefonicznie celem zablokowania konta.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za wypozyczenia dokonane na
utracong karte biblioteczng do czasu zgloszenia jej zagubienia lub kradziezy.
Pracownik Biblioteki ma prawo prosie uzytkownika 0 okazanie dokumentu
tozsamosci celem sprawdzenia zgodnosci danych z kartg biblioteczna.

W wypozyczalni i czytelni obowigzuje zakaz picia napojow i spozywania
positkow oraz korzystania z telefonéw komorkowych.

Zabrania si¢ rowniez przebywania w pomieszczeniach Biblioteki osobom



17.

bedacym pod wptywem srodkow odurzajacych lub alkoholu.
Bibliotekarze na prosbe czytelnika udzielajg informacji o ksigzkach, pomagaja

w doborze literatury, korzystaniu z katalogdw i wydawnictw informacyjnych

itp.

§ 4

Zasady korzystania z wypozyczalni dotyczace zbioréw ksiazkowych i audiobookow

10.

11.

Wypozyczen dokonuje si¢ za pomoca Karty biblioteczne;.

Jesli uzytkownik zapomniat karty bibliotecznej wypozyczen moze dokonac na

podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem.

W kazdej agendzie bibliotecznej jednorazowo mozna wypozyczy¢ 10 ksigzek na

okres nie dtuzszy niz 4 tygodnie z wyjatkiem § 4 pkt. 5.

Na prosbe czytelnika, terminowo zwracajacego wypozyczane ksigzki,

bibliotekarz moze zwigkszy¢ limity wypozyczonych woluminow.

Lektury, nowos$ci wydawnicze i1 ksigzki najbardziej poszukiwane wypozyczane sg

na okres 2 tygodni z mozliwos$cig przedluzania, tylko 1 wylacznie w przypadku

braku oczekujacych na dany tytul.

Jednorazowo czytelnik moze wypozyczy¢ 2 tytuty audiobookdéw na okres 2 tygodni
z mozliwoscig przedtuzania, tylko i wylgcznie w przypadku braku oczekujacych
na dany tytut.

Prosba o prolongate winna by¢ zglaszana osobiscie lub telefonicznie najpdzniej

w dniu uptywu terminu zwrotu ksigzek.

Ksigzki mozna prolongowaé 3 razy.

Nie mozna prolongowa¢ ksigzek zamdéwionych przez innych czytelnikow.

Uzytkownik moze dokonywac rezerwacji materialow bibliotecznych osobiscie,
telefonicznie oraz za posrednictwem Internetu. Dokonujagc zamdwienia za
pomocg Internetu, uzytkownik powinien zachowa¢ w tajemnicy hasto i nie
udostepnia¢ go osobom trzecim.

Zarezerwowana ksigzka powinna by¢ odebrana przez czytelnika w ciagu 7 dni.
Po uplywie tego terminu nieodebrana ksigzka odkltadana jest na potke lub

przechodzi na kolejnego rezerwujacego.



§5

Zasady korzystania z czytelni

1.  Zksiggozbioru czytelni korzysta si¢ na miejscu.

2. W wyjatkowych sytuacjach, po uzgodnieniu z pracownikiem czytelni, ksigzka
ze zbioréw czytelni moze by¢ wypozyczona na zewnatrz. Ksigzki mozna
wypozyczy¢ na podstawie aktualnej karty biblioteczne;.

3. W czytelni mozna korzysta¢ z biezgcej prasy oraz rocznikow gazet i czasopism.

4.  Czasopisma, poza aktualnym numerem, mogg by¢ wypozyczane do domu.

5. Czytelnik chcacy skorzysta¢ z archiwalnych rocznikéw gazet lub czasopism
zobowigzany jest ztozy¢ zamowienie u pracownika czytelni.

6.  Udostepnione materiaty biblioteczne w czytelni uzytkownik zobowigzany jest

zwr6ci¢ przed zamknigciem czytelni.

§ 6
Wypozyczenia miedzybiblioteczne

1. Biblioteka umozliwia korzystanie ze zbioréw innych bibliotek dla celow
naukowych drogg wypozyczen migdzybibliotecznych.

2.  Sprowadzone dzieta udostgpnia sie ha miejscu w czytelni.

3. Czytelnik pokrywa koszty przesytki  sprowadzonych i odsylanych
materiatow oraz koszty korespondencji zgodnie z cennikiem ustug pocztowych.
4. W wyjatkowych sytuacjach po uzgodnieniu z bibliotekarzem sprowadzona
ksigzka moze by¢ wypozyczona na zewnatrz na podstawie aktualnej karty

bibliotecznej.

§ 7
Przetrzymywanie ksiazek

1. Za przetrzymywanie kazdej wypozyczonej ksigzki ponad termin okreslony w
§4 pkt. 3, 51 6 Biblioteka pobiera optate okreslong w cenniku stanowigcym
Zatacznik do niniejszego regulaminu.

2. Naliczona kara za nieoddane w terminie ksigzki automatycznie blokuje konto

czytelnika w Bibliotece Gtownej i wszystkich jej filiach do czasu uregulowania



naleznosci. Czytelnik moze wypozyczy¢ ksiazki po uregulowaniu wszystkich
zobowigzan wobec Biblioteki.

. Czytelnik ma obowigzek uregulowac zalegte ptatnosci najpozniej do konca
biezacego roku kalendarzowego.

. Czytelnik, do ktorego Biblioteka wystata upomnienie w sprawie zwrotu ksigzek
lub monitowata telefonicznie w tej sprawie, pokrywa réwniez koszty tych
upomnien. Data rozmowy telefonicznej odnotowywana jest na koncie
czytelnika. Wysokos¢ optat reguluje Zatacznik do niniejszego regulaminu.
Biblioteka nie ma obowiazku wysytania do czytelnikow upomnien w sprawie
niezwroconych zbiorow bibliotecznych.

. Jezeli czytelnik odmawia zwrotu ksiazek lub/i uiszczenia optat Biblioteka ma
prawo zablokowa¢ jego konto w catej sieci, jednoczesnie dochodzac swych

roszczen zgodnie z przepisami prawa.

§8
Zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie zbioréow

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek bedacych wiasnoscia
Biblioteki, powinien tez zwréci¢ uwag na stan ksigzki przed jej
wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.
Czytelnik jest zobowigzany przy zwrocie materiatow bibliotecznych
powiadomig bibliotekarza o wszelkich uszkodzeniach, a w szczegolnosci:
zabrudzeniach, brakujacych stronach, uszkodzeniach. Obowigzek ten dotyczy
zarowno uszkodzen powstatych z winy samego uzytkownika jak i innych
korzystajacych.

Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki odpowiada

czytelnik.
W razie zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonych materiatow bibliotecznych
nalezy:

a) odkupi¢ identyczny egzemplarz,

b) zakupi¢ wydawnictwo wskazane przez bibliotekarza,

c) wptaci¢ ekwiwalent pieniezny w wysokosci aktualnej ceny rynkowej

zagubionej/zniszczonej ksigzki.
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Na sumy wptacone z tytutu zagubienia lub uszkodzenia ksiazki Biblioteka

wydaje czytelnikowi pokwitowanie.

§9

Ustugi

W Bibliotece mozna korzysta¢ ze sprzetu komputerowego i dostepu do
Internetu oraz wtasnego sprz¢tu komputerowego.

W Bibliotece Gtoéwnej i wszystkich jej filiach istnieje rowniez mozliwosé
komputerowego wydruku materiatow. Oplaty za wydruki okreslone sg w
Zataczniku do niniejszego Regulaminu.

Ustugi kserograficzne swiadczy Biblioteka Gtowna tylko z materiatow wiasnych
Biblioteki, o ile nie jest to sprzeczne z ustawag 0 prawie autorskim i prawach
pokrewnych z dnia 04 lutego 1994 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. nr 80,
poz. 904, z p6:zn. zm.). Optaty za ustugi kserograficzne okresla Zatacznik do
niniejszego Regulaminu. Ustugi kserograficzne sa wykonywane w miar
mozliwosci czasowych bibliotekarza.

Biblioteka prowadzi ustuge ksigzka na telefon. Zasady korzystania reguluje

Regulamin ustug ksigzka na telefon.

§10

Przepisy koncowe

Biblioteki s3 czynne w dniach i godzinach okreslonych na tablicach
informacyjnych umieszczonych na zewnatrz budynkow.

Biblioteka nie odpowiada za rzeczy pozostawione przez uzytkownika w Bibliotece.
Skargi i wnioski przyjmuje dyrektor Biblioteki w godzinach urzedowania.
Wysokos¢ optat i kar reguluje Zatacznik do niniejszego regulaminu.

Czytelnik nie stosujacy sie do przepisow niniejszego regulaminu moze by¢
czasowo, a W szczegolnie drastycznych przypadkach (kradzieze, akty

wandalizmu) na state pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki. Decyzje w tej

sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.



CENNIK OPLAT I KAR

Zatacznik do Regulaminu
korzystania z Miejsko-Gminnej
Biblioteki Publicznej

w Gluchotazach

Ustala si¢ od dnia 01 stycznia 2023 r. nastepujace wysokosci kar i optat w Miejsko-Gminnej

Bibliotece Publicznej w Ghuchotazach:

1.

2)

3)

Za niezwrocone w terminie ksigzki, czasopisma i inne materialy biblioteczne 0,10 zt

od kazdej wypozyczonej pozycji za kazdy dzien przetrzymania.

Koszty upomnienia listownego i telefonicznego: 4 zt

Wydanie duplikatu karty bibliotecznej 7 zt

Ustugi kserograficzne

Tekst A4

a) odbitka jednostronna — 0,50 zt
b) odbitka dwustronna — 1,00 zt
Tekst A3

a) odbitka jednostronna — 0,80 zt
b) odbitka dwustronna — 1,20 zt
Grafika A4

a) odbitka jednostronna — 0,80 zt
b) odbitka dwustronna — 1,60 zt
Wydruk

a) A4 jednej strony tekstu — 0,40 zt
b) A4 jednej strony grafiki — 0,80 zt



