Janowice Wielkie 2024-01-08

Sprawozdanie

Przeprowadzenie kontroli wewnetrznej z dostosowania i stosowania aktualnych przepiséw Ochrony
Danych Osobowych (RODO)

1) Oznaczenie administratora danych i adres jego siedziby:

Kierownik biblioteki — Aneta Juraszek
ul. 1- go Maja , 58-520 Janowice Wielkie

(podac petng nazwe oraz adres)
2) Imie i nazwisko Inspektora Ochrony Danych - I0D:
Adam Szumowski
3) Wykaz czynnosci podjetych przez Inspektora Ochrony Danych (I0D) w toku sprawdzenia:

Czy zgodnie z art. 29 RODO osoby wykonujgce operacje na danych osobowych otrzymaty od podmiotu
przetwarzajacego upowaznienia do przetwarzania danych, w ktérych zostat okreslony w szczegdélnosci
zakres przetwarzanych przez te osoby danych?

Czy podmiot przetwarzajgcy prowadzi rejestr kategorii czynnosci przetwarzania zawierajgcy wszystkie
informacje wskazane w art. 30 ust. 2 RODO?

Czy podmiot przetwarzajgcy posiada opracowang i zatwierdzong polityke ochrony danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajgcy jest w stanie wykazac przestrzeganie danych osobowych m. in. poprzez
przedstawienie obowigzujgcych w jego organizacji procedur i dokumentacji ochrony danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajgcy zapewnia, aby nowozatrudniony pracownik przed podjeciem czynnosci
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych zostat odpowiednio przeszkolony w tym zakresie i
zapoznany z obowigzujgcymi przepisami prawa?

Czy podmiot przetwarzajgcy dba o biezgce doskonalenie wiedzy swoich pracownikéw poprzez cykliczne
szkolenia oraz inne dziatania majace na celu uswiadamianie pracownikéw w zakresie zagadnien
dotyczacych ochrony danych osobowych?

Czy pracownicy podmiotu przetwarzajgcego, ktérzy uczestniczg w operacjach przetwarzania danych
osobowych zostali zobowigzani do zachowania ich w tajemnicy?

Czy zastosowano $rodki kontroli dostepu fizycznego do budynku/budynkéw tylko dla autoryzowanego
personelu?

Czy zapewniono fizyczne oddzielenie sSrodkéw przetwarzania informacji zarzgdzanych przez organizacje od
tych, ktére naleza do innych organizacji?

Czy dostep do pomieszczen pozostajgcych w dyspozycji podmiotu przetwarzajgcego po godzinach pracy
nie jest mozliwy dla osdb trzecich (firma sprzatajgca, ochrona), badz dostep ten jest szczegdétowo
nadzorowany?



Czy kazdy pracownik otrzymuje unikalny identyfikator do systeméw informatycznych?

Czy systemy informatyczne zapewniajg wymuszanie na uzytkownikach okresowe zmiany haset oraz zmian
w razie zaistniatej potrzeby?

Czy pracownicy zostali zobowigzani do zabezpieczania nieuzywanych w danym momencie systeméw
poprzez blokade ekranu lub w inny réwnowazny sposéb?

Czy pracownicy zostali zobowigzani do niezwtocznego odbierania z drukarek wydrukéw zawierajgcych
dane osobowe lub inne poufne informacje? Czy wskazana zasada jest przestrzegana przez pracownikow?

Czy w organizacji jest stosowana polityka tzw. ,czystego biurka”?

Czy dane osobowe gromadzone w formie papierowej, po godzinach pracy organizacji, przechowywane sg
w zamykanych szafach/szafkach/szufladach bez mozliwosci dostepu do nich oséb nieupowaznionych?

Czy zapewniono oprogramowanie antywirusowe na wszystkich stacjach?

Czy oprogramowanie posiada licencje i jest na biezaco aktualizowane?

Czy urzadzenia mobilne posiadajg skonfigurowana kontrole dostepu?

Czy na urzadzeniach mobilnych zainstalowano oprogramowania antywirusowe?

Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego przywrécenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w
razie incydentu fizycznego lub technicznego?

Jaki przyjeto zakres oraz czestotliwos$¢ tworzenia kopii zapasowych?

Gdzie sg przechowywane kopie zapasowe?

Czy organizacja posiada procedury odtwarzania systemu po awarii oraz ich testowania?

Czy organizacja prowadzi ocene skutkéw dla ochrony danych?

Czy organizacja gwarantuje realizacje praw 0sob, ktérych dane dotycza tj. m.in. prawo do przenoszenia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do bycia zapomnianym?

4) Date rozpoczecia i zakonczenia sprawdzenia:

Kontrola jednodniowa 2024-01-08

5) WYNIK KONTROLI:

Stwierdzone przypadki naruszenia przepisdw o ochronie danych osobowych

w zakresie objetym sprawdzeniem:

- Stwierdzono brak powotania ASI (Administratora Systemow Informatycznych)

6) Dziatania podjete po stwierdzeniu naruszen:



- Pouczono pracownika o przestrzeganiu polityki bezpieczenstwa publicznego i Instrukcji zarzadzania
systemem

- Zgtoszono prosbe o wywieszenie w widocznym miejscu klauzul informacyjnych dla pracownikow

- Zgtoszono ADO prosbe aby pracownicy odpowiedzialny za dane osobowe zweryfikowali stusznosé i ilosé
przetwarzanych danych osobowych , oraz czy czas jaki mozna byto je przetwarzaé nie minat.

7) Wyszczegdlnienie zatacznikéw stanowigcych sktadowg czes¢ sprawozdania:
Brak

8) Plan nastepnych kontroli:

a. Sprawdzenie wdrozenia i stosowania zalecen z obecnej kontroli

Elektronicznie
Adam podpisany przez
Adam Szumowski

Szumows Ki Data: 2024.01.08.......2024-01-08 Adam SzumowsKi................
18:18:52 +01'00"

Podpisano cyfrowo przez Adam Szumowski

Data, miejsce i podpis Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Elektronicznie podpisan
Aneta NS

przez Aneta Juraszek
Data: 2024.01.09 15:24:51

AULASZEK gy

Data, miejsce i podpis Administratora Danych Osobowych
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