Zarzadzenie nr 6/2025
Dyrektora Radzynskiego Osrodka Kultury
z dnia 01 pazdziernika 2025 1.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uczestnictwa w zajeciach i warsztatach organizowanych
przez Radzynski Osrodek Kultury w Radzyniu Podlaskim

Na podstawie § 6 ust. 3 pkt 7 Statutu Radzynskiego Osrodka Kultury w Radzyniu Podlaskim,
nadanego uchwalg Nr XV1I11/102/2025 Rady Miasta Radzyn Podlaski z dnia 24 kwietnia 2025 r.,
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin uczestnictwa w zajeciach i warsztatach organizowanych przez
Radzynski Osrodek Kultury w Radzyniu Podlaskim, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Uchyla sig z dniem 01 pazdziernika 2025 r. dotychczasowy Regulamin pracy stanowiacy zalacznik
do Zarzadzenia nr 4/2020 Dyrektora Radzynskiego Osrodka Kultury w Radzyniu Podlaskim
z dnia 31 sierpnia 2020 r.

§3

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw merytorycznych oraz instruktoréw prowadzacych zajecia do
zapoznania sie z tre$cig regulaminu i przestrzegania jego postanowien.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z 01.10.2025 r.
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Zat. nr 1. do Zarzadzenia nr 6/2025 Dyrektora Radzyniskiego Osrodka Kultury z dnia 01 pazdziernika 2025 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu uczestnictwa w zajeciach i warsztatach organizowanych przez Radzynski Osrodek Kultury w Radzyniu

Podlaskim.

REGULAMIN UCZESTNICTWA W
ZAJECIACH I WARSZTATACH

ORGANIZOWANYCH PRZEZ RADZYNSKI OSRODEK KULTURY
W RADZYNIU PODLASKIM

Podstawowe pojecia w regulaminie

1. Zajecia/warsztaty — cykliczne spotkania animacyjno-edukacyjne, o z gory okreslonej
liczbie uczestnikéw i czasie trwania.

2. Uczestnik — osoba zapisana na liste uczestnikéw zaje¢ lub warsztatow.

3. Rodzic/opiekun prawny — osoba petnoletnia posiadajgca zdolno$¢ podejmowania
czynno$ci prawnych w imieniu maloletniego Uczestnika.

4. Instruktor — osoba realizujgca zajecia lub warsztaty.

§1. Postanowienia ogolne

Regulamin okreéla zasady udziatu w zajeciach i warsztatach organizowanych przez Radzynski
Osrodek Kultury w Radzyniu Podlaskim (dalej: ,ROK”).

Celem zaje¢ jest rozwijanie zainteresowan, talentéw i kompetencji kulturalnych dzieci, mtodziezy i
dorostych.

Udzial w zajeciach oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.
§2. Oferta zajec

ROK prowadzi w szczeg6lnosci nastepujgce formy zajec:
» Zajecia fotograficzne
* Rysunek i malarstwo
* Modelarstwo
¢ Zajecia plastyczne

* Zajecia kreatywne



* Nauka gry na gitarze
* Malarstwo olejne

* Zajecia teatralne

§3. Warunki uczestnictwa
1. Zgloszenia dokonuje sie w sekretariacie ROK lub bezpos$rednio u instruktora.

2. Pierwszenstwo przyjecia majq osoby kontynuujace zajecia z lat poprzednich; pozostali
wedlug kolejnosci zgloszen do wyczerpania miejsc.

3. Warunkiem udzialu jest:
a) wypelnienie karty zgloszenia (Zalacznik nr 3),
b) akceptacja niniejszego Regulaminu,
c) wniesienie optaty zgodnie z §4,
d) (opcjonalnie) wyrazenie zgody na rozpowszechnianie wizerunku (Zalgcznik nr 2). Brak
zgody nie wyklucza z udzialu w zajeciach.

4. Dzieci ponizej 12 r.z. powinny by¢ przyprowadzane i odbierane przez rodzicéw/opiekunéw;
0 obecnosci opiekuna na sali decyduje instruktor.

5. W zajeciach uczestnicza wylacznie osoby zapisane. Uczestnik nie moze odstepowac udzialu
w oplaconych zajeciach/warsztatach osobom trzecim.

6. Instruktor moze skresli¢ uczestnika w przypadku:
a) zaleglosci platniczych za dwa kolejne miesigce,
b) zachowania razaco utrudniajacego prace grupy,
c) wigcej niz 3 nieusprawiedliwionych nieobecnosci w ciggu dwéch kolejnych miesiecy,
destabilizujacych prace grupy.

7. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach/warsztatach Uczestnik lub
rodzic/opiekun prawny Uczestnika zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé o tym
fakcie Instruktora

a) w przypadku zajec- najp6zniej do ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w
ktorym Uczestnik rezygnuje;

b) w przypadku warsztatow- najpdzniej 5 dni przed rozpoczeciem cyklu warsztatow.
8. Forma powiadomienia o rezygnacji powinna miec¢ posta¢ pisemna.

9. Rezygnacja z zajeC/warsztatow nie zwalnia Uczestnika od obowigzku uregulowania
zaleglych oplat.

10. Warunkiem rozpoczecia zaje¢ grupowych jest zgloszenie sie co najmniej 6 uczestnikdw.
Wymog ten nie dotyczy zaje¢ indywidualnych.

84. Platnosci

1. Oplata za kazde zajecia: 20 z1.

2. Platnos¢ za zajecia dokonywana po skoniczonym miesigcu, do 10 dnia kolejnego miesigca:



ol

+ gotéwka w kasie ROK (pon.—pt. 8:00-15:00),

 przelewem: 62 8046 0002 2001 0000 0143 0001
(tytul: imig i nazwisko uczestnika, rodzaj zajec¢, miesigc).

. Instruktorzy nie sa upowaznieni do pobierania opfat.

Optata jest stala, niezaleznie od liczby zaje¢ w miesigcu. N ieobecnos$¢ nie obniza oplaty, z
wyjatkiem dhugotrwatej choroby zgloszonej w sekretariacie (mozliwe
zwolnienie/odpracowanie).

Gdy zajecia nie odbeda sie z przyczyn niezaleznych od uczestnikow (np. swieta, choroba
instruktora, decyzje organizacyjne), termin zostanie odrobiony lub opfata pomniejszona
decyzjq Dyrektora ROK.

Zaleglo$¢ za dwa miesigce skutkuje zawieszeniem uczestnictwa do czasu uregulowania
naleznosci.

§5. Organizacja zajec
Zajecia odbywaja sie w miejscach wyznaczonych przez ROK, zgodnie z grafikiem.
Instruktor prowadzi dziennik zaje¢ i ewidencje obecnosci.

Minimalna liczebnoé¢ grupy okre$la Dyrektor ROK; spadek frekwencji o ponad 50%
wzgledem minimum moze skutkowac likwidacjg grupy.

Organizator zastrzega prawo do zmian w grafiku; o zmianach informuje instruktor.

Uczestnicy dbaja o porzadek i szanujg mienie ROK.

§6. Bezpieczenstwo
W trakcie zaje¢ uczestnicy sq pod opieka instruktora.
Zakazane jest opuszczanie sali bez wiedzy i zgody instruktora.
ROK nie odpowiada za rzeczy wartosciowe pozostawione w budynku.

Na terenie ROK obowiazuje zakaz palenia tytoniu, spozywania alkoholu i uzywania
srodkow odurzajgcych.

§6a. Standardy ochrony maloletnich przed krzywdzeniem

W ROK zostata wdrozona Polityka ochrony maloletnich przed krzywdzeniem, ktéra

okresla m.in.:
a) zasady bezpiecznej rekrutacji Instruktorow,



b) zasady zapewniajace bezpieczne relacje miedzy Uczestnikiem a Instruktorem
zajec/warsztatow,

¢) zasady ochrony wizerunku i danych osobowych Uczestnika,

d) zasady bezpiecznego korzystania z Internetu i medioéw elektronicznych,

e) procedury reagowania w przypadku podejrzenia krzywdzenia,

f) procedury zglaszania przestepstw na szkode Uczestnika,

g) dane osoby odpowiedzialnej za przygotowanie kadry do stosowania standardéw,
h) zasady ustalania planu wsparcia Uczestnika po ujawnieniu krzywdzenia,

i) zasady przegladu i aktualizacji standardow.

. Polityka ochrony matoletnich udostepniana jest instruktorom, rodzicom oraz uczestnikom
zaje¢. Aktualna wersja znajduje sie w ROK oraz u instruktoréw ROK.

. Rodzic/opiekun ma obowigzek zapoznania sie z polityka przed rozpoczeciem pierwszych
zajec.

§6b. Wyposazenie pracowni

. Korzystanie z wyposazenia pracowni moze odbywac sie wylacznie zgodnie z jego
przeznaczeniem.

. Uczestnicy ponosza odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone w mieniu ROK. W przypadku
0s0b nieletnich - rodzice/opiekunowie.

. Uczestnik ma obowiazek dbalosci o porzadek w pracowni.

. Wszelkie uszkodzenia sprzetu nalezy niezwtocznie zglaszac instruktorowi.

§7. Uczestnicy niepelnoletni

. Rodzic/opiekun odbiera dziecko bezposrednio po zajeciach, chyba ze zlozy pisemne
oswiadczenie o samodzielnym powrocie dziecka.

. Rodzice/opiekunowie zatatwiajg sprawy formalne w imieniu dziecka i odpowiadaja
materialnie za wyrzadzone szkody.

. Ucigzliwe naruszanie zasad po bezskutecznych upomnieniach moze skutkowac skre§leniem

z listy.

§8. Dane osobowe i wizerunek
. Zasady przetwarzania danych osobowych okresla Klauzula informacyjna (Zalqcznik nr 1).

. Rozpowszechnianie wizerunku odbywa si¢ wylgcznie na podstawie dobrowolnej zgody
(Zalacznik nr 2).



§9. Postanowienia koncowe
. Opinie i skargi nalezy kierowa¢ do Dyrektora ROK.

. W sprawach nieuregulowanych decyduje Dyrektor ROK.

. Dyrektor ROK zastrzega, iz Regulamin moze ulec zmianie. Wszystkie zmiany Regulaminu
wprowadzane bedq w formie pisemnej i przekazywane Uczestnikom za posrednictwem
strony internetowej ROK.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.






ZALACZNIK NR 1 do REGULAMINU UCZESTNICTWA W ZAJECIACH I WARSZTATACH
ORGANIZOWANYCH PRZEZ RADZYNSKI OSRODEK KULTURY
W RADZYNIU PODLASKIM

Klauzula dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej:
»RODO” informujemy, ze:

a)

b)

c)

d)

Vii.

h)

i)

Administratorem danych osobowych jest Radzynski Osrodek Kultury w Radzyniu Podlaskim (adres: ul. Jana
Pawla Il 4, 21-300 Radzyn Podlaski, adres e-mail: sekretariat@radzynrok.pl, numer telefonu: 83 352-73-14).

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze si¢ Pan/Pani kontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu e-mail: inspektor@cbi24.pl
lub pisemnie na adres Administratora.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu organizacji czasu wolnego dla dzieci i mlodziezy w formie
zaje¢/warsztatéw prowadzonych przez instytucje kultury tj. gdyz jest to niezbedne do wykonanie zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
Administratorowi (art. 6 ust. I lit. ¢ RODO). Przetwarzanie danych osobowych znajduje podstawe w przepisach
ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnodci kulturalnej (t. j. Dz. U. z
2024 r. poz. 87) i stuzy realizacji zadania w interesie publicznym tj. organizacji czasu wolnego w formie zajeé
w zwiazku z prowadzeniem edukacji kulturalnej mieszkanicow, ze szczegdlnym uwzglednieniem dzieci i
miodziezy. Dane w postaci wizerunku beda przetwarzane w celu promocji organizowanych zaje¢/warsztatow na
podstawie udzielonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt. 3 z
uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach szczegdlnych, w tym przepiséw
archiwalnych tj. 2 lata. Dane osobowe przetwarzane na podstawie zgody (w zwiazku z promocja
zaje¢/warsztatow), sg przetwarzane do czasu osiagniecia celu przetwarzania danych osobowych lub wycofania
zgody i zadania usunigcia danych osobowych.

Dane osobowe beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaly zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

W zwiazku z promocja zaje¢/warsztatdéw w serwisie spolecznosciowym Facebook, Instagram dane osobowe
beda przekazywane do Stanéw Zjednoczonych Ameryki. Komisja Europejska w dniu 10 lipca 2023 r. wydala
decyzje stwierdzajaca odpowiedni stopien ochrony danych w odniesieniu do tego panstwa trzeciego
zapewniony przez tzw. ,,Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data Privacy).

W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, o ktérym mowa w art. 21 RODO;

prawo do usuniecia danych w przypadkach okreslonych w przepisach RODO;

prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie — dotyczy przetwarzania danych osobowych na
podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza;

prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej ich nieprzekazanie skutkowaé¢ bedzie brakiem
mozliwosci realizacji celu, o ktéorym mowa w pkt. 3.

Pafistwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych m.in. uslugodawcom wykonujacym uslugi serwisu systemow
informatycznych lub doradztwa prawnego, jak réwniez podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepiséw prawa.






ZAELACZNIK NR 2 do REGULAMINU UCZESTNICTWA W ZAJECIACH I WARSZTATACH
ORGANIZOWANYCH PRZEZ RADZYNSKI OSRODEK KULTURY W RADZYNIU PODLASKIM

Zgoda na rozpowszechnianie wizerunku

W zwiazku z promowaniem zajeé/warsztatow organizowanych przez Radzynski Osrodek Kultury w Radzyniu
Podlaskim, wyrazam zgode na rozpowszechnianie, wykorzystanie, utrwalanie, zwielokrotnianie, kopiowanie,
opracowanie i powielanie mojego wizerunku/ wizerunku mojego dziecka* w publikacji**

na stronie internetowej ROK w Radzyniu Podlaskim,

na fanpage ‘u ROK w Radzyniu Podlaskim w serwisie spotecznosciowym Facebook,
na profilu ROK w Radzyniu Podlaskim w serwisie spoleczno$ciowym Instagram,

na tablicach informacyjnych,

404 040

w mediach i prasie

zgodnie z art. 81 ust. | ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z
2025 r. poz. 24). Zgoda na rozpowszechnianie wizerunku nie jest ograniczona czasowo i terytorialnie. Zgoda jest
udzielona nieodplatnie.

*podkresii¢c wlasciwe
**zaznaczyé wybrane

(zgoda pelnoletniego uczesmika
lub rodzicow/opiekunow prawnych uczestika niepetnoletniego -

podpis, data)

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych/danych osobowych mojego dziecka* w
rodzaju: wizerunek, w celu promocji zajeé/warsztatow organizowanych przez Radzynski Osrodek Kultury w
Radzyniu Podlaskim zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (publ. Dz.
Urz. UEL Nr 119, s. | ze zm.).

Niniejsza zgoda jest dobrowolna i moze by¢ cofnigta w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wplywa na

zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

*podkresli¢ wiasciwe

(podpis rodzica/opickuna praw nego. data)






ZAELACZNIK NR 3 do REGULAMINU UCZESTNICTWA W ZAJECIACH I WARSZTATACH
ORGANIZOWANYCH PRZEZ RADZYNSKI OSRODEK KULTURY W RADZYNIU PODLASKIM

Karta zgloszenia — wersja zminimalizowana
A. Dane uczestnika
L. TEAE 1 OEWISIOOT comnumsnss vvisnssoniisisstsants s snvanssnsnsennsness sa e omivo i sotesierosis
VAR [ 6T b R
3. Kontakt do uczestnika / rodzica*: tel. ................... ,e-mail: i

L i T R TG R ———————————————
*w przypadku osoby niepelnoletniej — dane kontaktowe rodzica/opiekuna

B. Dane rodzica/opiekuna (dla niepelnoletnich)

L. I0AEQ ENBZWHSKOL 6 omssistiimiinsamnesnsannsnsnnansss s nese sosssoesses s exovessE 1wy ipssses 56

C. Oswiadczenia

0 Zapoznatem/am sig z Regulaminem ROK i go akceptuje.

J Zapoznatem/am si¢ z Klauzulg informacyjna (Zatacznik nr 1).

O (Dobrowolne) Wyrazam zgode na rozpowszechnianie wizerunku — Zalacznik nr 2.

Data, podpis uczestnika / rodzica (dla niepenoletnich): ..........cococeveveroreroeeeeeeeeeeoooeoeoeoeoo






