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Dyrektora Gminnego Ztobka w Domiechowicach
z dnia 09.03.2026 roku

Regulamin organizacyjny Gminnego Ztobka w Domiechowicach

Rozdziat I.
Postanowienia ogdlne
§ 1. Gminny Ztobek w Domiechowicach funkcjonuje w oparciu o obowigzujace przepisy prawne oraz
opracowane na ich podstawie regulaminy wewnetrzne, a przede wszystkim na podstawie:

1) Ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
798),

2) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z p6zn. zm.).,

3) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z péin.
zm.).

4) Statutu Gminnego Ztobka w Domiechowicach.

§ 2. Regulamin organizacyjny okresla organizacje wewnetrzng Ztobka, w tym prawa i obowigzki oséb
korzystajacych z ustug Gminnego Ztobka w Domiechowicach.

§ 4. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:
1) Regulaminie - rozumie sig przez to Regulamin Organizacyjny Gminnego Ziobka w Domiechowicach,

2) Rodzicach - rozumie sie przez to rodzicdw lub opiekunéw prawnych, ktérych dzieci uczeszczajg do
Ztobka,

3) Ztobku - rozumie sie przez to Gminny Ztobek w Domiechowicach,

4) Dyrektorze — rozumie sie przez to Dyrektora Gminnego Ztobka w Domiechowicach,
5) Wéjcie - rozumie sig przez to Wéjta Gminy Betchatow.

§ 5. 1. Ztobek jest jednostkg budzetowa Gminy Befchatéw.

2. Obszarem dziatania Ztobka jest Gmina Betchatow.

3. Siedziba Ztobka miesci sie w budynku Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Domiechowicach: ul.
Grabowa 80, 97-400 Betchatow.

Rozdziat Il.
Cele i zadania Ztobka
§ 6. Cele Ztobka:

1) udzielenie Swiadczer,, ktdre obejmuja swoim zakresem dziatania wychowawcze, edukacyjne
i opieke nad dzieckiem,




2) ukierunkowywanie rozwoju dziecka zgodnie z jego wrodzonym potencjatem i mozliwosciami
rozwojowymi w relacjach ze srodowiskiem rodzinnym i domowym,

3) stymulowanie indywidualnego rozwoju, pobudzanie aktywnosci psychoruchowej w celu
zapewnienia wszechstronnego rozwoju,

4) zapewnianie opieki pielegnacyjnej i wychowawczej odpowiednio do potrzeb dziecka i mozliwosci
Ztobka,

5) wspieranie dziecka w osiggnieciu gotowosci przedszkolnej.
§ 7. Zadania Ztobka:
1) tworzenie warunkow do wielozmystowego poznawania siebie i otaczajgcego $wiata,

2) stworzenie warunkow do rozwijania samodzielnosci w zakresie podstawowych czynnosci
samoobstugowych oraz dazenia do osiggania celdw,

3) wspieranie aktywnosci dziecka wyrazanej poprzez rozne formy ekspresji plastycznej, muzycznej,
ruchowej,

4) uwzglednianie indywidualnych potrzeb dziecka, pobudzanie jego ciekawosci, wrazliwosci oraz
umacnianie wiary we wtasne sity i mozliwosc¢ osiagniecia sukcesu,

5) tworzenie okazji do prezentowania swoich osiggniec,
6) zapewnienie bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego,
7) wspotdziatanie z rodzicami w wychowaniu dziecka,
8) zapewnienie dzieciom, w czasie ich pobytu w Ztobku odpowiedniego do wieku i stanu zdrowia
wyzywienia.
Rozdziat Il

Organizacja dziatalnosci Ztobka
§ 8. Ztobek jest czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach 6.30 - 16.30.
§ 9. Dzieci przyprowadzane s3 do Ztobka w godzinach 6.30 - 8.30.

§ 10. Ustalenie statych godzin przyprowadzania dzieci spowodowane jest organizacjg pracy i opieki
nad dzie¢mi.

§ 11. Ztobek funkcjonuje przez caly rok z wyjatkiem przerwy urlopowe;j lub ustalonego dnia wolnego
wypadajacego pomiedzy $wietami lub dniami ustalonymi przez Dyrektora Ztobka.

§ 12. Celem zapewnienia dziecku petnego bezpieczenstwa, dziecko powinno by¢ przyprowadzane
i odbierane ze Ztobka przez rodzicéw lub osoby petnoletnie upowaznione przez nich na pismie.

§ 13. Ze wzgledu na bezpieczenstwo dzieci w Ztobku, zabrania sie wnoszenia przez dzieci wszelkich
0zdob (np.: kolczykdw, taricuszkow, pierscionkow, breloczkow, koralikdw, spinek do wtosdw, itp.) oraz
roznych przedmiotéw (np.: matych i ostrych elementéw zabawek, drobnych klockéw itp.), poniewaz
stanowig one zagrozenie dla ich zycia i zdrowia. Rodzice majg obowigzek sprawdzenia, jakie
przedmioty, rzeczy dziecko przynosi do Ztobka. Rodzice zobowigzani sg tez sprawdzic, czy dziecko nie
zabiera ze Ztobka przedmiotdw, ktdre nie s3 jego wiasnoscig.



§ 14. Zabrania si¢ wprowadza¢ dziecko rano na sale z pokarmem przyniesionym z domu (butki,
chrupki itp. produkty), gdyz do zywienia dzieci stosowane sg wytgcznie produkty zywnosciowe Ztobka.

§ 15. Od momentu odebrania dziecka spod opieki opiekuna, za jego bezpieczeristwo odpowiada
rodzic lub osoba przez niego upowazniona do odbioru dziecka.

§ 16. Dziecko nie moze zosta¢ odebrane spod opieki opiekuna przez osobe nietrzezwa, bedaca pod
wptywem srodkéw odurzajgcych lub osobe, wobec ktérej opiekun powzigt takie podejrzenie.

§ 17. Przyprowadzane dziecko do Ztobka powinno by¢ zdrowe (bez objawéw chorobowych), zadbane
higienicznie,

§ 18. Kazdego dnia rodzice powinni informowa¢ opiekuna o stanie zdrowia dziecka i jego zachowaniu
w domu.

§ 19. Rodzice majg obowigzek zgtasza¢ zmiany numerdw kontaktowych i adresu zamieszkania.
§ 20. Dzieci przebywajace w Ztobku otrzymuja 3 positki:

1) s$niadanie,

2) obiad,

3) podwieczorek.

§ 21. Organizacje pracy Ztobka okresla ,,Ramowy Plan Dnia” ustalony przez dyrektora, uwzgledniajgcy
potrzeby dzieci. ,Ramowy Plan Dnia” informuje w szczegdlnosci o:

1) godzinach przyprowadzania i odbierania dzieci ze Ztobka,

2) godzinach positkdw,

3) zajeciach i zabawach w Ztobku, w tym spacerach i zabawach na zewnatrz Ztobka,
4) godzinach snu i odpoczynku.

§ 22. ,Ramowy Plan Dnia” zamieszczony jest w ogdlnie dostepnym miejscu na tablicy informacyjnej
w siedzibie Ztobka.

RAMOWY PLAN DNIA
6.30 - 8.30 Przyjmowanie dzieci do Ztobka.
(czas na swobodng zabawe dzieci, indywidualne zabawy edukacyjne z opiekunami).

8.30 — 9.00-Przygotowanie do $niadania (czynnosci higieniczne i pielegnacyjne, wdrazanie elementow
higieny osobistej, toaleta).

9.00 - 9.30 Sniadanie (karmienie dzieci i pomoc przy spozywaniu positkow, czynnosci higieniczne
sanitarne po positku).

9.30 - 10:15 Kontynuacja zadan opiekuriczo-wychowawczo-edukacyjnych. Gry i zabawy. Zabawy
integracyjne oraz indywidualne w kacikach zainteresowan.

10:15-11.00- Zabawy na swiezym powietrzu adekwatnie do pogody.

11.00-11:30- Przygotowanie do obiadu. Zabiegi pielegnacyjne i czynnosci samoobstugowe, toaleta.



11:30-12:00- Obiad.
12:00-14:00- Lezakowanie, odpoczynek dzieci.
14:00-14:30- Przygotowanie do podwieczorku. Czynnosci pielegnacyjne i higieniczne, toaleta.

14:30-15:00- Podwieczorek. Karmienie i pomoc przy spoiywaniu positku. Nauka samodzielnego
spozywania positku.

15:00-16:30- Zabawy dzieci pod opieka opiekun. Odbidr dzieci przez rodzicow/opiekunéw prawnych.

Rozdziat IV

Prawa Dziecka
§ 24. Dziecko ma prawo w szczegolnosci do:
1) rownego traktowania,
2) akceptacji takim, jakie jest,
3) opieki i ochrony,
4) poszanowania godnosci osobistej, intymnosci i wiasnosci,
5) wystuchania i w miare mozliwosci uwzgledniania zdania i zyczen,
6) nietykalnosci fizycznej,
7) ochrony przed wszelkimi formami wyrazania przemocy fizycznej oraz psychicznej,
8) poszanowania tradycji kulturowej i religijnej z poszanowaniem zwyczajow,
9) zabawy i wyboru towarzyszy zabaw,

10) doswiadczania konsekwencji wtasnego zachowania ograniczonego wzgledami bezpieczeristwa
wiasnego i innych,

11) aktywnego ksztattowania kontaktow spotecznych i otrzymywania w tym pomocy,

12) odkrywania, pobudzania i wzmacniania wtasnego potencjatu tworczego,

Rozdziat V
Prawa i obowigzki Rodzicow
§ 25, Rodzice dziecka uczeszczajacego do Ztobka s3 zobowigzani:
1) przyprowadza¢ do Ztobka dziecko zdrowe, czyste i ubrane odpowiednio do pory roku,
2) powiadamiac¢ o choraobie dziecka opiekuna grupy,

3) przyprowadzaé i odbiera¢ ze Ztobka dziecko osobiscie lub przez inng upowazniong na pismie osobe,
w godzinach zadeklarowanych w umowie,



4) korzystac tylko z pomieszczen wyznaczonych dla Rodzicdw,
5) bra¢ udziat w zebraniach organizowanych przez Dyrektora Ztobka,
6) stosowac sie do Regulamindw i zarzadzen wydanych przez Dyrektora Ztobka,

7) ponosi¢ opfaty zwigzane z pobytem dziecka oraz wyzywieniem na podstawie umowy zawartej
pomiedzy Ztobkiem reprezentowanym przez Dyrektora, a Rodzicem,

8) przestrzega¢ procedur oraz stosowad sie do polecern i présb personelu Ztobka w kwestii
przestrzegania regulaminu Ztobka.

§ 26. Rodzice majg prawo do:
1) uzyskiwania na biezgco rzetelnej informacji na temat swojego dziecka,

2) uzyskiwania porad i wskazéwek od opiekundw oraz psychologa w rozpoznawaniu przyczyn
i trudnosci wychowawczych oraz doborze metod udzielaniu dziecku pomaocy,

3) wyrazania i przekazywania opiekunom i dyrektowi Ztobka wnioskéw z obserwacji pracy Ztobka,
4) kierowania do personelu Ztobka uwag majgcych na celu troske o dobro dziecka,
5) wyrazania i przekazywania opinii na temat pracy Ztobka Wéjtowi Gminy Betchatdw,

6) utworzenia Rady Rodzicow dziatajgcej zgodnie ze statutem Ztobka i ustawg o opiece nad dzieé¢mi w
wieku do lat 3.

§ 27. Rodzice dziecka moga wtaczac sie w organizacje imprez okolicznosciowych organizowanych dla
dzieci w Ztobku.

Rozdziat VI
Personel Ztobka

§ 28. Rodzice, Dyrektor i pracownicy Ztobka wspdlnie, na biezaco wspétpracuja w sprawach opieki
i wychowania dzieci, przede wszystkim poprzez:

1) organizowanie zebrai z Rodzicami, zaje¢ otwartych i uroczystosci majacych na celu wymiane
informacji oraz dyskusje na tematy opiekuriczo - wychowawcze,

2) zapoznanie Rodzicow z organizacja pracy Ztobka,

3) zapoznanie Rodzicow z planami pracy w grupie ztobkowej, prowadzenie konsultacji i porad
Rodzicom w zakresie opieki nad dziec¢mi.

§ 29. W Ztobku zatrudnia sig: Dyrektora, opiekunéw. W zaleznosci od potrzeb moze by¢ zatrudniona
pomoc administracyjna, sprzataczka, pielegniarka.

§ 30. Zasady zatrudniania i wynagradzania pracownikéw okreslajg odrebne przepisy.

§ 31. Pracownicy Ztobka majg status pracownikéw samorzadowych, do ktdrych stosuje sie przepisy
ustawy o pracownikach samorzgdowych i przepisy wykonawcze do tej ustawy

§ 32. Na czele Ztobka stoi Dyrektor, ktéry reprezentuje go na zewnatrz oraz kieruje biezgca
dziatalnoscig opiekunczo - wychowawczo - edukacyjng oraz administracyjno - gospodarcza.

§ 33. Bezposrednim zwierzchnikiem Dyrektora jest Wojt Gminy Betchatéw.




§ 34. Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikéw. W czasie jego nieobecnoéci zastepstwo
petni wyznaczony przez niego pracownik.

§ 35. Dyrektor Ztobka:

1) kieruje i zarzadza dziatalnoscig w oparciu o obowigzujgce przepisy prawne,
2) ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztatt dziatalnosci Ztobka,

3) koordynuje i nadzoruje prace podlegtych mu pracownikdw,

4) sprawuje nadzor merytoryczny,

5) dysponuje srodkami okreslonymi w planie finansowym i ponosi odpowiedzialno$¢ za jego
wykonanie,

6) organizuje administracyjng i gospodarczg obstuge Ztobka,

7) okresla szczegdtowe zékresy obowigzkow pracownikow,

8) decyduje w sprawie zwalniania i zatrudniania pracownikow,

9) podejmuje decyzje o skresleniu dziecka z listy podopiecznych Ztobka.
§ 36. Zadania opiekuna:

1) odpowiada za zycie, zdrowie i bezpieczeristwo powierzonych mu dzieci,
2) postepuje zgodnie z Kodeksem Etyki,

3) przestrzega Praw Dziecka,

4) odpowiada za wychowanie dzieci, a zwlaszcza za ich rozwdj psychiczny,
5) opracowuje roczny plan pracy dydaktyczno-wychowawczej,

6) wspotpracuje z Rodzicami dziecka,

7) wykonuje rézne czynnosci pielegnacyjne oraz prowadzi zajecia dydaktyczne na podstawie
miesiecznych planow,

8) stwarza warunki do wszechstronnego i harmonijnego rozwoju dziecka,

9) diagnozuje i ocenia poziom rozwoju psychomotorycznego dziecka poprzez prowadzenie
dokumentacji zdrowotnej i wychowawczej, w tym Karty Obserwacji Dziecka,

10) doskonali sprawno$¢ motoryczng i manualng dziecka,

11) uczy dziecko postugiwania sie przedmiotami codziennego uzytku i zabawkami,
12) wykorzystuje utwory literackie i muzyczne w pracy z dzieckiem,

13) ksztattuje pozytywne przyzwyczajenia i nawyki,

14) dba o powierzony sprzet,

15) stymuluje aktywnos¢ poznawczg i ksztattuje osobowos¢ dziecka,

16) opracowuje miesieczne plany dydaktyczno-wychowawcze,



17) $ciéle wspdtpracuje z Rodzicami,
18) dba o bezpieczenstwo dzieci.
§ 37. Zadania pracownikéw obstugowych zawierajg osobiste zakresy obowigzkow.
Rozdziat VII
Zasady odptatnosci za Ztobek

§ 38. Miesieczna opfata z tytutu pobytu i wyzywienia dziecka w Ztobku ustalana jest na podstawie
Uchwaty nr XXI/172/2025 Rady Gminy Betchatéw w sprawie ustalenia wysokoéci miesiecznych optat
za pobyt w Gminnym Ztobku w Domiechowicach oraz maksymalnej wysokosci oplaty za wyzywienie.

§ 39. Opfata powinna by¢ wniesiona do 10-go dnia kazdego miesigca, na konto podane przez
Dyrektora Ztobka.

§ 40. Rodzice nie ponosza opfat za wyzywienie dziecka w Ztobku za kazdy dzier jego nieobecnosci,
poczawszy od dnia, nastepujgcego po dniu, w ktérym do godz. 14.00 skutecznie powiadomiono
Ztobek o nieobecnosci dziecka.

§ 41. Za nieterminowe opfaty naliczane sg odsetki ustawowe za opdznienie.

§ 42. Jesli rodzice/opiekunowie prawni nie wnoszg optat w terminie wskazanym w umowie lub
zalegajg z optatami Dyrektor ma prawo skresli¢ dziecko z listy dzieci uczeszczajacych do Ztobka.

Rozdziat VIl
Zasady postepowania w nagtych sytuacjach.
§ 43. W przypadku nagtej choroby dziecka, opiekun natychmiast powiadamia Rodzicow dziecka.

§ 44. W przypadkach, w ktorych moze dojs¢ do zagrozenia zycia dziecka, opiekun wzywa pogotowie
ratunkowe i natychmiast powiadamia Rodzicow dziecka.

§ 45. W sytuacji $mierci dziecka podczas pobytu dziecka w Ztobku, Dyrektor niezwtocznie
powiadamia:

a) pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia zgonu,
b) najblizszg komende policji,
c) Rodzicow/opiekundow dziecka.

§ 46. W przypadku stwierdzenia, podczas pobytu w Ztobku, zachorowania przez dziecko na chorobe
zakazng, jest ono odizolowywane do oddzielnego pomieszczenia do momentu zabrania dziecka przez
Rodzicow.

§ 47. W przypadku doznania przez dziecko jakichkolwiek urazéw, opiekun o zaistniatym fakcie
niezwtocznie powiadamia Rodzicow.

Rozdziat IX
Dokumentacja opieki.

§ 48. Ztobek prowadzi nastepujgca dokumentacije:



1) zeszyt przyjec dziecka do Ztobka, gdzie odnotowywany jest stan zdrowia dziecka wzbudzajacy
podejrzenia chorobowe, gorgczkowe itp. w danym dniu,

2) dziennik zaje¢ edukacyjnych, gdzie zapisywana jest frekwencja oraz dziatania edukacyjno-
wychowawcze,

3) karta obserwacji dziecka, gdzie zapisywane sg spostrzezenia dotyczace rozwoju psychofizycznego
dziecka,

4) zeszyt zdarzen i nieszczesliwych wypadkdw,
5) zeszyt wyjsc.
Rozdziat X
Obowigzki Ztobka
§ 49. Ztobek ma obowigzek:

1) utrzymac obiekt w czystosci i w stanie technicznym niezagrazajgcym zdrowiu i Zyciu oséb tam
przebywajgcych, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

2) zatrudnia¢ personel z aktualnymi badaniami lekarskimi i odpowiednim przygotowaniem
merytorycznym,

3} informowa¢ na biezgco Rodzicdw o planie pracy z dzieémi, zachowaniu dziecka w ciggu dnia,
jadtospisie na dany dzien,

4) informowac Rodzicéw o wszelkich zmianach dotyczgcych odptatnosci za pobyt w Ztobku,
5) przestrzegac ochrony danych osobowych dziecka i Rodzicow.
Rozdziat XI

Postanowienia konncowe
§ 50. Na terenie Ztobka obowigzuje bezwzgledny zakaz:
1) palenia tytoniu,
2) spozywania napojow alkoholowych,
3) przebywania osoh nieuprawnionych i nietrzezwych,
4) prowadzenia dziatalnoéci nie zwigzanej z celem i zadaniami Ztobka,
5) przechowywania substancji tatwopalnych, trujacych lub szkodliwych dla zdrowia,
6) naruszania innych powszechnie obowigzujgcych zakazow,
7) nagrywania i fotografowania dzieci oraz rodzicow bez ich pisemnej zgody.

§ 51. Skargi i wnioski dotyczgce pracy Ztobka nalezy sktadaé do Dyrektora w sekretariacie osobiscie
lub na pismie w godzinach pracy sekretariatu.

§ 52. O sposobie zatatwiania skarg i wnioskdw zainteresowani beda zawiadamiani w trybie przepiséw
kodeksu postepowania administracyjnego.



§ 53. Zadania nie objete niniejszym regulaminem sa w szczegétowych zakresach obowigzkéw
pracownikow, zasadach rekrutacji, kryteriach rekrutacji oraz Statucie Ztobka.

§ 54. Regulamin Organizacyjny podaje sie do wiadomosci kazdego pracownika, ktdéry zapoznanie sie
Z jego trescig potwierdza podpisem na oswiadczeniu, ktére zostaje wigczone do akt osobowych.

§ 55. Skreslenie dziecka z listy dzieci korzystajacych ze Ztobka moze nastapi¢ w przypadku:

1) nieuregulowania w terminie wskazanym w umowie przez rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka,
wymaganych optat za korzystanie ze Ztobka lub zaleganie z opfata,

2) niezgtoszenia sie dziecka do 3 dni do Ztobka od dnia, w ktérym zgodnie z zawartg umowg dziecko
rozpoczyna korzystanie z ustug Ztobka, gdy rodzice/opiekunowie prawni nie powiadomia Dyrektora
Ztobka o przyczynie jego nieobecnoéci,

3) niestosowania sie Rodzicow/Opiekunéw prawnych do Instrukeji, Komunikatéw, Statutu, Procedur,
Regulaminoéw i Zarzgdzen obowigzujacych w placéwece.

§ 56. 1. W Ztobku moze zosta¢ utworzona Rada Rodzicdw, ktéra reprezentuje ogoét Rodzicow
(opiekunéw prawnych) dzieci uczeszczajacych do Ztobka.

2. Szczegotowe zasady organizacji i funkcjonowania Rady Rodzicéw okresla Regulamin Rady Rodzicow.
3. Regulamin uchwalany przez Rade Rodzicdw nie moze byé sprzeczny ze Statutem.

4. W Ztobku moze dziataé tylko jedna Rada Rodzicow.

§ 57. Integralng czg$¢ Regulaminu stanowig zatgczniki:

1) wzdr arkusza organizacyjnego Ztobka - zatgcznik nr 1,

2) wzor pisemnej deklaracji, w ktorej Rodzic wskazuje konkretne godziny i dni dziennego pobytu

dziecka w Ztobku w okresie obowigzywania umowy w sprawie korzystania z ustug Ztobka — zatgcznik
nr2,

3) wzdr karty informacyjnej o dziecku przebywajacym w Ztobku — zatacznik nr 3 wraz z zat.: nr 1 —
diagnoza pielggniarska, zachorowania, udzielona pomoc, nr 2 - pomiary wagi i wzrostu dziecka, nr 3 -

informacja dla Rodzica, nr 4 — o$wiadczenie Rodzica o stanie zdrowia dziecka po przebytej chorobie,
nr 5 —karta diety eliminacyjnej, nr 6 — upowaznienie do odbioru dziecka ze Ztobka,

4) wzér wniosku Rodzica dziecka o wydtuzony pobyt dziecka w Ztobku — zatacznik nr 4,

5) wzdr dziennego rejestru godzinowego pobytu dziecka w Ztobku — zatacznik nr 5,

6) wzdr oswiadczenia — zatgcznik nr 6.

§ 58. Regulamin Organizacyjny Ztobka wchodzi w zycie z dniem 09.03.2026 r.
DYREKTOR

Gminnegg Ztobk wl(omiech wicach
S S

mgr Izabela Surgu



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Gminnego Ztobka w Domiechowicach

ARKUSZ ORGANIZACYINY
Gminnego Ztobka w Domiechowicach
fid FOK ol s
I. Ogélne dane o Ztobku
1. Liczba miejsc w Ztobku ........

2. Czas pracy Zobkas s

w

. Godziny pracy Ztobka........ccc.rceeenee.

l. Grupy dzieciece

=

. Liczba grup dziecigcych : ........

N

. Liczba miejsc w Ztobku (ogdtem) : .......
3. Liczba miejsc w poszczegdlnych grupach:
Grupa l. e Miejsc

Grupa ll. v Miejsc

Il. Pracownicy Ztobka - planowane zatrudnienie:

Ogdlny stan zatrudnionych w Ztobku na etatach: ...................
a. Pracownicy bezposrednio opiekujacy sie dzie¢mi w Ztobku
opiekunowie ........cceevinsy

w tym ,na zastepstwo”............

b. Pozostali pracownicy ..........

c. Proponowane zmiany w zatrudnieniu:

Uzasadnienie dotyczace proponowanych zmian:
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Il. Najwazniejsze informacje o stanie zdrowia dziecka

1. Ograniczenia dietetyczne*: TAK (zatacznik nr .....) NIE
2. Uczulenia na leki: TAK/NIE; Rodzaj leku.....ccccveeneneee

3. Reakcja dziecka na wysokg temperature:

a. drgawki*:

- TAK przy temperaturze powyzej ............. <

- NIE; dziecko nie gorgczkowato powyzej 38 °C

Ill. Dane o stanie zdrowia dziecka

1. Dziecko urodzito sie w .......... tygodniu cigzy.

2. Stan zdrowia dziecka

a. nosiciel choroby zakaZnej* ; TAK (jakiej i od Kiedy) ...coooveveeeerececieciieieeeeeeeeeeee ; NIE

Zalecenia

13



e. zmiany na skéorze (np. brodawki, znamiona itp.)

f. urazy (jakie, podac rok doznania urazu)

g. hospitalizacja (przyczyna, rok)

h. opieka specjalistyczna (np. ortopeda, fizjoterapeuta, okulista, endokrynolog, kardiolog, laryngolog,
alergolog, chirurg, diabetolog, dermatolog, hematolog, neurolog, urolog — nalezy wpisac
odpowiednig opieke specjalistyczna)

i. zaopatrzenie w sprzet*: okulary; aparat stfuchowy; inne

IV. Szczepienia

W dniu przyjecia dziecka do Ztobka*

- szczepione zgodnie z obowigzujgcym kalendarzem obowigzkowych szczepier ochronnych

- wstrzymane szczepienia / OPOZNIONEe Z POWOTU ..c.coeeeveerreieererreres e stsesesessessseees sesesssemsas s esnnac s
V. Badanie bilansowe 2-latka

a. wykonane w dniu .....occeeenneeene problem zZdrowotny s s ssssmsisssi

14



Data przyjecia dziecka do Ztobka: - -

Podpis Pielegniarki Ztobka /Dyrektora Ztobka

Data wypisania dziecka ze Ztobka: - -

Podpis pielegniarki Ztobka/ Dyrektora Ztobka
VI. Oswiadczenia Rodzica
1) Oswiadczam, ze moje dziecko na dzien dzisiejszy:
A) nie ma / ma* orzeczenie o niepetnosprawnosci;
B) oczekuje na orzeczenie o niepetnosprawnosci*

C) nie ma / ma* zaswiadczenie o specjalnych potrzebach rozwojowych z PPP, od neurologa,
psychologa, psychiatry, logopedy/neurologopedy, rehabilitanta/fizjoterapeuty, terapeuty Sl

audiologa /foniatry;

2) zostalismy/em/am poinformowani/y/a, ze dieta eliminacyjna w Ztobku u naszego/mojego dziecka

moze by¢ realizowana:
a. na podstawie zaswiadczenia lekarza rodzinnego/pediatry w przypadku diety bezmleczne;j,
b. na podstawie zaswiadczenia lekarza specjalisty w przypadku diety innej niz bezmleczna,

c. dopuszcza sie warunkowo wprowadzenie diety innej niz bezmleczna na okres 30 dni na podstawie

zaswiadczenia od lekarza rodzinnego,

d. dieta eliminacyjna moze by¢ odwotana na podstawie pisemnego o$wiadczenia Rodzica. Powrét
do stosowania diety eliminacyjnej mozliwy jest po ponownym przediozeniu zaswiadczenia

lekarskiego.

3) zostaliémy/em/am poinformowani/y/a, ze w razie zagrozenia zdrowia lub zycia naszego/mojego
dziecka mozliwie najszybciej zostaniemy/zostane powiadomieni /y/a, a w razie koniecznosci
wezwania pogotowia ratunkowego, dziecko zostanie przewiezione do szpitala, zgodnie z decyzjg

ratownika;

4) wyrazamy/am zgode na kontrole czystosci skéry (w tym skdry gtowy), wykonywanie czynnosci
pielggnacyjnych przy naszym/moim dziecku oraz wyrazanie czutoéci poprzez przytulanie, gtaskanie,

tulenie do snu;

5) zostalismy/em/am poinformowani/y/a, ze dziecko do Ziobka moze przynie$¢ swojg jedna ulubiona

bezpieczng zabawke dostosowang do wieku rozwojowego dziecka. Personel Ztobka nie ponosi
15



odpowiedzialnoéci za zabawki przyniesione do Ztobka. Dziecko w kieszeniach ubrar nie bedzie miato
drobnych przedmiotéw (np. guzikow, korali, pieniedzy, baterii, itp.) oraz nie bedzie przyprowadzane
w bizuterii (np. kolczyki, tancuszki itp.). Rodzic ponosi odpowiedzialno$¢ za wypadki powstate

w wyniku nieprzestrzegania powyzszego zapisu;
6) wyrazamy/wyrazam zgode na obserwacje dziecka przez psychologa.

7) zobowigzujemy/zobowigzuje sie do informowania o wystapieniu choroby zakaznej i przedstawieniu

zaswiadczenia po wyzdrowieniu.

8) zobowiagzujemy/zobowigzuje sie do informowania na biezgco Dyrektora Ztobka w przypadku

zmiany danych okreslonych w niniejszej karcie informacyjnej.
9) zostaliémy/em/am poinformowani/y/a, ze w Ztobku dziecku nie sg podawane zadne leki.

Oswiadczamy/oswiadczam, ze podane przez nas/mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym

i prawnym.

Data data

czytelny podpis Rodzica czytelny podpis Rodzica

* niewtasciwe skresli¢

* dokument sporzadzony w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach. Jeden dla Rodzica, drugi
pozostaje w dokumentacji Ztobka
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Zatacznik nr 1 do karty informacyjne;j

Nazwisko i imie:

Data urodzenia: - -

DIAGNOZA PIELEGNIARSKA, ZACHOROWANIA,

UDZIELONA POMOC

Obserwacje, wywiad, Udzielono w sprawie informacji Podpis

t
tags zachorowania, udzielona pomoc {komu, kiedy, w jakiej formie)




Zatgcznik nr 2 do karty informacyjnej

Nazwisko i imig:

Data urodzenia: - -

POMIARY WAGI | WZROSTU DZIECKA
Dzieci powyzej 1 r.z. mierzymy i wazymy 1x na kwartat.

Rok

Data pomiaru Wiek dziecka waga wzrost

Rok

Data pomiaru Wiek dziecka waga wzrost

Rok

Data pomiaru Wiek dziecka waga wzrost
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Zatgcznik nr 3 do karty informacyjnej

pieczgtka Ztobka

INFORMACIA DLA RODZICA

Nazwisko i imie dziecka:

Data: - - __ godz.

wystapity objawy :

Dziecku zostata udzielona pomoc (podjete dziatania):

Prosze o przedioZenie zaswiadczenia lekarskiego* / oswiadczenia rodzica o aktualnym stanie zdrowia
dziecka w dniu powrotu dziecka do ztobka po nieobecnosci spowodowanej choroba.*

Data i podpis pielegniarki / osoby zastepujacej
*niepotrzebne skreslic
*zasdwiadczenie lekarskie wymagane po przebytej chorobie zakaZnej
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Zatacznik nr 4 do karty informacyjnej

OSWIADCZENIE RODZICA O STANIE ZDROWIA

DZIECKA PO PRZEBYTEJ CHOROBIE

Oswiadczam, iz

(imie nazwisko dziecka)

po przebytej chorobie jest zdrowe, nie ma zadnych objawéw chorobowych, nie otrzymuje zadnych
lekdw i nie ma przeciwskazan do pobytu w grupie dzieci w Ztobku.

data Zachorowalnos¢ od — do kiedy Podpis rodzica

Dziecko byto chore w okresie:

Dziecko byto chore w okresie:

od - -

do - -

Dziecko byto chore w okresie:

do - -

Dziecko byto chore w okresie:

Podstawa prawna: art. 3a ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 798).
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Nazwisko i imie:

Zatgcznik nr 5 do karty informacyjne;j

KARTA DIETY ELIMINACYJNE!J

(karte nalezy prowadzi¢ w sytuacji zdiagnozowanej alergii pokarmowej u dziecka)

Wprowadzenie diety eliminacyjnej *** od dnia ___

Data wydania
zaswiadczenia
lekarskiego/oswiadczenia
Rodzica

Lekarz specjalista
(okreslic jakiego)/
Oswiadczenie Rodzica

Rodzaj diety, skiadniki
wyeliminowane z
zywienia

Data zakonczenia
obowigzywania
diety

21




Zatacznik nr 6 do karty informacyjnej

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA ZE ZtOBKA

Oéwiadczam/my, ze do odbioru dziecka

imie i nazwisko dziecka

NrPESEL__ __ upowazniam/upowazniamy:
Lp. Imie i nazwisko Seria i numer Numer telefonu Podpis osoby
dokumentu ze kontaktowego upowaznionej*

zdjeciem (dowad
osobisty, prawo
jazdy, paszport)

1

2

3

4

5

* zfozenie podpisu jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb wypetnienia upowaznienia
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W zatgczeniu przedktadamy zgode /-dy ww. osoby/oséb na przetwarzanie danych osobowych przez
Gminny Ztobek w Domiechowicach

MATKA:

imie i nazwisko

TELEFON:

Betchatow, dnia - -

czytelny podpis
OICIEC:

imie i nazwisko

TELEFON:

Betchatow, dnia - -

czytelny podpis

Adnotacja upowaznionego pracownika Ztobka o przyjeciu upowaznienia Rodzica/Rodzicéw do
odbioru dziecka.

Befchatow, dnia - =

czytelny podpis upowaznionego pracownika Ztobka
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane osobowe bedziemy przetwarza¢, aby mogta/mogt Pani/Pan zatatwi¢ sprawe
w Gminnym Ztobku w Domiechowicach. Moga by¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, ale nie
beda profilowane.

Kto jest Administratorem danych osobowych?

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Gminnym Ztobku
w Domiechowicach jest Dyrektor Gminnego Ztobka w Domiechowicach z siedzibg w Betchatowie przy
ul. Grabowej 80.

2. Na pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych odpowie Inspektor
Ochrony Danych Osobowych w Gminnym Ziobku w Domiechowicach, z ktérym skontaktowaé sig
mozna pod numerem telefonu tel. /44/ 632 66 39 wew. 43 oraz piszac na adres email:
jod@ugbelchatow.pl lub adres do korespondencji: ul. Kosciuszki 13,
97-400 Betchatdw, z dopiskiem: Inspektor Ochrony Danych Osobowych.

Dlaczego moje dane s3g przetwarzane?

Podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych s3 przepisy prawa tj. art. 6 ust. 1 lit. a, ¢
oraz art. 9 ust. 2 lit. a rozporzadzenia. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu rozpatrzenia
whniesionej przez Panig/Pana skargi lub wniosku, udzielenia informacji publicznej albo zadania
0 wszczecie postepowania. Niepodanie danych osobowych uniemoiliwi rozpatrzenie skargi lub
wniosku albo innego zadania, chyba, ze przepisy prawa stanowig inaczej.

Jak dtugo bedg przechowywane moje dane?

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas wymagany przepisami prawa oraz zgodnie
z obowigzujacg administratora kategoria archiwalng.

Kto moze miec dostep do moich danych?

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ Gmina Betchatéw, podmioty, ktorym
Administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych oraz inne podmioty upowaznione na
podstawie przepisow prawa.

Jakie mam prawa w zwigzku z przetwarzaniem moich danych?

Ma Pani/Pan prawo do:

1) dostepu do swoich i dzieci danych osobowych;

2) sprostowania swoich i dzieci danych osobowych;

3) usuniecia swoich i dzieci danych osobowych;

4) ograniczenia przetwarzania swoich i dzieci danych osohowych;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich i dzieci danych osobowych;
6) przenoszenia swoich i dzieci danych osobowych;

7) wniesienia w swoim imieniu lub w imieniu dzieci skargi do organu nadzorczego.

3. lezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych dokonywane jest na podstawie zgody, cofniecia
zgody na przetwarzanie swoich i dzieci danych osobowych mazna dokona¢ w dowolnym momencie
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Zatacznik nr 4
do Regulaminu Organizacyjnego
Gminnego Ztobka w Domiechowicach

Imie i nazwisko Rodzica

Adres zamieszkania

Whiosek Rodzica dziecka o wydtuzony pobyt dziecka w Gminnym Ztobku w Domiechowicach

Whioskuje o wydtuzony wymiar opieki dla mojego dziecka ,

urodzonego R D

w terminie od - - do - -

Uzasadnienie wniosku:

czytelny podpis Rodzica

Decyzja Dyrektora Ztobka:

podpis Dyrektora Ztobka
26



bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

4. Podstawg przetwarzania danych jest zgoda, wykonywanie umowy lub wymadg ustawowy.

5. Podanie danych osobowych jest niezbedne do ubiegania sie o przyjecie dziecka do Ztobka.
Niepodanie danych osobowych uniemozliwi ubieganie sie o przyjecie dziecka do ztobka.

6. Dane osobowe beda przetwarzane w formie papierowe] i przy wykorzystaniu systemow
informatycznych oraz chronione bedg zgodnie z wymogami rozporzadzenia.

7. Dane osobowe nie beda:
- profilowane;

- przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowej.

Powyiszych informacji nie podaje sie ponownie, jezeli osoba, od ktérej zbierane s dane osobowe
dysponuje juz tymi informacjami.

Niniejszg klauzule dotacza sie do pierwszej odpowiedzi na wniesiong skarge, wniosek lub inne
zgdanie.
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Grupa: c.ceeeeees Data: _

Zatgcznik nr 5
do Regulaminu Organizacyjnego
Gminnego Ztobka w Domiechowicach

Rejestr dzienny godzinowego pobytu dziecka w Gminnym Ztobku w Domiechowicach

Lp.

Imie i nazwisko

Godzina

przyjscia

Godzina

wyjscia

Podpis osoby

uprawnionej

uwagi

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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Zatacznik nr 6
do Regulaminu Organizacyjnego
Gminnego Ztobka w Domiechowicach

Betchatow, dnia - -

Imie i nazwisko Rodzica/Rodzicow

Imie i nazwisko dziecka

Adres zamieszkania

OSWIADCZENIE

Oséwiadczam, 7e zapoznatem/am sie ze Statutem Gminnego Ztobka w Domiechowicach stanowigcym
Zatgcznik do uchwaty Nr XX1/171/2025 Rady Gminy Befchatéw z dnia 25 wrzesnia 2025 r.
i Regulaminem organizacyjnym Gminnego Ztobka w Domiechowicach stanowigcym Zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 2/2026 Dyrektora Gminnego Ztobka w Domiechowicach z dnia 09.03.2026r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Ztobka w Domiechowicach.

Przyjmuje do wiadomosci i oswiadczam, Zze zobowigzuje sie do przestrzegania zawartych w nich
postanowien.

czytelny podpis Rodzica czytelny podpis Rodzica
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