Specialny Oérodek Szkolno-Wychowawczy
im. d.

. Korczaka
87-100 TORUN, ul. Zwirki | Wigury 13121
tel./fax (56) 654-47-78  Dyrektor Osrodka

REGON 000198828 NiP 956-162-42-05 im. J. Korczaka w Toruniu

ogtasza nabér na wolne stanowisko
referent ds. gospodarczych
ul. Zwirki | Wigury 15 21
87-100 Toruri
WYMAGANIA NIEZBEDNE:
a) wyksztaicenie $rednie, preferowane wyzsze,
b) na pracy w na tozsamym badz

podobnym stanowisku,

©) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office),

d) nieposzlakowana opinia.

WYMAGANIA DODATKOWE:

a) wiedza z zakresu funkcjonowania administrac samorzadowej,

b) umiejetnos¢ pracy w zespole, samodzielnosc, odpomosc na stres, komunikatywnosc.

ZAKRES ZADAKN NA STANOWISKU PRACY:

a) obsluga administracyjna narad, spotkar i uroczystosci szkolnych w zakresie odpowiedniego wyposazenia sali,

b) zatatwianie napraw | konserwacji urzadzer poprzez zlecenie napraw konserwatorom Iub zlecenie na zewnatrz.

) dla Urzedu danych Osrodka w okreslone artykuly dotyczace

zamowien publicznych,
d) zaopatrywanie Osrodka w artykuly nie objete zamé publicznymi przez Urzad z

zachowaniem zasad udzielania zamowieft publicznych do 30.000 euro

&) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka samochodowa

) gospodarowanie wyposazeniem Osrodka

WYMAGANE DOKUMENTY:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys zawodowy (CV),

©) kserokopia dyplomow potwierdzajacych wyksztaicenie,

d) kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy zawodowej,

&) kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach,

) oswiadczenie kandydata, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,

Osoby zainteresowane prosimy o skiadanie ofert w zamknigtych kopertach na adres: Specjalny Osrodek Szkolno-
Wychowawczy im. J. Korczaka Toruniu, ul. Zwirki i Wigury 15 i 21, 87-100 Toruf

2 dopiskiem: .Oferta Pracy - referent ds. gospodarczych” w terminie 7 dni roboczych od ukazania sig ogloszenia

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatizone Klauzula Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii zgodnie z ustawa z dnia 29
Sierpnia 1997 1. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2 2002 r., Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada
2008 1. 0 pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz.1458)"

Jednocze$nie uprzejmie informujemy, ze nadestanych ofert nie zwracamy (mozna je odbiera¢ w terminie miesiaca
od opublikowania informaci o wynikach naboru) i zastizegamy sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane ogloszenia

Oferty, ktére wplyna do SOSW po terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na stronie internetowej BIP.

Dyrekm‘ Osrodka

mgr Mcria Kluz



