Zakres zadań Głównego Księgowego:

1. zna wszystkie przepisy, dotyczące gospodarki budżetowej, materialnej, majątkowej i księgowości,  

2. czuwa nad całokształtem prac księgowości i prawidłowym obiegiem dokumentów,

3. czuwa, kontroluje i odpowiada za realizację zatwierdzonych planów, dochodów i wskaźników budżetowych,

4. sporządza lity płac do wypłaty,

5. przeprowadza kontrolę kasy i magazynów,

6. reprezentuje placówkę na zewnątrz w prawach finansowych,

7. wykonuje inne polecenia dyrektora.

Główny księgowy podlega bezpośrednio dyrektorowi przedszkola.

