Zakres zdań Specjalisty:

1. pełni funkcję kasjera,

2. dokonuje wszelkich operacji kasowo – gotówkowych,

3. przestrzega pogotowia kasowego,

4. pobiera odpłatności za przedszkole,

5. rozlicza miesięczne wpłaty na kwitariusz K – 103,

6. wypłaca miesięczne wynagrodzenie pracowników oraz inne świadczenia,

7. zaopatruje przedszkole w potrzebny sprzęt oraz artykuły spożywcze,

8. odpowiada za prawidłowe żywienie oraz cały pion żywienia,

9. sporządza jadłospisy,

10. odpowiada za magazyny i dokumentację magazynową,

11. dba o urozmaicanie posiłków orz o ich estetykę podania,

12. wykonuje inne polecenia dyrektora lub jego zastępcy,

13. organizuje pracę w kuchni w sposób zapewniający stałe polepszanie wyżywienia dzieci poprzez:

· znajomość zasad zdrowego przyrządzania posiłków,

· opracowywanie i realizację jadłospisów dekadowych,

· dbałość o kaloryczność i wartość odżywczą posiłków,

· analizowanie racjonalności gospodarki i poziomu wyżywienia dzieci,

· dbałość o stan higieniczno – sanitarny pionu kuchennego poprzez stosowanie norm i zasad zawartych w przedszkolnych księgach: GHP, GMP, HACCP

