Placówka prowadzi rejestry , ewidencje , archiwa :
· Rejestr skarg i wniosków

· Rejestr wypadków przy pracy

· Rejestr wypadków uczniów

· Dziennik korespondencji

· Ewidencja zatrudnionych pracowników

· Archiwum zakładowe

· Kartoteka przydziału odzieży ochronnej i środków ochrony osobistej

Osoba starająca się o wgląd do dokumentów lub duplikat danego dokumentu powinna złożyć podanie u dyrektora przedszkola.
