Zalacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Spoiki

Nr UZ-021a/13/IX/13 z dnia 18.09.2013r

Miejski Zarz ad Budynkow Spoétka z 0.0 w Tarnowie ( KRS 00000611p®gtasza nabdr na
stanowisko Gtowny Ksegowy

Miejsce pracy: Tarnéw

Wymagania :

- posiadanie petnej zdolda do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw

publicznych ;

- niekaralné¢

-wyksztatcenie wysze kierunkowe lub uzupetnione kierunkowymi studigadyplomowymi. ( za
rébwnowane uznaje siposiadanie wpisu do rejestru biegtycheksiwych lub posiadanie certyfikatu
/ swiadectwa kwalifikacyjnego/ uprawnigiego do ustugowego prowadzeniaggsiachunkowych

- €O najmniej 5-letnie dwviadczenie w pracy na stanowisku gtdwnegcdmivego/ dyrektora
finansowego Ilub innym rownogdnym w spoétce prawa handlowego lub u innegedniego
przedsgbiorcy

-bardzo dobra znajomé Ustawy o Rachunkowégi, przepiséw podatkowych oraz innych
rozporzdzen i przepiséw prawa dotygeych rozliczé finansowych przedsbiorcy

-praktyczna znajormig wszystkich proceséw finansowo —égdwych

- znajoma¢ przepiséw ZUS i PEFRON

Wymagania dodatkowe:- preferowane :

- znajomd¢ zagadnié rachunkowséci budzetowej
- znajomd¢ problematyki zargdzania nieruchonigiami

Zakres obowizkow:

. prowadzenie kgg rachunkowych firmy zgodnie z wymogami prawnymi

. sporzdzanie bilansow i sprawozil@raz czsci ekonomicznej rocznych i wieloletnich
planéw gospodarczych Spoiki

. sporzdzanie raportow okresowych na potrzeby gduzoraz banku

. dekretacja i kgigowanie dokumentéw

. wspieranie kluczowych decyzji dotygz/ch dziatalnéci Spotki

. kontrola kosztow i analiza rentow§tm

. rozliczanie podatkow VAT, CIT i PIT oraz podatkdakalnych

. prowadzenie ewidencji kggowych, uzgadnianie kont

. organizacja, koordynacja, monitorowanie i nadza wazystkimi ksggowymi
aspektami dziatalém firmy

. kierowanie przeptywem informacji finansowej westnz przedsibiorstwa

. nadzér nad pracdziatdw finansowo-kggowych



Informacja o warunkach pracy na stanowisku.

Stanowisko kierownicze, pgizone z kierowanie zespotem pracownikéw i wykonyeampracy
przy komputerze.

Miejscem pracy jest siedziba Spoiki przy ul. Weskiego 9 w Tarnowie.

Podstaw nawizania stosunku pracyetizie umowa o0 pracna czas oznaczony 7 miesy,
z mazliwoscia jej rozwigzania za 2-tygodniowym okresem wypowiedzenia ,skpaie umowa na
czas nieokrdony.

Wymiar czasu pracy obejmuje petlny etat. Péagadczona w godzinach pracy Spékki :

- poniedziatek : godziny od 8-ej do 16-tej

- wtorek-pitek : godziny od 7-ej do 15-tej.

Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny
2. curriculum vitae

Kandydat zaproszony na spotkanie kwalifikacyjn@spony ledzie o przedstawienie dokumentow
potwierdzagcych wyksztatcenie/uprawnienia zawodowe oraz pexgldotychczasowej kariery
zawodowej.

Dokumenty aplikacyjne natg przestg drogs pocztows na adres Spotki , pocegztelektroniczg na
adres: mzb@mzb.tarnow.pl lub zi& osobécie w siedzibie Spotki przy ul. Waigkiego 9 w
Tarnowie ( sekretariat) z dopiskiem — ,dotyczy nabioa stanowisko gitébwnego kgowego”.

Dokumenty aplikacyjne powinny bypatrzone klauzal ,wyrazam zgo@ na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w niniejszym dokumemntiige potrzeb niezfzinych do realizacii
procesu rekrutacji zgodnie z ustaw dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowybiz.U z
2002 r. nr 101 p0z.926 z pd.zm.)".

Termin skiadania dokumentow uptywa w dniu 8 lisdg&013 r 0 godz.15-te;.



