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OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW NA STANOWISKO
GLOWNEGO KSIEGOWEGO
Na podstawie art. 6§ Ustawy z dnia 21 listopeda 2008 r. o pracownikach samorzgdowyeh (D2, UL 2 18 grednia
2008 5. Ne 223, poz, 1458) ornz Rozporzadzenia Rady Ministrdw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikdw samorzadowych zatradnionych w jednostkach organizacyjnyeh jednostek
samarzgdu terytorialnego (Dz. U 7 dnia 27 marca 2009 r. Nr 50, poz. 598)

Dyrekeja 11 Liceum Ogélnoksztalegcego im. Jana Matejki w Siemianowicach Slgskich
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO URZEDNICZE

GLOWNEGO KSIEGOWEGO

w wymiarze ¥ etatu na umowg o prace

Kandydaci przyst¢pujacy do konkursu powinni spelniaé nastgpujgee kryteria formalne:
- obywatelstwo polskie,

- pelna zdolnosé do czynnosei prawnych oraz praw publicznych,

- nie byli skazani prawomocnie skazani za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnodei instytucji passtwowych oraz samorzadu
terytorialnego przeciwko wiarygodnodei dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

- cieszy sie nieposzlakowana opiniy,

-spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonficzyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowodci,

b) ukonczyl/a srednig. policealng lub pomaturalna szkole ckonomiczng 1 posiada co najmnicj
G-letnig prakiyke w ksiegowosci,

¢) jest wpisany/s do rejestru bieglych rewidentéw nz podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia Ksiag
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgee do ushugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydane na podstawic odrgbnych przepisow.

- brak przeciwwskazaf zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym,

Zakres zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki, prowadzenie ksiggowosci syntezycznej i
analityczne) w zakresie dochoddw 1 wydatkow budzetowych.

2. Sprawowanie nadzoru nad gospodarks finansows i majatkows:

- dokonywanie kontroli kompletnosei i rzetelnosei dokumentdw dotyczacych operaci
gospodarczych i finansowych,

- dokonywanie kontroli zgodnodei operacji gospodarezych i finansowych z planem
finansowym,

- podejmowanie decyzji i zastrzezen do przedstawionej oceny prawidlowosci merytoryczne)
tej operacii i jej zgodnosci z prawem.

3. Uzgadnianie obrotéw i sald kont analitycznych i syntetycznych.

4. Prawidlowe i terminowe sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej.
5. Wykonywanie budzer, biezace analizowanie wykonywania budzetu i informowanie
Dyrektora Szkoly/Wicedyrektora Szkoty o jego realizac)i,

6. Prowadzenie rozliczen z budzetem panstwa, z ZUS-em i innymi instytucjami.

—




7. Naliczanie | wyplacanie wynagrodzen pracownikéw oraz naliczanie i odprowadzanie
podatku od wynagrodzen | umow zlecen, sporzadzenie deklaracji do US.

8. Wydawanie zaswiadczen o wynagrodzeniu pracownikow.

9. Nadzor nad prawidlowoscia pobierania i odprowadzania dochoddw,

10. Czynny udzial w przygotowywaniu projektu budzetu szkoly we wspdlpracy z Dyrektorem
Szkoty/Wicedyrektorem Szkoly i zgodnie z wytycznymi organu prowadzgeego.

1 1. Prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych,

12, Obstuga programéw QWANT, QWARK, SJO BEST#a), Vulcan art. 30KN, Platnik, e-
PEFRON On Line, ING Business On Line, Microsoft Office.

Wymagania pozgdane:

- wiedza i doswiadczenie z zakresu finanséw publicznych,

= bardzo dobra znajomosé zasad rachunkowoesci z uwzglednieniem rachunkowosci budzetowe).

- majomodé aktdw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem placowki oswiatowej,

- znajomosé przepisdw z zakresu finansoéw publicznych i rachunkowoscei,

- 7najomosé przepiséw ustawy ordynacja podatkowa i ustawy o podatkach i oplatach
lokalnych,

- najomose zagadnien 2 zakresu Ksiggowoscr budzetowe). sprawozdawezosci budzetowe),
zasad inwenaryzacji,

- umiej¢tnodé obstugi programu do prowadzenia ksiggowosci budzetowej, programow
biurowych,

- samodziclnosé 1 operatywnosé,

- zaangazowanie, rzetelnose, systematycznosé

- umiej¢tnosé analitycznego myslenia,

- komunikatywnosé

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

. CV 1 list motywacyjny.

Kopie Swiadectw pracy i ewentualnie opinie o dotychezasowej pracy zawodowej.

Kopia dyplomu ukonczenia studidw wyzszych lub szkoly sredniej, policealnej lub

pomaturalnej oraz kopie dokumentdw o ukoniczonych kursach podnoszgcych

kwalifikacje, certyfikaty,

4. Oswiadczenie o korzystaniu w pelni z praw publicznych i o nickaralnodci za
przestepstwa popelnione umysinie.

5. Aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na okreslonym stanowisku.

6. Adres i telefon kontaktowy.

7. Pisemne oswiadczenie o przysigpieniv do konkursu 1 klauzula o tresei:
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb procesu rekrutaci zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku
0 ochronie danych osobowyeh (Dz. Uz 2014 r.; poz 1182)

1 =

Dokumenty naledy zlozy¢ w terminie do dnia 13.10.2014r. do godz. 9.00

Oferty z dokumentami kandydaci powinni sktadaé/przesytaé w zamknigtych kopertach z opisem:
~Konkurs na stanowisko Glowny Ksiegowy™, na adres: 1T LO im. Juna Matejki w
Siemianowicach Slgskich, ul. Ledna 1, 41 - 104 Sieminnowice Slaskie.




Inne informacje:
Oterty odraucone zostang zwrdcone zaintercsowanym na ich prosbg.
Dodatkowe informacie mozna uzyskad pod numerem telefonu: (032) 220 02 36

Kandydaci spetniajacy wymaginia formalne zostang poinformowani indywidualnic o terminie 1
migjscu rozmowy kwalifikacyjnej.
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