ZAEACZNIK NR 1
Do instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

Muzeum Regionalne w Siedlcach

Nazwa komorki organizacyjnej

Symbol literowy komorki organizacyjnej Kategoria archiwalna
wraz z symbolem klasyfikacyjnym z wykazu akt

Tytut teczki

Daty skrajne
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PRZYKLADOWY OPIS TECZKI:

DS.4611

Muzeum Regionalne w Siedlcach

Dzial Sztuki

Konserwacja zlecana na zewnatrz

2014
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MUZEUM REGIONALNE W SIEDLCACH

(nazwa komorki organizacyjnej)

ZALACZNIK NR 2

Do instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

SPIS ZDAWCZO - ODBIORCZY AKT NR

o Data
Miejsce . .
Daty Kat. . . zniszczenia lub
Znak ) Liczba | przechowywania )
Lp. ) Tytut teczki lub tomu skrajne | arch. . przekazania
teczki teczek w archiwum .
od —do akt do archiwum
zaktadowym
panstwowego
1 2 3 4 5 6 7 8
Przekazujacy akta Przejmujacy akta
Data: ..o
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ZAELACZNIK NR 3
Do instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

MUZEUM REGIONALNE W SIEDLCACH

(nazwa komorki organizacyjnej)

Spis zdawczo — odbiorczy akt osobowych nr ...
o 8 S
. . =] o o 3
Tytut teczki osobowej | ‘§ 52 .
- S5
Znak © Kat. | Liczba | 8 S A
Lp. = S K E S8 2
teczki <) Arch. | teczek | § ©°S 2z
Data Zatrudnienie % S 2 NS =
Nazwisko Imi¢ tren 2 2 g3 =
urodzenia od Do A S g
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Przekazujacy akta Przejmujacy akta

Data: ..ocoeviieeeeiien,



ZAELACZNIK NR 4
Do instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

MUZEUM REGIONALNE W SIEDLCACH

(nazwa komorki organizacyjnej)

SPIS ZDAWCZO - ODBIORCZY DOKUMENTACJI TECHNICZNEJ NR ......................

Numer Nazwa obiektu, llosé . D,ata .

Znak Kat. . ) . Nazwisko | zakonczenia .
L.p. . umowy lokalizacja Branza | Stadium . . Uwagi

teczki arch. ; . . . Teczek projektanta | opracowania

zlecenia | itytut jego projektu Matryc .

(poszytow) projektu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Przekazujacy dokumentacje Przejmujacy dokumentacjg

Data: ..o




ZALACZNIKNR 5

Do instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

WYKAZ SPISOW ZDAWCZO — ODBIORCZYCH

N Data Nazwa komorki Liczba
r
) przejecia organizacyjnej Uwagi
spisu o
akt przekazujacej akta Poz. spisu Teczek
1 2 3 4 5 6
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ZAELACZNIK NR 6
Do instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

................................................................ cdnia s
(piecz¢é Muzeum) (miejscowosc)
SPIS ZDAWCZO - ODBIORCZY NR .................
Materialow archiwalnyCh ..........ooooiiiiiiiiii e
(nazwa komorki organizacyjnej)
przekazywanych do Archiwum Panstwowego W ........ccccceeevvveeevveennee.
Znak teczki
Daty
(symbol Tytut teczki lub tomu (hasto ) )
Lp. ) ) ) ) skrajne Uwagi
klasyfikacyjny Klasyfikacyjne z wykazu akt) d_d
od —do
z wykazu akt)
1 2 3 4 5
............ (podpls odblera_]qcego) (pOdplS przekazujqcego)
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ZAELACZNIK NR 7
Do instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

................................................................................................. ,aANia e,
(Piecze¢ Muzeum) (miejscowosc)
Spis zdawczo — odbiorczy nr ..................
Materialow archiwalnych (dokumentacji technicznej)
przekazywanych do Archiwum Panstwowego w .......ccceeeee......

Numer Nazwa obiektu, ., . D,ata .
. . ) . Ilos¢ teczek Nazwisko | zakonczenia .
L.p. | Znak teczki umowy lokalizacja, Branza Stadium , ) Uwagi

slecenia : tvtul ie00 proiektu (poszytow) | projektanta oprac.
ytu JEgo pro] projektu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

(podpis odbierajacego) (podpis przekazujacego)




ZAELACZNIK NR 8
Do instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

Muzeum Regionalne w Siedlcach
ul. Pitsudskiego 1  08-110 Siedlce

Protokol oceny dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w skfadzie: (imiona, nazwiska 1 stanowiska shuzbowe czlonkéw komisji)

dokonala oceny 1 wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulature lub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w ilosci ................. mb. 1 stwierdzita, ze stanowi ona
dokumentacje niearchiwalna nieprzydatna dla celow praktycznych jednostki organizacyjnej,
oraz ze uplynety terminy jej przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie

akt lub kwalifikatorze dokumentacji techniczne;j.

Przewodniczacy Komisji = .ccooviiiiiini s

Czlonkowie komisji .o

(POdpISY)

..................... kart spisu

.................... pozycji spisu

30



ZAEACZNIK NR 9
Do instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

MUZEUM REGIONALNE W SIEDLCACH
ul. Pilsudskiego 1 08-110 Siedlce

Spis dokumentacji niearchiwalnej (aktowej)

przeznaczonej na makulatur¢ lub zniszczenie

Nr i Ip. spisu | Symbol .
Daty Liczba .
Lp. zdawczo — | z wykazu Tytut teczki . Uwagi
] skrajne tomow
odbiorczego akt

1 2 3 4 5 6 7
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MUZEUM REGIONALNE W SIEDLCACH
ul. Pilsudskiego 1 08-110 Siedlce

Spis dokumentacji niearchiwalnej (technicznej)

Przeznaczonej na makulatur¢ lub zniszczenie

ZAELACZNIK NR 10
Do instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

Nazwa obiektu, Tosé Data
Sygnatura . . , .
. lokalizacja ) . Nazwisko | zakonczenia .
L.p. | dokumentacji ) ) Branza Stadium ) . Uwagi
technicznej i tytut jego Teczek Mat projektanta | opracowania
projektu ecze atryc projektu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




KSIAZKA UDOSTEPNIANIA DOKUMENTACJI

ZAEACZNIK NR 11
Do instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

Lp.

Imig i nazwisko

Wypozyczajacego

Stanowisko/

miejsce pracy

Data

Wypozyczenia

Syan.

Tytut teczki

Znak
Teczki

Kat.
Arch.

Cel

Wypozyczenia

Podpis archiwisty
Podpis Data

7yczaj zwrotu | Wypozy-
WYpOZyczajacego yp ' Y Zwrot
czenie




ZALACZNIKNR 12

Do instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

Karta zast¢pcza dokumentacji — zakladka

Sygnatura archiwalna Tytut teczki
Nazwisko 1 imi¢
Data wypozyczenia WYpOzZyczajacego Dokumentacje wydat Data zwrotu
dokumentacje

34




