NABOR NA STANOWISKO GEOWNEGO KSIEGOWEGO W SZKOtACH

Dziatajgc w imieniu swoim oraz dyrektorow Szkoty Podstawowej w
Suchorzu oraz Szkoty Podstawowej w Trzebielinie ( w ramach
udzielonego petnomocnictwa) ogtaszam konkurs w sprawie naboru
pracownika na stanowisko gtdwnego ksiegowego szkot:

Szkoty Podstawowej w Starkowie, Szkoty Podstawowej w Suchorzu,
Szkoty Podstawowej w Trzebielinie.

Nazwa i adres jednostki:

Gimnazjum im. Zjednoczonej Europy w Starkowie, Starkowo 10,
77-235 Trzebielino

Okreslenie stanowiska:

Gtowny Ksiegowy 1/3 etatu w Szkole Podstawowej w Starkowie
Gtowny Ksiegowy 1/3 etatu w Szkole Podstawowej w Suchorzu
Gtowny Ksiegowy 1/3 etatu w Szkole Podstawowej w Trzebielinie
od dnia 28.10.2017r.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Osoba ubiegajaca sie o stanowisko Gtdwnego ksiegowego powinna spetniaé
zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych(Dz. U. z 2016.1870 ze
zmianami), nastepujgce niezbedne wymagania:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniajg
zatrudnienie w jednostce sektora finansdw publicznych od posiadania
obywatelstwa polskiego;

2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji



panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci

dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

4) posiada znajomosc jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie
koniecznym do wykonywania obowigzkéw gtdwnego ksiegowego;
5) spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3 — letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i
posiada co najmniej 6 — letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie
odrebnych przepisdw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne
uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepisow,

6) znajomosc ustawy o rachunkowosci,
7) znajomosé ustawy o finansach publicznych,
)

8) znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

9) znajomos¢ przepisdw samorzgdowych,

10) znajomosc przepisdw podatkowych,

11) znajomosc przepisow i finansowania zadan wynikajacych z
kompetenc;ji szkoty publicznej,

12) znajomosc zasad ksiegowosci budzetowej w jednostkach
oswiatowych,

13) znajomosc zasad naliczania wynagrodzen w sferze budzetowej,

14) znajomosc¢ prawa z zakresu prawa podatkowego w jednostkach
oswiatowych,

15) znajomosc¢ prawa z zakresu prawa pracy,

16) znajomosc¢ prawa z zakresu Karty nauczyciela,

17) znajomosc przepisédw dotyczgcych ZUS oraz PEFROM.

WYMAGANIA DODATKOWE

1) biegta znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet biurowy, Internet),

2) znajomos¢ programoéw obstugujgcych ksiegowosé oswiatowg, w tym:
Vulcan, Ptatnik,

3) znajomos¢ systemu bankowosci elektronicznej,



4) umiejetnosc¢ sporzadzania sprawozdan obowigzujgcych w jednostkach
budzetowych,

5) umiejetnosé sporzgdzania analiz danych statystycznych, tworzenia
prognoz, zestawien, plandw w oparciu o materiaty Zzrédtowe i
przewidywane zatozenia,

6) znajomosé obstugi podstawowych urzadzen biurowych,

7) umiejetnosc sporzgdzania wymaganej dokumentacji pracowniczej,

8) znajomosé ustawy Prawo zamowien publicznych oraz zasad
przeprowadzania przetargdw publicznych,

9) dodatkowym atutem bedzie posiadanie praktyki na stanowisku
ksiegowego w szkole oraz referencje.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN

1) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowoscig jednostki
budzetowej,

2) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi,

3) kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

4) kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

5) opracowywanie projektdw przepisdw wewnetrznych dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci, zaktadowego planu kont, polityki
rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych,

6) opracowywanie planéw dochodow i wydatkow budzetowych jednostki,

7) kompletowanie dokumentéw finansowo — ksiegowych, dokonywanie
przelewow,

8) dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym i
finansowym dokumentéw ksiegowych,

9) prowadzenie ewidencji finansowo — ksiegowej,

10) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych,

11) wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa
lub przepisow wewnetrznych wydanych przez dyrektora jednostki nalezg
do kompetencji gtdwnego ksiegowego

WYMAGANE DOKUMENTY
1. Zyciorys (CV)

2. List motywacyjny
3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie



4. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

5. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach (np. kursach, szkoleniach itp.)

6. Oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe,

7. Oswiadczenie o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych.

8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych
osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych ( j.t. Dz. U. 2002.101 ze zmianami) w celu przeprowadzenia
naporu na stanowisko gtéwnego ksiegowego.

Sktadane dokumenty (z wyjatkiem wymienionych w pkt. 3) muszg by¢
podpisane przez osobe przystepujgcg do konkursu.

TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

1. Termin: do 04.08.2017 do godz. 14,00

2. Sposob:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ w zamknietej kopercie
opatrzonej imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko gtownego ksiegowego w Szkole im. Zjednoczonej Europy
w Starkowie, Szkole im. Marii Konopnickiej w Suchorzu, Szkole im.
Sportowcow Polskich w Trzebielinie.

3. Miejsce:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ w siedzibie Gimnazjum
im. Zjednoczonej Europy w Starkowie, Starkowo 10; 77-235 Trzebielino
osobiscie, za posrednictwem innych oséb lub poczta.
O zachowaniu terminu decyduje data wptywu przesyitki do siedziby
Gimnazjum Starkowie.

4. Aplikacje ktére wptyng do Gimnazjum w Starkowie po wyzej wyznaczonym
terminie, w inny sposob niz okreslony w ogtoszeniu, bez kompletu
wymaganych dokumentoéw nie bedg rozpatrywane .

INNE INFORMACIE

1. Kandydat na stanowisko zobowigzany jest przed zatrudnieniem do
przedtozenia:



- aktualnego ,, Zapytania o udzielenie informacji o sobie” z Krajowego
Rejestru Karnego ze nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

- zaswiadczenia o stanie zdrowia pozwalajgcego do pracy na okreslonym
stanowisku.

. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Gimnazjum, na stronie Biuletynu Informacji Publiczne
oraz na tablicy informacyjnej Gimnazjum w Starkowie

| etap polegajacy na analizie formalnej dokumentéw odbedzie sie w dniu
07.08.2017

Il etap obejmujacy postepowanie kwalifikacyjne — rozmowa
kwalifikacyjna odbedzie sie w terminie wskazanym w zawiadomieniu.

Dyrektor Gimnazjum
Beata Kiedrowska



