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§3

1. Schroniskiem kieruje kierownik zatrudniony przez Prezydenta Miasta Konina.
2. Zadania Kierownika schroniska:

(OS]

kieruje dziatalnoscia placowki i reprezentuje ja na zewnatrz,

nadzoruje przestrzeganie praw dzieci 1 mlodziezy przebywajacych w schronisku
oraz ustala tryb skladania skarg w przypadku ich naruszania,

egzekwuje przestrzeganie regulaminu schroniska przez osoby przebywajace
w placowce,

nadzoruje realizacjg planu finansowego schroniska, planuje dochody i wydatki,
organizuje administracyjna, finansowa i gospodarcza obstuge schroniska,

realizuje plan remontdéw, biezacej konserwacji oraz zakupu sprzetu, urzadzen
i ustug,

pozyskuje srodki finansowe ze zrddet pozabudzetowych,

wykonuje inne czynno$ci wynikajace z przepisow szczegdlnych lub zleconych przez
organ prowadzacy Schronisko.

W Schronisku mozna zatrudnia¢ pracownikow pedagogicznych.

4. W Schronisku zatrudnia si¢ pracownikéw administracyjno - obstugowych: gt. ksiggowa,
specjalista, recepcjonista.
5. Zadania gléwnej ksiggowe;j:

nadzoruje realizacje Ustawy o finansach publicznych Dz. U. Nr 249 poz.2104 z dnia
30.06.2005 r.,

prowadzi dekret operacji gospodarczych i finansowych,

ksigguje w urzadzeniach ksiegowych, syntetycznych i analitycznych,

nadzoruje realizacj¢ Funduszu Socjalnego,

sporzadza plany finansowe,

sporzadza bilans roczny,

opracowuje projekty odpowiednich przepiséw wewnetrznych.

6. Zadania specjalisty:

prowadzi sprawy kadrowe pracownikow Schroniska,

przyjmuje 1 wysyta korespondencje,

prowadzi ksiegi inwentarzowe,

sporzadza przelewy,

rozlicza recepcjonistki,

peini funkcje¢ kasjera,

sporzadza sprawozdania miesi¢gczne : PIT,VAT 7,ZUS,KT-1,PZU,
prowadzi ewidencje¢ drukéw $cistego zarachowania.

7.  Zadania recepcjonisty:

rejestruje i kwateruje osoby korzystajace z noclegu w schronisku,
wystawia paragony fiskalne i faktury VAT,

przyjmuje i rozlicza si¢ z przyjetej gotowki za noclegi,

udziela informacji turystycznej,

nadzoruje przestrzeganie przepisow regulaminu schroniska,
prowadzi rezerwacje.

§4

1. Doba noclegowa w Schronisku trwa od godziny 17,00 do godziny 10,00 dnia nastepnego.
W pozostatych godzinach obstuge Schroniska prowadzi biuro zgodnie z godzinami
zatrudnienia pracownikow administracyjnych.

Schronisko zafatwia, udziela informacji i rezerwuje bezzwlocznie droga telefoniczna,

faxem, e-mail lub pisemnie. Prowadzi réwniez wyprzedzajacy system rezerwacji
z potwierdzeniem faxem lub w systemie rezerwacji internetowej. Ponadto Schronisko
- aktywnie promuje swa dziatalno$¢ poprzez udziat w targowych imprezach turystycznych.



