Zarzgdzenie Nr 18/2014
Dyrektora Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola

z dnia 26 maja 2014r.

w sprawie wprowadzenia procedury zakupow w Muzeum Historii Miasta Zduniska Wola.

Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U.
z 2013r. poz. 907 z pézniejszymi zmianami).

Poprzez zakup rozumie si¢ nabycie niezbgdnego , uzasadnionego istotnymi potrzebami placéwki,
wyposazenia oraz innych materialdéw w tym biurowych.

§1

Wprowadza si¢ na terenie Muzeum Historii Miasta Zdufiska Wola procedure dotyczaca zakupow
dokonywanych na pisemny wniosek pracownikéw Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola
(zalacznik nr 1).

§2

Whniosek musi zosta¢ sprawdzony pod wzgledem zasadnosci zakupu i mozliwosci finansowych placowki
uzyskujac pisemna akeeptacj¢ Dyrektora oraz Gtéwnego Ksiegowego.

§3

Osoba odpowiedzialna za zamowienia w Muzeum Historii Miasta Zduriska Wola zobowiazana jest do
wystania zapytan o ceng do co najmniej trzech placéwek handlowych. (zatacznik nr 2).

§4
Zapytania cenowe przygotowywane sq przez dzialy muzeum.
§o6

W uzasadnionych przypadkach zakupu mozna dokonaé z pominigciem procedury zaméwiei
i zakupow, jednakze wartos¢ takiego zamowienia nie moze przekroczyé 3 000 PLN w skali roku.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR )
MUZEUM HISTORII MIASTA
ZDUK VOLA 7

.4 ( (! 8
To;nasz Polkowski



Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 18/2014
Dyrektora Muzeum Historii Miasta
Zdusiska Wola z dnia 26 maja 2014r.

Imig i nazwisko osoby wnioskujacej

(Miejscowosé, data)

WNIOSEK

W sprawie opracowania dokumentacji na przeprowadzenie postepowania o udzielanie zaméwienia
publicznego.

Przedmiot zaméwienia:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Na podstawie........ccvvvvreviiniiereiiireiieieriieneen,

Proponowany tryb zaméwienia ( zgodnie z ustawa prawo zaméwier publicznych)

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

......................................................................................................................

Zatwierdzit pod wzgledem Zatwierdzit Akceptacja wniosku pod
merytorycznym Dyrektor lub z-ca wzgledem finansowy

...................................................................



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 18/2014
Dyrektora Muzeum Historii Miasta
Zduiiska Wola z dnia 26 maja 2014r.

ZapPYtanie 0 CeNE ..ecevrrerereririririerateniessssssccssssonnnsscsnns cecesscenes

ZAMAWIAJACY:

Muzeum Historii Miasta Zduniska Wola
UL Ztotnickiego 7

98-220 Zdunska Wola

NIP 829 101 21 17 REGON 730167137

Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym
o cen¢

1.Przedmiotem zaméwienia jest:

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
......................................................................................................................

...............................................................................

2.Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia zobowiazany jest/nie jest zobowiazany*
do wykonania wszelkich czynnoséci towarzyszacych wykonaniu przedmiotu zamdwienia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: .......oco.oeverineeneneceneissessesscsestnsanssssasssssssesssssssss
ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1. Oferta powinna zostaé sporzadzona wedlug zatacznika do zapytania ofertowego oraz podpisana
przez uprawniony podmiot.

2. Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto.

3. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja zadania.
4. Rozliczenie nastepowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze/rachunku w ciagu 14
dni od dnia otrzymania prawidiowo wystawionej faktury/rachunku przez oferenta na podstawie
bezusterkowego protokotu odbioru koficowego. Wykonawca zobowiazany bedzie do wystawienia
faktury/rachunku adekwatnie do zaméwienia.

5. Wykonawcy bgda zwigzani oferta przez okres 15 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
spo$rdd pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

6.Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy
moze zmodyfikowa¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy otrzymali zapytanie ofertowe cenowe oraz
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

”



7. Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania Zadnej oferty, w przypadku,

gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.
8. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia
w Sekretariacie Muzeum Historii Miasta Zduniska Wola 98-220 Zduriska Wola ul. Ztotnickiego 7

lub na adres e-mail: muzeum@;dunskawola.p].

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

10. Oferty niekompletne, nieprawidlowo wypetnione i zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.
12. W przypadku niezgodnosci ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej sfowami rozstrzygajaca
bedzie cena napisana stownie.

13.Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania, zamieszczajac stosowne ogfoszenie na stronie
internetowej BIP Muzeum Historii Miasta Zdufiska Wola, za$ Oferent, ktérego oferta zostanie
wybrana zostanie powiadomiony telefonicznie.



