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  MUZEUM HISTORII MIASTA ZDUŃSKA WOLA


Dyrektor Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola

Ogłasza nabór na stanowisko: 
Asystent w Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola ul. Złotnickiego 7 98-220 Zduńska Wola

I. Wymagania niezbędne:

l. obywatelstwo polskie,

2. pełna zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych,
3. niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie i ścigane z oskarżenia publicznego, 

4. ukończenie studiów wyższych humanistycznych, preferowany kierunek – historia,
5. znajomość ustaw i rozporządzeń dotyczących działalności instytucji kultury,
6. stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy.

II Wymagania dodatkowe:

1. umiejętność obsługi komputera(Word, Excel, Open Office),programów graficznych oraz sprzętu biurowego,
2. znajomość programów służących do inwentaryzacji zbiorów muzealnych,
3. umiejętność pracy w zespole, odpowiedzialność, sumienność i  rzetelność, dobra organizacja czasu pracy,
5. znajomość języka obcego (angielski lub/i niemiecki, rosyjski)

6. prawo jazdy kat. B
III. Zakres obowiązków wykonywanych na stanowisku asystent:

1. udział w pracach naukowo- oświatowych i współpracy w tym zakresie z innymi

instytucjami oraz stowarzyszeniami kulturalno-oświatowymi, 

2. gromadzenie eksponatów w działach: historii miasta, etnograficznym i bibliotece ,

3. opracowanie naukowe obiektów,
4. realizacja projektów naukowo-badawczych, 

5. gromadzenie, przechowywanie, zabezpieczanie, opracowanie oraz udostępnianie zbiorów,

6. digitalizacja zbiorów muzealnych, 

7. tworzenie baz danych poszczególnych kolekcji 

8. opracowywanie materiałów do oferty edukacyjnej i prowadzenie zajęć edukacyjno-

warsztatowych,

9.  udział w pracach wystawienniczych Muzeum,

10. udział w organizacji bieżących wydarzeń w Muzeum,

11. oprowadzanie grup po ekspozycjach muzealnych,

12. przygotowywanie dokumentacji aplikacyjnej związanej z pozyskiwaniem środków zewnętrznych,

13. wykonywanie innych niewymienionych wyżej zadań, które z mocy prawa lub przepisów wewnętrznych wydanych przez dyrektora jednostki należą do kompetencji

asystenta.
Przewiduje się zatrudnienie jednej osoby w wymiarze; I etat.
V. Dokumenty aplikacyjne:

1. list motywacyjny, życiorys (CV) oraz ewentualne rekomendacje,
2. oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw

publicznych.

3. oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na stanowisku.

4. kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie i kwalifikacje zawodowe, staż pracy oraz innych dokumentów, które mogą mieć znaczenie przy rozpatrywaniu ofert.

7. podpisana klauzula o treści: ,,Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych    osobowych, zawodowych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia28 sierpnia 1997r.o ochronie danych osobowych
(D z.U.22002 r.Nr IOl, poz.926 z p62n zm.)

VI. Termin i miejsce składania dokumentów:

Wymagane dokumenty należy składać bezpośrednio w Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola, ul. Złotnickiego 7, 98-220 w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „ Nabór na stanowisko asystenta w Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola lub elektronicznie na adres muzeum@zdunskawola.pl w terminie do 14 października 2014 r. do godziny 18.00

Zastrzegamy sobie możliwość kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

Zainteresowanych informujemy, że nadesłanych ofert nie zwracamy

Informacje dodatkowe telefon 43 823 48 43 lub 43 824 98 80 

Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola, ul. St. Złotnickiego 7, 98-220 Zduńska Wola

tel. (43) 823 48 43, (43) 824 98 80 fax.(43) 824 98 82, e-mail: muzeum@zdunskawola.pl
NIP: 829-101-21-17, REGON: 730167137



