Srodowéskowy Dom Samopomocy
Koniczynkg”
97-400 Betchatow, ul, éw, Barbary 5

el 446350481 fax 44 635 04 81
Zalacznik do Zarzadzenia Nr 2

Dyrektora Srodowiskowego Domu
Samopomocy ,,Koniczynka
z dnia 27.03.2017r.

Dyrektor Srodowiskowego Domu Samopomocy ,,Koniczynka” w Belchatowie,
oglasza konkurs na stanowisko
Zastepcy Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy ,,Koniczynka”

Nazwa i adres jednostki: Srodowiskowy Dom Samopomocy ..Koniczynka” w Belchatowie,
ul. Sw. Barbary 5, 97-400 Belchatow.

Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej, a takze innego panstwa, jezeli
kandydatowi na podstawie umdéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego  przysluguje prawo do podjecia =zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (z zastrzezeniem art. 11 ust 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych — Dz.U z 2016 r. poz. 902);

2. peha zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych:

3. niekaralnos$¢ za przestepstwo popelnione umyslnie scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

4. peha zdolnos$¢ do pelnienia funkcji kierowniczych zwigzana z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust.]1 pkt 4 z dnia 17 grudnia 2004 roku
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych Dz. U. z 2013r. poz.
168 ze zm.);

5. wyksztalcenie wyzsze i co najmniej 5 lat doswiadczenia w pracy z osobami
z zaburzeniami psychicznymi i niepelnosprawnymi intelektualnie;

6. stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie zadan na wyzej wymienionym stanowisku;

7. nieposzlakowana opinia;

Wymagania dodatkowe:
1. znajomo$¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania srodowiskowego domu samopomocy;
2. znajomo$¢ przepisOw prawa okreslajgcych zadania realizowane przez srodowiskowe
domy samopomocy zwlaszcza w zakresie:
- ustawy o pomocy spolecznej,
- ustawy o ochronie zdrowia psychicznego,
- kodeksu postgpowania administracyjnego,
- stawy o pracownikach samorzadowych,
- ustawy o finansach publicznych;
3. predyspozycje menadzerskie i umiejetnoé¢ kierowania zespotem;
4. kreatywnos¢, dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnosé, rzetelnos¢, kultura osobista.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. zastgpowanie dyrektora w czasie jego nieobecnosci;

2. prowadzenie spraw i podejmowanie decyzji w granicach posiadanych upowaznien;

3. organizowanie 1 nadzorowanie prawidlowego funkcjonowania Domu zgodnie
z przepisami prawa oraz obowigzujacymi standardami;



4. sprawowanie kontroli wewnetrznej w zakresie pracy Domu;

5. wspodtudziat w opracowaniu sprawozdan i analiz;

6. wspoludzial w opracowaniu planéw finansowych w zakresie dotyczacym realizowanych
zadan;

7. wspolpraca z innymi podmiotami publicznymi i niepublicznymi w zakresie realizacji
zadan Domu;

8. reprezentowanie Domu na zewnatrz;

9. budowanie pozytywnego wizerunku jednostki;

10. wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Domu.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. wymiar czasu pracy: pelen etat;

2. rodzaj pracy: praca biurowa;

3. miejsce wykonywania pracy: Srodowiskowy Dom Samopomocy ,.Koniczynka”
w Belchatowie, ul. Sw. Barbary 5;

Wielkosé¢ wskaznika zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Domu: wskaznik
zatrudnienia o0sob niepelnosprawnych w Domu w miesigcu poprzedzajagcym date
upublicznienia niniejszego ogloszenia nie przekroczyt 6%.

Wymagane dokumenty:

1. CV (zyciorys z przebiegiem pracy zawodowej);

2. list motywacyjny;

3. kserokopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane wyksztalcenie, doswiadczenie
zawodowe i kwalifikacje;

4. oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk

dostepny w siedzibie osrodka lub na stronie podmiotowej BIP);

kserokopia dowodu osobistego;

6. oswiadczenie o niekaralnosci za umysélne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe;

7. oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych;

8. oswiadczenie o nie karaniu zakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwiazanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktéorych mowa w art. 3 ust.1 pkt4 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych;

9. oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii;

10. oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku Zastepcy
Dyrektora.

11. Pisemne oswiadczenie o tresci:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawq z dnia 29
sierpnia 1997 roku o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 7 2016r. poz. 922) oraz
ustawq z dn. 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 7 2016r.
poz. 902)”.
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Termin i miejsce skladania ofert:

1. oferty konkursowe wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami, nalezy sklada¢
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 kwietnia 2017 roku do godz. 15.30,
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,.Konkurs na kandydata na stanowisko Zastepcy
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Dyrektora Srodomskowego Domu Samopomocy .Koniczynka” w Belchatowie™
w pokoju nr 4 Srodowiskowego Domu Samopomocy lub droga pocztowa na adres: ul Sw.
Barbary 5, 97-400 Belchatow:

za termin zlozenia dokumentéw droga pocztowsa, uwaza si¢ datg i godzing ich wptywu do
Srodowiskowego Domu Samopomocy ,,Koniczynka” w Belchatowie;

oferty zlozone po terminie, nie zawierajace wszystkich wymaganych dokumentdw oraz te,
z ktérych wynika ze kandydat nie speinia wymagan zawartych w niniejszym ogloszeniu
podlegaja odrzuceniu, a kandydat nie zostanie dopuszczony do drugiego etapu konkursu;
osoby, ktérych oferty zostang odrzucone z powodoéw, o ktérych mowa w pkt. 3 nie bgda
powiadamiane, a dokumenty aplikacyjne tych osob zostana komisyjnie zniszczone;
kandydaci, ktérzy spelnia wymagania formalne wskazane w niniejszym ogloszeniu
zostang dopuszczeni do kolejnego etapu, tj. rozmowy kwalifikacyjnej. O terminie
i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie.

Informacje dodatkowe:
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przewidywany termin rozpatrzenia ofert i dopuszczenia kandydatow do dalszego
post@powam'a konkursowego, nastagpi w ciggu 10 dni roboczych od daty granicznej
wyznaczonej na skladanie ofert konkursowych:

postepowanie konkursowe przeprowadzone zostanie W Srodowiskowym Domu
Samopomocy ,.Koniczynka™, ul. Sw. BarbaryS 97-400 Belchatoéw;

informacja o wynikach konkursu zostanie umieszczona na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej: www.sdsbelchatow.e-bip.org.pl oraz na tablicy ogloszen
Srodowiskowego Domu Samopomocy ,,Koniczynka™;

szczegbtowych informacji dotyczacych zadan realizowanych na stanowisku Zastepcy
Dyrektora SDS ,.Koniczynka” mozna uzyskaé w 51ed21b1e Srodomskowego Domu
Samopomocy ..Koniczynka”, ul. Sw. Barbary 5, 97-400 Belchatéw i pod numerem
telefonu 44 635 04 81 ;

zastrzega sie prawo nie wybrana zadnego kandydata;

zastrzega si¢ prawo zatrudnienia wybranego kandydata na okres probny nie
przekraczajacy 3 miesigcy w celu praktycznego sprawdzenia umiejgtnosci
i doswiadczenia zawodowego;

kwestie nieuregulowane w niniejszym ogloszeniu, okreslaja przepisy ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (dz. U. z 2016r. poz. 157).
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