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Nowe Miasto Lubawskie, dnia 12 stycznia 2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1/2017

Zespot Szkoét im. C. K. Norwida w Nowym Miescie Lubawskim w zwigzku z realizacja Projektu
wspotfinansowanego ze $rodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
,»OOUL — Szkola Otwartych Umystéw Licealistéw” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego na lata 2014-2020, zwraca z prosbg o przedstawienie oferty
cenowej na pehlienie funkcji koordynatora projektu.

1. Zamawiajacy :  Powiat Nowomiejski
ul. Rynek 1
13-300 Nowe Miasto Lubawskie
NIP: 877-14-60-784

2. Podmiot reprezentujgcy powiat:

Zespol Szkol im. C. K. Norwida
ul. Maja 24

13-300 Nowe Miasto Lubawskie
tel. 56 472 60 20, fax. 56 472 60 37
adres strony internetowej: norwid.eu
e-mail: projekt.soul@wp.pl

Kierownik jednostki Barbara Przeradzka — Martko — osoba dzialajaca z upowaznienia
Przewodniczacego Zarzadu Powiatu Nowomiejskiego do zawierania uméw
cywilno - prawnych

3. Przedmiot zamowienia:

Petienie funkcji koordynatora projektu ,,SOUL - Szkola Otwartych Umystéw Licealistéw”
realizowanego przez Zespot Szkot im. C. K. Norwida w Nowym Miesécie Lubawskim w wymiarze 40 h
miesiecznie przez caly okres trwania projektu tj. do 31.01.2019 roku.

Szczegolowy zakres obowigzkow koordynatora:

- biezacy monitoring i wdrazanie planowanych dziatan wynikajacych z projektu,

- biezacy nadzor nad zgodnoscia realizacji zadan z umowa o dofinansowanie,

- biezacy nadzor nad personelem zaangazowanym w realizacj¢ projektu,

- ustalenie harmonogramu zaj¢¢ 1 nadzorowanie ich przeprowadzenia,

- nadz6r nad poprawnosciag dokumentacji projektu,

- nadz6r nad ochrong danych osobowych,

- kontakty oraz korespondencja z Instytucja Posredniczaca,

- nadzor 1 kontrola nad prawidtowym i terminowym wydatkowaniem §rodkéw finansowych zwigzanych z
projektem,

- wspolpraca z dyrekcja Zespotu Szkot im. C. K. Norwida w Nowym Miescie Lubawskim, 1 wykonawcami
ushug,
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- poddawanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewngtrzne i instytucje zewngtrzne w zakresie
realizacji projektu oraz sporzadzaniu ewentualnych uzupetnien pokontrolnych,
- wykonywanie innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidlowej realizacji projektu.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

Na podstawie dokumentéw Wykonawca wykaze ze:

- posiada wyksztalcenia wyzsze,

- posiada dyplom ukonczenia studiow z zakresu zarzadzania o§wiata,

- posiada do$wiadczenie w pracy w o$wiacie,

- posiada stopien awansu zawodowego — hauczyciela dyplomowanego.

Na podstawie o§wiadczenia Wykonawca wykaze sig:

- biegla znajomoscig obstugi komputera (w tym MS Office)

- do$wiadczeniem w zarzadzaniu placowkami o§wiatowymi,

- doswiadczeniem w zarzadzaniu kadrg pedagogiczna,

- stazem w o$wiacie,

- do$wiadczeniem w realizacji projektéw lub szkoleniach edukacyjnych,

- petng zdolnos$cia do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

- ze nie byt karany za przestepstwo popetnione umyslnie lub przestgpstwa skarbowe,

- dyspozycyjnoscig w trakcie realizacji projektu.

Wyrazenie zgody na rozmowe kwalifikacyjna oraz przeprowadzenie testu wiedzy:

- oferenci po terminie sktadania ofert powiadomieni zostang poczta elektroniczng na adres podany w
ofercie o terminie i godzinie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej oraz tescie wiedzy z zakresu
prawa o$wiatowego oraz wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014 -2020.

5. Okres wykonywania pracy:
Od momentu podpisania umowy do dnia rozliczenia 1 zakonczenia projektu. Przewidywany czas realizacji
projektu do 31.01.2019 r.

6. Kryterium oceny oferty:

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie
1) Cena 50% - 50 punktow

2) Wiedza i doswiadczenie 20 % - 20 punktow,

3) Test wiedzy 30% - 30 punktow

7. Zasady oceny kryterium

1) W przypadku kryterium ,,Cena” najwyzsza liczb¢ punktow (50 pkt.) otrzyma oferta zawierajgca
najnizsze Wynagrodzenie ryczattowe brutto za wykonanie niniejszego zamdOwienia za caty okres trwania
umowy, a kazda nastepna wedtug ponizszego wzoru:

Najnizsza catkowita cena ofertowa sposrod ztozonych ofert
A= x 100 pkt. x 50%
Cena ofertowa badanej oferty

2) W przypadku kryterium ,,Wiedza i do§wiadczenie” oferta otrzyma:
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5 punktéw, jezeli wykaze si¢ do$wiadczeniem w zarzadzaniu placowkami o$wiatowymi co
najmniej 5 lat, a 3 punkty ponizej 5 lat;
e 5 punktéw, jezeli wykaze si¢ doswiadczeniem w zarzadzaniu kadra pedagogiczng co najmniej 5
lat, a 3 punkty ponizej 5 lat;
e 5 punktow, jezeli wykaze si¢ doswiadczeniem w pracy w oswiacie co najmniej 15 lat, a3
punkty ponizej 15 lat;
e 5 punktow, jezeli wykaze si¢ doswiadczeniem w realizacji projektow unijnych co najmniej 3 lat, a
3 punkty ponizej 3 lat.
3) W przypadku kryterium ,, Test wiedzy” oferta otrzyma:
e 15 punktow, jezeli wykaze si¢ znajomoscig wiedzy w co najmniej 75 % na 100 % ;
e 10 punktow, jezeli wykaze si¢ znajomos$cig wiedzy w co najmniej 50% na 100%;
e 5 punktéw, jezeli wykaze si¢ znajomoscig wiedzy ponizej 50 % na 100%

8. Sposob przygotowania oferty

1) Oferta musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
2) Oferte w formie pisemnej wg zalacznika nr 1 do zapytania ofertowego, przygotowang w oparciu o
niniejsze Zapytanie Ofertowe, nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisami:
Oferta na pelnienie funkcji koordynatora projektu ,,SOUL — Szkola Otwartych Umystow
Licealistow”
Nie otwiera¢ przed 20 stycznia 2017 r. godz. 14.00

i dostarczy¢ drogg pocztowa jako list polecony na adres: Zespol Szkol im. C. K. Norwida ul. 3 Maja
24, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie, osobiscie w siedzibie Zamawiajacego.
3) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Termin zlozenia oferty

1) Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 20 stycznia 2017 r. do godz. 14.00

2) Oferenci zostang pisemnie zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.

3) Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4) Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

5) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

6) Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert.

10. Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiajacego:
Izabela Kawiecka — Sekretarz Szkoty — tel. 56/472 60 20 w godzinach od 7.00 do 15.00

11. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Powyzsze zamowienie jest wylaczone z obowigzku stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.2164 z p6zn. zm.) zgodnie z art. 4 ust.8.
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
(miejscowos¢ i data)

(nazwa i adres Wykonawcy)

Zespol Szkol im. C. K. Norwida
ul. 3 Maja 24
13-300 Nowe Miasto Lubawskie

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajac na ogloszenie dot.: Pelnienia funkcji koordynatora projektu ,,.SOUL — Szkola
Otwartych Umyslow Licealistow”

realizowanego przez Zespot Szkot im. C. K. Norwida w Nowym Miescie Lubawskim w wymiarze 40 h
miesi¢cznie przez caly okres trwania projektu tj. do 31.01.2019 r., zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym sktadam oferte.

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia w pelnym zakresie rzeczowym objetym zapytaniem
ofertowym za wynagrodzenie ryczattowe ogdtem brutto za caty okres trwania umowy w kwocie (wraz z
POCNOANYMI): L zt

(STOWNIE ZEOLYCR: .ottt ettt e nne e ).

Podane w ofercie wynagrodzeme nie bedzie podlega¢ zmianie i waloryzacji. Podane wynagrodzenie
zawiera wszystkie koszty prac i materialdbw koniecznych do prawidlowego zrealizowania przedmiotu
zamoOwienia przez caty okres trwania umowy. Wynagrodzenie ptatne bedzie w transzach miesigcznych z
zastrzezeniem, ze ostatnia transza nastgpi¢ musi przed koncem rozliczenia projektu, tj. przed 31.01.2019 r.

2. Na podstawie zatgczonych dokumentow o$§wiadczam, ze:

mam do$wiadczenie w zarzadzaniu placowkami o§wiatowymi ........................ lat(a),
mam doswiadczeniem w zarzadzaniu kadra pedagogiczng .................cooeiall lat(a),
mam do$wiadczenie W Pracy W OSWIACIE .....uunutintiinienteiteaieeie et eeeaieenaanes lat(a),
mam doswiadczenie w realizacji projektow ... lat(a).

3. Oswiadczam, ze wyrazam zgody na rozmowe kwalifikacyjng oraz przeprowadzenie testu wiedzy w
wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie:

4. Deklaruje, ze wszystkie o§wiadczenia, informacje oraz dokumenty zamieszczone w niniejszej ofercie sg
kompletne, prawdziwe 1 doktadne w kazdym szczegole.

4. Zobowiazuje si¢, w przypadku wybrania mojej oferty, do rozpoczgcia realizacji zamdwienia od
momentu podpisania umowy i jego zakonczenia do dnia rozliczenia i zakonczenia projektu.

5. Oswiadczam, ze zapoznatem(tam) si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosz¢ do niego zastrzezen
oraz przyjmuj¢ warunki w nim zawarte.
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6. W przypadku przyznania mi zamdowienia zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy o prace W miejscu
1 terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

7. Oferta wraz z zatacznikami zostala ztozonana ........... stronach.
8. Potwierdzam, iz nie uczestnicze¢ w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczacej tego samego postgpowania.

9. Korespondencj¢ w sprawie przedmiotowego zaméwienia prosz¢ kierowaé do:

(podac adres)

(podpis Oferenta)

Do formularza oferty zataczam nastepujace oswiadczenia, dokumenty i informacje:

Zataczniki
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