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Ogloszenie nr: 179253
Data ukazania sig ogloszenia: 23 marca 2016 r.

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Wolowie
Powiatowy Lekarz Weterynarii
poszukuje kandydatek/kandydatow na stanowisko:
starszy specjalista
do spraw finansowe- ksiggowych

W miesiacu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelmosprawnych w urz¢dzie, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnospravnych, jest nizszy niz 6 %.

ogtoszenic o naborze w celu zastepstwa nicobecnego czlonka korpusu stuzby cywilnej

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu
Inspekeja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Wolowie
ul. M. Sklodowskic- Curic 9
56-100 Wolow

Miejsce wykonywania pracy:
Woldw
Inspekeja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Wolowie
ul. M. Sktodowskie- Curie 9
56-100 Wolow

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

» naliczanic wynagrodzen osobowych i bezosobowych, sporzadzanic listy plac oraz rozliczanic innych $wiadczen pracownikow: przygotowanic i
prowadzenic dokumentacji ubezpieczeniowej i podatkowej Inspektoratu oraz terminowych rozliczen z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych i Urzedami
Skarbowymi

« sporzadzanie sprawozdan dla Gtéwnego Urzedu Statystyeznego z zakresu prowadzonych spraw opracowywanie okresowych analiz i ocen wykonania
planu finansowego Inspektoratu, przygotowanie i rozliczanie inwentaryzacji okresowej, zdawczo — odbiorczej, rocznej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

« weryfikacja realizacji wydatkéw budzetowych w kontekscie ich zgodnosci z ustawy budzetows, transzami rezerw celowych, uktadem wykonaweczym

= rozliczanie podrézy sluzbowych pracownikéw: prowadzenic rejestracji dokumentdw finansowo — ksiegowych wplywajacyeh do ksiggowosci wraz z ich
terminowy realizacjg. prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucjy naleznosei pienigznych Inspekioratu, w tym oplat, kar pienigznych, itp., prowadzenie
dokumentacji, obslugi finansowej

+ dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnoscei i rzetelnodei dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, zapewnienie kasowej
obstugi Inspektoratu, rozliczanic podrézy stuzbowych pracownikow, kompleksowa obstuga Informatycznego Systemu Obslugi Budzetu Panstwa
TREZOR,

+ prowadzenia plainosei Inspektoratu wraz z kompleksowa obslugg systemu bankowosci elektronicznej wenbepe”, przestrzeganie terminowego regulowania
zobowiazan oraz odprowadzania na rachunek centralny zrealizowanych dochodéw budzetowych Inspektoratu

= prowadzenie ewidencji kosztéw w zakresie zwalczania chorob zakaznych zwierzat. badan kontrolnych zakazen zwierzat. w tym refundowanych przez
Unig Europejskg oraz badan monitoringowych pozostatosci chemicznyeh i biologicznych w tkankach zwierzgt oraz produktach pochodzenia zwierzecego
w programic RKWIW,

« sporzadzanie i przekazywanie do jednostki nadrzednej sprawozdan dotyczacych tego zadania;

Warunki pracy

Warunki dotyczgce charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- praca biurowa,

- praca w siedzibie urzedu,

- stres zwigzany z bezposredniy 1 telefoniczng obstugg klienta

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

Urzad zlokalizowany jest w jednopigirowym budynku. wejécie do budynku nie jest przystosowane do potrzeb 0sob niepefnosprawnych. Stanowisko
zlokalizowane w pokoju biurowym (wysoki parter). oswietlone éwiatiem naturalnym i sztucznym. wyposazone w zestaw komputerowy. meble biurowe oraz
elekiryczne urzadzenia biurowe - praca przy monitorze ckranowym powyzej 4 godzin dziennie. Brak dostepu do pomieszezed usytuowanych na pierwszym
pictrze dla 0s6b poruszajacych si¢c na wozku inwalidzkim oraz majacych problemy z samodziclnym poruszaniem sic po schodach - brak windy. Brak toalct
przystosowanych dla 0sob niepetnosprawnych.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbe¢dne
wyksztalcenie: wyzsze
dos$wiadezenie zawodowe/staz pracy: 4 lata dodwiadezenia zawodowego np. w administracji publicznej, w dziale finansowo- ksiggowym
pozostale wymagania niezbedne:
+ znajomos¢ Ustawy o Stuzbie Cywilnej
« Znajomo$¢ przepisoéw Prawa Pracy
- umiejgtnosé bieglej obslugi komputera w tym programdéw Word, Excel, poczta elekironiczna, Internet
- umicjetnos¢ obslugi urzadzen biurowych. umicjetnosé pracy w zespole
= znajomosé zasad rachunkowosci
+ zdolno$¢ analitycznego myélenia
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. umiejetnosé obshigi programu placowego, kadrowego, aplikacji Platnik, Serpiw, Cumulus

wymagania dodatkowe
« umicjetnosé obshugi programu ksiggowego
= umiejetnosé obstugi elektronicznej obshugi bankowej Videotel, ,.enbepe™, Trezor

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
« zyciorys i list motywacyjny
» oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
« o$wiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych
« oSwiadczenic o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przesigpstwo lub umysine przestcpstwo skarbowe
= kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie
+ kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanic polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Inne dokumenty i o§wiadczenia
+ kopia dokumentu potwicrdzajgcego nicpetnosprawnosé - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamicrzajacych skorzystac z picrwszenstwa w
zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatow

Termin skiadania dokumentow:
28-03-20106

Miejsce skladania dokumentdow:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii
M. Skiodowskiej 9/-
56-100 Wolow

Inne informacje:

Oferty niepodpisane, niekompletne, niespelniajace wymogdw formalnych oraz ztozone po terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie beda
rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani do dalszego postgpowania rekrutacyjnego zostana powiadomieni drogg e-mail lub telefonicznie.
Przewidywana data zatrudnienia 4 kwietnia 2016r

powrot Wytworzyl/Odpowiada: Powiatowy Lekarz Weterynarii
Jednostka organizacyjna:Powiatowy Inspcktorat Weterynarii w Wolowic
Udostepnila/udostepnil:  Aneta Cichno

Komérka organizacyjna: PIW Woléw

Wprowadzono: 22-03-2016

INSPEKCJA WETERYNARYJNA
POWIATOWY INSPEKTORAT WETERYNARII -
w Wotlowie ' Wiagg,
56-100 Woldw, ul. M.Skiodowskiej-Luria 9
tel, 71 389 27 83,71 389 28 05, fax 713895325
NIP 988-01-37-410, Regon 931958194
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