Zatacznik do Zarzadzenia nr ? 2010

Powiatowego Lekarza Weterynarii w Jedrzejowie

REGULAMIN ORGANIZACYJNY POWIATOWEGO
INSPEKTORATU WETERYNARII W JEDRZEJOWIE

s

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Jedrzejowie dziala w szezegdlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. o Inspekeji Weterynaryjnej (tekst jednolity,
Dz. U.z 2007r. Nr 121, poz. 842 z pdzn. zm.);
2) ustawy z dnia z 5 czerwea 1998r.0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r Nr 142,
poz. 1592);
3) zarzadzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wst z dnia 2 marca 2010r. w sprawie
_ organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii
(Dz. Urz. MRIRW, Nr 3, poz.3);
4) niniejszego regulaminu.

§2

1. Regulamin organizacyjny, zwany dalej "Regulaminem" okresla szczegdtows organizacje
i tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Jedrzejowie oraz szczegodlowy
zakres zadat komorek organizacyjnych i stanowisk samodzielnych wchodzacych w skiad
tego Inspektorafu.

2. Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiatowym Inspektoracie - nalezy przez to rozumieé Powiatowy Inspektorat
Weterynarii w Jedrzejowie;

2) Wojewédzkim Lekarzu - nalezy przez to rozumieé Swietokrzyskiego Wojewddzkiego
Lekarza Weterynarii;

3) Powiatowym Lekarzu - nalezy przez to rozumieé Powiatowego Lekarza Weterynarii

w Jedizejowie jako kierownika powiatowej inspekcji weterynaryjnej wehodzace]



4)

w sktad niezespolonej administracji rzadowej;
Koordynatorze — nalezy przez to rozumieé osobg koordynujaca pracg Zespohu ,
a w przypadku zespotow ds. zdrowia i ochrony zwierzat oraz zespotu ds.

bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktdéw zwierzgcych

-koordynatordw- starszych inspektorow weterynaryjnych ,a w razie ich braku -

inspektordw weterynaryjnych wyznaczonych przez powiatowego lekarza weterynarii

: §3

. Powiatowy Inspektorat jest panstwows jednostks budzetows, zapewniajaca realizacjg

zadan Powiatowego Lekarza .

Powiatowy Lekarz podlega Wojewddzkiemu Lekarzowi jako organ Inspekeji
Weterynaryjnej szczebla powiatowego.

Powiatowy Inspektorat podlega Powiatowemu Lekarzowi, ktory nim kieruje jako

Kierownik Powiatowego Inspektoratu przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza.

~ Powiatowy Inspektorat jest dysponentem $rodkéw budzetowych trzeciego stopnia.

Koszty dziatalnosci Powiatowego Inspektoratu sq pokrywane ze Srodkéw budzetu
panstwa, z wyjatkami wynikajgcymi  z odrgbnych przepisow.
"Czynnogdci wynikajgce ze stosunku pracy Powiatowego Lekarza i jego zastgpcy
wykonuje Wojewoddzki Lekarz.

Terenem dziatania Powiatowego Inspektoratu jest obszar powiatu jedrzejowskiego w
sktad ktorego wehodza :miasto i gmina Jedrzejow oraz gminy : Imielno, Naglowice,
Matogoszcz, Oksa, Sedziszow, Stupia Jedrzejowska, Sobkdw, Wodzistaw.

Powiatowy Inspektorat wehodzi w skiad niezespolonej administracji rzadowe;.

W Powiatowym Inspektoracie zatrudnieni sg pracownicy bedgcy czlonkami korpusu

stuzby cywilnej, oraz pozostali pracownicy.

10. Siedziba Powiatowego Inspektoratu miesci si¢ w Jedrzejowie przy ul.Glowackiego 16.
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ROZDZIAL 11

ORGANIZACJA POWIATOWEGO INSPEKTORATU
§4

W skiad Powiatowego Inspektoratu wehodzg nastgpujace komorki organizacyjne:
1) zespdt ds. zdrowia i ochrony zwierzat;
2) zespol ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktéw zwierzecych;
3) zespdt ds. finansowo-ksiegowych i administracyjnych ;
4) samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi prawnej;

5) pracownie badania miesa na obecno$é wlosni

§5

Do wylaczne] kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy:

udzielanie pracownikom Inspektoratu pisemnych upowaznien do podejmowania
okreslonych czynnosci w jego imieniu, wraz z okreleniem przedmiotowego zakresu
upowaznienia;

udzielanie pelnomocnictw do reprezentowania Powiatowego Lekarza w postgpowaniu
przed organami pahstwowymi i sadami;

wyznaczanie lekarzy weterynarii nie bedacych pracownikami Inspekeji do czynnoéei,
ktérych mowa w art.16 ust.1 i 1a ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej

wyznaczanie os6b nie bedacych pracownikami Inspekcji do wykonywania niekt6rych
czynnosci pomocniczych, o ktérym mowa w art. 16 ustawy o Inspekeji Weterynaryjnej
podejmowanie decyzji o skierowaniu lekarza weterynarii do wykonywania na obszarze
powiatu czynnosci koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego lub zagroZenia
bezpieczenstwa produktéw pochodzenia zwierzgcego lub w przypadku, gdy jest to
niezbedne ze wzgledu na ochrone zdrowia publicznego albo dla zabezpieczenia

gospodarki narodowej przed powaznymi stratami.
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§6

. Powiatowy Lekarz realizuje zadania wynikajace z ustawy o sluzbie cywilnej, w tym:

1) wykonuje zadania dyrektora generalnego w Powiatowym Inspektoracie ;

2) dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec cztonkéw korpusu stuzby cywilne

w Powiatowym Inspektoracie, chyba ze ustawa stanowi inaczej;

. Powiatowy Lekarz wykonuje czynnodci z zakresu prawa pracy w stosunku do pozostatych

pracownikow nie bedacych czlonkami stuzby cywilnej;

. Powiatowy Lekarz realizuje zadania z zakresu obrony narodowej, obrony cywilnej,

zarzadzania kryzysowego, ochrony przeciwpozarowej, ochrony informacii nigjawnych,
ochrony danych osobowych, finanséw publicznych, zamowien publicznych, okreslonych
w odrebnych przepisach.
§7
Powiatowy Lekarz w celu zapewnienia prawidiowego funkcjonowania Powiatowego
spektoratu oraz wiasciwej organizacji pracy:
wydaje akty prawa wewngtrznego;
realizuje polityke kadrowa, a takze dba o nalezyty dobér pracownikéw Inspektoratu oraz
podnoszenie ich kwalifikacji i skutecznos¢ pracy;
gospodarije  §rodkami na wynagrodzenia pracownikéw Inspektoratu oraz innymi
funduszami bedacymi w jego dyspozycji, w granicach ustalonych w budzecie;
wykonuje uprawnienia i obowiazki zwierzchnika stuzbowego pracownikéw Inspektoratu;
reprezentuje Inspektorat na zewnatrz oraz sklada o$wiadczenia woli dotyczace jego
funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem;
udziela pelnomocnictw;

wykonuje inne zadania okreslone w przepisach odrebnych.

§8

Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienigznego i materialowego, jak réwniez inne

dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawg do otrzymania ub
wydatkowania $rodkow pienigznych Inspektoratu podpisuja: Powiatowy Lekarz lub
zastepca Powiatowego Lekarza lub osoba, o ktérej mowa w § 9 ust 2, jako dysponenci,
oraz Glowny Ksiggowy lub inny pisemnie upowazniony przez Powiatowego ‘Lekarza

pracownik.



ROZDZIAL III

ZASADY
REALIZACJI ZADAN I KIEROWANIA PRACA POWIATOWEGO INSPEKTORATU

§9

1. W czasie nieobecnosci lub braku Powiatowego Lekarza lub czasowe] niemoznosci
wykonywania przez niego obowigzkéw, dzialalnoscig Inspektoratu kieruje. zastepca
Powiatowego Lekarza.

2. W czasie nieobecnoscei lub braku Powiatowego Lekarza i zastepcy Powiatowego Lekar‘za
lub czasowej niemoznosci wykonywania przez nich obowigzkow, dziatalnoscia
Powiatowego Inspektoratu bedzie kierowala osoba ,ktorej Wojewddzki Lekarz powierzy
obowiazki Powiatowego Lekarza.

3. Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega zespdl/samodzielne stanowisko pracy

ds.:
- zdrowia i ochrony zwierzat ;
- bezpieczenstwa zywnosci ,pasz oraz ubocznych produktéw zwierzecych;
- finansowo —ksiegowych oraz administracyjnych ;
- obstugi prawnej;
4. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu wraz z symbolikg okresla

zalgeznik nr 1.
§ 10

1. Komoérkami organizacyjnymi kierujg koordynatorzy.

2. W zespole do spraw zdrowia zwierzat i ochrony zwierzat i w zespole do spraw
bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktéw zwierzecych realizacje zadan
koordynuja wyznaczeni przez powiatowego lekarza weterynarii starsi inspektorzy
weterynaryjni, a w razie ich braku wyznaczeni przez powiatowego lekarza weterynarii

inspektorzy weterynaryjni.
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§11
Koordynatorzy odpowiadajq za:
1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanie podleglych pracownikéw
z obowigzujacymi przepisami prawa;
2) porzadek i dyscypling pracy;
3) merytoryczng i formalno-prawng poprawno$é zatatwianych spraw.
Koordynatorzy dokonuja podziatu zadafh dla poszczegdlnych pracownikow
koordynowanych przez nich komérek organizacyjnych oraz ustalaja na piémie propozycje
zakreso6w obowiazkow, ktore przedkladajg Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.
Projekty pism, dokumentéw, umdw, porozumien, decyzji administracyjnych. i aktow
prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wihasciwa komorka
organizacyjna, z ktérej zakresem dzialania zwiazane jest pismo, akt prawny, dokumé;nt,
porozumienie, decyzja administracyjna.
Projekty aktéw prawa wewnetrznego winny byé przygotowane ze szczegdlng
starannoscia oraz odpowiadaé zasadom techniki prawodawczej.
Projekty aktéw prawa wewnetrznego, umow, porozumien oraz pism procesowych,
powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujgcego si¢ sprawa,
2) koordynatora komoérki organizacyjnej lub samodzielne stanowisko pracy, z ktérego
zakresem dziatania zwigzany jest dokument;
3) gléwnego ksiggowego - w przypadku, gdy tres¢ dokumentu dotyczy budzetu lub ma
powodowac skutki finansowe;
4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.
Projekty innych pism i dokumentéw powinny byé parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego sie sprawa,
2) koordynatora komoérki organizacyjnej lub samodzielne stanowisko pracy, z ktérego
zakresem dziatania zwigzany jest dokument;
3) gléwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tre$¢ pisma lub dokumentu dotyczy
budzetu fub ma powodowaé skutki finansowe.
Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadajg za ich merytoryczng tresé, forme, a takze za

zgodnos¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.



§ 12

Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) 1 inne
dokumenty w sprawach, do zalatwienia, ktérych zostali pisemnie upowaznieni przez
Powiatowego Lekarza.

§13

Obieg dokumentacji wewngtrzne] Powiatowego Inspektoratu ustala Powiatowy Lekarz

w drodze strukeji kancelaryjnej.



ROZDZIAE 1V

SZCZEGOLOWE ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYINYCH

§ 14

Zespdl do spraw zdrowia i ochrony zwierzat

A. Organizacja zespolu.

1.

W sklad zespotu wehodza stanowiska pracy:
— koordynator zespotu- zgodnie z zakresem czynnogci

a. inspektor weterynaryiny,

b. starszy inspektor weterynaryjny

c. inspektor, starszy inspektor

d. kontroler wet., starszy kontroler wet,

B. Zadama zespolu:
1. pomoc Powiatowemu Lekarzowi w zwalczanin zakaznych choréb zwierzat,

1

(W8]

w tym mu;dLy innymi:

a. przyjmowanie zgloszen o chorobach zakaznych zwierzat podlegajacych
obowigzkowi zwalczania i rejestracji oraz prowadzeniu dochodzenia
epizootycznego celem potwierdzenia lub wykluczenia zgloszonej
choroby,

b. prowadzenie czynno$ci zwiazanych ze zwalczaniem ogniska choroby
zakaznej,

nadzor nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych dla podejmowania i
prowadzenia dzialalnosci nadzorowanej przez podmioty zajmujace sie ta
dziatalnoscia,

kontrola pracy iekar7y weterynarii wyznaczonych przez Powiatowego Lekarza
do wykonywania:

a. ochronnych szczepiedi i badan rozpoznawezych,

b. nadzoru nad spedami i innymi miejscami gromadzenia zwierza,

. badanie zwierzat w obrocie wraz z nadzorem nad ich nansportcrn 1
wystawianiem $wiadectw zdrowia,

d. zadan koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego i
epidemicznego,

opracowywanie 1 aktualizacja planéw gotowosci zwalczanja choréb zakaznych
zZwierzat,

nadzor nad importem i eksportem zwierzat,

nadzor nad rejestracjg i identyfikacja zwierzat prowadzong przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

prowadzenie rejestru nadzorowanych podmiotow,

pobieranie probek do celéw diagnostycznych urzedowo przewidzianych badan
w rybie przepiséw dotyczacych zwalczania choréb zakaznych zwierzat oraz
pobieranie préb do badan monitoringowych na zawartogé pozostatosci
chemicznych, biologicznych i produktéw leczniczych u zwierzat zywych, w

~
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11.

14.

15.

16.

17.

tkankach i narzadach zwierzal martwych, w $rodkach spozywcezych
pochodzenia zwierzecego oraz w érodkach zywienia zwierzat,

gromadzenie 1 przekazywanie informacji dotyczacych wystepowania choréb
zakaZnych zwierzat podlegajacych obowigzkowi zwalczania i rcjcstrac_u w tym
stwierdzania zoonozy lub wykrycia czynnika zoonotycznego, :
prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosci
wynikajacej z obowigzujgeych przepisow, -
nadzorowanie zagrozen epizootycznych lub epidemiologicznych zwigzanych

z wykonywaniem dzialalnoéel polegajace] na $wiadezeniu ustug z zakresu
medycyny weterynaryjne;.

. nadzor nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie zdrowia zwierzat,
. przygotowywanie aktdw administracyjnych oraz prowadzenie postgpowania

egzekucynego wynikajacych z wykonywania wyze] wymienionych zadan,
prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosct
wynikajacej z przepisow,

wykonywanie zadan zwigzanych ze zwalczaniem choréb zakaznych zwierzat
szezegblnie w przypadku zaistnienia szezegdlnego zagrozenia epizootycznego,
przygotowywanie dokumentéw dla Powiatowego Lekarza wynikajacych

z przepisdw o ochronie zwierzat.

nadzor nad znakowaniem i rejestracia zwierzat.

C. Koordynator zespolu podlega PLW .

§15

Zespol ds. bezpieczenstwa zywnoSci, pasz oraz ubocznych produktow zwierzecych

A, Oreanizacia zespohu.
o

1.

W sklad zespohi wchodzg stanowiska pracy:

— koordynator zespotu- zgodnie z zakresem czynnosci

a. Inspektor weterynaryjny
b. Starszy inspektor weterynaryjny

B. Zadania zespolu:

1.

sprawowanie nadzoru nad bezpieczefistwem produkiéw pochodzenia
zwierzecego, w tym nad wymaganiami weterynaryjnymi przy ich produkeji,
umieszczaniu na rynku oraz sprzedazy bezposredniej w tym w szczegolnosci
nad: '

a. spelnianiem wymagan weterynaryjnych przy produkeji Iub dla
produktéw pochodzenia zwierzecego umieszezanych na rynku oraz
przywozonych 1 przeznaczonych na rynek krajowy,

b. spelnianiem wymagan dotyczacych poszezegdlnych etapow produkei,

10



c. warunkami, trybem i zakresem prowadzenia kontroli wewnglrznej] w
zaldadzie, w tym opracowanie, wdrozenie i realizacja systemu analizy
zagrozen i krytycznych punktéw kontroli (system HACCP),

d. sposobem znakowania i pakowania tych produktow,

e. wymaganiami dotyczacymi $wiadectw zdrowia, handlowych
dokumentéw identyfikacyjnych lub innych dokumentow dolgczonych
do tych produktow,

f.  wymaganiami dotyczacymi $rodkOw transportu, ,

sposobem badania zwierzat rzeznych 1 ich migsa, miesa zwierzat

townych, ryb i produktoéw rybnych, migczakow i skorupiakow oraz
sposob postgpowania z migsem warunkowo zdatnym lub niezdatnym
do spozycia przez ludzi,

h. sposobem prowadzenia dokumentacji, w tym nad sposobem
dokumentowania pochodzenia zwierzat, z ktérych lub od ki6rych
pozyskuje sie te produkty oraz zakres i sposob prowadzenia rejestru
zwierzat, a takze sposéb dokumentowania pochodzenia tych produktow
oraz zakres 1 sposob prowadzenia rejesiru tych produktdw,

2. sprowadzeniem rejestru nadzorowanych podmiotow,

ustalanie rzeznianych i terenowych obwodow badania zwierzat rzeznych 1

miesa,

4. pobieranie probek do celéw diagnostycznych urzedowo przewidzianych badan

w trybie przepiséw dotyczacych:

a. badania zwierzat rzeznych 1 migsa,
b. nadzoru nad jako$cia zdrowotng srodkow spozywezych pochodzenia

ZWIeIZECego,

c. monitoringowych badan laboratoryjnych, w tym réwnieZ na
pozostatosci chemiczne i biologiczne oraz skazenia radiologiczne,
prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosci
wynikajace]j z przepisow,

6. nadzér nad wytwarzaniem i stosowaniem $rodkéw zywienia Zwierzat na
wlasne potrzeby w gospodarstwach rolnych, pobieranie préb do badaf
monitoringowych, nadzér nad podmiotami wytwarzajacymi, obracajacymi
{ stosujacymi srodki zywienia zwierzat 1 pasze lecznicze,

7. organizacja i koordynacja nadzoru nad ubocznymi produktami zwierzecymi,

8. organizacja i koordynacja nadzoru nad stosowaniem $rodkow Zywienia
zwierzat

9. wspGlpraca z starszym inspektorem do spraw ochrony zdrowia zwierzat przy
wylkonywaniu zadan przewidzianych na stanowisku pracy do spraw ochrony
zwierzat zwlaszeza zwigzanych z ubojem | transportem zZwierzat,

10. wykonywanie zadan zwigzanych ze zwalczaniem chordb zakaznych zwierzat
szczegblnie w przypadku zaistnienia szezegblnego zagrozenia epizootycznego,

11. nadzdr nad podmiotami produkujacymi zywnos$¢ pochodzenia zwierzgcego, w
zakresie ubocznych produktéw pochodzenia zwierzgeego,

}2. prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczoéei w zakresie prowadzonych
spraw.

13. prowadzenie ewidencji ilodciowo-wartosciowe] $rodkow trwalych i naliczanie
odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych. o

14. szkolenia pracownikow Powiatowego Inspektoratu sprawujgcych nadzor
srodkami zywienia zwierzat,

15. prowadzeniem rejestru nadzorowanych podmiotow,
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16.

17.

18.

19.

przygotowywanie akiow administracyjnych oraz prowadzenie postepowania
epzekucyjnego wynikajgcych z wykonywania wyze] wymienionych zadan,
prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz sprawozdawczo$ci
wynikajacej z przepisow,

pobieranie prob do badan monitoringowych na zawarto$é pozostalogel
chemicznych, biologicznych i produktéw leczniczych w srodkach zywienia
Zwierzat,

wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem nad znakowaniem i rejestracja,
Zwierzal

C. Koordynator zespolu podlega PLW.

§ 16

1. Zespdl ds. finansowo-ksiegowyeh i administracyjnych

A. Organizacja zespohu

- koordynator zespotu- zgodnie z zakresem czynnosci

R e

Glowny Ksiegowy,

Sekretarz kierownika jednostki
Referent, starszy referent
Ksiegowy, starszy ksiggowy,
Specjalista , starszy specjalista
Konserwator,

B. Zadania zespolu:

1.

TIENER S

0 0

11.
12.
13.
14.
15.

przyjmowanie i rozdzial korespondencji oraz przesylek,

prowadzenie ewidencji wplywdw specjalnych 1 wartociowych,
sporzadzanie czystopiséw pism oraz ich powielanie,

wysylanie korespondencji i przesylek,

przyjmowanie i nadawanie telegramow, telefonograméw, dalekopisdw, faksdw
oraz obsluga poczty elektronicznej itp., '
udzielanie informaciji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do
wlasciwych zespotdw lub stanowisk pracy,

opracowywanie i realizacja planéw finansowych w zakresie zatrudnienia,
srodkow budzetowych, dochodéw wilasnych, zakltadowego funduszu
swiadcezen socjalnych,

kontrola racjonalnego wykorzystania érodkéw rzeczowych i finansowych,
terminowe realizowanie biezacych platnosci i zobowigzan,

. kontrola i analiza realizacji dochodéw Skarbu Panstwa, wydatkow

budzetowych i dochoddéw wlasnych jednostki,

prowadzenie rachunkowoscei zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
prowadzenie likwidatury 1 kasy,

sporzadzanie bilanséw 1 okresowych sprawozdan finansowych,
prowadzenie dokumentacji i windykacji dochodédw budzetowych,
prowadzenie dokumentacji w zakresie podatku dochodowego od 0séb
fizycznych,
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16.

18.
19.

21

-

J.
24.
. prowadzenie magazynu na sprzet do badan w zakresie zwalczania chomb

23

=

30.

sporzadzanie listy plac, naliczanie zasilkéw chorobowych, opiekuniczych,
macierzyiskich, rodzinnych 1 pielegnacyjnych oraz prowadzenie dokumentacji
w tym zakresie,

- potracanie skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne pracownikéw oraz

prowadzenie obowigzujacej dokumentacii,

opracowywanie analiz ekonomicznych,

prowadzenie ewidencji ilociowo - warto$ciowe] srodkéw trwalych i
naliczanie odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych,

. prowadzenie akt osobowych pracownikéw, prowadzenie ewidencji legitymaciji

sluzbowych 1 upowaznien,

. prowadzenie dokumentacii dotyczacej czasu pracy,
22.

przygotowywanie informacji, sprawozdan i analiz dotyczacych zatrudnienia,
obstuga decyzji personalnych,
prowadzenie spraw socjalnych i mieszkaniowych,

zakaznych, .

. zaopatrywanie PTW - et we wszelkiego rodzaju sprzet, aparature, materialy,

drukai itp. niezbedne do prawidlowego jego funkcjonowania oraz czuwanie nad
prawidlowa eksploatacja nieruchomosci, instalacji, aparatury,

- utrzymywanie pomieszezen zaktadu 1 jego otoczenia w nalezytej czystosci

1 porzadku,

. prowadzenie magazynu gospodarczego i ewidencji majatku,
. organizowanie i kontrolowanie prowadzonych konserwacji, napraw

i remontow instalacji, sprzetu | aparatury oraz racjonalnego wykorzystania
srodkow rzeczowych,
obstuga samochoddw stuzbowych

C. Koordynator zespotu podlega PLW.

§17

1.5tanowisko do spraw obslugi prawnej.

A. Organizacja:

1.

zadania na stanowisku obstugi prawnej wykonuje Radca Prawny.

B. Zadania: Do zadah Radcy Prawnego naleza zadania okreslone w ustawie z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych (Dz.U. z 2002 r. Nr 123, z pdzn. zm.), a w szczegdlnosci:

1.

I~

Ll

wykonywanie obstugi prawnej Powiatowego Inspektoratu, w tym $wiadezenie
doradztwa prawnego oraz nadzér nad przestrzeganiem przepiséw prawnych w
Powiatowym Inspektoracie,

reprezentowanie Powiatowego Lekarza przed sadami administracyjnymi

1 sadami powszechnymi,

opiniowanie i parafowanic uméw, a takze aktéw normatywnych Powiatowego
Lekarza , pism i innych dokumentéw powodujacych skutki prawne dla
Powmtoweao Inspektoratu, w zakresie ich zgodnosei z prawem, opiniowanie
1 parafowanie projektow decyzji administracyjnych.

C. Radca Prawny podlega PLW.
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§18

1.Pracownie badania migsa na obecnos¢ wlosni

A. Organizacja:

1. zadania w pracowniach badania migsa na obecno$é wloéni wykonujg
wyznaczeni lekarze weterynarii wolnej praktyki wyznaczeni pizez
Powiatowego Lekarza .

Pracownie badania miesa na obecnos¢ wiosni pod wzgledem funkejonowania systemu
zarzadzania jakoS$cig podlegajg Kierownikowi Zakladu Higieny Weterynaryjnej
Wojewoddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Kielcach.

B. Zadauia:

1. przyjmowanie probek do badan w kierunku wloéni;

2. przeprowadzanie badan w kierunku wlosni zgodnie z obowigzujacymi

iprzyjetymi metodami;

3. prowadzenie dokumentacji z badaniami na wlosnie.

§ 19

1. Powiatowy Inspeltorat uzywa pieczatki :

Inspekcja Weterynaryjna
Powiatowy Inspektorat Weterynarii
28-300 Jedrzejow,
ul. Glowackiego 16
tel./0-41/ 386-11-81; fax/041/386-54-05
REGON 299943267

Powiatowll ; weterynarii
«‘h sjowie

hslaw RowniekRi
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