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I. Wstęp

Procedura dotyczy postępowania Powiatowego Lekarza Weterynarii w Białej Podlaskiej przy wyznaczaniu na czas określony lekarzy weterynarii i innych osób niebędących pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania niektórych czynności.
Przepisy prawne:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2010 r., Nr 112, poz. 
744, z późn. zm.).
2. Ustawa z dnia 21 grudnia 1990 r. o zawodzie lekarza weterynarii i izbach lekarsko weterynaryjnych (Dz. U. z 2009r., Nr 93, poz. 767 z późn. zm.).
3. Rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie zakresu czynności wykonywanych przez osoby niebędące pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osób ( Dz. U. z 2004r., Nr 89, poz. 860 z późn. zm.).
4. Rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju wsi z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie wzoru upoważnienia i wzoru odznaki identyfikacyjnej dla pracowników Inspekcji Weterynaryjnej oraz osób wyznaczonych przez organy Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania niektórych czynności ( Dz. U. z 2004r. Nr 100, poz. 1014).
5. Rozporządzenie (WE) nr 882/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie kontroli urzędowych przeprowadzanych w celu sprawdzenia zgodności z prawem paszowym i żywnościowym oraz regułami dotyczącymi zdrowia zwierząt i dobrostanu zwierząt (Dz. U. UE. L.04.165.1 z dnia 30 kwietnia 2004r. Polskie wydanie specjalne, rozdz. 3, tom 45, str. 100 z późn. zm.). 
6. Rozporządzenie (WE) nr 854/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004r., ustanawiające szczególne przepisy dotyczące organizacji urzędowych kontroli w odniesieniu do produktów pochodzenia zwierzęcego przeznaczonych do spożycia przez ludzi ( Dz. U. UE. L. 139.206 z dnia 25 czerwca 2004r.;Polskie wydanie specjalne, rozdz. 3, tom 45, str. 75 z późn. zm.)


        I.1 Cel i zakres  procedury:

               I.1.1 Cel procedury 



Celem procedury jest:
a) jednolity sposób wyznaczania
b) zgodność z przepisami prawa oraz procedurami wewnętrznymi Inspekcji;
c) wiarygodność i oparcie na jasnych, przejrzystych zasadach;
d) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postępowania;
e) efektywne i skuteczne realizowanie zadań Inspekcji.
Stosowanie procedury, jako aktu prawa wewnętrznego nie może prowadzić do naruszenia obowiązujących przepisów.
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II.1 POSTĘPOWANIE OGÓLNE:

1.Powiatowy Lekarz Weterynarii wyznacza na czas określony lekarzy weterynarii lub osoby posiadające kwalifikacje do wykonywania niektórych czynności pomocniczych, niebędących pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej zgodnie z art. 16 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2010 r., Nr 112 poz. 744, z późn. zm.), zwanej dalej ustawą

2. Wyznaczenie lekarzy weterynarii lub osób posiadających kwalifikacje do wykonywania niektórych czynności pomocniczych następuje wyłącznie w przypadku spełnienia kwalifikacji, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 kwietnia 2004r. w sprawie zakresu czynności wykonywanych przez osoby niebędące pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osób 
( Dz. U. z 2004 r., Nr 89, poz. 860 z późn. zm.)

3. Lekarze weterynarii wyznaczeni w zakresie obowiązków realizowanych w ramach wyznaczenia są lekarzami urzędowymi i obowiązują ich rzetelność, bezstronność i terminowość wykonywania powierzonych obowiązków.
4. Wyznaczenia obejmują okres roku kalendarzowego.

II.1.1 Postępowanie szczegółowe:

1. Powiatowy Lekarz Weterynarii w obszarze swojego działania ustala zakres prac przewidzianych do wykonania przez lekarzy weterynarii lub osoby posiadające kwalifikacje do wykonywania niektórych czynności pomocniczych, niebędących pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej w drodze wyznaczenia.
2. Zakres prac zawiera określenie w przewidywanej do wykonania pracy jej:
a. charakteru;
b. zakresu;
c. lokalizacji;
d. terminu realizacji;
e. informacji o sposobie i terminie udostępniania i składania wniosków przez lekarzy weterynarii ubiegających się o wyznaczenie;
f. informacji o terminie rozpatrywania wniosków.
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1. Ustalony zakres prac jest podawany do publicznej wiadomości - ogłoszenie, w sposób zwyczajowo przyjęty w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii. Publikacja informacji musi nastąpić co najmniej na dwa tygodnie przed przewidzianym terminem rozpatrywania wniosków.

2. Powiatowy Lekarz Weterynarii udostępnia formularze wniosków – zgłoszeń gotowości do wyznaczenia, stanowiące załącznik nr 1 do niniejszej procedury lekarzom weterynarii lub osobom posiadającym kwalifikacje do wykonywania niektórych czynności pomocniczych, zainteresowanych wyznaczeniem oraz przyjmuje od nich wypełnione wnioski wraz z załącznikami.

3. Do składanych wniosków dołącza się załączniki według specyfikacji umieszczonej na formularzu w postaci kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem.

[bookmark: _GoBack]4. Osoba niebędąca pracownikiem Inspekcji Weterynaryjnej, a posiadająca tytuł lekarza weterynarii  lub posiadająca kwalifikacje do wykonywania niektórych czynności pomocniczych, ubiegająca się o wykonywanie zadań określonych w ustawie oraz Rozporządzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi  z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie zakresu czynności wykonywanych przez osoby niebędące pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osób (Dz. U. z 2004 r., Nr 89 poz. 860, z późn. zm.) zgłasza pisemnie (Załącznik nr 1) gotowość wykonywania czynności Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii w terminie do 05 grudnia bieżącego roku.

5. Osoba niebędąca pracownikiem Inspekcji weterynaryjnej, a posiadająca tytuł lekarza weterynarii lub posiadająca kwalifikacje do wykonywania niektórych czynności pomocniczych, ubiegająca się o wykonywanie zadań określonych w ustawie musi spełniać kryteria określone w Rozporządzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju wsi z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie zakresu czynności wykonywanych przez osoby niebędące pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osób (Dz. U. Nr 89, poz. 860 z późn. zm.) oraz przedstawić Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii:
	a. dokument potwierdzający wpis do ewidencji zakładów leczniczych okręgowej izby lekarsko – 
	weterynaryjnej właściwej dla siedziby zakładu leczniczego z wyjątkiem wyznaczania do badania zwierząt rzeźnych i mięsa .
	b. w przypadku ubiegania się o wykonywanie czynności z zakresu badania zwierząt rzeźnych i mięsa przedkłada każdorazowo aktualne stosowne badanie lekarskie, w tym okulistyczne, poświadczające zdolność do wykonywania ww. prac, zgodnie z Zał. II rozdział VIII z Rozporządzenia (WE) Nr 882/2004 parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie kontroli urzędowych przeprowadzanych w celu sprawdzenia zgodności z prawem paszowym i żywnościowym oraz regułami dotyczącymi zdrowia zwierząt i dobrostanu zwierząt ( Dz. U. UE.L.04.165.1 z dnia 30 kwietnia 2004r.; Polskie wydanie specjalne, rozdz. 3, tom 45, str. 200 z późn. zm.)
	c. w przypadku zgłoszenia po raz pierwszy gotowości wykonywania niektórych czynności, osoba niebędąca pracownikiem Inspekcji Weterynaryjnej , przedkłada dodatkowo Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii, dokument potwierdzający prawo wykonywania zawodu zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 21 grudnia 1990 r. o zawodzie lekarza weterynarii i o izbach lekarsko – weterynaryjnych (Dz. U. z 2009r. Nr 93, poz. 767 z późn. zm.)
	d. numer rachunku bankowego
	e. tytuły ubezpieczeń społecznych.
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III.1 ROZPATRYWANIE WNIOSKÓW – ZGŁOSZEŃ GOTOWOŚCI

1. Rozpatrywanie wniosków odbywa się w czasie rozmowy kwalifikacyjnej, którą przeprowadza powiatowy lekarz weterynarii. Wnioski nie spełniające kryteriów formalnych nie są rozpatrywane.

2. Powiatowy Lekarz Weterynarii po otrzymaniu zgłoszenia, rejestruje zgłaszającego się na liście osób ubiegających się o wyznaczenie.

3. Rozpatrywane wnioski są poddawane ocenie według odpowiednich kryteriów określonych w załączniku nr 2 do niniejszej Instrukcji. Ocenę przeprowadza się w skali punktowej od 1 do 5. W przypadku oceny: „0” określa się brak danych.

4. Wszystkie wnioski sprawdzane są w zakresie kryteriów obligatoryjnych, wymaganych przepisami prawa.

5. Wnioski lekarzy wyznaczanych po raz pierwszy oceniane są w zakresie kryteriów podstawowych określonych w załączniku 2 punkt 1 i 2. Wnioski lekarzy wyznaczanych uprzednio w powiecie oceniane są w zakresie kryteriów określonych w załączniku 2 punkt 1,2 i 3.

6. W przypadku więcej niż jednego wniosku o wyznaczenie w tym samym zakresie i lokalizacji o wyznaczeniu decyduje wyższa średnia ocen. Przy równych średnich ocenach przyznanych wnioskom, decyzję o wyznaczeniu podejmuje Powiatowy Lekarz Weterynarii.

7. Ze swoich prac Powiatowy Lekarz Weterynarii sporządza protokół zawierający listę wyznaczonych lekarzy weterynarii z podaniem zakresu wyznaczenia oraz charakteru, zakresu i lokalizacji prac obsadzonych w wyniku rozpatrzenia wniosków. Wykaz lekarzy wyznaczonych  jest podawany do publicznej wiadomości, w sposób zwyczajowo przyjęty w powiatowym inspektoracie weterynarii.

8. Osoby zakwalifikowane, Powiatowy Lekarz Weterynarii wyznacza w drodze decyzji administracyjnej określając termin, zakres i miejsce wykonywania określonych czynności i skutecznie doręcza ją do dnia 07 stycznia danego roku.

9.Powiatowy Lekarz Weterynarii zawiera z osobą wyznaczoną umowę cywilno – prawną, w której określa zakres i miejsce wykonywania tych czynności, sposób wynagradzania za ich wykonanie oraz termin płatności. Umowa ta musi zawierać zapis, że po jej wygaśnięciu odznaka identyfikacyjna i pieczęć „lekarza urzędowego” zostaje bezzwłocznie zwrócona Powiatowemu lekarzowi Weterynarii.

10. Umowa jest zawierana na okres od 01 stycznia do 31 grudnia następnego roku, a wykonywanie czynności w niej określonych nie stanowi zatrudnienia na podstawie stosunku pracy.
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11. W uzasadnionych przypadkach Powiatowy Lekarz Weterynarii może również w każdym innym czasie wyznaczyć osoby niebędące pracownikami Inspekcji weterynaryjnej, a posiadające tytuł lekarza weterynarii lub posiadające kwalifikacje do wykonywania niektórych czynności pomocniczych, ubiegające się o wykonywanie zadań, pod warunkiem złożenia wniosku o wyznaczenie.
	
12. Po podpisaniu umowy Powiatowy Lekarz Weterynarii wystawia bezzwłocznie osobie wyznaczonej upoważnienie do wykonywania określonych czynności, odznakę identyfikacyjną zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie wzoru upoważnienia i wzoru odznaki identyfikacyjnej dla pracowników Inspekcji Weterynaryjnej oraz osób wyznaczonych przez organy Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania niektórych czynności (Dz. U. Nr 100, poz. 1014) oraz pieczęć „Urzędowego Lekarza Weterynarii”.
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1. Nie podpisanie umowy przez ubiegającego się w określonym terminie (za wyjątkiem udokumentowanych losowych przypadków) jest równoznaczne z rezygnacją ubiegającego się o to wyznaczenie.
2. W przypadku nie wywiązywania się osoby wyznaczonej z powierzonych czynności, zgodnie z art. 16, ust. 5, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2010 r. Nr 112, poz. 744,  z późn. zm.), a mianowicie:

· Wykonywania czynności w sposób powodujący zagrożenie dla zdrowia ludzi lub zwierząt,
· Nie wywiązywania się wyznaczonej osoby z powierzonych jej zadań, w szczególności poprzez niewykonywanie ich terminowo, oraz w razie stwierdzenia zaniedbań w dokumentowaniu wykonanych czynności,
Powiatowy Lekarz Weterynarii uchyli decyzję o wyznaczeniu.

3. Uchylenie decyzji o wyznaczeniu może nastąpić również w przypadku złożenia stosownego wniosku przez osobę wyznaczoną.



Załączniki:

1. Wniosek o wyznaczenie – zgłoszenie gotowości
2. Arkusz oceny
3. Oświadczenie zleceniobiorcy
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