ZARZADZENIE Nr6/2015

Powiatowego Lekarza Weterynarii w Lubartowie

z dnia 9 grudnia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury nr 2 / 2015 dotyczacej postgpowania przy
wyznaczaniu na czas okreslony lekarzy weterynarii i innych oséb nie bedacych
pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania niektérych czynnosci

w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Lubartowie

§ 1.

Wprowadza si¢ Procedur¢ nr 2/2015 z dnia 9 grudnia 2015r. w sprawie postepowania,
zgodnie z art. 16 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U.
2 2015r., poz. 1482 z pézn. zm.), przy wyznaczaniu na czas okreslony lekarzy weterynarii
iinnych os6b nie bedacych pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania

niektorych czynnosci, bedacg zalgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.
§ 2.

Procedura nr 2/2015 wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu

wprowadzenia w niej zmian lub jej uniewaznienia.

Powiatowy Lekarz Weterynarii
w Lbartowie

T2 Ley5y Komrad savecske

(data i podpis Powiatowego Lekarza Weterynarii w Lubartowie)

Zat. 1

- Procedura nr 2 / 2015 dotyczaca postepowania przy wyznaczaniu na czas okreslony lekarzy
weterynarii i innych osob nie bedacych pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej do
wykonywania niektérych czynnoéci w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Lubartowie
z dnia 9 grudnia 2015r.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 6 / 2015
Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Lubartowie

z dnia 9 grudnia.2015 r.

PROCEDURA Nr2/2015

dotyczgca postgpowania przy wyznaczaniu na czas okreslony lekarzy weterynarii
i innych 0s6b nie b¢dacych pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania
niektérych czynnosci w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Lubartowie

z dnia 9 grudnia 2015r.

LPODSTAWY PRAWNE

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. o Inspekcji Weterynaryjnej (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 1482.).
Ustawa z dnia 21 grudnia 1990r. o zawodzie lekarza weterynarii i izbach lekarsko
weterynaryjnych (tj. Dz. U. 22014 r. poz. 1509 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 kwietnia 2004r. w sprawie zakresu
czynnosci wykonywanych przez osoby niebgdgce pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz
kwalifikacji tych os6b ( Dz. U. z 2004 Nr 89, poz. 860 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 27 kwietnia 2004r. w sprawie wzoru
upowaznienia i wzoru odznaki identyfikacyjnej dla pracownikéw Inspekcji Weterynaryjnej oraz
0s0b wyznaczonych przez organy Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania niektérych
czynnosci (Dz. U. z 2004r. Nr 100, poz. 1014)

Rozporzadzenie (WE) nr 882/2004 Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 29 kwietnia 2004r.
w sprawie kontroli urzgdowych przeprowadzanych w celu sprawdzenia zgodnosci z prawem
paszowym i zywnosciowym oraz regutami dotyczacymi zdrowia zwierzat i dobrostanu zwierzat
(Dz. U. UE. L.04.165.1 z dnia 30 kwietnia 2004r.; Polskie wydanie specjalne, rozdz. 3, tom 45,
str. 200 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie (WE) nr 854/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004r.,
ustanawiajace szczegblne przepisy dotyczace organizacji urzedowych kontroli w odniesieniu do
produktéw pochodzenia zwierzgcego przeznaczonych do spozycia przez ludzi (Dz. U. UE. L.04

139.1 z dnia 25 czerwca 2004r.; Polskie wydanie specjalne, rozdz. 3, tom 45, str. 75 z p6zn. zm.).
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CEL PROCEDURY

Stosowanie procedury, jako aktu prawa wewnetrznego nie moze prowadzi¢ do naruszenia

obowiazujacych przepiséw i ma na celu:
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1Vv.

Ujednolicenie sposobu wyznaczania lekarzy weterynarii i innych os6b do wykonywania
czynnosci urzedowych.

Oparcie na przejrzystych i wiarygodnych zasadach sposobu wyboru oséb.

Przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postgpowania.

Efektywne i zgodne z obowigzujacym prawem realizowanie zadan Inspekcji Weterynaryjnej.
POSTEPOWANIE OGOLNE

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Lubartowie wyznacza na czas okreslony lekarzy weterynarii
lub osoby posiadajgce kwalifikacje do wykonywania niektérych czynnosci pomocniczych,
niebgdace pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej zgodnie z art. 16 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 1. o Inspekcji Weterynaryjnej (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1482) zwanej dalej ustawa.
Wyznaczenie lekarzy weterynarii lub oséb posiadajacych kwalifikacje do wykonywania
niektérych czynnosci pomocniczych nastepuje wylacznie w przypadku posiadania przez nich
kwalifikacji, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia z dnia
22 kwietnia 2004 r. w sprawie zakresu czynnosci wykonywanych przez osoby niebedace
pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych oséb (Dz. U. z 2004r. Nr 89, poz.
860 z pozn. zm.)

Wyznaczeni lekarze weterynarii wykonujacy czynnosci w ramach wyznaczenia sa lekarzami
urzedowymi 1 obowiazuje ich rzetelno$¢, bezstronnos¢ i terminowos¢ wykonywania
powierzonych im zadan.

Wyznaczenia obejmujg okres 1 roku kalendarzowego.
POSTEPOWANIE SZCZEGOLOWE

W przypadku wystgpienia w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Lubartowie przestanek
wymienionych w art. 16 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej, to jest w czasie, w ktérym
Powiatowy Lekarz Weterynarii w Lubartowie z przyczyn finansowych lub organizacyjnych nie
jest w stanie wykona¢ zadan wskazanych w przepisach prawa, wszczyna postgpowanie w sprawie

wyznaczenia lekarzy weterynarii nie bedacych pracownikami inspekcji oraz oséb nie



posiadajacych tytulu lekarza weterynarii do wykonywania urzedowych czynnosci na terenie

powiatu lubartowskiego.

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Lubartowie na obszarze swojego dzialania ustala rodzaj

i zakres prac przewidzianych do wykonania przez lekarzy weterynarii lub osoby posiadajace

kwalifikacje do wykonywania niektérych czynnosci pomocniczych, niebedace pracownikami

Inspekcji Weterynaryjnej.

Zakres prac zawiera okreslenie pracy co do jej:

a) rodzaju — zakresu czynnosci wydanych,

b) charakteru,

¢) lokalizacji,

d) terminu realizacji,

e) informacji o sposobie, terminie uzyskiwania informacji od lekarzy weterynarii wyrazajacych
zainteresowanie wyznaczeniem,

f) informacji o terminie rozpatrywania kandydatur i wydania decyzji o wyznaczeniu.

Informacja, o ktérej mowa w pkt 1 i2 jest podawana do publicznej wiadomosci w sposob

zwyczajowo przyjety w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Lubartowie, moze réwniez

by¢ podana do wiadomosci poprzez umieszczenie Jej na stronie internetowej Powiatowego

Inspektoratu Weterynarii w Lubartowie. Informacja podawana jest do wiadomosci, co najmniej

na dwa tygodnie przed terminem wszczecia wyznaczen.

Lekarze weterynarii lub osoby posiadajace kwalifikacje do wykonywania niektorych czynnosci

pomocniczych, zainteresowani wyznaczeniem zglaszaja gotowos¢ wykonywania ushug

z wyznaczenia Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii w Lubartowie w terminie do 25 grudnia

kazdego roku. Zgloszenie gotowosci wykonywania ustug z wyznaczenia nie wymaga szczegélnej

formy, moze byé¢ pisemne, emailem lub ustne podczas pobytu w Powiatowym Inspektoracie

Weterynarii w Lubartowie. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Lubartowie moze réwniez

wystgpowaC z zapytaniem (pisemnym, ustnym, droga e-mail), wcelu ustalenia oséb

zainteresowanych wykonywaniem czynnosci z wyznaczenia.

Lekarze weterynarii lub osoby posiadajace kwalifikacje do wykonywania niektorych czynnosci

pomocniczych, zainteresowani wyznaczeniem zglaszajgcy si¢ po raz pierwszy, skladaja

Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii w Lubartowie wymagane dokumenty w postaci kopii oraz

oryginaty dokumentéw do wgladu.

Osoba niebedaca pracownikiem Inspekcji Weterynaryjnej, a posiadajaca tytul lekarza weterynarii

lub posiadajaca kwalifikacje do wykonywania niektorych czynnosci pomocniczych, ubiegajaca

si¢. o wykonywanie zadan okreslonych w ustawie musi spetnia¢  kryteria okreslone

W rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 kwietnia 2004r. w sprawie

zakresu czynnosci  wykonywanych przez osoby niebgdace pracownikami  Inspekcji

Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych oséb (Dz. U. Nr 89, poz. 860 z poézn. zm.),



w szczegolnosci:

a)

b)

d)
e)

posiada¢ dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji zakltadow leczniczych okrggowej izby
lekarsko - weterynaryjnej wlasciwej dla siedziby zakladu leczniczego, z wyjatkiem
wyznaczania do badania zwierzat rzeznych i migsa w obwodach rzeznianych,

w przypadku ubiegania si¢ o wykonywanie czynnosci z zakresu badania zwierzat rzeznych
i migsa przedkiada kazdorazowo aktualne stosowne badanie lekarskie, w tym okulistyczne,
poswiadczajace zdolno$¢ do wykonywania ww. prac, zgodnie z Zal. Il rozdzial VIII
z Rozporzadzenia (WE) Nr 882/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie kontroli urzedowych przeprowadzanych w celu sprawdzenia zgodnosci
zprawem paszowym i zywnosciowym oraz regulami dotyczacymi zdrowia zwierzat
i dobrostanu zwierzat (Dz. U. UE.L.04.165.1 z dnia 30 kwietnia 2004r. Polskie wydanie
specjalne, rozdz. 3, tom 45, str. 200 z p6zn. zm.),

w przypadku zgloszenia po raz pierwszy gotowosci wykonywania niektorych czynnosci,
osoba niebedaca pracownikiem Inspekcji Weterynaryjnej, przedkiada dodatkowo
Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii w Lubartowie dokument potwierdzajacy prawo
wykonywania zawodu zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 21 grudnia 1990 r. o zawodzie lekarza
weterynarii i izbach lekarsko-weterynaryjnych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz.1509 z p6zn. zm.),
numer rachunku bankowego,

dokumenty potwierdzajace posiadane tytuly ubezpieczen spotecznych.

V. WYZNACZENIE OSOB DO WYKONYWANIA CZYNNOSCI

1. Kwalifikujac lekarzy weterynarii lub osoby do wykonywania niektorych czynnosci

pomocniczych, Powiatowy Lekarz Weterynarii w Lubartowie w pierwszej kolejnosci bierze pod

uwage kryteria obligatoryjne wynikajace z przepiséw prawa a wymienione w pkt Il 2 i IV.7

niniejszej procedury a po ich spenieniu kryteria dodatkowe jak;

a)
b)
<)
d)
e)
f)

2)
h)

zakres aktualnie wykonywanych obowigzkow,

odleglo$¢ od miejsca zamieszkania do miejsca wyznaczenia,

szkolenia podstawowe i dodatkowe,

staz pracy ogdlem w tym w inspekcji lub w rzezni (w zaleznosci od zakresu wyznaczenia),
opinia o lekarzu weterynarii,

prawidlowos¢ wykonywanych czynnosci w zakresie wyznaczenia i w innym zakresie,
rzetelno$¢ sporzadzanej dokumentaciji,

rzetelnos¢ i terminowos¢ raportowania.

2. Osoby zakwalifikowane na podstawie kryteriow wymienionych w pkt 1, Powiatowy Lekarz

Weterynarii w Lubartowie w drodze decyzji administracyjnej wyznacza do wykonywania

czynnosci okreslajac termin, zakres i miejsce wykonywania okreslonych czynnosci i skutecznie



dorgcza decyzjg osobie wyznaczonej do dnia 31 grudnia danego roku.

3. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Lubartowie zawiera z osoba wyznaczong umowe cywilno -
prawna, w ktorej okresla zakres i miejsce wykonywania tych czynnosci, sposob wynagradzania
za ich wykonanie oraz termin platnosci. Umowa ta musi zawieraé zapis, ze po jej wygasnieciu
odznaka identyfikacyjna i piecze¢ ., lekarza urzgdowego™ zostaje bezzwlocznie zwrdcona
Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii w Lubartowie.

4. Umowa jest zawierana na okres od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku, a wykonywanie
czynnosci w niej okre$lonych nie stanowi zatrudnienia na podstawie stosunku pracy.
W przypadku wyznaczen do wykonywania czynnosci w terenowych pracowniach diagnostyki
wlosnicy, umowa moze by¢ zawarta na okres dhuzszy niz | rok.

5. W uzasadnionych przypadkach Powiatowy Lekarz Weterynarii w Lubartowie moze réwniez
w kazdym innym czasie wyznaczy¢ osoby niebedace pracownikami Inspekcji Weterynaryjne;j,
a posiadajace tytul lekarza weterynarii lub posiadajace kwalifikacje do wykonywania niektérych
czynnosci pomocniczych.

6. Po podpisaniu umowy Powiatowy Lekarz Weterynarii w Lubartowie upowaznia osobe
wyznaczong do wykonywania okreslonych urzedowych czynnosci oraz zaopatruje w odznake
identyfikacyjna zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
27 kwietnia 2004 roku w sprawie wzoru upowaznienia i wzoru odznaki identyfikacyjnej dla
pracownikow Inspekcji Weterynaryjnej oraz osdb wyznaczonych przez organy Inspekcji
Weterynaryjnej do wykonywania niektorych czynnosci (Dz. U. nr 100, poz. 1014) oraz w pieczeé
»Urzgdowego Lekarza Weterynarii”.

7. Nie podpisanie umowy przez osob¢ wyznaczong w okreslonym przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Lubartowie terminie (za wyjatkiem udokumentowanych losowych przypadkow)
Jest rbwnoznaczne z rezygnacja tej osoby z wykonywania czynnosci.

8. W przypadku nie wywigzywania si¢ osoby wyznaczonej z powierzonych czynnosci, zgodnie
z art. 16 ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2015r. poz.
1482), tj. w przypadku;

a) wykonywania czynnosci w sposob powodujgcy zagrozenie dla zdrowia publicznego
lub zwierzat,

b) nie wywiazywania si¢ wyznaczonej osoby z powierzonych jej zadan, w szczegdlnosci
poprzez niewykonywanie ich terminowo, oraz w razie stwierdzenia zaniedban
w dokumentowaniu wykonanych czynnosci, Powiatowy Lekarz Weterynarii moze uchyli¢
decyzj¢ o wyznaczeniu.

9. Uchylenie decyzji o wyznaczeniu moze nastgpi¢ rowniez w przypadku zgloszenia rezygnacji

przez osobg wyznaczona.

W sytuacjach nadzwyczajnych, gdy zwloka grozilaby nieodwracalnymi stratami oraz



w okreslonych przypadkach przewidzianych przepisami prawa Powiatowy Lekarz
Weterynarii w Lubartowie wyznacza decyzja administracyjna osoby posiadajace uprawnienia

do wykonywania okreslonych czynnosci urzegdowych z pominigciem niniejszej procedury.

Lubartéw, dnia 9 grudnia 2015 roku.



