Zatacznik nr 3

REGULAMIN
BIBLIOTEKI GIMNAZJUM W OBICACH

ZADANIA OGOLNE

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig Gimnazjum w
Obicach.

2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie 1 ich rodzice, nauczyciele
oraz inni pracownicy Gimnazjum . Uczniowie stajg si¢
czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym,
nauczyciele 1 pracownicy na podstawie dowodu osobistego ,
rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu
osobistego.

FUNKCJE BIBLIOTEKI

1. Stuzy realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych szkoty oraz
wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach
dydaktycznych znajdujacych si¢ w szkole.

3. Jest pracownig dydaktyczng , w ktorej zajecia prowadzi nauczyciel
bibliotekarz oraz nauczyciele innych przedmiotow, opiekunowie
kot zainteresowan itp. korzystajac ze zgromadzonych zbiorow.

4. Pelni role osrodka informacji w szkole dla ucznidéw, nauczycieli
1 rodzicow.

ORGANIZACJA BIBLIOTEKI
1. NADZOR

Bezposredni nadzor nad biblioteka sprawuje dyrektor szkoty ,ktory:

a) Zapewnia odpowiednie pomieszczenie, wyposazenie,
kwalifikowang kadre 1 $rodki finansowe na dzialalno$¢
biblioteki.



b) Zarzadza skontrum zbioréw biblioteki, dba o jej protokdlarne
przekazanie przy zmianie pracownika.

1. LOKAL

Lokal biblioteki sktada si¢ z pomieszczenia w szkole , w ktorym
gromadzone sg zbiory oraz znajduje si¢ wydzielone miejsce do
samodzielnej pracy ucznia lub innego czytelnika.

2. ZBIORY
a) Biblioteka gromadzi nast¢pujace materiaty:
*  Wydawnictwa informacyjne

* Lektury podstawowe do jezyka polskiego 1 innych
przedmiotoOw nauczania,

* Lektury uzupetiajace do jezyka polskiego,
* Literaturg popularnonaukowg 1 naukowa,

*  Wybrane pozycje literatury pigkne;j

e Stowniki,

*  Wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki 1
krajoznawstwa,

* Podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii,
socjologii, pedagogiki 1 dydaktyki roznych przedmiotéw
nauczania,

* Odpowiednig prase¢ dla mtodziezy oraz nauczycieli,
* Plyty i kasety wideo,

a) Strukture szczegdlowa zbiorow determinujg: profil szkoty,
zainteresowania uzytkownikow, mozliwos¢ dostepu czytelnikow
do innych bibliotek, inne czynniki srodowiskowe.

1. PRACOWNICY

a) Biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,



b) Obowiazki nauczyciela bibliotekarza wyszczego6lnione sg w
planie pracy biblioteki,

c) Praca bibliotekarza dokumentowana jest w Dzienniku
Biblioteki.

1. CZAS PRACY BIBLIOTEKI

a) Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zajec¢
dydaktycznych zgodnie z organizacja roku szkolnego,

b) Okres udostepnienia zostaje odpowiednio skrécony w czasie
przeprowadzenia w bibliotece skontrum,

c) Czas pracy biblioteki ustala dyrektor szkoty .

d) Jeden dzien w tygodniu nauczyciel bibliotekarz moze
przeznaczy¢ na prace zwigzane z zakupem, opracowaniem i
konserwacjg zbiorow oraz na doskonalenie zawodowe.

1. FINANSOWANIE WYDATKOW
a) Wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,

b) Wysoko$¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki zalezy od
sytuacji finansowej szkoty,

c) Propozycje wydatkow na uzupetienie zbioréw zatwierdza
dyrektor szkoty.

d) Dzialalno$¢ biblioteki moze by¢ wspierana przez Rade
Rodzicow 1 innych ofiarodawcow.

ZADANIA 1 OBOWIAZKI NAUCZYCIELA
BIBLIOTEKARZA

1. PRACA PEDAGOGICZNA
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest:
a) Udostepnia¢ zbiory na miejscu i wypozycza¢ do domu.
b) Indywidualnie doradza¢ w doborze lektury,

c) Udziela¢ informacji



d) Prowadzi¢ zaj¢cia z edukacji czytelniczej przy wspdlpracy z
wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

e) Prowadzi¢ zespoly uczniow wspotpracujacych z biblioteka
1 pomagajacych bibliotekarzowi w pracy,

f) Informowac nauczycieli i wychowawcoéw o poziomie
czytelnictwa w poszczegolnych klasach,

g) Prowadzi¢ r6znorodne formy upowszechniania czytelnictwa.

1. PRACA ORGANIZACYINO — TECHNICZNA

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz
obowigzany jest do:

a) Gromadzenia zbiorow zgodnie z profilem programowym 1
potrzebami placéwki,

b) Ewidencji zbioréw zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

c) Opracowanie zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie,
opracowanie techniczne),

d) Selekcji zbioréw (materiatow zbednych 1 zniszczonych),
e) Organizacji udostepniania zbioréw,

f) Organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielanie
ksiegozbioru podrecznego, prowadzenie katalogow, kartotek,
teczek tematycznych itp.)

1. ZADANIA OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA
a) Odpowiada za stan 1 wykorzystanie powierzonych mu zbioroéw,

b) Wspotpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami
poszczegolnych przedmiotdw,

c) Opiekuje si¢ zespotem uczniow wspodlpracujacych z biblioteka,

d) Sporzadza plan pracy, harmonogram zaje¢ oraz okresowe 1
roczne sprawozdanie z pracy.

e) Prowadzi dzienng, semestralng 1 roczng statystyke wypozyczeni
w dzienniku biblioteki.



f) Doskonali warsztat pracy.

PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

1. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
2. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiazki, ale w uzasadnionych
przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczonych

pozycji.
4. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki.

5. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane
ponaglenia lub kary — praca na rzecz biblioteki, wstrzymanie wypozyczeni,
przyznanie punktéw ujemnych z zachowania.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik moze zwrocic takg
samg pozycje lub inng wskazang przez bibliotekarza .

7. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone na 10 dni przed
konicem zaje¢ edukacyjnych w danym roku szkolnym.

8. Uczniom biorgcym systematyczny udziat w pracach biblioteki moga by¢
przyznane nagrody na koniec roku szkolnego.

9. Wszyscy czytelnicy winni przestrzega¢ regulaminu biblioteki.



