Konkurs:  Nabór na stanowisku głównego księgowego
Organizator: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Opolu Lubelskim
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Opolu Lubelskim poszukuje kandydata na stanowisko : główny księgowy
W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i  społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,  jest niższy niż 6%
Wymiar etatu: 0.25
Liczba stanowisk pracy : 1
Adres urzędu:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Opolu Lubelskim

ul. Parkowa 2

24-300 Opole Lubelskie
Miejsce wykonywania pracy: Opole Lubelskie
Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy

- prowadzenie rachunkowości jednostki, prowadzenie ewidencji księgowej dochodów i
  wydatków Inspektoratu,

- sporządzanie planu budżetu i jego realizacja,
- sporządzanie sprawozdań  budżetowych i finansowych oraz bilansu  w obowiązujących
  terminach,
- obsługa  finansowo-księgowa ZFŚS,

- prowadzenie spraw płacowych jednostki,

- prowadzenie rozliczeń ZUS i Urzędem Skarbowym itp,
- prowadzenie spraw kadrowych 
Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań

- praca siedząca przy komputerze
Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
- praca w pomieszczeniach biurowych z wykorzystaniem komputera, urządzeń biurowych,

- bariery architektoniczne: budynek i pomieszczenia biurowe nie są przystosowane do potrzeb
  osób niepełnosprawnych ruchowo, pomieszczenia higieniczno-sanitarne nieprzystosowane
  do potrzeb osób niepełnosprawnych, brak specjalistycznych urządzeń umożliwiających
  pracę osobom niedowidzącym, niedosłyszącym lub głuchoniemym,
- praca przy oświetleniu naturalnym i sztucznym

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:

niezbędne:
- wykształcenie wyższe ekonomiczne –preferowane  lub średnie ekonomiczne

- 3 lata doświadczenia zawodowego w księgowości  przy wykształceniu wyższym) lub 6 lat
  doświadczenia w księgowości (przy wykształceniu średnim)

- biegła znajomość ustawy o rachunkowości oraz przepisów szczególnych jednostek
  budżetowych,

- biegła znajomość ustawy o finansach publicznych,

- znajomość przepisów ustawy o naruszeniu dyscypliny finansów publicznych

- wiedza zawodowa z zakresu księgowości,

dodatkowe:
- obsługa komputera i umiejętność posługiwania się programami księgowymi : SUPER
  PŁACE, PŁATNIK, SJO BESTIA, SFINKS,

- komunikatywność

Wymagane dokumenty i oświadczenia:
- życiorys i list motywacyjny,
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów

  Rekrutacji,

- oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,

- oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo
  lub umyślne przestępstwo skarbowe,

- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
- kopia dokumentów potwierdzających posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie

  o posiadaniu obywatelstwa polskiego, 
- kopie świadectw pracy 

Termin składania dokumentów: 15-07-2015 r.
Miejsce składania dokumentów:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Opolu Lubelskim

ul. Parkowa 2

24-300 Opole Lubelskim

tel. (81) 827 27 32
Inne informacje:
- wymagane dokumenty i oświadczenia winny być opatrzone własnoręcznym podpisem
   kandydata.

- dane osobowe kandydatów zawarte w przesłanych ofertach będą przetwarzane przez
   Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Opolu Lubelskim, jako

   administratora danych w związku z procesem rekrutacyjnym,
- oferty niekompletne i dostarczone po terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie będą
   rozpatrywane,

- osoby, których oferty zostaną odrzucone, nie będą powiadamiane,

- oferty odrzucone zostaną zniszczone komisyjnie,

-  kandydaci spełniający wymagania formalne zostaną zakwalifikowani do dalszych etapów

   naboru, o czym będą powiadomieni telefonicznie lub  e-mailem.
