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ZAŁĄCZNIK NR 1 DO SIWZ
1/PN/2018
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie: organizacji i przeprowadzenia 4 kursów zawodowych oraz kursu na prawo jazdy kat. B dla uczestników projektu „Klub Inspiracji Sukcesu” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego 2014-2020, Priorytet VIII Integracja społeczna, Działanie 8.1 Aktywna integracja osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
2. Miejsce realizacji: teren Gminy Głogów Małopolski bądź w siedzibie Wykonawcy jednak nie dalej niż 20 km. od siedziby Zamawiającego. 
3. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30.06.2018 (w zależności od rodzaju kursu).
4. Zamawiający nie dopuszcza dzielenia oferty na części (poszczególne kursy).

5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: organizacja i przeprowadzenie 4 kursów zawodowych oraz kursu na prawo jazdy kat. B wraz z badaniami i egzaminem:
KURS I – MAGAZYNIER Z PROGRAMEM MAGAZYNOWYM Z OBSŁUGĄ WÓZKA WIDŁOWEGO I   WYMIANĄ BUTLI GAZOWEJ – 107 GODZ. 
Liczba uczestników:  4
Termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 30.05.2018r.

Godzinowy czas trwania kursu: 107 - godz. w tym zajęcia teoretyczne, praktyczne oraz egzamin (40 godz. –  magazynier,   52 godz. obsługa wózka widłowego wraz z wymianą butli gazowej, 15 godz. – jazda i manewrowanie wózkiem widłowym napędzanym i 2 godz. - egzamin wewnętrzny). 
Miejsce szkolenia: 


· Zajęcia teoretyczne na terenie Gminy Głogów Małopolski bądź w Siedzibie Wykonawcy jednak nie dalej niż 20 km. od Siedziby Zamawiającego.
· Zajęcia praktyczne w zależności od specyfiki kursu jednak nie więcej niż 20 km od Siedziby Zamawiającego.
Minimalny zakres tematyczny kursu:
· Typy stosowanych wózków jezdniowych

· Budowa wózków

· Czynności kierowcy przy obsłudze wózków przed podjęciem pracy i po zakończeniu 

· pracy wózkami

· Czynności kierowcy w czasie pracy z wózkami 

· Wiadomości z zakresu BHP

· Wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa

· Wiadomości o dozorze technicznym

· Bezpieczna wymiana butli gazowej 

· Jazda indywidualna

· Bezpieczeństwo i higiena pracy w jednostce handlowej

· Budowle magazynowe 

· Sposoby rozmieszczenia towarów w magazynie 

· Odpowiedzialność materialna pracownika magazynowego

· Dokumentacja organizacji magazynu 

· Odbiór ilościowy i jakościowy

· Gospodarka opakowaniami w magazynach

· Zasady właściwego przechowywania towarów

· Czynniki wpływające na przechowywanie towarów

· Zmiany zachodzące w przechowywanych towarach

· Ubytki towarowe

· Sporządzanie dokumentów zakupu, zamówień do dostawcy i rozliczanie zobowiązań i należności finansowych –obsługa programu Subiekt GT 

· Sporządzanie  dokumentów  korygujących  zakupu  i  sprzedaży – obsługa  programu Subiekt GT

· Sporządzanie   dokumentów   przyjęcia   magazynowe,   wydania   magazynowe, przesunięcia międzymagazynowe – obsługa programu Subiekt GT

· Przyjmowanie  towarów  do  magazynu,  określanie    zapotrzebowania  na  towary, sporządzanie zamówień do kontrahentów-obsługa programu Subject

· Przeprowadzanie inwentaryzacji – obsługa programu Subiekt GT

· Obsługa kas fiskalnych i terminali płatniczych
Egzamin  wewnętrzny  z  dokumentem  (np.  certyfikat)  powszechnie  uznanym  jako potwierdzenie nabycia kwalifikacji zawodowych

Egzaminu przed Komisją Urzędu Dozoru Technicznego.

Prowadzący: osoba posiadająca co najmniej 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu ww. szkoleń.
KURS II – OBSŁUGA I PROGRAMOWANIE OBRABIAREK STEROWNYCH NUMERYCZNIE – OPERATOR CNC- 80 GODZ
Liczba uczestników:  4
Termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 30.05.2018r.

Godzinowy czas trwania kursu: 80 godzin/osobę w tym:

· Zajęcia teoretyczne – 70 godz.

· Zajęcia praktyczne – 10 godz.
Czas przeznaczony na egzamin nie jest wliczany do godzin kursu. 
W tym: 
· przeprowadzenie i opłacenie egzaminu certyfikującego TÜV NORD Polska lub innego równoważnego w zakresie walidacji i certyfikacji, uznawanego na poziomie międzynarodowym, a w przypadku niezdania go za pierwszym podejściem przez Uczestnika/-czkę - opłacenie kosztów powtórnego egzaminu; 

· wydania Uczestnikowi/czce zaświadczenia/certyfikatu ukończenia kursu/szkolenia; 

· wydania Uczestnikowi/czce certyfikatu/dokumentu potwierdzającego zdobyte kwalifikacje;
Miejsce szkolenia: 


· Zajęcia teoretyczne na terenie Gminy Głogów Małopolski bądź w Siedzibie Wykonawcy jednak nie dalej niż 20 km. od Siedziby Zamawiającego.
· Zajęcia praktyczne w zależności od specyfiki kursu jednak nie więcej niż 20 km od Siedziby Zamawiającego.
Program szkolenia musi składać się z zajęć teoretycznych i praktycznych obejmujących zagadnienia: 

· bezpieczeństwo i higiena pracy operatora obrabiarek, 

· charakterystyka obrabiarek sterowanych numerycznie oraz ich odmiany konstrukcyjne,

· osie sterowane numerycznie oraz punkty charakterystyczne obrabiarki,

· układy sterowania numerycznego CNC, korpusy,

· prowadnice i zespoły napędowe,

· układy pomiaru położenia i przemieszczenia oraz urządzenia do wymiany narzędzi,

· podstawy rysunku technicznego oraz matematyczne podstawy opisu geometrycznego,

· dokumentacja techniczna i ustalanie baz obróbkowych,

· podstawowe narzędzia skrawające i metody obróbki skrawaniem (toczenie, frezowanie),

· komputerowe sterowanie numeryczne,

· wprowadzenie do programowania, struktura programu sterującego, 

· programowanie podstawowych funkcji przygotowawczych i funkcji związanych z narzędziem i jego wymiarami, 

· punkty charakterystyczne narzędzi, budowa rejestrów narzędziowych,

· cykle stałe,

· programowanie funkcji prędkości obrotowej i funkcji pomocniczych,

· podstawowe czynności obsługowe układu sterowania,

· uzbrojenie obrabiarki,

· metody określania wymiarów narzędzia oraz metody pomiaru przedmiotu obrabianego,

· zużycie i uszkodzenie narzędzi.
Prowadzący: osoba posiadająca co najmniej 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu ww. szkoleń.
KURS III – Cukiernik – 100 GODZ.
Liczba uczestników:  1
Termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 30.05.2018r.

Godzinowy czas trwania kursu: 100 godzin/osobę w tym:

· Zajęcia teoretyczne 20 godz.

· Zajęcia praktyczne  80 godz.
Miejsce szkolenia: 


· Zajęcia teoretyczne na terenie Gminy Głogów Małopolski bądź w Siedzibie Wykonawcy jednak nie dalej niż 20 km. od Siedziby Zamawiającego.
· Zajęcia praktyczne w zależności od specyfiki kursu jednak nie więcej niż 20 km od Siedziby Zamawiającego. 
Minimalny zakres tematyczny kursu:
· organizacja stanowiska pracy

· obsługiwanie maszyn, urządzeń i narzędzi stosowanych w cukiernictwie

· podział i technika sporządzania ciast (na zimno; na ciepło; zaparzane) 

· metody spulchniania ciast(biologiczna, chemiczne, fizyczna)
· surowce i materiały pomocnicze stasowane w cukiernictwie

· charakterystyka ciasta kruchego i półkruchego

· charakterystyka ciasta biszkoptowego i piernikowego

· charakterystyka ciasta piaskowego i ptysiowego

· charakterystyka ciasta drożdżowego

· charakterystyka ciasta francuskiego i półfrancuskiego
· charakterystyka ciast parzonych
· wypiek ciast i ciastek o różnych kształtach i gramaturach

· zasady przekładania ciast i ciastek nadzieniami, obciąganie polewami
· charakterystyka  tortów okolicznościowych, wyroby cukiernicze na specjalne okazje
dekoracja ciast, tortów, deserów.

· kontrola jakości i higiena produkcji 

· dokumentacja produkcyjna i rozliczeniowa zużycia surowców i półfabrykatów
Program szkolenia powinien być opracowany zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa.
Szkolenie kończy się przystąpieniem do egzaminu potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji oraz wydaniem zaświadczeń (na podstawie rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. nr 31, poz.216) uprawniających do wykonywania w/w zawodów.
Prowadzący: osoba posiadająca co najmniej 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu ww. szkoleń.
KURS IV – KWALIFIKOWANA PIERWSZA POMOC PRZEDMEDYCZNA –             66 GODZ.
Liczba uczestników:  1
Termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 30.05.2018r.

Godzinowy czas trwania kursu: 66 godzin/osobę w tym:

· Zajęcia teoretyczne 25 godz.

· Zajęcia praktyczne 41 godz.
Miejsce szkolenia: 


· Zajęcia teoretyczne na terenie Gminy Głogów Małopolski bądź w Siedzibie Wykonawcy jednak nie dalej niż 20 km. od Siedziby Zamawiającego.
· Zajęcia praktyczne w zależności od specyfiki kursu jednak nie więcej niż 20 km od Siedziby Zamawiającego. 
Minimalne założenia kursu:
· Organizacja ratownictwa medycznego - podstawy prawne

· Bezpieczeństwo własne, poszkodowanego, miejsca zdarzenia

· Zestawy ratownicze, dezynfekcja sprzętu

· Elementy anatomii i fizjologii, ocena poszkodowanego, badanie wstępne oraz szczegółowe

· Poszkodowany nieprzytomny

· Resuscytacja (dorosły, dziecko, niemowlę, noworodek, sytuacje szczególne)

· Zasady defibrylacji poszkodowanego metodą półautomatyczną i automatyczną

· Wstrząs

· Inne stany nagłe - drgawki, cukrzyca, zawał mięśnia sercowego, udar mózgowy, zatrucia, podtopienie

· Urazy mechaniczne i obrażenia - złamania, zwichnięcia, skręcenia, krwotoki, obrażenia klatki piersiowej, brzucha, kręgosłupa, głowy i kończyn

· Urazy chemiczne, termiczne, elektryczne i obrażenia, zagrożenia środowiskowe, akty terroru

· Taktyka działań ratowniczych - zdarzenie masowe, mnogie, pojedyncze, segregacja wstępna, karta udzielonej pomocy, logistyka

· Ewakuacja ze strefy zagrożenia

· Udzielanie kwalifikowanej pierwszej pomocy w sytuacjach symulowanych

· Psychologiczne aspekty wsparcia poszkodowanych
Kurs prowadzony wg. Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 19 marca w sprawie kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy (Dz. U z dnia 6 kwietnia 2017). Kurs powinien zakończyć się egzaminem teoretycznym i praktycznym przed państwową komisją. Na podstawie wyniku egzaminu organizator kształcenia wystawia uczestnikowi zaświadczenie o uczestniczeniu lub o ukończeniu Kursu KPP zgodne ze wzorem. 
Prowadzący: kadra szkoląca zatwierdzona przez Wojewodę to osoby spełniające wymogi rozporządzenia (lekarze, pielęgniarki i ratownicy medyczni systemu, minimum 3-letni staż pracy). 
Kalkulacja kosztów wszystkich kursów zawodowych:
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie cenowej uwzględnił wszystkie koszty związane z organizacją i przeprowadzeniem kursów zawodowych i kursu na prawo jazdy kat. B, a w szczególności:

a) wynagrodzenie wykładowców, instruktorów, 

b) wynajem sal do zajęć praktycznych/teoretycznych,

c) materiały dydaktyczne,

d) odpowiedni sprzęt do prowadzenia zajęć praktycznych (tj. sprawne i dostosowane do zajęć praktycznych urządzenia) które muszą spełniać wymogi bezpieczeństwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilości uczestników,

e) badania i zaświadczenia lekarskie,

f) egzaminy, po zaliczeniu, których uczestnik otrzyma wymagane uprawnienia, 

g) średnio 1 egzamin poprawkowy na każdego kursanta

h) wydanie zaświadczeń/certyfikatów,

i) ubrania robocze i sprzęt ochrony osobistej,

j) inne niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia.
Celem kursów zawodowych jest:  uzyskanie przez osoby uczestniczące w kursach wiedzy, umiejętności i kwalifikacji zawodowych niezbędnych do podjęcia pracy lub samodzielnego świadczenia usług w zakresie związanym z kierunkiem wybranego kursu zawodowego. 

1. Zajęcia w ramach kursów zawodowych powinny być prowadzone w wymiarze minimum 6 godzin dydaktycznych (przez 1 godz. należy rozumieć 45 min. zajęć dydaktycznych), dziennie zaś maksymalna liczba zajęć nie może przekroczyć 8 godzin dydaktycznych  w godzinach od 8.00-19.00  (od poniedziałku do soboty) zgodnie z harmonogramem ustalonym w porozumieniu z Zamawiającym.

2. Wykonawca ustala wzory odpowiednich dokumentów dotyczących realizacji kursów zawodowych w porozumieniu z Zamawiającym.

3. W związku z trudnością zorganizowania kursu dla małej ilości osób na poszczególny jego rodzaj, Zamawiający wyraża aprobatę na dołączenie uczestników do już istniejących grup szkoleniowych.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizacją kursów zawodowych, w tym do dokumentów finansowych oraz prawo kontroli sposobu prowadzenia zajęć objętych przedmiotem zamówienia.

5. Kursy zawodowe są współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

6. Realizacja szkoleń kursów zawodowych musi być zgodna z dokumentami programowymi oraz wytycznymi dla realizacji projektów w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego 2014-2020, Priorytet VIII Integracja społeczna, Działanie 8.1 Aktywna integracja osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym.

7. W przypadku gdy uczestnik szkolenia z przyczyn niezależnych od Zamawiającego nie zrealizuje wszystkich godzin szkolenia zapłata wynagrodzenia nastąpi za faktyczną ilość zrealizowanych zajęć.
W RAMACH REALIZACJI USŁUGI WYKONAWCA ZAPEWNI - DOTYCZY WSZYSTKICH 4 KURSÓW ZAWODOWYCH: 

1. Organizację i przeprowadzenie kursów zawodowych z zachowaniem należytej staranności, efektywnie, zapewniając właściwe warunki bezpieczeństwa, higieny pracy i ppoż,

2.  Przeprowadzenie kursów zawodowych zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. W sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (dz. U. Z 2012r. Poz.186 z późn.zm.) oraz innymi odpowiednimi przepisami prawa,

3. Wykładowców/instruktorów do prowadzenia kursów zawodowych posiadających odpowiednie wykształcenie, kwalifikacje zawodowe, umiejętności oraz doświadczenie, które są niezbędne do prowadzenia danego kursu zawodowego. 

4. Salę szkoleniową wyposażoną w niezbędny sprzęt do prowadzenia zajęć teoretycznych,

5. Miejsce do przeprowadzenia zajęć praktycznych wyposażone w odpowiednią do danego kursu  zawodowego bazę dydaktyczną do prowadzenia zajęć praktycznych, zgodnie z wymaganym dla danego kursu programem.

6. Materiały szkoleniowe oraz niezbędne pomoce dydaktyczne dla każdej osoby uczestniczącej w kursie zawodowym tj. w szczególności: podręczniki lub skrypty w formie papierowej, teczka, zeszyt + długopis (w tym dodatkowy egzemplarz do dokumentacji projektowej) oraz materiały/odzież ochronną niezbędne do prowadzenia zajęć praktycznych;

7. W przypadku konieczności wynikającej z przepisów bhp wykonawca zapewni odzież ochronną dla uczestniczek i uczestników kursów zawodowych, jeżeli specyfika danego kursu tego wymaga. 

8. Ubezpieczenie każdej osoby uczestniczącej w kursie zawodowym od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z uczestnictwem w szkoleniu oraz w drodze na i z miejsca prowadzenia szkolenia,

9. Zorganizowanie i pokrycie kosztów odpowiednich badań lekarskich i specjalistycznych w przypadku gdy przeprowadzenie takich badań jest wymagane i niezbędne do prowadzenia danego kursu zawodowego,

10. Wydanie osobom które ukończyły kurs zawodowy zaświadczeń/certyfikatów o ukończeniu kursu, według wzoru zgodnie z rozporządzeniem ministra edukacji narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. W sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (dz. U. Z 2012r. Poz.186 z późn.zm.).

11. Zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego na zakończenie kursu zawodowego oraz przygotowanie protokołu z egzaminu; 

12. W przypadku gdy dany kurs zawodowy kończy się także dodatkowo płatnym egzaminem zewnętrznym, zamawiający zapewnia zorganizowanie i pokrycie kosztów tego egzaminu,

13. Serwis kawowy w trakcie przerw kawowych w każdym dniu prowadzenia kursu dla każdej osoby uczestniczącej w szkoleniu obejmujący: kawę, herbatę, cukier, mleczko do kawy, kruche ciastka, wodę mineralną,

14. Obiad w każdym dniu prowadzenia szkolenia kursu dla każdej osoby uczestniczącej w szkoleniu obejmujący zupę i drugie danie obiadowe w przypadku gdy szkolenie trwa więcej niż 6 godzin dydaktycznych dziennie,

15. Prowadzenie dokumentacji związanej z prawidłową realizacją przedmiotu zamówienia, którą po zakończeniu kursów wykonawca przekazuje zamawiającemu w oryginałach tj. W szczególności: listy obecności, potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych, wyżywienia, skorzystania z badań lekarskich i specjalistycznych, rejestr wydanych zaświadczeń ukończenia kursów zawodowych, program kursu, sprawozdanie z wykonanej usługi,

16. Prowadzenie dokumentacji związanej z prawidłową realizacją przedmiotu zamówienia, którą po zakończeniu kursów wykonawca przekazuje zamawiającemu w formie kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem tj. W szczególności: dziennik zajęć, wydane osobom uczestniczącym w kursie zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu kursu, potwierdzenie ubezpieczenia osób uczestniczących w kursie, potwierdzenie przeprowadzenia egzaminu,

17. Informowanie Zamawiającego o przebiegu realizacji kursu i obecności kierowanej osoby.

18. Prowadzenie dokumentacji fotograficznej z przebiegu kursów zawodowych oraz przekazanie jej w pliku jpg. Po zakończeniu kursu,

19. Przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych dotyczących realizacji kursu zawodowego na początku i zakończeniu kursu  na wzorach dostarczonych przez zamawiającego oraz przekazanie ich zamawiającemu w oryginałach po zakończeniu szkolenia,

20. Oznakowanie miejsc realizacji przedmiotu zamówienia, prowadzenie i oznakowanie dokumentacji związanej z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym zaświadczeń o ukończeniu kursów, w sposób gwarantujący spełnienie wymogów informacyjnych i promocyjnych zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach europejskiego funduszu rozwoju regionalnego, europejskiego funduszu społecznego oraz funduszu spójności na lata 2014-2020.

21. Realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. O ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. Z 2016 r. Nr 101, poz. 920).
KURS PRAWA JAZDY KAT. B wraz z badaniami i egzaminem - 60 godz.
Liczba uczestników:  1
Termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 30.06.2018r.

Godzinowy czas trwania kursu: 60 godzin/osobę w tym:

· Zajęcia teoretyczne - wykłady: 30 godz./1 osoba  (1 godz. zajęć = 45 minut
· Zajęcia praktyczne - jazda: 30 godz./1 osoba  (1 godz. zajęć = 60 minut)
Czas przeznaczony na egzamin wewnętrzny i zewnętrzny nie jest wliczany do godzin kursu.
Miejsce szkolenia: 


· Zajęcia teoretyczne na terenie Gminy Głogów Małopolski bądź w Siedzibie Wykonawcy jednak nie dalej niż 20 km. od Siedziby Zamawiającego.
· Zajęcia praktyczne w zależności od specyfiki kursu jednak nie więcej niż 20 km od Siedziby Zamawiającego.

Celem kursu jest: przygotowanie uczestnika projektu  do złożenia egzaminu państwowego na prawo jazdy kat. B i uzyskania uprawnień do kierowania pojazdami osobowymi. 
· Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do zapewnienia placu manewrowego, wyposażenia dydaktycznego, samochodów do nauki jazdy, a także doświadczonej i wykwalifikowanej kadry do prowadzenia kursu w części teoretycznej i praktycznej zgodnie z: Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz. U. z 2016 r. poz.280 );
· Szkolenie realizowane będzie zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami prawa.

Do zadań Wykonawcy należeć będzie:
· Pokrycie kosztów badań lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjęcia kursu objętego zapytaniem ofertowym (w przypadku niezakwalifikowania się uczestnika, skierowanego na kurs przez Zamawiającego, z powodu zastrzeżeń lekarskich Zamawiający skieruje osobę z listy rezerwowej).

· Zapewnienie w ramach usługi pierwszą opłatę egzaminacyjną (część teoretyczna i praktyczna). 

· Kursanci mogą brać udział jako uczestnicy kursu otwartego organizowanego przez wykonawcę.

· Przeprowadzenie ankiet (udostępnionych przez Zamawiającego)

· Ubezpieczenia uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW).

· Ustalenia terminu egzaminu państwowego kat. B w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego (teorii i praktyki). Wykonawca dopełni wszelkich formalności związanych ze zgłoszeniem do egzaminu zewnętrznego oraz przedstawi Zamawiającemu potwierdzenie zgłoszenia do egzaminu zewnętrznego.

· Przygotowanie programu szkolenia.  

· Przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia przez Zamawiającego harmonogramu
kursu dotyczącego zajęć teoretycznych oraz praktycznych, przy czym zajęcia praktyczne Wykonawca ustali z każdym uczestnikiem indywidualnie, po czym dostarczy go Zamawiającemu.

· Zorganizowanie i przeprowadzenie po zakończeniu zajęć teoretycznych i praktycznych próbnego egzaminu oceniającego poziom przygotowania uczestników do egzaminu państwowego.

· Zapewnienie Uczestnikom kursu materiałów szkoleniowych, które staną się własnością kursantów, takich jak: skrypty lub podręczniki odpowiednie do tematyki szkolenia, teczka,  zeszyt +długopis.

· Wymagania dotyczące kadry dydaktycznej: zajęcia powinny być prowadzone przez osoby posiadające  uprawnienia instruktora nauki jazdy kat. B. 

· Prowadzenie szczegółowej dokumentacji prowadzonych zajęć, w tym dzienników zajęć zawierających w szczególności: listy obecności, wymiar godzin i tematy edukacyjne, rejestry wydawanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie kursu  oraz sporządzenia arkuszy przebiegu egzaminów wewnętrznych: teoretycznego i praktycznego.
· Wykonawca zobowiązany jest informowania Zamawiającego o przebiegu realizacji kursu i obecności kierowanej osoby.
· oznakowanie miejsc realizacji przedmiotu zamówienia, prowadzenie i oznakowanie dokumentacji związanej z realizacją przedmiotu zamówienia w sposób gwarantujący spełnienie wymogów informacyjnych i promocyjnych zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

· realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia     1997 r. o ochronie danych osobowych  (j.t. Dz. U. z 2016 r. Nr 101, poz. 920).

· Przesłanie, w terminie 7 dni od zakończenia wszystkich zajęć dokumentów potwierdzających ich ukończenie.

· Współpracowanie z zespołem projektowym, w szczególności z Koordynatorem Projektu oraz kadrą Projektu. 

· Sporządzanie list obecności (wg. wzoru zamawiającego), potwierdzających uczestnictwo w zajęciach przez własnoręczny podpis uczestnika biorącego udział w spotkaniu (dotyczy zarówno części teoretycznej i części praktycznej).

· Przekazywanie niezwłocznie w formie telefonicznej lub e-mail, informacji o każdym Uczestniku, który opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości oraz o ewentualnym odwołaniu i zmianie terminu zajęć/spotkania z przyczyn zdrowotnych bądź losowych, leżących po stronie Wykonawcy.  

· Wystawienie zaświadczeń potwierdzających odbycie szkolenia przez uczestników, zgodnie z wymogami Zamawiający dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujących szkolenie.

· Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacja zamówienia.
Biuro Projektu p. 111, Miejsko Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Głogowie Małopolskim

ul. Fabryczna 17, Głogów Małopolski Tel./17 8516 963.

