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I. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j.Dz. U. Z 2017 r. poz. 1579), zwang w dalszej czesci ,,ustawg”
oraz ustawg z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. Z 2016 e., poz. 1020).

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23




kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 380), jezeli przepisy ustawy nie stanowig inacze;j.
Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spofecznej w Glogowie Matopolskim, ul. Fabryczna 17, 36-060 Glogéw
Matopolski :
- godziny pracy: poniedzialek : 7:30 — 16:30

wtorek, Sroda, czwartek: 7:30-15:30

piatek: 7:30-14:30
- pisma, wiadomosci, informacje nalezy sktada¢ do Sekretariatu Dyrektora
- adres internetowy: www.mgops.glogow-mlp.pl/

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia sg : ustugi w zakresie organizacji i przeprowadzenia kurséw zawodowych oraz
kursu na prawo jazdy kat. B na potrzeby uczestnikéw projektu pt.: ,Klub Inspiracji Sukcesu” (nr
RPPK.08.01.00-18-0071/16) realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewbdztwa
Podkarpackiego 2014-2020, Priorytet VIII Integracja spoleczna, Dziatanie 8.1 Aktywna integracja os6b
zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, wspélfinansowanego przez Unig Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie ze szczegélowym opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w
zatqcezniku nr 1 do SIWZ.

Kod CPV - 80530000-8; 80510000-2

2. Rodzaj zamo6wienia: ustugi

3. Miejsce realizacji: teren Gminy Gtogéw Matopolski, jednak nie dalej niz 20 km. od siedziby Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

III. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej z zadnym Wykonawca.

IV. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W ART.67 UST.
1 PKT 617 USTAWY
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy.

V. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE WARUNKI
JAKIMI MUSZA ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

VI. AUKCJA ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1 Zamo6wienie (ustugi) bedzie zrealizowane w terminie: od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2018 r. (w
zaleznoSci od rodzaju kursu) - zgodnie z uszczegétowieniem zawartym w OPZ zalgcznik nr 1 do SIWZ.

VIILWARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy
2) spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:

2) 1. posiadania kompetencji lub uprawnienn prowadzenia okreslonej dzialalnoSci zawodowej, o ile wynika
to z odr¢bnych przepiséw;

Zamawiajgcy wymaga przediozenia oswiadczenia o posiadaniu uprawnien do przeprowadzenia ustug w zakresie
organizacji i przeprowadzenia kurséw zawodowych tozsamych z przedmiotem zamowienia.

2) 2. sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Zamawiajqcy nie okresla szczegdlowych warunkéw udziatu w postgpowaniu.

2) 3. zdolnoSci technicznej lub zawodowej;

Zamawiajgcy wymaga przediozenia wykazu osob, ktore bedq uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia waz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doSwiadczenia i wyksztalcenia niezbednych dla wykonania
przedmiotu zamdwienia, a takze zakresu wykonanych przez nie czynnosci, oraz informacjg po podstawie do
dysponowania tymi osobami- wzor stanowi zatqcznik nr 6 do SIWZ

2. Informacja dla wykonawcéw polegajacych na zasobach innych podmiotéw, na zasadach okreSlonych w
art. 22a ustawy Pzp:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polegaé na zdolno$ciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkéw prawnych.



2) Wykonaweca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ zamawiajacemu, ze
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegoélnosci
przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamowienia.
3) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe lub
ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 pkt 13-22 1 ust. 5.
4) W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub
ustugi, do realizacji ktdrych te zdolnosci sg wymagane.
5) Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdw, odpowiada solidarnie z
podmiotem, ktdry zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobdw, za szkodg poniesiona przez zamawiajacego powstata
wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostgpnienie zasobdw nie ponosi winy.
6) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe Iub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o ktérym mowa
w art. 22a ust.] ustawy, nie potwierdzaja spetnienia przez wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu lub
zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie
okreslonym przez zamawiajacego:
a) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) zobowiazat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamoéwienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczna, o ktérych mowa w art. 22a ust. 1
ustawy.

IX. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ
INNE WYMAGANE DOKUMENTY

1) W celu wykazania speliania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw
wykluczenia Wykonawey z postepowania o udzielenie zamoéwienia w okolicznosciach, o ktéorych mowa w
rozdziale IX SIWZ Zamawiajacy zada dotgczenia do oferty:

1.1 Dokumenty, ktore Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ do oferty:

1) Aktualne o§wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz o§wiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania stanowigcego wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udziatu w postgpowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiajagcego w SIWZ, ktérego wzor
okresla Zatacznik Nr 4 A i B do SIWZ;

2) Wykonawca, ktory powotluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w
postgpowaniu sktada takze o§wiadczenia dotyczace tych podmiotow.

3) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez wykonawcow, oswiadczenie sktada kazdy z
wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie warunkéw udziatu
w postgpowaniu lub kryteridow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z
wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw
wykluczenia.

1.2. Inne dokumenty skiadane wraz z ofertg:

1) Wypetniony Formularz ofertowy.

2) Wypehiony Formularz cenowy.

3) Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z SIWZ przyjeciu jej bez zastrzezen.

4) Petnomocnictwo do podpisania oferty, sktadania ewentualnych wyjasnien, jezeli osoba podpisujgcg nie jest
osoba upowazniona. Zamawiajacy wymaga przedlozenia oryginatu pelnomocnictwa lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza. Pelnomocnictwo winno wskazywaé date jego wystawienia oraz okres, na
ktéry zostalo udzielone. Brak tego okresu zamawiajacy odczyta jako pelnomocnictwo wystawione na czas
nieokreslony.

5) Wykaz cze$ci zamdwienia, ktérej wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom oraz nazwy firm
podwykonawcdw, o ile sg wiadome (fezeli dotyczy).

2. Zamawiajacy zgodnie z art. 24 aa ustawy Pzp zastosuje procedure odwro6cong tj. najpierw dokona oceny ofert,
a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni,
terminie aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosei, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawia w odniesieniu do tych
podmiotéow dokumenty wymienione w Rozdz. X pkt.3.3

Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do zloZenia nastepujacych o$wiadczen lub
dokumentéw:




3.1. W celu potwierdzenia, ze oferowane ustugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy zada:

a) Wykazu ustug zrealizowanych w ciagu ostatnich 3 lat - tozsamych z przedmiotem zaméwienia wraz z
dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie — wzdr stanowi zalgeznik nr 7 do SIWZ
3.2 W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu zamawiajacy
z3da nastepujacych dokumentéw:

1) Odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

2) Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art.
86 ust. 5 Pzp przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia. (Zatgcznik Nr 4 C do SIWZ).

3.2.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokument6w, o ktorych mowa w pkt 3.2 ppkt 1 sktada:

1) Dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

2) Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 3.2.1. ppkt 1 powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o
ktéorych mowa w pkt 3.2.1, ppkt 1 zastepuje si¢ je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$§wiadczenie osoby, ktérej
dokument miat dotyczy¢ zlozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzagdu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis ppkt 2 stosuje sie.

4) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcié
si¢ do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

4. Jezeli wykonawca nie zlozyl oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o§wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg bledy
lub budzg wskazane przez zamawiajacego watpliwo$ci, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postepowania.

5. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajgcy
wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym.

6. Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych
o$wiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. lustawy.

7. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udzialu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy posiada dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub
moze je uzyskaé za pomocg bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczego6lnosci rejestréw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. 22014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

8. W przypadku wnoszenia oferty przez wykonawcow wystepujacych wspélnie (konsorcja, wspélnicy spotki
cywilnej lub inne) obowigzujq nastepujace zasady:

1) Wykonawcy zobowigzani sa do ustanowienia petlnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

2) Do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo (w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii), o ktérym mowa
w pkt. 1.

3) Os$wiadczenie sklada kazdy z wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie. O$wiadczenie
potwierdza spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcow wykazuje speinianie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia.

4) Dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale IX pkt. 3.2. sktada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie. Pozostate
dokumenty sktadane sg wspdlnie.

5) Oferta musi byé podpisana przez kazdego z Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie lub ustanowionego
petnomocnika.

X.ADRES STRONY INTERNETOWEJ
Adres strony internetowej: www.mgops.glogow-mlp.pl/



XI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW.

1. Zamawiajacy informuje, ze wszelkie o$wiadczenia, wnioski, pytania dotyczace zapiséw SIWZ, sposobu
ztozenia oferty, sposobu realizacji zamowienia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie.

2. Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza mozliwo$é porozumiewania si¢ za poSrednictwem faksu oraz droga
mailowg. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazane za pomocg faksu nalezy
przesyta¢ na numer (17) 85 16 616 w godzinach pracy: poniedziatek : 7:30 — 16:30, wtorek, Sroda, czwartek:
7:30-15:30, pigtek: 7:30-14:30.

W przypadku przekazywania przez Zamawiajacego dokumentdw lub informacji faksem Zamawiajacy zada
niezwlocznego potwierdzenia faktu otrzymania faksu.

2.1. W celu usprawnienia procedury wyjasnien tresci SIWZ zaleca sie przesytanie plikdw z pytaniami réwniez w
formie elektronicznej na adres e- mail: glogowmlp@ops.net.pl w wersji edytowalnych plikow.

3. Przestanie korespondencji na inny adres (numer faksu) niz zostato to okreslone w SIWZ moze skutkowa¢ tym,
7e Zamawiajacy nie bedzie mogh zapoznad si¢ z trescig przekazanej informacji we wlasciwym terminie.

4. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdézniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w
ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SIWZ.

6. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ,
bez ujawniania Zrédla zapytania oraz zamiesci na stronie internetowe;.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skladania
ofert, zmienic tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

8. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany
tresci ogloszenia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

9. O przedtuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktérym przekazano SIWZ oraz zamieszczajac informacje na stronie internetowe;.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.

XII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

Osoby upowaznione do reprezentowania Zamawiajgcego:

Mariola Kot — Dyrektor

Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami upowaznieni sg:

- przedmiot zamowienia: Agnieszka Jarosz

- procedura: Joanna Wais

Pytania odnosnie zapisoéw SIWZ, sposobu zlozenia oferty oraz realizacji zamoéwienia nalezy sformutowaé na
pi$mie i przesta¢ na adres Zamawiajacego.

XIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym ze
Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcié sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
4. Zamawiajacy odrzuca ofertg wykonawcy, ktory nie wyrazil zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

XV.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w SIWZ.

2. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofertg. Ztozenie przez jednego Wykonawce wigcej niz jednej
oferty lub oferty zawierajgcej alternatywy spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce. .

3. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.

4. Ofertg nalezy przygotowac zgodnie z trescig formularzy stanowiacych zataczniki do SIWZ.

5. Oferta musi zosta¢ sporzgdzona czytelnie w j¢zyku polskim oraz by¢ podpisana przez osob¢ uprawniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

6. Wymaga si¢ aby tres¢ oferty zostata napisana na maszynie do pisania, w formie wydruku komputerowego lub




inng trwatg technika.

7. Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski ,
poswiadczonym przez Wykonawcg.

8. Zaleca si¢ aby oferta byla trwale spieta

9. Zaleca si¢ by oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami umiesci¢ w kopercie opatrzonej pieczecia

Przetarg nieograniczony —
ustugi w zakresie organizacji i przeprowadzenia kurséw zawodowych oraz kursu na prawo jazdy kat. B na
potrzeby uczestnikow projektu pt.: ., Klub Inspiracji Sukcesu” (nr RPPK.08.01.00-18-0071/16)

realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewéddztwa Podkarpackiego 2014-
2020, Priorytet VIII Integracja spoleczna, Dzialanie 8.1 Aktywna integracja 0séb zagrosonych ubdstwem

lub wykluczeniem spolecznym, wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego

Funduszu Spolecznego
2/PN/2018

Nie otwiera¢ przed 19.09.2018 r. Godz. 9:00

10. Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. (Dz. U. poz.
1126) w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji
polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22 a ustawy oraz dotyczace podwykonawcéw sktadane sg w
oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. (Dz. U. poz. 1126) w
sprawie rodzajéw dokument6w, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty
mogg by¢ sktadane, inne niz os$wiadczenia, o ktérych mowa powyzej sktadane sg w oryginale lub w kopii
poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.

11. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie
wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

12. W przypadku, gdy przedstawiona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub budzgca
watpliwosci co do jej prawdziwosci Zamawiajgcy ma prawo zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu.

13. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujgca oferte.

14. Zaleca sig, aby wszystkie strony (kartki) oferty byty ponumerowane.

15. Dokumenty stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa lub tajemnice handlowg wg ustawy z dn. 16 kwietnia 1993
r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) Wykonawca winien
zabezpieczy¢ w ofercie w osobnej kopercie z dopiskiem ,,Tylko do wiadomosci Zamawiajacego”.

16. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

17. Zmiana oferty wymaga formy pisemnej. Na kopercie nalezy umiesci¢ zastrzezenie ,,ZMIANA OFERTY”. Ze
zmiany oferty musi jednoznacznie wynikaé, ktdre postanowienia oferty sa zmieniane.

18. Wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego oSwiadczenia podpisanego przez
Wykonawce. W celu potwierdzenia uprawnienia osob do zlozenia o$wiadczenia o wycofaniu oferty, do
o$wiadczenia nalezy zalgczyé odpowiednie dokumenty (np. aktualny KRS, za§wiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalno$ci gospodarczej i jeSli to konieczne - pelnomocnictwo). Wycofanie nalezy zlozy¢ w
miejscu i wedlug zasad obowigzujgcych przy skladaniu ofert. Odpowiednio opisana koperte (paczke)
zawierajacg powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzyé¢ dopiskiem ,,WYCOFANIE”. Oferta zostanie
zwrocona na koszt Wykonawcey lub moze zostaé osobiScie odebrana od Zamawiajacego przez osobg
uprawniong.

XVIL.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte w zapieczetowanej kopercie opatrzonej napisami jak w pkt. XV, ppkt 9 SIWZ nalezy zlozy¢ do
19.09.2018 do godz. 8:45 w siedzibie Zamawiajgcego - Sekretariat Dyrektora.

2. W przypadku zlozenia oferty po uptywie terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o tym
wykonawce, ktérego oferta zostala ztozona po uptywie terminu sktadania ofert oraz zwréci oferte po uplywie
terminu do wniesienia odwotania..

3. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego — Sekretariat Dyrektora — w dniu 19.09.2018 r. o
godz. 9:00.

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia.

6. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnodci zawartych w ofertach.

7. Na pisemny wniosek Wykonawcy, ktéry nie byt obecny przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przekaze informacje,
o ktérych mowa wyzej.

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY



1. Sposéb obliczania ceny oferty zostat podany w Formularzu cenowym- wzorze, ktéry stanowi zalgcznik do
niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
2. Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia w tym koszty zwigzane z
dostawg oraz uwzglednia¢ rabaty i upusty.
3. Ceny nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
4, Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
5. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych
przepisdw, zamawiajgcy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodoéw, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:
1) oszczednoscei metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych
warunkéw wykonywania zamoéwienia dostgpnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztow
pracy, ktoérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace
albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 1. poz. 1265);
2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepiséw.
3) wynikajagcym z przepiséw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych w miejscu,
w ktorym realizowane jest zamowienie;
4) wynikajacym z przepisow prawa ochrony $rodowiska;
5) powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy. la. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest
nizsza o co najmniej 30% od:
a) wartosci zamdwienia powigkszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 lub S$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
zamawiajgcy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, chyba ze rozbieznos¢ wynika z
okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia;
b) warto$ci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, zaktualizowanej z
uwzglednieniem okolicznosci, ktore nastapity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosei istotnej zmiany
cen rynkowych, zamawiajacy moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1.
6. Obowiagzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

XVIIL. INFORMACJA DOTYCZACA WALUT OBCYCH W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
Zamawiajacy informuje, ze wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg dokonywane w PLN.

XIX. OPIS KRYTERIOW KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
Oferta oceniana bedzie pod wzgledem

1) formalnym tj. spelnienia warunkéw podanych w SIWZ ( wymagane dokumenty )

2) merytorycznym tj. wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z ponizej podanymi kryteriami.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami :

1) Cena - 60 %

2) Termin wykonania — 40 %

2. Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:

1)Cena

Ofercie najkorzystniejszej w przedmiotowym kryterium przydziela si¢ 60 punktéw, pozostate oferty otrzymujg
proporcjonalng ilo§¢ punktow.

Otrzymany wynik zaokragla si¢ do dwoch miejsc po przecinku.

Wartos¢ punktowa ceny jest liczona wg wzoru :
Najnizsza cena oferty sposrod ofert podlegajgcych ocenie

Liczba punktéw = x 60% x 100
Cena oferty badanej

2) Termin wykonania zamé6wienia: przy zastrzezeniu, ze 1 pkt =1 %:

a) dla kurséw zawodowych z wyjatkiem kursu VI (zgodnie z OPZ):

do 21 dni od dnia podpisania umowy — 40 pkt.

Od 22 do 30 dni od dnia podpisania umowy — 20 pkt.

od 31 do 40 dni od dnia podpisania umowy — 10 pkt.

powyzej 41 dni do uptywu maksymalnego czasu wykonania zaméwienia — 0 pkt.




b) dla kursu VI (zgodnie z OPZ):

do 45 dni od dnia podpisania umowy — 40 pkt.

od 46 do 55 dni od dnia podpisania umowy — 20 pkt.

od 56 do 60 dni od dnia podpisania umowy — 10 pkt.

od 60 do 70 dni od dnia podpisania umowy — 5 pkt.

powyzej 71 dni do uptywu maksymalnego czasu wykonania zaméwienia — 0 pkt.

3. Ocena koncowa oferty jest suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria.
4. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkdéw zamdwienia.
5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizsza
ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy
wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.
6. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest koszt rozumiany
jako suma kosztu nabycia i innych kosztow cyklu zycia, nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takim samym koszcie, zamawiajacy wybiera oferte z nizszym kosztem
nabycia.
7. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.
8. Jezeli ztozono oferte, ktérej wyboér prowadzilby do powstania obowiazku podatkowego Zamawiajacego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewngtrzwspdlnotowego nabycia
towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i
ustug, ktéry miatby obowigzek wptacié z godnie z obowigzujacymi przepisami.
Wykonawca, skladajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub $wiadczenie b¢dzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.
9. Niezwlocznie po wyborze Zamawiajacy informuje wszystkich wykonawcéw o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami
wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i agczng punktacje,
2) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,
3) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o
ktéorych mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy, braku réwnowaznosci lub braku spetniania wymagan
dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,
4) wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, ale nie zostali zaproszeni do kolejnego
etapu negocjacji albo dialogu,
5) dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupdw,
6) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupow,
7) uniewaznieniu postepowania — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
10. Zamawiajacy udostepni informacje, o ktorych mowa w pkt 9 ppkt 1 i 5-7, na stronie internetowe;.

XX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Projekt umowy - Zalacznik nr 5 do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCY W
TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. W prowadzonym postepowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte dziale VI Prawa zaméwien publicznych -
,Srodki ochrony prawnej” okreslajace zasady wnoszenia odwotan i skarg do sadu na wyroki Krajowej Izby
Odwotawczej.

2. Odwotanie przystuguje wyltacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego podjetej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowiazany na
podstawie ustawy.

3. Odwolanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktérej zarzuca sig
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutdéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

5. Odwolujgcy przesylta kopie odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwolania w taki
sposdb, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.



6. Odwolanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposdb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, albo w terminie 15 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposéb.

7. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkOow zamowienia, wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowe;.

8. Odwotanie wobec innych czynnosci zamawiajgcego wnosi sie w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzigto
lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzia¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

9. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg ulega
zawieszeniu do czasu ogloszenia przez [zbg orzeczenia.

10. Na wyrok Krajowej Izby Odwotawczej przystuguje skarga do sadu.

11. Skargg wnosi sie do sadu okrggowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiajacego.

12. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia Izby,
przesyltajac jednoczes$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placdwce pocztowej operatora
publicznego jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

13. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierad
oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutdw, zwiezle ich uzasadnienie, wskazanie dowodow, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub zmiang¢ orzeczenia w catosci lub w czesci.

14. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowaé zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie

XXII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy .

XXIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajacego, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy — z zastrzezeniem art. 183 ustawy — zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w
terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej lub w terminie 10 dni —
jezeli zostato przestane w inny sposob.

3. Zamawiajgcy w przypadkach okreslonych w art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a) ustawy moze zawrze¢ umowe przed
uptywem terminu okreslonego w pkt. 2.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdowienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert , bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze
zachodzg przestanki o ktérych mowa w art. 93 ust.1 ustawy.

Zataczniki:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1
2. Formularz oferty — zatgcznik nr 2

3. Formularz cenowy — zalgcznik nr 3

4. O$wiadczenia - zatgcznik nr 4A, 4 B. 4 C

5. Projekt umowy — zalgcznik nr 5

6. Wykaz os6b wraz z oswiadczeniem — zatgcznik nr 6

7. Wykaz wykonanych ustug — zatgcznik nr 7

8. Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 8

Zalaczniki stanowia integralng cze§é STWZ.
Glog6w Malopolski, dnia 10.09.2018 r.
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