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Program Regionalny






ZAŁĄCZNIK NR 1 do SIWZ
        2/PN/2018
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie: organizacji i przeprowadzenia kursów zawodowych oraz kursu na prawo jazdy kat. B na potrzeby uczestników projektu „Klub Inspiracji Sukcesu” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego 2014-2020, Priorytet VIII Integracja społeczna, Działanie 8.1 Aktywna integracja osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
2. Miejsce realizacji: teren Gminy Głogów Małopolski, nie dalej niż 20 km. od siedziby Zamawiającego. 
3. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30 listopada (w zależności od rodzaju kursu).
4. Zamawiający nie dopuszcza dzielenia oferty na części (poszczególne kursy).

5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursów zawodowych oraz kursu na prawo jazdy kat. B na potrzeby uczestników projektu pt. „Klub Inspiracji Sukcesu” takich jak:

· Kurs: kosmetyczka (dla 2 osób)

· Kurs: kucharz I st. + kasa fiskalna (dla 5 osób)

· Kurs: pracownik administracyjno-biurowy (dla 1 osoby|)

· Kurs: sprzedawca z obsługą kasy fiskalnej (dla 2 osób)

· Kurs: obsługa i programowanie obrabiarek sterowanych numerycznie (CNC) (dla 2 osób)

· Kurs: kwalifikowany pracownik ochrony (dla 2 osób)

· Kurs Prawo Jazdy kat. B (dla 4 osób)

6. Zakres kursów:
KURS I – KOSMETYCZKA - 120 GODZ.
Liczba uczestników:  2
Termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 31.10.2018r.

Wymiar szkolenia: 120 godzin/osobę w tym: zajęcia teoretyczne i praktyczne.
Minimalny zakres programowy:
· Specyfika pracy w gabinecie kosmetycznym, cechy i obowiązki kosmetyczki

· Urządzenie gabinetu kosmetycznego oraz przepisy BHP,

· Warunki przystąpienia do zabiegu kosmetycznego,

· Budowa, funkcje i choroby skóry,

· Pielęgnacja cery,

· Masaż twarzy, szyji i dekoltu,

· Masaż wygładzający zmarszczki,

· Zabieg z zastosowaniem maseczek pielęgnacyjnych,

· Zabieg henna, regulacja brwi,

· Zabieg z wykorzystaniem hialurowych płatków pod oczy i zimnych okularów,

· Depilacja ciała paskowa i bezpaskowa metodą ciepłego wosku,

· Przekuwanie uszu,

· Oczyszczanie cery,

· Mikrodermobrazja i peeling,

· Mezoterapia bezigłowa,

· Zabiegi na bazie kwasów, 

· Manicure klasyczny, kombinowany i japoński,

· Manicure hybrydowy oraz żelowy,

· Przedłużanie rzęs.
KURS II  – KUCHARZ I ST. + KASA FISKALNA – 120 GODZ.
Liczba uczestników:  5
Termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 31.10.2018r.

Wymiar szkolenia: 150 godzin/osobę w tym: zajęcia teoretyczne i praktyczne.
Minimalny zakres programowy:

Kurs kucharza: 

· bezpieczeństwo i higiena pracy w gastronomii, 

· zapoznanie się z wyposażeniem technicznym zakładów gastronomicznych, 

· nauka obsługi urządzeń gastronomicznych, 

· technologia gastronomiczna, 

· przechowywanie produktów, 

· zasady dobrej praktyki higienicznej, zajęcia praktyczne z technologii gastronomicznej i przygotowywania potraw, 

· obsługa konsumenta, technika podawania potraw i napojów, 

· wymogi systemu HACCP w gastronomii (podstawy prawne, zasady funkcjonowania systemu, identyfikacja zagrożeń, krytyczne punkty kontroli), 

· przygotowywanie półproduktów,

· wstępna obróbka mięs i ryb, 

· zasady żywienia;  

· sporządzanie potraw śniadaniowych; przygotowywanie wywarów i zup;  przygotowanie dań mącznych; sporządzanie potraw mięsnych;
Kasa fiskalna: praktyczna nauka sprzedaży i pracy na kasie fiskalnej, najczęściej popełniane błędy przez sprzedających, gospodarka magazynowa i fakturowanie.

KURS III – PRACOWNIK ADMINISTRACYJNO-BIUROWY – 120 GODZ.
Liczba uczestników:  1
Termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 31.10.2018r.

Wymiar szkolenia: 120 godzin/osobę w tym: zajęcia teoretyczne i praktyczne.
Minimalny zakres programowy:
· Podstawy działania biura.

· Schemat organizacyjny.

· Zadania sekretariatu.

· Organizacja obiegu dokumentów, przyjmowanie korespondencji.

· Korespondencja biurowa.

· Dokumentacja handlowa, faktury VAT, rachunki.

· Techniki sporządzania różnych dokumentów biurowych.

· Zasady redagowania pism urzędowych.

· Redagowanie służbowych wiadomości e-mail.

· Sporządzanie sprawozdań ze spotkań i zebrań.

· Sporządzanie raportów.

· Zadania sekretariatu w zakresie ochrony tajemnic prawnie chronionych.

· Archiwizacja dokumentacji.

· Obsługa klienta

· Obsługa urządzeń biurowych: telefon, drukarka, skaner, faks.

· Obsługa programu fakturującego-zajęcia praktyczne na komputerze.
KURS IV – SPRZEDAWCA Z OBSŁUGĄ KASY FISKALNEJ  – 120 godz.
Liczba uczestników:  2
Termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 31.10.2018r.

Wymiar szkolenia: 120 godzin/osobę w tym: zajęcia teoretyczne i praktyczne.
Minimalny zakres programowy:
Sprzedawca:
· Prawne aspekty sprzedaży : umowy, prawa i obowiązki sprzedawcy, gwarancje, reklamacje, faktury VAT, paragony, korekty, odpowiedzialność za błędy. 

· Obsługa klienta-techniki sprzedaży: zasady profesjonalnej obsługi klienta, typologia klientów, komunikacja werbalna i nie werbalna - rola i znaczenie, umiejętność słuchania klienta jako element skutecznej sprzedaży, różnicowanie cech, zalet i korzyści w procesie sprzedaży, skuteczne 
techniki negocjacji, savoir - vivre, etapy i struktura procesu sprzedaży. racjonalne i emocjonalne motywacje zakupu. 

· Elementy marketingu

· Podstawy towaroznawstwa

· Znaki pieniężne

· Elementy prawa
Obsługa kas fiskalnych:

· Przedstawienie podstawowych kwestii prawnych - Ustawa o VAT, Rozporządzenia 
Ministra Finansów, Obowiązki podatnika, obowiązki serwisu, sankcje karne. Rodzaje 
urządzeń fiskalnych oraz zasady ich wyboru. 

· Sprzedaż z użyciem kas fiskalnych - sprzedaż towarów jednostkowych, sprzedaż 
wielokrotna i ułamkowa towarów, obsługa opakowań zwrotnych, finalizacja transakcji 
różnymi formami zapłaty, udzielanie rabatów procentowych i kwotowych, korekta 
błędów. logowanie kasjerów, funkcje pozafiskalne 

· Raportowanie i obsługa manualna kas - raporty fiskalne i kontrolne, wzajemne 
zależności logiczne raportów, sytuacje awaryjne oraz sposoby ich likwidacji, wymiana materiałów eksploatacyjnych, zasady instalacji kas na stanowisku, błędy obsługi 
a awarie kas. 
· Przepisy regulujące zastosowanie kas fiskalnych.
· Obowiązki podatników i terminale płatnicze
· Programowanie kas fiskalnych

· Transmisja danych z kas fiskalnych do programów magazynowych i księgowych
· Uzyskiwanie raportów kasowych
· Ćwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych
KURS V – OBSŁUGA I PROGRAMOWANIE OBRBIAREK STEROWNYCH NUMERYCZNIE – OPERATOR CNC - 80 GODZ
Liczba uczestników:  2
Termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 31.10.2018r.

Wymiar szkolenia: 80 godzin/osobę w tym: zajęcia teoretyczne i praktyczne.
Minimalny zakres programowy: 

· bezpieczeństwo i higiena pracy operatora obrabiarek, 

· charakterystyka obrabiarek sterowanych numerycznie oraz ich odmiany konstrukcyjne,

· osie sterowane numerycznie oraz punkty charakterystyczne obrabiarki,

· układy sterowania numerycznego CNC, korpusy,

· prowadnice i zespoły napędowe,

· układy pomiaru położenia i przemieszczenia oraz urządzenia do wymiany narzędzi,

· podstawy rysunku technicznego oraz matematyczne podstawy opisu geometrycznego,

· dokumentacja techniczna i ustalanie baz obróbkowych,

· podstawowe narzędzia skrawające i metody obróbki skrawaniem (toczenie, frezowanie),

· komputerowe sterowanie numeryczne,

· wprowadzenie do programowania, struktura programu sterującego, 

· programowanie podstawowych funkcji przygotowawczych i funkcji związanych z narzędziem i jego wymiarami, 

· punkty charakterystyczne narzędzi, budowa rejestrów narzędziowych,

· cykle stałe,

· programowanie funkcji prędkości obrotowej i funkcji pomocniczych,

· podstawowe czynności obsługowe układu sterowania,

· uzbrojenie obrabiarki,

· metody określania wymiarów narzędzia oraz metody pomiaru przedmiotu obrabianego,

· zużycie i uszkodzenie narzędzi.
KURS VI – KWALIFIKOWANY PRACOWNIK OCHRONY - 240 godz. 
Liczba uczestników:  2
Termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 30.11.2018r.

Wymiar szkolenia: 240 godzin/osobę w tym: zajęcia teoretyczne i praktyczne.
Minimalny zakres programowy :
· Ogólno-prawne zagadnienia dot. ochrony osób i mienia.

· Taktyki wykonywania zadań ochrony osób

· Taktyki wykonywania zadań ochrony mienia

· Zagadnienia dotyczące wyszkolenia strzeleckiego. 

· Samoobrona i technik interwencyjne.

· Zasady udzielania pomocy przedlekarskiej. 
CELEM KURSÓW ZAWODOWYCH JEST:  

· uzyskanie przez osoby uczestniczące w kursach wiedzy, umiejętności i kwalifikacji zawodowych niezbędnych do podjęcia pracy lub samodzielnego świadczenia usług w zakresie związanym z kierunkiem wybranego kursu zawodowego. 
Kurs powinien być zakończony uzyskaniem kwalifikacji zawodowych – zdaniem formalnego egzaminu w uprawnionej do tego instytucji oraz uzyskaniem certyfikatu potwierdzającego zdobyte kwalifikacje – dopełnienie tego warunku będzie należało do Wykonawcy zapytania.  Natomiast nabyte umiejętności powinny zostać potwierdzone zaświadczeniem o ukończeniu kursu wydanym na podstawie § 18 ust. 2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 186).

6. MIEJSCE PROWADZENIA KURSÓW ORAZ WYMAGANIA DOTYCZĄCE CZĘŚCI PRAKTYCZNEJ KURSÓW:


· Zajęcia teoretyczne na terenie Gminy Głogów Małopolski jednak nie dalej niż 20 km. od Siedziby Zamawiającego.
· Zajęcia praktyczne w zależności od specyfiki kursu jednak nie dalej niż 20 km od Siedziby Zamawiającego.
a) Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia odpowiednich sal i pomieszczeń do przeprowadzenia szkoleń, posiadających swobodny dostęp do pomieszczeń sanitarnych (toaleta, umywalka), dostosowanych do potrzeb osób niepełnosprawnych i spełniających wymogi sanitarne i przeciwpożarowe. Sale i pomieszczenia, w których będą przeprowadzane szkolenia winny posiadać standardowe wyposażenie: stoliki, krzesła oraz wyposażenie multimedialne, tj.: rzutnik, ekran i tablicę sucho ścieralną lub inny sprzęt i pomoce dydaktyczne niezbędne do realizacji przedmiotu umowy. 

b) Wykonawca jest zobowiązany zapewnić wszelkie urządzenia, pojazdy, wyposażenie, materiały niezbędne do przeprowadzenia szkolenia w części praktycznej. 

c) Sale i pomieszczenia w których będą przeprowadzane szkolenia, w tym część praktyczna, muszą spełniać bezpieczne i higieniczne warunki szkolenia zawodowego oraz powinno posiadać bazę dydaktyczną do prowadzenia zajęć praktycznych, zgodnie z wymaganym dla danego kursu programem.
7.  WARUNKI DOTYCZĄCE KURSÓW:
a) Wykonawca zobowiązany jest do opracowania programu szkolenia określającego szczegółową tematykę w oparciu o rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2012 r. Nr 34 poz. 186 z późn. zm.) oraz z wykorzystaniem standardów kwalifikacji zawodowych i modułowych programów szkoleń zawodowych, dostępnych w bazach danych prowadzonych przez właściwego ministra; 

b) Zajęcia w ramach kursów zawodowych powinny być prowadzone w wymiarze minimum 6 godzin dydaktycznych (przez 1 godz. należy rozumieć 45 min. zajęć dydaktycznych), dziennie zaś maksymalna liczba zajęć nie może przekroczyć 8 godzin dydaktycznych  w godzinach od 8.00-19.00  (od poniedziałku do soboty) zgodnie z harmonogramem ustalonym w porozumieniu z Zamawiającym.

c) Szczegółowy harmonogram szkoleń ze wskazaniem terminów i godzin konkretnych zajęć Wykonawca przedstawi i dostarczy Zamawiającemu co najmniej na 5 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia danego szkolenia zawodowego;

d) Zamawiający zastrzega sobie możliwość korekty przedstawionych dokumentów. Program kursu powinien zawierać informacje dotyczące tematyki prowadzonego kursu z podziałem na zajęcia teoretyczne i praktyczne. 

e) Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji dostarczonego harmonogramu i wpływu na konkretny termin szkolenia; 

f) Wykonawca ustala wzory odpowiednich dokumentów dotyczących realizacji kursów zawodowych w porozumieniu z Zamawiającym.

g) W związku z trudnością zorganizowania kursu dla małej ilości osób na poszczególny jego rodzaj, Zamawiający wyraża aprobatę na dołączenie uczestników do już istniejących grup szkoleniowych.

h) Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizacją kursów zawodowych, w tym do dokumentów finansowych oraz prawo kontroli sposobu prowadzenia zajęć objętych przedmiotem zamówienia.

i) Realizacja szkoleń kursów zawodowych musi być zgodna z dokumentami programowymi oraz wytycznymi dla realizacji projektów w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego 2014-2020, Priorytet VIII Integracja społeczna, Działanie 8.1 Aktywna integracja osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym.
j) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia przeprowadzenia każdego ze szkoleń zawodowych tak, aby prowadziły one do uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji przez uczestnika Projektu, zgodnie z Załącznikiem nr  8 do „Wytycznych w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020” - „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego”.
k) W przypadku gdy uczestnik szkolenia z przyczyn niezależnych od Zamawiającego nie zrealizuje wszystkich godzin szkolenia, zapłata wynagrodzenia nastąpi za faktyczną ilość zrealizowanych zajęć.
8. W RAMACH REALIZACJI USŁUGI WYKONAWCA ZAPEWNI - DOTYCZY WSZYSTKICH  KURSÓW ZAWODOWYCH: 

1. Organizację i przeprowadzenie kursów zawodowych z zachowaniem należytej staranności, efektywnie, zapewniając właściwe warunki bezpieczeństwa, higieny pracy i ppoż,.

2.  Przeprowadzenie kursów zawodowych zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. W sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. Z 2012r. Poz.186 z późn.zm.) oraz innymi odpowiednimi przepisami prawa.
3. Uczestnikom biorącym udział w kursie zapewniony zostanie dostęp do egzaminu zewnętrznego lub uzyskanie kwalifikacji unormowanych w rozporządzeniach właściwego ministra. Nadanie kwalifikacji musi być poprzedzone walidacją oraz certyfikacją zewnętrzną przez instytucje uprawnioną do nadawania kwalifikacji i wydawania formalnego dokumentu potwierdzającego odpowiednie kwalifikacje. W przypadku szkoleń wymagających posiadania uprawnień państwowych Wykonawca zobowiązany jest do opłacenia  uczestnikowi kursu jednego  podejścia do egzaminu zewnętrznego oraz koordynowania etapów w/w egzaminu (poinformowanie Beneficjenta o terminie egzaminu, przypilnowania wydania przez instytucję egzaminacyjną np. komisję państwową wymaganych dokumentów uprawniających uczestnika szkolenia do wykonywania zawodu).  Uczestnik ma możliwość jednego podejścia do egzaminu zewnętrznego. Koszt egzaminu zewnętrznego oraz dokumentów poświadczających zdobyte uprawnienia ponosi Wykonawca.
4. Wykładowców/instruktorów do prowadzenia kursów zawodowych posiadających odpowiednie wykształcenie, kwalifikacje zawodowe, umiejętności oraz doświadczenie, które są niezbędne do prowadzenia danego kursu zawodowego. 

5. Materiały szkoleniowe oraz niezbędne pomoce dydaktyczne dla każdej osoby uczestniczącej w kursie zawodowym tj. w szczególności: podręczniki lub skrypty w formie papierowej, teczka, zeszyt + długopis (w tym dodatkowy egzemplarz do dokumentacji projektowej) oraz materiały/odzież ochronną niezbędne do prowadzenia zajęć praktycznych;

6. Materiały szkoleniowe mają być oznaczone logotypami zgodnie z obowiązującymi zasadami dotyczącymi wydatkowania środków w ramach RPO WP, książki mają być oklejone przedmiotowymi logotypami. Wykonawca przekaże dodatkowo po jednym egzemplarzu materiałów szkoleniowych do dokumentacji projektowej Zamawiającego.

7. W przypadku konieczności wynikającej z przepisów bhp wykonawca zapewni odzież ochronną dla uczestniczek i uczestników kursów zawodowych, jeżeli specyfika danego kursu tego wymaga. 

8. Objęcie uczestników szkoleń zawodowych ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków NNW na okres trwania szkolenia oraz dostarczenie Zamawiającemu do wglądu kserokopii dokumentu potwierdzającego objęcie uczestników tym ubezpieczeniem, najpóźniej w dniu rozpoczęcia szkolenia;

9. Zorganizowanie i pokrycie kosztów odpowiednich badań lekarskich i specjalistycznych w przypadku gdy przeprowadzenie takich badań jest wymagane i niezbędne do prowadzenia danego kursu zawodowego,

10. Wydanie osobom które ukończyły kurs zawodowy zaświadczeń/certyfikatów o ukończeniu kursu, według wzoru zgodnie z rozporządzeniem ministra edukacji narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. W sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (dz. U. Z 2012r. Poz.186 z późn.zm.).

11. Zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego na zakończenie kursu zawodowego oraz przygotowanie protokołu z egzaminu; 

12. W przypadku gdy dany kurs zawodowy kończy się także dodatkowo płatnym egzaminem zewnętrznym, zamawiający zapewnia zorganizowanie i pokrycie kosztów tego egzaminu,

13. Serwis kawowy w trakcie przerw kawowych w każdym dniu prowadzenia kursu dla każdej osoby uczestniczącej w szkoleniu obejmujący: kawę, herbatę, cukier, mleczko do kawy, kruche ciastka, wodę mineralną,

14. Obiad w każdym dniu prowadzenia szkolenia kursu dla każdej osoby uczestniczącej w szkoleniu obejmujący zupę i drugie danie obiadowe w przypadku gdy szkolenie trwa więcej niż 6 godzin dydaktycznych dziennie,

15. Prowadzenie dokumentacji związanej z prawidłową realizacją przedmiotu zamówienia, którą po zakończeniu kursów wykonawca przekazuje zamawiającemu w oryginałach tj. w szczególności: 

· dzienników zajęć, w tym list obecności, 

· list odbioru materiałów szkoleniowych, 

· list odbioru poczęstunku, 

· skorzystania z badań lekarskich i specjalistycznych, 

· rejestr wydanych zaświadczeń/certyfikatów ukończenia kursów zawodowych, 

· program kursu, 

· sprawozdanie z wykonanej usługi,

16. Prowadzenie dokumentacji związanej z prawidłową realizacją przedmiotu zamówienia, którą po zakończeniu kursów wykonawca przekazuje zamawiającemu w formie kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem tj. w szczególności: dziennik zajęć, wydane osobom uczestniczącym w kursie zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu kursu, potwierdzenie ubezpieczenia osób uczestniczących w kursie, potwierdzenie przeprowadzenia egzaminu,

17. Przekazania Zamawiającemu w/w dokumentacji na bieżąco, nie później niż w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty zakończenia kursu. 

18. Przekazywania niezwłocznie, w formie telefonicznej lub e-mail informacji o każdym uczestniku, który opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości.

19. Prowadzenie dokumentacji fotograficznej z przebiegu kursów zawodowych oraz przekazanie jej w pliku jpg. Po zakończeniu kursu,

20. Przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych dotyczących realizacji kursu zawodowego na początku i zakończeniu kursu  na wzorach dostarczonych przez zamawiającego oraz przekazanie ich zamawiającemu w oryginałach po zakończeniu szkolenia,

21. Oznakowanie miejsc realizacji przedmiotu zamówienia, prowadzenie i oznakowanie dokumentacji związanej z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym zaświadczeń o ukończeniu kursów, w sposób gwarantujący spełnienie wymogów informacyjnych i promocyjnych zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach europejskiego funduszu rozwoju regionalnego, europejskiego funduszu społecznego oraz funduszu spójności na lata 2014-2020.

22. Realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. O ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. Z 2016 r. Nr 101, poz. 920).
KURS PRAWA JAZDY KAT. B wraz z badaniami i egzaminem - 60 godz.
Liczba uczestników:  4 osoby
Termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 30.11.2018r.

Godzinowy czas trwania kursu: 60 godzin/osobę w tym:

· Zajęcia teoretyczne - wykłady: 30 godz./1 osoba  (1 godz. zajęć = 45 minut
· Zajęcia praktyczne - jazda: 30 godz./1 osoba  (1 godz. zajęć = 60 minut)
Czas przeznaczony na egzamin wewnętrzny i zewnętrzny nie jest wliczany do godzin kursu.
Miejsce szkolenia: 


· Zajęcia teoretyczne na terenie Gminy Głogów Małopolski jednak nie dalej niż 20 km. od Siedziby Zamawiającego.
· Zajęcia praktyczne w zależności od specyfiki kursu jednak nie więcej niż 20 km od Siedziby Zamawiającego.

Celem kursu jest: przygotowanie uczestnika projektu  do złożenia egzaminu państwowego na prawo jazdy kat. B i uzyskania uprawnień do kierowania pojazdami osobowymi. 
· Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do zapewnienia placu manewrowego, wyposażenia dydaktycznego, samochodów do nauki jazdy, a także doświadczonej i wykwalifikowanej kadry do prowadzenia kursu w części teoretycznej i praktycznej zgodnie z: Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz. U. z 2016 r. poz.280 );
· Szkolenie realizowane będzie zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami prawa.

Do zadań Wykonawcy należeć będzie:
· Pokrycie kosztów badań lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjęcia kursu objętego zapytaniem ofertowym (w przypadku niezakwalifikowania się uczestnika, skierowanego na kurs przez Zamawiającego, z powodu zastrzeżeń lekarskich Zamawiający skieruje osobę z listy rezerwowej).

· Zapewnienie w ramach usługi pierwszą opłatę egzaminacyjną (część teoretyczna i praktyczna). 

· Kursanci mogą brać udział jako uczestnicy kursu otwartego organizowanego przez wykonawcę.

· Przeprowadzenie ankiet (udostępnionych przez Zamawiającego)

· Ubezpieczenia uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW).

· Ustalenia terminu egzaminu państwowego kat. B w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego (teorii i praktyki). Wykonawca dopełni wszelkich formalności związanych ze zgłoszeniem do egzaminu zewnętrznego oraz przedstawi Zamawiającemu potwierdzenie zgłoszenia do egzaminu zewnętrznego.

· Przygotowanie programu szkolenia.  

· Przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia przez Zamawiającego harmonogramu
kursu dotyczącego zajęć teoretycznych oraz praktycznych, przy czym zajęcia praktyczne Wykonawca ustali z każdym uczestnikiem indywidualnie, po czym dostarczy go Zamawiającemu.

· Zorganizowanie i przeprowadzenie po zakończeniu zajęć teoretycznych i praktycznych próbnego egzaminu oceniającego poziom przygotowania uczestników do egzaminu państwowego.

· Zapewnienie Uczestnikom kursu materiałów szkoleniowych, które staną się własnością kursantów, takich jak: skrypty lub podręczniki odpowiednie do tematyki szkolenia, teczka,  zeszyt +długopis.

· Wymagania dotyczące kadry dydaktycznej: zajęcia powinny być prowadzone przez osoby posiadające  uprawnienia instruktora nauki jazdy kat. B. 

· Prowadzenie szczegółowej dokumentacji prowadzonych zajęć, w tym dzienników zajęć zawierających w szczególności: listy obecności, wymiar godzin i tematy edukacyjne, rejestry wydawanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie kursu  oraz sporządzenia arkuszy przebiegu egzaminów wewnętrznych: teoretycznego i praktycznego.
· Wykonawca zobowiązany jest informowania Zamawiającego o przebiegu realizacji kursu i obecności kierowanej osoby.
· oznakowanie miejsc realizacji przedmiotu zamówienia, prowadzenie i oznakowanie dokumentacji związanej z realizacją przedmiotu zamówienia w sposób gwarantujący spełnienie wymogów informacyjnych i promocyjnych zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

· realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia     1997 r. o ochronie danych osobowych  (j.t. Dz. U. z 2016 r. Nr 101, poz. 920).

· Przesłanie, w terminie 7 dni od zakończenia wszystkich zajęć dokumentów potwierdzających ich ukończenie.

· Współpracowanie z zespołem projektowym, w szczególności z Koordynatorem Projektu oraz kadrą Projektu. 

· Sporządzanie list obecności (wg. wzoru zamawiającego), potwierdzających uczestnictwo w zajęciach przez własnoręczny podpis uczestnika biorącego udział w spotkaniu (dotyczy zarówno części teoretycznej i części praktycznej).

· Przekazywanie niezwłocznie w formie telefonicznej lub e-mail, informacji o każdym Uczestniku, który opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości oraz o ewentualnym odwołaniu i zmianie terminu zajęć/spotkania z przyczyn zdrowotnych bądź losowych, leżących po stronie Wykonawcy.  

· Wystawienie zaświadczeń potwierdzających odbycie szkolenia przez uczestników, zgodnie z wymogami Zamawiający dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujących szkolenie.

· Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacja zamówienia.

