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Znak sprawy: MGOPS.261.23.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Glogow Matopolski/Miejsko-Gminy Osrodek Pomocy Spotecznej w Glogowie
Matopolskim realizujgce projekt ,, Wsparcie rodziny najlepszg inwestycjg”
nr RPPK.08.04.00-18-0030/16 zaprasza do ztozenia oferty na:

Sprzedaz i dostawe artykuléw papierniczych, plastycznych i biurowych do
swietlicy socjoterapeutycznej w Pogwizdowie Nowym

Glogéw Matopolski, dnia 15.10.2018r.
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Gtogow Malopolski, dnia 15.10.2018r.

I DANE ZAMAWIAJACEGO

Gmina Gtogéw Matopolski/ MGOPS w Glogowie Matopolskim
ul. Fabryczna 17

36-060 Glogow Matopolski

NIP: 517-00-38-464

e-mail: glogowmlp@ops.net.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w oparciu o zasade rozeznania rynku
okreslong w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020” Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.

III. SPOSOB PUBLIKACJI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

Rozestanie Zapytania Ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
(zgodnie z rozdziatem 6.5.1 pkt 2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” Ministerstwa Infrastruktury i
Rozwoju z dnia 19 lipca 2017 roku.)

Zamieszczenie Zapytania Ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
internetowej www.mgops.glogow-mlp.pl

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest sprzedaz i dostawa artykutéw papierniczych, plastycznych i
biurowych do $wietlicy socjoterapeutycznej w Pogwizdowie Nowym dla grupy 20 dzieci
(.20 kompletéw), uczestniczacych do swietlicy socjoterapeutycznej w Pogwizdowie Nowym
w ramach projektu ,,Wsparcie rodziny najlepsza inwestycja, oraz sprzedaz i dostawa karty
pamieci (32GB) do aparatu fotograficznego.

Szczegbélowy opis przedmiotu zamowienia:

W sktad zamowienia wehodzi 20 kompletow artykutow plastycznych i biurowych. W sktad

jednego kompletu wchodzi:

1) Teczka A4 kolorowa z gumka o minimalnej gramaturze 450g/m2- 1szt
2) Nozyczki biurowe o dtugosci nie mniejszej niz 16cm- 1szt

3) Korektor w pidrze biaty- 1szt

4) Flamastry minimum 12 koloréw- 1szt

5) Farby plakatowe minimum 12 koloréw- 1 szt
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6) Blok A3 techniczny bialy- 2szt

7) Blok A3 techniczny kolorowy- 2szt

8) Blok A4 techniczny biaty- 2szt

9) Blok A4 techniczny kolorowy- 2szt

10) Otéwek HB- 3szt

11) Gumka do mazania- 1szt

12) Kredki oféwkowe grube minimum 10cm dtugosci, minimum 12 koloréw- 1szt
13) Tasma biurowa- 2szt

14) Plastelina minimum 6 kolordw- 1szt
oraz

1) Karta pamigci do aparatu fotograficznego z adapterem (32GB)- 1szt

V. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w
umowie w celu whasciwej realizacji zamdwienia publicznego zastrzega si¢ mozliwosé
dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy.

VI.  WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Zamawiajgcy nie moze udzielic zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitalowo. Przez powiazania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

¢)Pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferent zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia o braku powigzan z Zamawiajacym
(zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego) wraz z oferta.
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VII. OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore sg ztozone przez Wykonawcow
spetniajgcych warunki udzialu w niniejszym postepowaniu i nie wykluczonych przez
Zamawiajacego z niniejszego postepowania.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria:

Lp. Opis kryteriow oceny Znaczenie w [%]

A. Catkowita cena oferty brutto 100

1) Ocena wedlug kryterium A ,,Cena oferty brutto”

Cene¢ za przedmiot zamdwienia Oferent przedstawia w ,,Formularzu Oferty” stanowigcym
zatqceznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego. Cena oferty musi by¢ podana w PLN
cyfrowo oraz uwzgledniaé wszystkie koszty. Oferent moze zaproponowa¢ tylko jedng cene
calkowitg i nie moze jej zmieni¢ po ztozeniu oferty. Zaproponowana cena winna obejmowaé
wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia.

Punkty przyznane za kryterium cena bedg liczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena brutto sposrod ofert waznych

x 100% x 100pkt= ........... pkt
Cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 100.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wazina oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe¢ punktéw uznana zostanie za
najkorzystniejszg.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 100.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

VIII. ODRZUCENIE OFERTY

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:

a) ztozy oferte niezgodng z trescia niniejszego zapytania ofertowego;

b) ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajacg o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w
niniejszym postepowaniu;

¢) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spetnia warunkoéw udziatu w postepowaniu;

e) ztozy oferte po uptywie terminu sktadania ofert.
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IX. SPOSOBPRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé si¢ z treScia Zapytania ofertowego wraz z
zatgcznikami i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
Ofertowym.

2. Ofertg mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej. Zamawiajacy wyraza zgode na
zlozenie oferty w postaci elektroniczne;j.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
badz inng trwala, czytelng technikg.

5. Ewentualne poprawki muszg by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez osobe/
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Oferta powinna by¢ trwale spieta, oraz mie¢ ponumerowane strony.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

8. W przypadku podpisania oferty przez osob¢ upowazniong nalezy dotgczyé do oferty
odpowiednie pefnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii uwierzytelnionej przez
notariusza.

9. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej i nieprzezroczystej kopercie z opisem:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Glogowie Malopolskim

Oferta na sprzedaz i dostawe artykuléw papierniczych, plastycznych i biurowych
do swietlicy socjoterapeutycznej w Pogwizdowie Nowym

Nazwa/imig i nazwisko oraz doktadny adres Wykonawcy skladajgcego oferte

10. Oferte nalezy dostarczy¢ do Zamawiajacego w godzinach pracy Zamawiajacego tj.:
pon.: 7.30-16.30

wt.-czw.: 7.30-15.30

piat.: 7.30-14.30

(liczy si¢ data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego). Oferty, ktére wptyng do
Zamawiajgcego po uplywie terminu sktadania ofert, nie bedg rozpatrywane.

11. W przypadku zlozenia oferty droga mailowa nalezy Ofert¢ wraz z zalgcznikami
stanowigcymi integralng czgs¢ Zapytania Ofertowego, powinny zosta¢ dostarczone mailowo
na adres: glogowmlp@ops.net.pl

X. MIEJSCE I TERMIN ZL.OZENIA OFERTY
Termin sktadania oferty: 23.10.2018r. — godz. 10.00

Oferty wraz z zatgcznikami stanowigcymi integralng czesé Zapytania Ofertowego, powinny
zosta¢ dostarczone mailowo na adres: glogowmlp@ops.net.pl
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osobiscie, pocztg tradycyjng, kurierem na adres siedziby Zamawiajacego: Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Glogowie Matopolskim, ul. Fabryczna 17, 36-060 Glogow
Matopolski  z dopiskiem na kopercie: (Oferta na sprzedaz i dostawe artykulow
papierniczych, plastycznych i biurowych do §wietlicy socjoterapeutycznej w
Pogwizdowie Nowym) do dnia 23.10.2018 roku do godz. 10.00 (decyduje data i godzina
wplywu do siedziby Zamawiajgcego).

O wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje kazdego z Oferentow wskazanym przez niego
kanatlem informacyjnym. Wykonawca do oferty dotacza TYLKO kopie dokumentow
potwierdzajacych spetnienie kryterium udziatu w postepowaniu.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Okres zwigzania ofertg wynosi 14 dni.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XII. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY, OGLOSZENIE WYNIKOW
1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie oceniona najwyzej
wedtug kryteriow oceny ofert (kryteria wyboru oferty) okreslonych w niniejszym

Zapytaniu.

2. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie przy zastosowaniu wylgcznie
kryteriéw 1 metod ustalonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.
3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy powiadomi

Wykonawcédw o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom wedtug kryterium oceny ofert.

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje kazdego z Oferentow
umieszczajac informacje na stronie internetowej, oraz wskazanym przez niego kanatem
informacyjnym.

XIII. WYKAZ DOKUMENT()W I OSWIADCZEN POTWIERDZAJACYCH
SPEENIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, ORAZ
BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

. Formularz Oferty (zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego)

. Oswiadczenie o braku powigzan (zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego)

3. O$wiadczenie Wykonawcy, o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu tj. iz posiada
odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje oraz znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej
umozliwiajgcej wykonanie zamoéwienia (zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego);

N —

XIV. POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn,
a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta
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zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci
srodkow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamodwienia.

2. W przypadku ofert, ktére uzyskaja taka sama liczbe punktow, Wykonawcy, ktorzy je
ztozyli moga przystapi¢ do oferty dodatkowej. Wykonawcy przystepujac do oferty
dodatkowej nie mogg zaoferowaé¢ cen wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach. W
przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, odstgpi od
podpisania umowy, Zamawiajgcy ma prawo do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty.

3. Wykonawcy nie przystuguja zadne $rodki odwotawcze.
4. O migjscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.
Oferta oraz inne dokumenty musza by¢ podpisane przez Wykonawce.

n&r Mariola Kot

........................................................

Dyrektor MGORS w Glogowie Matopolskim







