Numer postepowania ZP/PN3/2015

ZAMAWIAJACY:
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
w Glogowie Malopolskim
ul. Fabryczna 17
36-060 GLOGOW MALOPOLSKI

TEL. (+48 17) 815 73 58, FAX. (+48 17) 851 6 616
strona internetowa: http:/bip.glogow-mlp.pl
strona internetowa: http:/e-bip.org.pl/mgopsgm

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
\%%
TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA
organizacje i przeprowadzenie kursow zawodowych
w ramach projektu konkursowego ., Wyjs¢ na prostq”
realizowanego przez Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Glogowie
Malopolskim,
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
Priorytet VII Promocja Integracji Spolecznej,
Dzialanie 7.2 Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii

spolecznej
Poddzialanie 7.2.1. Aktywizacja zawodowa i spoleczna 0sob zagroionych

wykluczeniem spolecznym

SPIS TRESCI

L. Tryb udzielania zamowienia.

II. Opis przedmiotu zamdwienia, opis czgsci zamdwienia.

III. Informacje dotyczace zawarcia umowy ramowe;j.

I'V. Informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupetiajacych.

V. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki jakimi musza
odpowiada¢ oferty wariantowe.

VI. Aukcja elektroniczna.

VII. Termin wykonania zamowienia.

VIII. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych
warunkow.

IX. Wykaz oswiadczen lub dokumentow jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetiania warunkoéw udziatu w postgpowaniu.

X. Adres strony internetowe;.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow.

XII. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

XIII. Wymagania dotyczace wadium.

XIV. Termin zwiazania oferta.



XV. Opis sposobu przygotowywania ofert.

XVI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert .

XVII. Opis sposobu obliczania ceny.

XVIII. Informacja dotyczaca walut obcych w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

XIX. Opis kryteriow ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu ich oceny.

XX. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

XXI. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyshugujace Wykonawcy w toku postgpowania o
udzielenie zamdéwienia.

XXII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIII. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

I. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy Miejsko — Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Glogowie Matopolskim, ul.
Fabryczna 17, 36-060 GLOGOW MALOPOLSKI zaprasza do sktadania ofert w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2013 poz. 907 z pdézn. zm.) na organizacj¢ i przeprowadzenie kursow
zawodowych w ramach projektu konkursowego ,,Wyj$¢ na prosta” realizowanego przez Miegjsko —
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Glogowie Matopolskim, w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Priorytet VII Promocja Integracji Spotecznej, Dzialanie 7.2 Przeciwdziatanie
wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.1. Aktywizacja zawodowa
1 spoteczna 0sob zagrozonych wykluczeniem spolecznym

- godziny pracy MGOPS

poniedziatek 7:30 - 16:30

wtorek : 7:30 - 15:30

sroda: 7:30 - 15:30

czwartek 7:30 - 15:30

piatek 7:30 - 14:30

- pisma , wiadomosci , informacje nalezy sktada¢ do Sekretariatu Dyrektora

- adres internetowy: strona internetowa: http:/e-bip.org.pl/mgopsgm,

http:/bip.glogow-mlp.pl

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie kursow zawodowych w ramach
projektu konkursowego ,,Wyj$¢ na prosta” realizowanego przez Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Glogowie Maltopolskim, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet
VII Promocja Integracji Spotecznej, Dziatanie 7.2 Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie
sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.1. Aktywizacja zawodowa 1 spoleczna o0sob
zagrozonych wykluczeniem spotecznym

KOD CPV: 80.40.00.00-8, 80.53.00.00-8, 80.56.10.00-4
2. Miejsce realizacji: teren gminy Glogéw Malopolski

3. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:
Przeprowadzenie 6 kursow:

Kurs 1 — Sprzedawca 7 obstuga kasy fiskalnej i komputera —200 h

Liczba uczestnikow: 8




Miesiac ilo$¢ godzin — Kwiecien 2015 — Maj 2015,

Sprzedawca 124 godziny, w tym 100 godzin ¢wiczen

Komputer 60 godzin

Obstuga kasy fiskalnej 16 godzin

Miejsce szkolenia:

Zajecia teoretyczne i praktyczne na terenie Gminy Glogdw Matopolski

Sprzedawca (124 h — w tvm 100 h zajeé praktycznych — éwiczen)

Prawne aspekty sprzedazy:

* Umowy, prawa i obowiazki sprzedawcy, gwarancje, reklamacje, faktury VAT, paragony, ko-

rekty, odpowiedzialnos$¢ za bledy.

Obstuga klienta-techniki sprzedazy:

» Zasady profesjonalnej obstugi klienta, typologia klientéw, komunikacja werbalna
i nie werbalna - rola i znaczenie, umiej¢tno$¢ stuchania klienta jako element skutecznej
sprzedazy, roznicowanie cech, zalet 1 korzySci w procesie sprzedazy, skuteczne
techniki negocjacji, savoir - vivre, etapy i struktura procesu sprzedazy. racjonalne
1 emocjonalne motywacje zakupu.

* Elementy marketingu

* Podstawy towaroznawstwa

*  Znaki pienig¢zne

Komputer ( 60h - 30h podstawy i 30h zaawansowany)

* Podstawy obstugi komputera i systemu operacyjnego MS Windows
*  Edytor tekstu MS Word
* Arkusz kalkulacyjny MS
Excel
*  Program prezentacyjny MS PowerPoint
*  Edycja dokumentow,
e Obliczanie arkuszowe, multimedia.
* Korzystanie z Internetu

Obsluga kas fiskalnvch ( 16h)

* Przedstawienie podstawowych kwestii prawnych - Ustawa o VAT, Rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Obowiazki podatnika, obowiazki serwisu, sankcje karne. Rodzaje
urzadzen fiskalnych oraz zasady ich wyboru.

* Sprzedaz z uzyciem kas fiskalnych - sprzedaz towarow jednostkowych, sprzedaz
wielokrotna i utamkowa towarow, obstuga opakowan zwrotnych, finalizacja transakcji
réznymi formami zaplaty, udzielanie rabatow procentowych i kwotowych, korekta
btedow. logowanie kasjerow, funkcje pozafiskalne

* Raportowanie i1 obstuga manualna kas - raporty fiskalne i kontrolne, wzajemne
zaleznosci logiczne raportow, sytuacje awaryjne oraz sposoby ich likwidacji, wymiana mate-
riatbw eksploatacyjnych, =zasady instalacji kas na stanowisku, bledy obstugi
a awarie kas.

*  Przepisy regulujace zastosowanie kas fiskalnych.

*  Obowiazki podatnikow i terminale platnicze

*  Programowanie kas fiskalnych

* Transmisja danych z kas fiskalnych do programéw magazynowych i ksiggowych

* Uzyskiwanie raportow kasowych

+  Cwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych



Uzyskanie przez uczestnikow Europejskiego Certyfikatu Kompetencji Informatycznych
ECCC

Prowadzenie: osoba z co najmniej 4-letnim do§wiadczeniem zawodowym w prowadzeniu zajgé z
zakresu sprzedazy, oraz z do$wiadczeniem w prowadzeniu zajg¢ dla osob bezrobotnych zagrozo-
nych wykluczeniem spotecznym (informacja o kwalifikacjach zawodowych — zatacznik nr 6 1 7 do
SIWZ).

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ na czas kursu:

- Pomieszczenie przystosowane do wykonania zlecenia z miejscem siedzacym dla Uczestnika
Projektu, sprzet dydaktyczny dla uczestnikow.

- Otrzymanie przez kazdego Uczestnika w trakcie kursu serwisu kawowego 1 obiadowego tj.: kawa,
herbata, zimne napoje, suche ciastka, cukier, $mietanka do kawy,1 cieply positek sktadajacy si¢ z zupy
i drugiego dania. Produkty podawane podczas serwisu kawowego i obiadowego winny spelniac
normy zZywieniowe oraz sanitarno-epidemiologiczne.

- Oznakowanie pomieszczen, w ktorych begda odbywaty si¢ zajgcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, a takze zamieszczenie znakow: logo Kapital Ludzki, Narodowa Strategia Spojnosci, logo
Europejskiego Funduszu Spotecznego, logo Unii Europejskiej, logo Projektu oraz umieszczenie
informacji o wspotfinansowaniu szkolen ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

- Prowadzi¢ nadzér wewngtrzny nad prowadzonymi zajgciami tj.: prowadzi¢ imienne listy obecnosci,
imienne potwierdzenia odbioru materiatdw dydaktycznych oraz serwisu kawowego i obiadowego,
dzienniki zajg¢, rejestry wydanych zaswiadczen, potwierdzenie zwrotu kosztow dojazdu, ankiety na
rozpoczecie 1 zakonczenie kursu, ptyty CD wraz ze zdjeciami wykonanymi z kursu. Po zakonczeniu
kursu Wykonawca wyda kazdemu Uczestnikowi zaswiadczenia a kopie potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem przekaze Zamawiajacemu.

- Wykonawca ponosi koszty wynajmu pomieszczen do przeprowadzenia zajec.

- Wykonawca zwraca koszty dojazdow uczestnikow projektu z miejsca zamieszkania do miejsca, w
ktorym odbywac si¢ beda zajecia, a takze zwraca koszty powrotu z zaje¢ do miejsca zamieszkania.
-Dzienna liczba zaje¢ nie moze by¢ mniejsza niz 5 godzin dydaktycznych, za$ maksymalna liczba
zaj¢¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych w godzinach 9.00-18.00 ( od poniedziatku do
soboty).

Uwaga! Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit wszystkim uczestnikom ubezpieczenie od
Nastepstw Nieszczgsliwych Wypadkow (NNW) w czasie trwania zaje¢, w drodze na nie i z
powrotem. Na potwierdzenie ubezpieczenia Wykonawca winien przekaza¢ Zamawiajacemu kopie
polisy ubezpieczeniowej. Ubezpieczenie nalezy rowniez uwzgledni¢ w kalkulacji ceny ofertowe;.

Kurs 2 — Kucharz matej gastronomii 7 obstuga kasy fiskalnej 190 h

Liczba uczestnikoéw: 5

Miesiac, ilo$¢ godzin — Kwiecien 2015 — Maj 2015,

Obstuga kasy fiskalnej 16 godzin

Kucharz matej gastronomii 32 godziny zaje¢ teoretycznych, 142 godziny zajeé praktycznych
Miejsce szkolenia:

Zajgcia teoretyczne: na terenie Gminy Glogow Matopolski

Zajecia praktyczne: nie wigcej niz 20 km od miasta Gtogéw Matopolski

Kucharz malej gastronomii

Cze$¢€ teoretyczna (32 h)

-podstawy prawne

-zasady zdrowego zywienia

-planowanie i organizowanie produkcji gastronomicznej



-charakterystyka procesow gastronomicznych

-planowanie positkow i uktadanie menu

-przechowywanie surowcow i przygotowanie do obrobki wstgpnej

Cze$¢ praktyczna (142)

-ocena towaroznawcza migsa zwierzat rzeznych, drobiu i ryb - produkcja potraw,
-technika sporzadzania zup i sos6w

-charakterystyka deserow i ich wykorzystanie w produkcji gastronomicznej
-potrawy z maki i kasz

-sporzadzanie suréwek i satatek

-potrawy garmazeryjne i ich walory

-potrawy typu fast-food.

Prowadzacy: osoba z co najmniej 4 letnim doswiadczeniem zawodowym i pedagogicznym
(informacja o kwalifikacjach zawodowych — zalacznik nr 6 i 7 do SIWZ) oraz z doswiadczeniem w
prowadzeniu zaje¢ dla os6b bezrobotnych zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Obsluga kas fiskalnych (16h)

* Przedstawienie podstawowych kwestii prawnych - Ustawa o VAT, Rozporzadzenia
Ministra Finansoéw, Obowiazki podatnika, obowiazki serwisu, sankcje karne. Rodzaje
urzadzen fiskalnych oraz zasady ich wyboru.

* Sprzedaz z uzyciem kas fiskalnych - sprzedaz towaréw jednostkowych, sprzedaz
wielokrotna i ulamkowa towardw, obstuga opakowan zwrotnych, finalizacja transakcji
roznymi formami zaplaty, udzielanie rabatow procentowych i kwotowych, korekta
btedow, logowanie kasjerow, funkcje pozafiskalne

* Raportowanie i obsluga manualna kas - raporty fiskalne i1 kontrolne, wzajemne
zaleznos$ci logiczne raportow, sytuacje awaryjne oraz sposoby ich likwidacji, wymiana
materiatow eksploatacyjnych, zasady instalacji kas na stanowisku, blgdy obstugi a awarie kas.

*  Przepisy regulujace zastosowanie kas fiskalnych.

*  Obowiazki podatnikow i terminale platnicze

*  Programowanie kas fiskalnych

* Transmisja danych z kas fiskalnych do programéw magazynowych i ksiggowych

»  Uzyskiwanie raportow kasowych

+ Cwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ na czas kursu:

- Odpowiednia ilo$¢ sprzetu do praktycznej nauki zawodu o stanie technicznym zapewniajacym
odpowiedni poziom kursu. Kazdy uczestnik szkolenia powinien mie¢ dostep do stanowiska pracy
oraz dostep do sali restauracyjnej z mozliwoscia ¢wiczen dekorowania i podawania do stohu.
Wykonawca ma obowiazek wykazaé szczegbtowy opis zaplecza technicznego (z uwzglednieniem
liczby, jakosci i typu sprzetu, ktory bedzie udostepniony uczestnikom/uczestniczkom na czas
trwania zaje¢ praktycznych) oraz miejsca odbywania praktyki.

- Pomieszczenie przystosowane do wykonania zlecenia z miejscem siedzacym dla Uczestnika
Projektu, sprzet dydaktyczny dla uczestnikow.

- Materiaty szkoleniowe do zaje¢ teoretycznych, materialy dydaktyczne ( surowce i potprodukty do
realizacji cze$ci praktycznej kursu), sprzet multimedialny do teoretycznej czgsci kursu, sprzet
gastronomiczny do realizacji praktycznej czesci kursu.

- Otrzymanie przez kazdego Uczestnika w trakcie kursu serwisu kawowego i1 obiadowego tj.: kawa,
herbata, zimne napoje, suche ciastka, cukier, $mietanka do kawy,1 cieply positek sktadajacy si¢ z zupy
i drugiego dania. Produkty podawane podczas serwisu kawowego i obiadowego winny spetniac
normy zywieniowe oraz sanitarno-epidemiologiczne.

- Oznakowanie pomieszczen, w ktorych bgda odbywaly si¢ zajgcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi



Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, a takze zamieszczenie znakow: logo Kapitat Ludzki, Narodowa Strategia Spdjnosci, logo
Europejskiego Funduszu Spotecznego, logo Unii Europejskiej, logo Projektu oraz umieszczenie
informacji o wspotfinansowaniu szkolen ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
-Wykonawca zobowiazany jest prowadzi¢ nadzor wewngtrzny nad prowadzonymi zajgciami tj.:
prowadzi¢ imienne listy obecno$ci, imienne potwierdzenia odbioru materiatéw dydaktycznych oraz
serwisu kawowego 1 obiadowego, dzienniki zaj¢é, rejestry wydanych zaswiadczen, potwierdzenie
zwrotu kosztow dojazdu, ankiety na rozpoczgcie i zakonczenie kursu, plyty CD wraz ze zdjgciami
wykonanymi z kursu. Po zakonczeniu kursu Wykonawca wyda kazdemu Uczestnikowi za§wiadczenia
a kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przekaze Zamawiajacemu.

- Wykonawca ponosi koszty wynajmu pomieszczen do przeprowadzenia zajec.

- Dzienna liczba zaje¢ nie moze by¢ mniejsza niz 5 godzin dydaktycznych, zas maksymalna liczba
zaje¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych w godzinach 9.00-18.00 ( od poniedziatku do
soboty).

- Wykonawca zwraca koszty dojazdow uczestnikow projektu z miejsca zamieszkania do miejsca, w
ktorym odbywac si¢ beda zajecia, a takze zwraca koszty powrotu z zaje¢ do miejsca zamieszkania.
Zamawiajacy zastrzega by praktyki dla catej grupy odbywaty si¢ w jednym miejscu.

Uwaga! Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnitl wszystkim uczestnikom ubezpieczenie od
Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkow (NNW) ) w czasie trwania zaj¢é, w drodze na nie i z
powrotem. Na potwierdzenie ubezpieczenia Wykonawca winien przekaza¢ Zamawiajacemu kopie
polisy ubezpieczeniowej. Ubezpieczenie nalezy rowniez uwzgledni¢ w kalkulacji ceny ofertowe;.

Kurs 3 — Pracownik administracyjno — biurowy 7 obstuga komputera 190 h

Liczba uczestnikow — 6

Miesiac. Ilos¢ godzin — Kwiecien 2015 — Maj 2015,

Zajecia teoretyczne 140 godzin, zajecia praktyczne 50 godzin.

Miejsce szkolenia:

Zajecia teoretyczne i praktyczne na terenie Gminy Gltogéw Matopolski

Organizacja pracy biurowej 25 godz.
* Podstawy dzialania biura.

*  Schemat organizacyjny.

* Prowadzenie sekretariatu

* Zadania sekretariatu.

* Organizacja obiegu dokumentow

* Tryb zalatwiania pism

* Korespondencja biurowa.

* Klasyfikacja dokumentow i systemy przechowywania akt .

Przeplyw informacji oraz efektywna komunikacja 20 godz.

* Informacja jako podstawa podjecia decyzji.

*  Warunki skutecznosci informacji.

*  Przekazywanie/przeptyw informacji.

* Komunikacja werbalna i niewerbalna

*  Umiejetnosci w zakresie komunikacji.

* Bariery komunikacyjne i sposoby ich likwidowania

Organizacja i zarzadzanie 10 godz.

e Zarzadzanie czasem.
* Kierowanie praca zespotowa - style kierowania ludzmi.



Znaczenie sprawnej organizacji/ cykl dziatania organizacyjnego
Zasady podziatu pracy.

Okreslenie i weryfikacja celow dziatania.

Metody planowania i prowadzenia sekretariatu.

Kultura zawodu 10 godz.

Savoir — vivre w ustugach firmy

Rozmowy telefoniczne w biurze.

Przyjmowanie interesantow.

Etyka zawodowa pracownika administracyjno-biurowego

Zagadnienia prawne 15 godz.

Administracja publiczna- podstawowe pojgcia prawa administracyjnego, akty administracyjne
Podstawowe zasady prawa pracy - czas pracy, obowiazki pracownika, obowiazki pracodawcy.

Zajecia praktyczne- Czynnosci biurowe - 50 godz.

Obstuga telefonu i telefaksu, kserokopiarki, drukarki, urzadzen wielofunkcyjnych,
Obstuga innych srodkow technicznych pracy biurowej- bindownicy, skanera, laminatora.
Srodki pomocnicze pracy biurowej ($rodki do przechowywania dokumentow, terminarze,
skorowidze)

Ewidencjowanie, archiwizacja dokumentow

Techniki sporzadzania réznych dokumentéw biurowych/ redagowanie pism, listow pisanie
raportow, Rozliczanie podrozy stuzbowe;.

Komputer ( 60h - 30h podstawy i 30h zaawansowany)

Podstawy obstugi komputera i systemu operacyjnego MS Windows

Edytor tekstu MS Word
Arkusz  kalkulacyjny MS
Excel

Program prezentacyjny MS PowerPoint
Edycja dokumentow,

Obliczanie arkuszowe, multimedia.
Korzystanie z Internetu

Uzyskanie przez uczestnikow FEuropejskiego Certvfikatu Kompetencji Informatveznych

ECCC

Prowadzacy: osoba z co najmniej 4 letnim do$wiadczeniem w prowadzeniu w/w zaj¢¢ komputero-
wych (informacja o kwalifikacjach zawodowych — zatacznik nr 6 i 7 do SIWZ) oraz doswiadcze-
niem w prowadzeniu zaje¢ dla oséb bezrobotnych zagrozonych wykluczeniem spotecznym (infor-
macja o kwalifikacjach zawodowych — zatacznik nr 6 1 7 do SIWZ).

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na czas kursu:

-Pomieszczenie przystosowane do wykonania zlecenia z miejscem siedzacym dla Uczestnika Projektu,
sprzgt dydaktyczny dla uczestnikow.

-Otrzymanie przez kazdego Uczestnika w trakcie kursu serwisu kawowego i1 obiadowego tj.: kawa,
herbata, zimne napoje, suche ciastka, cukier, $mietanka do kawy,1 cieply positek sktadajacy si¢ z zupy
i drugiego dania. Produkty podawane podczas serwisu kawowego i obiadowego winny spetnia¢ nor-
my zywieniowe oraz sanitarno-epidemiologiczne.



-Oznakowanie pomieszczen, w ktorych beda odbywaly si¢ zajecia zgodnie z aktualnymi wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, a takze zamieszczenie znakow: logo Kapitat Ludzki, Narodowa Strategia Spojnosci, logo Eu-
ropejskiego Funduszu Spotecznego, logo Unii Europejskiej, logo Projektu, oraz umieszczenie infor-
macji o wspotfinansowaniu szkolen ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

-Wykonawca zobowiazany jest prowadzi¢ nadzor wewngtrzny nad prowadzonymi zajeciami tj.: pro-
wadzi¢ imienne listy obecnos$ci, imienne potwierdzenia odbioru materiatéw dydaktycznych oraz ser-
wisu kawowego i obiadowego, dzienniki zaj¢¢, rejestry wydanych zaswiadczen, ankiety na rozpoczg-
cie i zakonczenie kursu, ptyty CD wraz ze zdjgciami wykonanymi z kursu. Po zakonczeniu kursu Wy-
konawca wyda kazdemu Uczestnikowi zaswiadczenia a kopie potwierdzone za zgodno$¢ z orygina-
tem przekaze Zamawiajacemu.

-Wykonawca ponosi koszty wynajmu pomieszczen do przeprowadzenia zajgc.

-Dzienna liczba zaj¢¢ nie moze by¢ mniejsza niz 5 godzin dydaktycznych, za§ maksymalna liczba za-
j&¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych w godzinach 9.00-18.00 ( od poniedziatku do sobo-
ty).

-Wykonawca zwraca koszty dojazdow uczestnikow projektu z miejsca zamieszkania do miejsca, w
ktorym odbywac si¢ beda zajgcia, a takze zwraca koszty powrotu z zaje¢ do miejsca zamieszkania.
Uwaga! Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnitl wszystkim uczestnikom ubezpieczenie od
Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkow (NNW) w czasie trwania zaje¢é, w drodze na nie i z powrotem.
Na potwierdzenie ubezpieczenia Wykonawca winien przekaza¢ Zamawiajacemu kopig polisy ubezpie-
czeniowej. Ubezpieczenie nalezy réwniez uwzgledni¢ w kalkulacji ceny ofertowe;.

Kurs 4 - Kurs koparko - tadowarki 200h + egzamin panstwowy (IMBiGS w Warszawie).

Liczba uczestnikéw: 4

Miesiac, ilo$¢ godzin — Kwiecien 2015 — Maj 2015

Zajecia teoretyczne: 114 godzin

Zajecia praktyczne 86 godzin.

Miejsce szkolenia: Zajecia teoretyczne i praktyczne w zaleznosci od specyfiki kursu jednak nie wigcej
niz 20 km od miasta Gtogéw Matopolski

Bloki tematyczne
Szkolenie powinno zawiera¢ co najmniej nastgpujace bloki tematyczne:

=  Uzytkowanie eksploatacyjne;

* Dokumentacja techniczna;

= Bezpieczenstwo i higiena pracy;
= Podstawy elektrotechniki;

=  Silniki spalinowe;

» FElementy hydrauliki;

»  Budowa koparko tadowarki,

= Technologia robot;

= Zajgcia praktyczne.

Prowadzacy: osoba z co najmniej 4 letnim do§wiadczeniem w prowadzeniu zaje¢ dla osob bezrobot-
nych zagrozonych wykluczeniem spotecznym (informacja o kwalifikacjach zawodowych — zalacznik
nr 617 do SIWZ).

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ na czas kursu:

-Pomieszczenie przystosowane do wykonania zlecenia z miejscem siedzacym dla Uczestnika Projektu,
sprzet dydaktyczny dla uczestnikow.

-Otrzymanie przez kazdego Uczestnika w trakcie kursu serwisu kawowego i obiadowego tj.: kawa,
herbata, zimne napoje, suche ciastka, cukier, $§mietanka do kawy, 1 ciepty positek sktadajacy si¢ z



zupy i drugiego dania. Produkty podawane podczas serwisu kawowego i obiadowego winny spetniac¢
normy zywieniowe oraz sanitarno-epidemiologiczne.

-Oznakowanie pomieszczen, w ktorych beda odbywaty si¢ zajecia zgodnie z aktualnymi wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, a takze zamieszczenie znakéw: logo Kapital Ludzki Narodowa Strategia Spdjnosci, logo Eu-
ropejskiego Funduszu Spoltecznego, logo Unii Europejskiej, logo Projektu oraz umieszczenie informa-
cji o wspotfinansowaniu szkolen ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

-Wykonawca zobowiazany jest prowadzi¢ nadzér wewngtrzny nad prowadzonymi zajeciami tj.: pro-
wadzi¢ imienne listy obecnosci, imienne potwierdzenia odbioru materialdéw dydaktycznych oraz ser-
wisu kawowego i obiadowego, dzienniki zajec, rejestry wydanych zaswiadczen, potwierdzenie zwrotu
kosztow dojazdu, ankiety na rozpoczgcie 1 zakonczenie kursu, ptyty CD wraz ze zdjgciami wykonany -
mi z kursu. Po zakonczeniu kursu Wykonawca wyda kazdemu Uczestnikowi zaswiadczenia a kopie
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przekaze Zamawiajacemu.

- Wykonawca ponosi koszty wynajmu pomieszczen do przeprowadzenia zajgc..

- Dzienna liczba zaj¢¢ nie moze by¢ mniejsza niz 5 godzin dydaktycznych, za§ maksymalna liczba za-
j&¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych w godzinach 9.00-18.00 ( od poniedziatku do so-
boty).

-Wykonawca zwraca koszty dojazdow uczestnikow projektu z miejsca zamieszkania do miejsca, w
ktorym odbywac si¢ beda zajecia, a takze zwraca koszty powrotu z zaje¢ do miejsca zamieszkania.
Uwaga! Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit wszystkim uczestnikom ubezpieczenie od
Nastepstw Nieszczgsliwych Wypadkow (NNW) w czasie trwania zaj¢é, w drodze na nie i z powrotem.
Na potwierdzenie ubezpieczenia Wykonawca winien przekaza¢ Zamawiajacemu kopie polisy ubezpie-
czeniowej. Ubezpieczenie nalezy réwniez uwzgledni¢ w kalkulacji ceny ofertowe;.

Kurs 5 — Magazynier 7 programem magazynowym z obstuga wozka widlowego i wymiang butli ga-
zowej -190 h.

Liczba uczestnikdéw: 6

Miesiac, ilo$¢ godzin — Kwiecien 2015 — Maj 2015
Zajgcia teoretyczne: 140 godzin

Zajecia praktyczne: 50 godzin.

Miejsce szkolenia: Zajecia teoretyczne i praktyczne w zalezno$ci od specyfiki kursu jednak nie wigcej
niz 20 km od miasta Gtogéw Matopolski

Modut I obstuga programéw magazynowych zawiera nastepujace bloki tematyczne — 90 h.:

*  zapasy magazynowe,

*  Wwyposazenie magazynu,

* technologia prac magazynowych,

* organizacja prac magazynowych,

* wiadomosci z zakresu obrotu magazynowego,

» zabezpieczenie towarow,

* zasady zabezpieczenia towar6w w magazynie,

* gospodarka odpadami,

* przepisy BHP, ochrona p. poz, minimum sanitarne,

* obstuga komputera (podstawy)

* obstuga komputerowych programéw uzytkowych w magazynie, hurtowni (m.in. podziat doku-
mentoéw na handlowe i magazynowe, wydania magazynowe, faktury VAT i dokumenty powia-
zane).

Modut II (w tym: uprawnienia operatora wozkow jezdniowych wszystkich typow oraz bezpiecznej
wymiany butli gazowych) — 100 h (w tym zajecia teoretyczne — 50h, praktyczna wymiana butli — 10h,
praktyczna jazda wozkiem widtowym —40h).
Program Modutu II zawiera nastepujace bloki tematyczne:

e typy wozkow jezdniowych,



* budowa i zasady dziatania wozkoéw jezdniowych roznych typéw pozwalajace na ich prawidto-
wa eksploatacjg,

* czynnosci operatora przed, w trakcie i po zakonczeniu pracy,

» zasady zaladunku i roztadunku konteneré6w w magazynie,

* bezpieczna wymiana butli gazowych w woézkach jezdniowych,

e warunki towaroznawstwa,

* wiadomosci z bhp i wybrane przepisy ruchu drogowego,

* wiadomosci o dozorze technicznym,

* jazda praktyczna wozkiem jezdniowym po placu manewrowym.

Prowadzacy: osoba z co najmniej 4 letnim doswiadczeniem zawodowym w prowadzeniu w/w zajec
dla 0s6b bezrobotnych zagrozonych wykluczeniem spotecznym (informacja o kwalifikacjach zawodo-
wych — zatacznik nr 6 1 7 do SIWZ).

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ na czas kursu:
- Pomieszczenie przystosowane do wykonania zlecenia z miejscem siedzacym dla Uczestnika Projek-
tu, sprzet dydaktyczny dla uczestnikow.
- Otrzymanie przez kazdego Uczestnika w trakcie kursu serwisu kawowego i obiadowego tj.: kawa,
herbata, zimne napoje, suche ciastka, cukier, $§mietanka do kawy, 1 ciepty positek sktadajacy si¢ z
zupy i drugiego dania. Produkty podawane podczas serwisu kawowego i obiadowego winny spetniac
normy zZywieniowe oraz sanitarno-epidemiologiczne.
- oznakowanie pomieszczen, w ktorych beda odbywaly si¢ zajgcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, a takze zamieszczenie znakow: logo Kapitat Ludzki Narodowa Strategia Spdjnosci, logo Eu-
ropejskiego Funduszu Spotecznego, logo Unii Europejskiej, logo Projektu oraz umieszczenie informa-
cji o wspotfinansowaniu szkolen ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
-Wykonawca zobowiazany jest prowadzi¢ nadzor wewngtrzny nad prowadzonymi zajeciami tj.: pro-
wadzi¢ imienne listy obecnoS$ci, imienne potwierdzenia odbioru materiatéw dydaktycznych oraz ser-
wisu kawowego i obiadowego, dzienniki zajeé, rejestry wydanych zaswiadczen, potwierdzenie zwrotu
kosztéw dojazdu, ankiety na rozpoczgcie i zakonczenie kursu, ptyty CD wraz ze zdjeciami wykonany -
mi z kursu. Po zakonczeniu kursu Wykonawca wyda kazdemu Uczestnikowi zaswiadczenia a kopie
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przekaze Zamawiajacemu.
- Wykonawca ponosi koszty wynajmu pomieszczen do przeprowadzenia zajec.
- Dzienna liczba zaje¢ nie moze by¢ mniejsza niz 5 godzin dydaktycznych, za§ maksymalna liczba za-
je¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych w godzinach 9.00-18.00 ( od poniedziatku do so-
boty).
- Wykonawca zwraca koszty dojazdow uczestnikow projektu z miejsca zamieszkania do miejsca, w
ktorym odbywac si¢ beda zajecia, a takze zwraca koszty powrotu z zaje¢ do miejsca zamieszkania.
Uwaga! Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit wszystkim uczestnikom ubezpieczenie od
Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkoéw (NNW) w czasie trwania zajec¢, w drodze na nie i z powrotem.
Na potwierdzenie ubezpieczenia Wykonawca winien przekaza¢ Zamawiajacemu kopie polisy ubezpie-
czeniowej. Ubezpieczenie nalezy réwniez uwzgledni¢ w kalkulacji ceny ofertowe;.

Kurs 6 — Kurs prawa jazdy Kat C+E _+ kurs kwalifikacji wstepnej 190 h.

Liczba uczestnikow: 1

Miesiac, ilo$¢ godzin — Kwiecien 2015 — Maj 2015

Zajecia teoretyczne: 20 godzin plus 140 godzin kurs kwalifikacji wstepnej

Zajecia praktyczne: 30 godzin.

Miejsce szkolenia: Zajecia teoretyczne i praktyczne w zaleznosci od specyfiki kursu jednak nie wigcej
niz 20 km od miasta Gtogéw Matopolski

Kategoria C+E prawa jazdy uprawnia do kierowania pojazdem samochodowym o dopuszczalnej



masie catkowitej przekraczajacej 3,5 t tacznie z przyczepa. Osoba ubiegajaca si¢ o prawo jazdy
kategorii C+E musi posiada¢ kategori¢ C prawa jazdy.

. 160 godzin zajec teoretycznych — oméwienie przepisow ruchu drogowego oraz praktyczne za-
gadnienia zwigzane z prowadzeniem pojazddéw cigzarowych z przyczepami roznego typu, plus kurs

kwalifikacji wstepnej

. 30 godzin zajg¢ praktycznych — przygotowanie do egzaminu — ¢wiczenie z instruktorem ma-
newrow na placu, jazda po miescie, w tym na trasach egzaminacyjnych.
. Egzamin Panstwowy

Prowadzacy: osoba z co najmniej 4 letnim do§wiadczeniem zawodowym w prowadzeniu w/w zajec
(informacja o kwalifikacjach zawodowych — zatacznik nr 6 1 7 do SIWZ).

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ na czas kursu:
- Pomieszczenie przystosowane do wykonania zlecenia z miejscem siedzacym dla Uczestnika Projek-
tu, sprzet dydaktyczny dla uczestnikow.
- Otrzymanie przez Uczestnika w trakcie kursu serwisu kawowego i obiadowego tj.: kawa, herbata,
zimne napoje, suche ciastka, cukier, §mietanka do kawy, 1 cieply positek sktadajacy si¢ z zupy i dru-
giego dania. Produkty podawane podczas serwisu kawowego i obiadowego winny spetnia¢ normy zy-
wieniowe oraz sanitarno-epidemiologiczne.
- oznakowanie pomieszczen, w ktorych beda odbywaly si¢ zajgcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, a takze zamieszczenie znakoéw: logo Kapital Ludzki Narodowa Strategia Spdjnosci, logo Eu-
ropejskiego Funduszu Spotecznego, logo Unii Europejskiej, logo Projektu oraz umieszczenie informa-
cji o wspotfinansowaniu szkolen ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.
-Wykonawca zobowiazany jest prowadzi¢ nadzér wewngtrzny nad prowadzonymi zajeciami tj.: pro-
wadzi¢ imienne listy obecnoS$ci, imienne potwierdzenia odbioru materiatéw dydaktycznych oraz ser-
wisu kawowego i obiadowego, dzienniki zaje¢, rejestry wydanych zaswiadczen, potwierdzenie zwrotu
kosztow dojazdu, ankiety na rozpoczecie i zakonczenie kursu, ptyty CD wraz ze zdjeciami wykonany -
mi z kursu. Po zakonczeniu kursu Wykonawca wyda kazdemu Uczestnikowi zaswiadczenia a kopie
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przekaze Zamawiajacemu.
- Wykonawca ponosi koszty wynajmu pomieszczen do przeprowadzenia zaj¢c.
- Dzienna liczba zaj¢¢ nie moze by¢ mniejsza niz 5 godzin dydaktycznych, za§ maksymalna liczba za-
j&¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych w godzinach 9.00-18.00 ( od poniedziatku do so-
boty).
-Wykonawca zwraca koszty dojazdow uczestnikow projektu z miejsca zamieszkania do miejsca, w
ktorym odbywac si¢ beda zajgcia, a takze zwraca koszty powrotu z zaje¢ do miejsca zamieszkania.
Uwaga! Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit wszystkim uczestnikom ubezpieczenie od
Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkow (NNW) w czasie trwania zaj¢é, w drodze na nie i z powrotem.
Na potwierdzenie ubezpieczenia Wykonawca winien przekaza¢ Zamawiajacemu kopie polisy ubezpie-
czeniowej. Ubezpieczenie nalezy réwniez uwzgledni¢ w kalkulacji ceny ofertowe;.

Dotyczy kazdego 7 kursow:

* Przed rozpoczeciem kursow Wykonawca wykona dla 30 uczestnikow projektu badania
profilaktyczne. Ostateczna liczba uczestnikow na poszczegélne kursy moze ulec zmianie w
zaleznosci od wynikéw badan lekarskich kwalifikujacych do udzialu w poszczegolnych
kursach.

* W przypadku rezygnacji uczestnika kursu lub jego wykluczenia z powodow zdrowotnych,
potwierdzonych wynikami badan lekarskich, kwota wynagrodzenia umownego ulegnie
odpowiedniemu zmniejszeniu w oparciu o ceny jednostkowe zawarte w formularzu cenowym,
stanowiacym zalacznik do SIWZ.

*  Wykonawca ma obowiazek przekazania po jednym egzemplarzu materialow szkoleniowych
Zamawiajacemu oraz szczegOlowy program szkolen, harmonogram szkolen i okresli¢ formy,
metody szkolenia na 7 dni przed kazdym szkoleniem.



*  Wykonawca ma obowiazek niezwlocznego  poinformowania (e-mailowo na adres:
glogowmlp@ops.net.pl) Zamawiajacego (nie pozniej niz w dniu nastgpnym) o absencji
uczestnikow szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa w trakcie jej trwania a takze innych
okolicznosciach majacych wptyw na realizacj¢ programu nauczania.

*  Wykonawca ma obowiazek zapewni¢ odziez robocza jezeli specyfika kursu tego wymaga.

Uczestnicy szkolen begda dojezdza¢ z nastgpujacych miejsc:

Kurs 1 — Sprzedawca 7 obstugq kasy fiskalnej i komputera
4 osoby - z Glogowa Matopolskiego

1 osoba -z Wysokiej Gtogowskiej

2 osoby - z Bud Glogowskich

1 osoba — z Huciska

Kurs 2 — Kucharz malej gastronomii 7 obstugq kasy fiskalnej
2 osoby - z Bud Glogowskich

2 osoby - z Przewrotnego

1 osoba — z Glogowa Matopolskiego

Kurs 3 — Pracownik administracyjno — biurowy z obstugq komputera
2 osoby - z Przewrotnego

2 osoby - z Bud Glogowskich

1 osoba - z Glogowa Matopolskiego

1 osoba — z Lipia

Kurs 4 - Kurs koparko - tadowarki 200h + egzamin panstwowy

1 osoba - z Glogowa Matopolskiego
1 osoba - ze Stykowa

1 osoba — z Woli Cichej

1 osoba — z Bud Glogowskich

Kurs 5 — Magazynier 7 programem magazynowym 7 obstuga wozka widlowego i wymiang butli ga-
owej

1 osoba — z Huciska

1 osoba — z Glogowa Matopolskiego
1 osoba — z Zabajki

1 osoba — z Przewrotnego

1 osoba — z Pogwizdowa Starego

1 osoba — ze Stykowa

Kurs 6 — Kurs prawa jazdy Kat C+E_+ kurs kwalifikacji wstepnej

1 osoba - z Bud Glogowskich
4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert rownowaznych.

II1. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej z zadnym Wykonawca.

IV. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdéwien uzupehiajacych stanowiacych nie wigcej niz 50%
zamowienia podstawowego i polegajacych na powtorzeniu tego samego rodzaju zamowienia, zgodnie
z przepisem art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy — Prawo zamowien publicznych.



V. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE
WARUNKI JAKIMI MUSZA ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

VI. AUKCJA ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamoéwienia — do dnia 30 maja 2015 r.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania;
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spelnia w/w warunek, jezeli Wykonawca ztozy wypehione i
podpisane o$wiadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych — wzor
zalacznik nr 4A.
2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada niezbedna wiedz¢ i do§wiadczenie, jezeli Wykonawca
wykaze, ze w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie zrealizowal nalezycie co najmniej 2 ushugi: prowadzenia
kurséw zawodowych dla oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym lub trwale bezrobotnych, o
wartosci co najmniej 5.000 zl kazda, w tym co najmniej 1 ustlugg przeprowadzenia kursu
zawodowego, dla osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym lub trwale bezrobotnych,
wymaganego do uzyskania uprawnien do prowadzenia samochodéw cigzarowych (prawo jazdy kat.
C+E) lub do uzyskania uprawnien do obshugi sprze¢tu budowlanego oraz co najmniej 1 ustuge
przeprowadzenia, dla 0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym Iub trwale bezrobotnych, kursu
zawodowego ,.kucharz matej gastronomii” lub kursu zawodowego przygotowujacego do pracy w
zawodzie magazyniera.
Ocena spelniania tego warunku prowadzona bedzie na podstawie zataczonych do oferty dokumentoéw
tj. wykazu wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem
dowodow, czy zostaly wykonane nalezycie. Wykonawca moze w wykazie ushug poda¢ maksymalnie 8
ushug — wzor zatacznik nr 3.
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia w/w warunek jezeli Wykonawca ztozy:
0) wykaz osob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia (tj. prowadzacych kursy),
posiadajacych odpowiednie doswiadczenie i1 kwalifikacje okreslone dla kazdego rodzaju kursu
w szczegdtowym opisie przedmiotu zaméwienia (Rozdz. 11 ust. 3 SIWZ) wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbgdnych do
wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci, oraz informacji
o podstawie do dysponowania tymi osobami — wzér zalacznik nr 6.
B) oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien —
wzor zalacznik nr 7.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j;
Celem oceny spelniania w/w warunku Wykonawca przedtozy oplacona polisg, a w przypadku jej
braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwiazanej z przedmiotem zaméwienia w wysokos$ci minimum
50.000,00 zt.
2. O udzielenie zamdwienia moga si¢ ubiegaé wykonawcy, ktorzy wykaza brak podstaw do



wykluczenia z postgpowania z powodu niespelienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy oraz nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 2 ustawy.

3. Ocena spelnienia powyzszych warunkow bedzie dokonywana metoda, ,,spelnia” lub ,,nie spetnia” ,
w oparciu o dokumenty, os§wiadczenia i inne materiaty dotaczone do oferty.

4. Wykonawcy nie spehiajacy ktoregokolwiek z powyzszych warunkow zostana wykluczeni z
postgpowania, a ich oferty zostana odrzucone, po wyczerpaniu czynno$ci wezwania do uzupelnienia
dokumentow.

Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia lub/i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie
przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy,
ushugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w
ktoérym uptywa termin sktadania ofert.

IX. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spelniania warunkow, o ktérych mowa w art.22 ust.1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamé6wien publicznych wykonawca musi dostarczy¢:

1) Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu (Zatacznik nr 4A).

2) Wykaz wykonanych uslug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sa
wykonywane nalezycie (Zalacznik nr 3).

Dowodami s3: poswiadczenie, z tym, Ze w odniesieniu do nadal wykonywanych uslug powinno
by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert; Jezeli z
uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
poswiadczenia sklada o§wiadczenie wykonawcy.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktéorego wykonane zostaly ushlugi
wskazane w wykazie przez Wykonawce, to nie ma on obowigzku przedkladania poSwiadczenia.
3) Wykaz os6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia i wyksztatcenia niezbgdnych do wykonania zamowienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami (Zatacznik nr 6)

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié¢
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zamoéwienia, w
szczegllnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

4) oplacong polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnos$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoSci zwiazanej z
przedmiotem zamdéwienia w wysokosci minimum 50.000,00 zt.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych wykonawca musi dostarczy¢:

1) O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania (Zatacznik nr 4B).

2) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

3) aktualne zas$wiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem



zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert,

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub za§wiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
sktadania ofert,

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 2 ppkt. 2) niniejszego rozdzialu sktada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju w ktéorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

4. Dokumenty o ktérych mowa w pkt. 3 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

5. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 3, zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

6. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwrocic sig
do wiasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbg¢dnych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

7. Wymagane dokumenty, sa skladane w formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce — za wyjatkiem pelnomocnictwa. W przypadku
wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w przypadku podmiotdow,
o ktérych mowa w pkt. 2, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych
podmiotéw s3a poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce lub te podmioty.

8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

9. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii dokumenty
wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

10. W przypadku skladania oferty przez podmioty wystgpujace wspolnie, wymagane w niniejszym
postepowaniu dokumenty wymienione w pkt 2. ppkt. 1-2 musza by¢ ztozone przez kazdy podmiot.
Pozostale dokumenty beda traktowane jako wspolne. Wspolnicy ponosza solidarng odpowiedzialnosé
za niewykonanie lub nienalezyte zamowienia okre§lona w art. 366 Kodeksu cywilnego i zgodnie z art.
23 ust. 2 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych zobowiazani sa do ustanowienia pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu
1 zawarcia umowy. Z tresci pelnomocnictwa winno wynikaé jakiego postgpowania ono dotyczy, jakich
Wykonawcow dotyczy, wykazywaé ustanowionego Wykonawcg — pelnomocnika oraz czy
ustanowiony petnomocnik jest uprawniony do reprezentowania w postgpowaniu czy tez rowniez do
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Dokument pelnomocnictwa powinien by¢
podpisany przez wszystkich Wykonawcoéw w tym ustanowionego Wykonawce — pelnomocnika.

11. Jezeli Wykonawca jest Spétka Cywilng sklada oferte¢ tak jak podmioty ubiegajace si¢ o
zamoOwienie wspolnie.

12. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
wykonawey w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych wykonawca musi dostarczy¢é:

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy — Prawo zamowien publicznych, albo informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowe;.

13. INNE WYMAGANE DOKUMENTY



1) Wypetniony Formularz ofertowy.

2) Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z SIWZ i przyjgciu jej bez zastrzezen.

3) Pelnomocnictwo do podpisania oferty oraz skladania ewentualnych wyjasnien, jezeli osoba
podpisujaca nie jest osoba upowazniona. Zamawiajacy wymaga przediozenia oryginatu
petnomocnictwa lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

Pelnomocnictwo winno wskazywa¢ date jego wystawienia oraz okres, na ktory zostato udzielone.
Brak tego okresu zamawiajacy odczyta jako pelnomocnictwo wystawione na czas nieokres$lony.

4) Wykaz cze$ci zamoOwienia, ktorej wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.(Jezeli
dotyczy)

X. ADRES STRONY INTERNETOWEJ
Adres strony internetowej :_
strona internetowa: http:/e-bip.org.pl/mgopsgm

http:/bip.glogow-mlp.pl

XI .INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Zamawiajacy informuje, ze wszelkie o$wiadczenia, wnioski, pytania dotyczace zapisow SIWZ,
sposobu ztozenia oferty, sposobu realizacji zaméwienia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazuja pisemnie.

2. Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania si¢ za posrednictwem faksu.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazane za pomoca faksu nalezy
przesyta¢ na numer (17) 8516 616 w dniach:

poniedzialek: 7:30 - 16:30

wtorek: 7:30 - 15:30

Sroda: 7:30 - 15:30

czwartek: 7:30 - 15:30

piatek: 7:30 - 14:30

Przestane informacje uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarla do adresata przed
uplywem ustawowych termindéw i zostala niezwtocznie potwierdzona pisemnie. W przypadku
przekazywania przez Zamawiajacego dokumentow lub informacji faksem Zamawiajacy bedzie zadat
niezwtocznie potwierdzenia faktu otrzymania faksu.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci porozumiewania si¢ za posrednictwem drogi
elektronicznej.

4. Przestanie korespondencji na inny adres (numer faksu) niz zostato to okreslone w SIWZ moze
skutkowaé tym, ze Zamawiajacy nie bedzie mogt zapoznaé si¢ z tre$cia przekazanej informacji we
wlasciwym terminie.

5. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajacego nie
p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku lub
dotyczy udzielonych wyjasniefn, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci SIWZ.

7. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, ktorym
przekazal SIWZ, bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamie$ci na stronie internetowe;.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia. Dokonang zmiang
specyfikacji zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazal SIWZ
oraz zamies$ci na stronie internetowe;.

9. Zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany SIWZ niezbgdny jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

10. O przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ oraz zamieszczajac informacjg na stronie internetowe;.



11. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania Wykonawcow.

XII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osoby upowaznione do reprezentowania Zamawiajacego:
mgr Monika Bernat — Dyrektor
Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami upowaznieni sa:
* przedmiot zamowienia:
Justyna Mazur
* procedura udzielania zamdwien publicznych
Joanna Wais
Pytania odno$nie zapisow SIWZ, sposobu zlozenia oferty oraz realizacji zamdwienia nalezy
sformutowacé na pismie i przesta¢ na adres Zamawiajacego.

XIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwiazany oferta 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania
oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

4. Odmowa wyrazenia zgody skutkuje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania na podstawie art. 24
ust. 2 pkt 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

XV.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.

2. Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna ofertg. Ztozenie przez jednego Wykonawce wigcej
niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywy spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce.

3. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznos$ci w formie pisemne;j.

4. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z trescia formularzy stanowiacych zataczniki do SIWZ.

5. Oferta musi zostaé sporzadzona czytelnie w jezyku polskim oraz byé podpisana przez osobg
uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy zgodnie z wypisem Krajowego Rejestru
Sadowego lub przepisami szczegélnymi. Jezeli umocowanie do dzialania w imieniu Wykonawcy
nie wynika z dokumentu wskazanego wyzej, oferta bezwzglednie winna zawiera¢ oryginal
pelnomocnictwa do dzialania w imieniu Wykonawcy.

6. Wymaga sig, aby tres¢ oferty zostala napisana na maszynie do pisania, w formie wydruku
komputerowego lub inng trwata technika.

7. Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na
jezyk polski, poSwiadczonym przez Wykonawce.

8. Zaleca sig aby oferta byla trwale spigta.

9. Zaleca si¢ by ofert¢ wraz ze wszystkimi zalacznikami umiesci¢ w dwoch kopertach: pierwszej
wewngetrzne] zaadresowanej na adres Wykonawcy 1 drugiej zewngtrznej opatrzonej pieczgcia
Wykonawcy i napisami:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
w Glogowie Malopolskim
ul. Fabryczna 17
36-060 GLOGOW MALOPOLSKI

Oferta na organizacje i przeprowadzenie kursow zawodowych
w ramach projektu konkursowego ,, Wyjs¢ na prostq”
realizowanego przez Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej



w Glogowie Malopolskim

Nie otwiera¢ przed: 20.04.2015 r. godz. 8:30

10. Dokumenty, ktorych zada Zamawiajacy moga by¢ przedstawione w formie oryginalu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

11. W przypadku gdy przedstawiona przez Wykonawceg kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub
budzaca watpliwosci co do jej prawdziwosci Zamawiajacy ma prawo zadaé przedstawienia oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu .

12. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

13. Zaleca sig aby wszystkie strony (kartki) oferty byty ponumerowane.

14. Dokumenty stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa lub tajemnice handlowa wg ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.)
Wykonawca winien zabezpieczy¢ w ofercie w osobnej kopercie z dopiskiem ,, Tylko do wiadomosci
Zamawiajacego”. Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa.

15. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

16. Zmiana oferty wymaga formy pisemnej. Na kopercie nalezy umiesci¢ zastrzezenie ,,ZMIANA
OFERTY” . Ze zmiany oferty musi jednoznacznie wynika¢, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

XVIL.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertg w zapieczetowanej kopercie opatrzonej napisami jak w pkt. XV, ppkt. 9 SIWZ nalezy ztozy¢
do 20.04.2015 r. do godz. 8:15 w siedzibie Zamawiajacego - Sekretariat Dyrektora.

2. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwroécona Wykonawcy.

3. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego — Budynek MGOPS w Glogowie
Matopolskim — w dniu 20.04.2015 . o godz. 8:30

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po uplywie terminu do ich sktadania.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamdwienia.

6. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w
ofertach.

7. Na pisemny wniosek Wykonawcy, ktéry nie byt obecny przy otwarciu ofert , Zamawiajacy przekaze
informacje, o ktérych mowa wyze;j.

XVII OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Ceng ofertowa stanowi¢ bedzie warto$¢ brutto wpisana na formularzu oferty za catos$¢ przedmiotu
zamoOwienia wyliczona przez dodanie przewidzianego prawem podatku VAT (naliczonego od wartosci
ceny ofert netto).

2. Wynagrodzenie powinno zawiera¢ wszelki koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej i
zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia wynikajace z przekonania i
doswiadczenia wykonawcy oraz inne niezbgdne do prawidlowego wykonania ustugi.

3. Zamawiajacy poprawia w teks$cie oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, nie powodujace istotnych
zmian w treSci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala
poprawiona.

4. Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majacych wplyw na wysokos$¢ ceny.

5. Zamawiajacy oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwagg obiektywne czynniki w szczegolnosci
oszczednos¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonania zamowienia dostgpne dla Wykonawcy.

6. Zamawiajacy odrzuca ofertg¢ Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena



wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

XVIII. INFORMACJA DOTYCZACA WALUT OBCYCH W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
Zamawiajacy informuje, ze wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda
dokonywane w PLN.

XIX. OPIS KRYTERIOW KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT

Oferta oceniana bedzie pod wzgledem

1) formalnym tj. spelnienia warunkéw podanych w SIWZ (wymagane dokumenty)

2) merytorycznym tj. wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z ponizej podanymi kryteriami.
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bgdzie kierowatl si¢ nastgpujacymi kryteriami :

1) Cena - 80%
Wartos¢ punktowa ceny jest liczona wg wzoru :

Ca
XC =~ x R
Cof

Gdzie :

X, — warto$¢ punktowa ceny
C, —najnizsza oferowana cena
C,r— cena oferty ocenianej

R —ranga

2) Termin realizacji przedmiotu zamowienia - 5 %

Zamawiajacy przyzna kazdej ofercie 0 lub 5 pkt w stosunku do wymaganego terminu realizacji
przedmiotu zaméwienia — 30.05.2015 r. Wykonawca, ktory zaoferuje realizacje calosci przedmiotu
zamoOwienia w wymaganym terminie — 0 pkt, Wykonawca ktory zaoferuje termin realizacji cato$ci
przedmiotu zamoéwienia krotszy o 1 tydzien (tj. do 23 maja 2015 r.) — 5 pkt.

3) Doswiadczenie — 15%

Punktacja za kryterium doswiadczenie Wykonawcy w organizowaniu kurséw zawodowych objetych
zamowieniem, bgdzie obliczana przez Zamawiajacego na podstawie zalacznika nr 3 w nastgpujacy
Sposob:

Zamawiajacy przyzna kazdej ofercie od 0 do 15 punktow za doswiadczenie w prowadzeniu w ciagu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, zbieznych z zakresem przedmiotu zamdéwienia kursow zawodowych, o war-
tosci co najmniej 5.000 zt kazdy, tj. za prowadzenie nastgpujacych kursoéw: 1. kursu zawodowego wy-
maganego do uzyskania uprawnien do prowadzenia samochodow ci¢zarowych (prawo jazdy kat.
C+E), 2. kursu zawodowego wymaganego do uzyskania uprawnien do obstugi sprze¢tu budowlanego,
3. kursu zawodowego ,.kucharz matej gastronomii”, 4. kursu zawodowego przygotowujacego do pracy
w zawodzie magazyniera, 5. kursu zawodowego przygotowujacego do pracy w zawodzie ,,pracownik
administracyjno-biurowy”, 6. kursu obstugi komputera, 7. kursu zawodowego przygotowujacego do
pracy w zawodzie sprzedawcy z obstuga kas fiskalnych, 8. kursu obstugi wozkow widtowych.
Wielokrotne prowadzenie kursu o tej samej tematyce nie bedzie dodatkowo punktowane.
Zamawiajacy przyzna za wykonane ustugi nastepujaca ilo$¢ punktow:

a/ 2 kursy zawodowe - 0 pkt.



b/ 3 - 4 kursy zawodowe - 5 pkt.
¢/ 5 — 6 kursow zawodowych — 10 pkt.
¢/ 7 — 8 kursow zawodowych — 15 pkt.

Warto$¢ punktowa (W) przyznana dla kazdej oferty to: suma punktow uzyskanych w kryterium ,,cena”
— (C), kryterium ,,termin realizacji przedmiotu zaméwienia (T) i w kryterium ,,do§wiadczenie” — (D),
czyl: W=C+T+D

3. Ocena koncowa oferty jest suma punktow uzyskanych za wszystkie kryteria.

4. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

5. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej
w niej ceny podatek od towarow i ustug , ktory miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o :

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmeg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty , a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna
punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy - Prawo zamowien publicznych, po
ktorego uptywie umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Informacje, o ktorych mowa w pkt. 6 ppkt 1) Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej oraz na
tablicy ogtoszen MGOPS.

XX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Projekt umowy - Zatacznik nr 5 do specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. W prowadzonym postgpowaniu maja zastosowanie przepisy zawarte dziale VI ustawy - Prawo
zamoéwien publicznych - ,,Srodki ochrony prawnej” okreslajace zasady wnoszenia odwotan i skarg do
sadu na wyroki Krajowej Izby Odwolawcze;j.

2. Odwotanie przystuguje wytacznie od:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow, okreslac
zadanie oraz wskazywac okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

5. Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogl on zapoznacé sig z jego trescia przed uptywem tego terminu.

6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajacego
stanowiacej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2
ustawy - Prawo zamowien publicznych, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny



Sposob.

7. Odwotlanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie
internetowej.

8. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izb¢ orzeczenia.

9. Na wyrok Krajowej [zby Odwotawczej przystuguje skarga do sadu.

10. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwolanie.

XXII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, podpisze umowe w siedzibie
Zamawiajacego, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodza przestanki o ktorych mowa w art.
93 ust.1 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Zalaczniki :

Formularz oferty- wzor zalacznik Nr 1

Formularz cenowy - wzor zalacznik Nr 2

Wykaz wykonanych ustug: szkolen - wzor zatacznik Nr 3
Oswiadczenia - wzor zatacznik Nr 4A 1 4B

Projekt Umowy - wzor zatacznik Nr 5

Wykaz 0sob - wzor zatacznik Nr 6

. Os$wiadczenie - wzor zatacznik Nr 7

Zalqczmkl stanowia integralng czes¢ SIWZ.
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Glogow Malopolski, dnia 10.04.2015 r.

ZATWIERDZAM:
Dyrektor
mgr Monika Bernat



