Zalgcznik do Uchwaly Nr XX1X/223/2016
Rady Migjskiej w Plonsku
z dmia 23 czerwca 2016 1.

Zakres obowigzkéw powierzonyceh jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi
obejmuje w szczegolnosci:

L. Wykonywanie zadan obejmujacych obstuge szkol, przedszKkoli:

I) Opracowanie projektow uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych
zasad rachunkowosci.

2) Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

3) Prowadzenie obstugi placowej jednostek obstugiwanych.

4) Ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach.

5) Prowadzenie na podstawie dowodéw ksiggowych ksigg rachunkowych.

6) Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego.

7) Prowadzenie  obstugi  finansowo-ksiggowe; wydzielonego rachunku  dochoddéw
o$wiatowych.

8) Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi zleconych przez kierownikow jednostek
obstugiwanych.

9) Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywéw i pasywow,

10) Sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przedktadanie odpowiednim
organom.

11) Gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych i innej dokumentacji finansowej
przewidzianej ustawg o rachunkowosci.

12) Przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania o S$redniorocznym
wynagrodzeniu nauczycieli w zakresie wyplaconych kwot wynagrodzen.

13) Wspdtpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresic sporzadzania
sprawozdan rzeczowo-finansowych i statystycznych.

14) Przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych
na wniosek | w porozumieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych oraz przedtozenie
im do zatwierdzenia,

15) Zapewnienie obstugi prawne;j.

16) Prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczacych systemu informacji ofwiatowej.

I7) Prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych.

18) Prowadzenie kasy.
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