Zespot Szkoét Ekonomicznych im. Janusza Korczaka w Debicy
ul. Ogrodowa 20, 39-200 Debica, tel. 14 670 25 74, e-mail:ekonomik@zsedebica.pl

Zarzadzenie nr 15/2017/18
z dnia 17 lipca 2018 r.

w sprawie powotania Komisji Kwalifikacyjnej w celu przeprowadzenia naboru
na wolne stanowisko urzednicze specjalisty do spraw kadr
w Zespole Szkét Ekonomicznych im. J. Korczaka w Debicy

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
22018 r. t.j., poz. 1260 z 28.06.2018 r.) oraz § 2 ust. 3 zatgcznika do Zarzadzenia Nr 8/2017/18 Dyrektora
Zespotu Szkét Ekonomicznych w Debicy z dnia 17 maja 2018 r. w sprawie Regulaminu naboru na wolne
stanowisko urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Zespole Szkét Ekonomicznych im.
J. Korczaka w Debicy zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje Kwalifikacyjng do przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze specjalisty
do spraw kadr w Zespole Szkét Ekonomicznych im. J. Korczaka w Debicy w nastepujgcym sktadzie:

1) Maria Strzyz — przewodniczacy Komisji;
2) Agata Wiktor — zastepca przewodniczgcego Komisji;
3) Helena Kurzawa — cztonek Komisji.

§2
Zadaniem Komisji Kwalifikacyjnej jest przeprowadzenie procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze
specjalisty do spraw kadr zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. t. j., poz. 1260 z 28.06.2018 r.) zatgczniku do Zarzadzenia
Nr 8/2017/18 Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych w Debicy z dnia 17 maja 2018 r. w sprawie

Regulaminu naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Zespole
Szkét Ekonomicznych im. J. Korczaka w Debicy.

§3

Z przeprowadzonego naboru Komisja sporzadza protokdt, ktory przedstawia do zatwierdzenia dyrektorowi
Zespotu Szkél Ekonomicznych im. J. Korczaka w Debicy.

§4
Komisja dziata do zakoriczenia procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze.
§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczgcej Komisji, ktérg jest wicedyrektor Zespotu Szkoét
Ekonomicznych im. J. Korczaka w Debicy.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia i podlega ogtoszeniu w Ksiedze Zarzadzen.
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Zatqgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Protokdét z otwarcia kopert.

Zatgcznik nr 2 — Lista kandydatow spetniajgca wymagania formalne.
Zatgcznik nr 3 — Ocena merytoryczna dokumentéw.

Zatgcznik nr 4 — Ocena rozmowy kwalifikacyjnej.

Zatgcznik nr 5 — Zestawienie punktowe.

Zatgcznik nr 6 — Protokoét z przeprowadzonego naboru.

Zatgcznik nr 7 — Informacja o wynikach naboru.

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 15/2017/18
Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych w Debicy
z dnia 17 lipca 2018 r.

PROTOKOL
z otwarcia kopert
ztozonych do konkursu na stanowisko specjalisty do spraw kadr
w Zespole Szkét Ekonomicznych im. J. Korczaka w Debicy
Komisja Kwalifikacyjna w skfadzie :

1) Maria Strzyz — przewodniczacy Komisji;
2) Agata Wiktor — zastepca przewodniczgcego Komisji;
3) Helena Kurzawa — cztonek Komisji.

Na posiedzeniu w dniu .......ccceeeeeeeeneneee r. dokonata otwarcia kopert z ofertami ztozonymi na
stanowisko specjalisty do spraw kadr.
Ztozono ....... ofert, ....... oferty spetniaty wymogi formalne zawarte w ogtoszeniu natomiast

pozostate ...... wymogow formalnych nie spetnito.
Wymogi formalne spetnity osoby :
Lp. Imie i nazwisko Miejsce zamieszkania

Na rozmowe z Komisjg Kwalifikacyjng zostang zaproszone osoby, ktére spetnity wymagania
formalne zawarte w ofercie konkursowe;.
Podpisy cztonkéw Komisji Kwalifikacyjnej:

(podpis i pieczec¢ Dyrektora)
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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 15/2017/18

Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych w Debicy
z dnia 17 lipca 2018 r.

LISTAKANDYDATOW
SPEENIAJACYCH WYMAGANIA FORMALNE
Zespot Szkoét Ekonomicznych im. J. Korczaka w Debicy, ul. Ogrodowa 20, 39-200 Debica

Specjalista do spraw kadr

(nazwa stanowiska pracy)

Informuje, ze w wyniku wstepnej selekcji na w/w stanowisko pracy do nastepnego etapu rekrutacji
zakwalifikowali sie nastepujgcy kandydaci spetniajgcy wymagania formalne okreslone

w ogtoszeniu:

Lp. Imie i Nazwisko Miejsce zamieszkania

Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie sie w dniu 22 sierpnia 2018 r. o godz. 9%° w siedzibie Zespotu
Szkét Ekonomicznych im. J. Korczaka w Debicy przy ul. Ogrodowej 20 (sala nr 4).

Debica, dnia ....cccoveeveeceeeeeeee
(podpis i piecze¢ Dyrektora)
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Zespot Szkoét Ekonomicznych im. Janusza Korczaka w Debicy
ul. Ogrodowa 20, 39-200 Debica, tel. 14 670 25 74, e-mail:ekonomik@zsedebica.pl

Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 15/2017/18
Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych w Debicy
z dnia 17 lipca 2018 r.

OCENA MERYTORYCZNA DOKUMENTOW

PONI/PONG a..ueeoeeeeeveeeveeeresressvessvssussssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens

Kryteria oceny Cztonek Komisji Cztonek Komisji Cztonek Komisji llos¢
Maria Strzyz Agata Wiktor Helena Kurzawa punktow

Posiadane
wyksztatcenie
(0 —4 pkt)
Dodatkowe
kwalifikacje

(0 -3 pkt)
Doswiadczenie
zawodowe

(0 -3 pkt)

Razem:

Komisja Kwalifikacyjna:
Imie i nazwisko Podpis

1. MAriaSIrZyZ e e s e e sre e
AZata WIKEOr e et e et erens
3. Helena KUrzawa e st s r et s sre e

Debica, dnia ...cceeveeveceeereereenee

(podpis i pieczec¢ Dyrektora)
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ul. Ogrodowa 20, 39-200 Debica, tel. 14 670 25 74, e-mail:ekonomik@zsedebica.pl

Zatqcznik nr 4 do Zarzgdzenia Nr 15/2017/18
Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych w Debicy
z dnia 17 lipca 2018 r.

OCENA ROZMOWY KWALIFIKACYJNEJ

PONI/PONG a.ueeoeeeeeveeeveeerssrsssvessvssussssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssens

Kryteria oceny Cztonek Komisji Cztonek Komisji Cztonek Komisji llos¢
Maria Strzyz Agata Wiktor Helena Kurzawa punktow

Predyspozycje i
umiejetnosci

(0 -2 pkt)
Wiedza

(0 —4 pkt)
Obowiazki i zadania
w poprzednim
zatrudnieniu

(0 —2 pkt)

Cele zawodowe
(0 —2 pkt)

Razem:

Komisja Kwalifikacyjna:
Imie i nazwisko Podpis

1. MAriaSIrZyZ e e e et e sre e
Agata WIKLOr e e e s erens
3. Helena KUurzawa = e st st sre s arens

Debica, dnia ...ccceveeveveereereenee

(podpis i pieczec¢ Dyrektora)
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Zespot Szkoét Ekonomicznych im. Janusza Korczaka w Debicy
ul. Ogrodowa 20, 39-200 Debica, tel. 14 670 25 74, e-mail:ekonomik@zsedebica.pl

Zatgcznik nr 5 do Zarzgdzenia Nr 15/2017/18
Dyrektora Zespotu Szkot Ekonomicznych w Debicy
z dnia 17 lipca 2018 r.

ZESTAWIENIE PUNKTOWE

Lp.
llo$¢ punktow
Imie i nazwisko kandydata
Ocena Rozmowa Test wiedzy tacznie
merytoryczna kwalifikacyjna
dokumentéw
1.
2.
3.
4,
Komisja Kwalifikacyjna:
Imie i nazwisko Podpis

Maria Strzyz
Agata Wiktor
3. Helena Kurzawa

Debica, dnia ...cceeveeveeveeereereenee

(podpis i pieczec¢ Dyrektora)

6z9




ul. Ogrodowa 20, 39-200 Debica, tel. 14 670 25 74, e-mail:ekonomik@zsedebica.pl

e
Zespot Szkoét Ekonomicznych im. Janusza Korczaka w Debicy ’%
}

Zatqcznik nr 6 do Zarzgdzenia Nr 15/2017/18
Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych w Debicy
z dnia 17 lipca 2018 r.
PROTOKOL
z przeprowadzonego naboru kandydatéw na stanowisko pracy
w Zespole Szkét Ekonomicznych im. J. Korczaka w Debicy

Specjalista do spraw kadr

(nazwa stanowiska pracy)

1. Postepowanie rekrutacyjne przeprowadzita Komisja Kwalifikacyjna  powotana
zarzgdzeniem Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych im. J. Korczaka w Debicy nr
15/2017/18 z dnia 17 lipca 2018 r. w sprawie powotania Komisji Kwalifikacyjnej w celu
przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze specjalisty do spraw kadr
w Zespole Szkoét Ekonomicznych im. J. Korczaka w Debicy na zasadach okreslonych w
Ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. t. j.,
poz. 1260 z 28.06.2018 r.) oraz zatacznika do Zarzadzenia Nr 8/2017/18 Dyrektora Zespotu
Szkét Ekonomicznych w Debicy z dnia 17 maja 2018 r. w sprawie Regulaminu naboru na
wolne stanowisko urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Zespole Szkot
Ekonomicznych im. J. Korczaka w Debicy.

2. W wyniku ogtoszenia o naborze dokumenty aplikacyjne ztozyto ............. kandydatéw.

3. Wymogi formalne spetnito ............... kandydatéw, ktoérzy zostali zakwalifikowani do
drugiego etapu postepowania.

4. Nabodr zrealizowata Komisja Kwalifikacyjna zgodnie z zasadami wynikajgcymi z procedury
naboru wskazanego w pkt. 1 protokotu.

5. Zastosowano nastepujgce techniki naboru:

1) ocene merytoryczng ztozonych dokumentéw;

2) rozmowa kwalifikacyjna;

3) w zwigzku z trudnosciami z wytonieniem kandydata przeprowadzony zostat test
kwalifikacyjny*.

6. Po przeprowadzeniu naboru kandydaci uzyskali punkty (kandydatéw uszeregowano
wedtug liczby uzyskanych punktéw):

Lp. Imie i nazwisko Miejsce zamieszkania Ocena Rozmowa Test Razem
meryto- kwalifi- wiedzy punktow
ryczna kacyjna
dokumen-
tow
1.
2.
3.
4,
5.

7. W wyniku przeprowadzonego naboru Komisja Kwalifikacyjna proponuje zatrudni¢ na
stanowisku specjalisty do spraw kadr w Zespole Szkdét Ekonomicznych im. J. Korczaka
w Debicy
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PANA/PANIG.c.uctieeiiiere ettt ettt ettt sttt a b sae sea et eaesea et eaesea bt eaeaea et e et aesaesebennaneerenne
ZaMmieSZKAtEZO/G W ...ttt st st e e .
8. Uzasadnienie:

9. Zataczniki do protokotu:

1) kopia ogtoszenia o naborze;

2) kopie dokumentow aplikacyjnych 5 kandydatéw;

3) wyniki:
a) oceny merytorycznej dokumentéw aplikacyjnych,
b) rozmowy kwalifikacyjne;j,
c) testu kwalifikacyjnego*,
d) zestawienie punktowe.

Komisja Kwalifikacyjna:
Imie i nazwisko Podpis

I AV = o = 1) o 7472 ST
AZata WIKEOr e e sreere e erens
3. Helena KUrzawa et e er et b ste e enan

N

[DT<] o] [or= Ao 1 1 - 1O UUUURRRRRRUPPROt
(podpis i piecze¢ Dyrektora)
* niepotrzebne skresli¢
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Zatqcznik nr 7 do Zarzgdzenia Nr 15/2017/18
Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych w Debicy
z dnia 17 lipca 2018 r.

INFORMACJA O WYNIKACH NABORU
W Zespole Szkot Ekonomicznych im. J. Korczaka w Debicy

na stanowisko specjalisty do spraw kadr
(nazwa stanowiska pracy)

Dyrektor Zespotu Szkét Ekonomicznych im. J. Korczaka w Debicy informuje, ze w wyniku
zakonczenia procedury naboru na w/w stanowisko zostat/a wybrany/a Pan/i

ZAMIESZKAIY/@ et e e e e e eare e e eaaeas
( miejsce zamieszkania)

Uzasadnienie dokonanego wyboru:

(podpis i pieczec¢ Dyrektora)
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