ZARZADZENIE Nr 7/2016
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrédzie
z dnia 29 grudnia 2016 roku

w sprawie zasad rozliczania podatku od towaréw i ustug

Na podstawie Zarzgdzenia Nr 292/2016 Burmistrza Miasta Ostrédy z dnia 23 grudnia 2016
roku oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 roku o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od
towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub
od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1454), Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ostrédzie zarzadza, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczeh podatku VAT w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Ostrédzie ustala sie zasady obowigzujgce w tym zakresie okreslone
w Zatgczniku do zarzgdzenia.

§ 2

Zarzadzenie niniejsze stanowi element polityki rachunkowosci Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ostrodzie.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od dnia
1 stycznia 2017 roku.



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 7/2016
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrédzie
z dnia 29 grudnia 2016 roku

|. Zasady rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT.
1. Postanowienia ogdlne:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ostrodzie zobowigzany jest rozlicza¢ od 1 stycznia
2017 roku deklaracje VAT — 7 z czynnosci o charakterze cywilnoprawnym (gospodarczym)
w swojej jednostce. Rozliczenia dotyczg zaréwno podatku naleznego VAT od sprzedazy
towardw i ustug jak i podatku naliczonego VAT od zakupéw towardw i ustug.
Na potrzeby ustawy o podatku od towarow i ustug Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Ostrédzie bedzie postugiwat sie numerem NIP 741-209-06-54 Gminy Miejskiej Ostréda.
Dotychczasowy numer NIP bedzie wykorzystywany jedynie jako ptatnik podatku dochodowego
od osoéb fizycznych i sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne od wyptacanych
wynagrodzen dla pracownikéw oraz inne niezalezne czynnos$ci zwigzane np. z informacjami /
deklaracjami na podatek od nieruchomosci, itp.
2. Sporzadzanie anekséw do umoéw o zmianie strony umowy oraz o doliczaniu do
pobranej ceny kwoty podatku VAT:
Umowy cywilnoprawne zawarte przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ostrédzie
imieniu i na rzecz gminy muszg zawiera¢ wtasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je
zawierajgcego, czyli: Gmina Miejska Ostréda, ul. Mickiewicza 24, 14-100 Ostroda
i NIP 741-209-06-54 oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujgcego Gmine, czyli
Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Ostrédzie, ul. Olsztynska 2 ,14-100 Ostrdda,
a takze podpis dyrektora jednostki z upowaznienia Burmistrza Miasta Ostroda.
3. Zmiana danych identyfikacyjnych na wystawianych i otrzymywanych fakturach:
Faktury wystawiane przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ostrodzie od 1 stycznia
2017 roku muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy
0 VAT. Przy czym ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakcji

sprzedazy badz zakupu wpisane bedg na fakturach nastepujgco:

Faktury sprzedazy:
Sprzedawca:

Gmina Miejska Ostroda
ul. Mickiewicza 24
14-100 Ostréda

NIP : 741-209-06-54



Wystawca:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Olsztynska 2

14-100 Ostroda

Faktury zakupu:

Nabywca:

Gmina Miejska Ostroda

ul. Mickiewicza 24 ,14-100 Ostroda

NIP 741-209-06-54

Odbiorca:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Olsztynska 2,14-100 Ostroda

Ustala sie nastepujgcg numeracje faktur wystawianych przez Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Ostrodzie: kolejny numer FAKTURA VAT/ROK/MIESIAC/NUMER
KOLEJNY/MOPS .

Il. Zasady ewidencji czynnosci wewnetrznych realizowanych w ramach jednostek
Gminy Miejskiej Ostroda.

Z dniem 1 stycznia 2017 roku ustugi $wiadczone miedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spotecznejw Ostrédzie a Gming Miejskg Ostroda oraz jednostkami i zaktadami budzetowymi
w ramach Gminy Miejskiej Ostréda bedag czynnosciami wewnetrznymi, czyli niepodlegajgcymi
przepisom ustawy o podatku od towardéw i ustug a wiec nie bedzie wystawiana faktura VAT,
tylko nota obcigzeniowa, ktéra nie bedzie wykazywana w deklaracji. Czynnosci te realizowane
sg bowiem w ramach jednego i tego samego podatnika VAT.

Jezeli Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ostrédzie bedzie swiadczyt ustugi bgdz
realizowat dostawe na rzecz innej jednostki samorzadu terytorialnego bgdz innej jednostki
budzetowej czy zaktadu budzetowego z innego samorzadu, rozliczenie VAT realizowane
bedzie na zasadach ogdlnych w zaleznosci od rodzaju czynnoéci, wystawiana bedzie faktura

VAT i bedzie wykazywane w deklaracji — nie sg to czynnosci wewnetrzne.

1. Analiza struktury dochodéw na potrzeby ustawy o VAT:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ostrodzie osigga dochody wtasne w podziale na
zwolnione z VAT oraz nie podlegajgce opodatkowaniu VAT wg ponizszego:
Niepodlegajgcymi podatkowi VAT sg dochody typu:
1) odsetki bankowe
Natomiast przyktadowe dochody, ktore podlegajg przepisom o podatku VAT i nalezy je

ujawnia¢ w deklaracji VAT- 7 na podstawie wystawionych faktur.



1) w grupie ze stawkg zwolnione od VAT:

a) ustugi SENIOR +,

b) Ustugi SDS,

c) Ustugi opiekuhcze.

2. Zasady prowadzenia ewidencji sprzedazy na potrzeby rozliczenia podatku

naleznego VAT:
Od miesigca stycznia 2017 roku prowadzi sie ewidencje sprzedazy za poszczegolne miesigce
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy bedzie prowadzona zaréwno na podstawie
wszelkich wystawianych faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw niz faktury. Inne
dokumenty dotyczyé bedg w szczegolnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz oséb
fizycznych nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej. Wowczas ewidencja sprzedazy moze
by¢ prowadzona np. zestawien przypisow ksiegowych odnosnie wptat za ustugi.
W zakresie ewidencji sprzedazy obowigzek podatkowy powstaje w dacie $wiadczenia fj.

w momencie swiadczenia ustugi lub w dacie wystawienia faktury.

3. Zasady prowadzenia ewidencji zakupéw na potrzeby rozliczenia podatku

naliczonego VAT:
W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towarow i ustug.
Jesli w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej w Ostrddzie przystuguje prawo do odliczen
podatku naliczonego VAT, to poczgwszy od miesigca stycznia 2017 roku zobowigzuje sie do
prowadzenia ewidencji zakupdw za poszczegodlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja
dokonywanych zakupéw powinna by¢é prowadzona wytgcznie na podstawie otrzymywanych
faktur z ktérych posiadamy — wynikajgce z ustawy o VAT — prawo do odliczen podatku
naliczonego VAT. Prawo takie przystuguje wytgcznie wowczas gdy dokonany zakup zwigzany
jest z czynnosciami, ktére zostaly lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT
w wysokosci 8%,23%.
Jesli zakupy towarow i ustug wykorzystywane sg na potrzeby sprzedazy niepodlegajgcej VAT
(Swiadczenia wewnetrzne) lub sprzedazy zwolnionej od podatku VAT to nie ma prawa do
odliczenia podatku naliczonego od takich zakupow.
W celu prawidtowej realizacji prawa do odliczenia podatku naliczonego nalezy, zgodnie z art.
90 ust. 1 oraz art. 86 ust. 2a ustawy o VAT, doktadnie przyporzadkowac zakupy, a co za tym
idzie podatek naliczony do trzech réznych kategorii sprzedazy, tj.:
1) niepodlegajgce opodatkowaniu podatkiem VAT,
2) dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej okreslonymi stawkami podatku VAT,

3) dziatalnosci gospodarczej zwolnionej od VAT.



Tam gdzie wystepuje bezposrednie przypisanie sprzedazy opodatkowanej do zakupéw jest

prawo odliczenia petnej kwoty podatku naliczonego. Natomiast w sytuacji kiedy mamy

dziatalnos¢ mieszang wowczas nalezy stosowac:

1)

2)

zapisy art. 90 ust. 3 ustawy o VAT w zakresie wyliczenia rocznej proporcji sprzedazy.
Ustala sie pre wskaznik VAT w zwigzku z ktérym przystuguje prawo do proporcjonalnego
odliczenia podatku naliczonego. Na rok 2017 pre wskaznik wynosi 3%.

przepisy art. 86 ust. 2a-2h ustawy o VAT w powigzaniu z rozporzgdzeniem Ministra
Finansow w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towarow

i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow.

4. Oznaczenie rejestru sprzedazy i rejestru zakupu:

W Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Ostrédzie ustala sie nastepujgcy sposob

ozhaczania numeracji prowadzonej ewidencji sprzedazy i zakupu:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy,

numer rejestru: , kolejny numer(...)/GMO/MOPS,

okres ktorego dotyczy: miesigc / rok,

nazwa podmiotu: GMO/Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ostrédzie,
adres: ul. Olsztynska 2 ; 14-100 Ostroda,

NIP 741-209-06-54.

5. Zasady i terminy przekazywania dokumentacji dotyczacej rozliczenia podatku
VAT:

Osobg odpowiedzialng w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Ostrdodzie za
prawidtowos¢ rozliczen podatku od towardw i ustug VAT i przekazanie tych danych do
Skarbnika Miasta jest Gtdwna Ksiegowa.

Ewidencja sprzedazy oraz ewidencja zakupu podatku VAT prowadzona bedzie
w programie PUMA i sktadana do Urzedu Miejskiego w Ostrédzie w nieprzekraczalnym
terminie do 10 -tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Ewidencje oraz wydruki
podpisuje dyrektor jednostki.

Do Urzedu Miejskiego w Ostrodzie bedzie sktadana comiesieczna deklaracja VAT — 7 za
dany miesigc do 10 — tego dnia nastepnego miesigca (na wzorze aktualnie obowigzujgcym
w zfotych i groszach) rowniez w sytuacji zerowych deklaracji VAT -7.

Jednolity plik kontrolny przesyta sie elektronicznie do Urzedu Miasta do dnia

10 nastepnego miesigca za miesigc poprzedni.



