ZARZADZENIE Nr 7/2017
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrédzie
z dnia 30 listopada 2017 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U.z2016r. poz.1047, z p6zn. zm.), Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ostrédzie zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Powotuje sie komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Ostrodzie, w nastepujgcym skiadzie:

1) Ewa Zarycihska — Przewodniczacy Komisiji,

2) Maria Kurkiewicz — Cztonek Komisiji,

3) Arletta Nyga — Czionek Komisiji,

4) Karolina Pukszta — Czlonek Komisji.

2. Inwentaryzacja roczna przeprowadzona zostanie zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng
stanowigcg zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej powotuje zespédt spisowy, ktoéry powinien
sktadac¢ sie, co najmniej z dwdch osob.

§3
Pola spisowe, skfad osobowy zespotdéw spisowych oraz terminy prac inwentaryzacyjnych
okreslajg zatgczniki Nr 2 i Nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia. Rozpoczecie spisu z natury
powinno by¢ poprzedzone szeregiem prac przygotowawczych, polegajgcych na:
1) Przeprowadzeniu instruktazu wszystkich czlonkéw zespotow spisowych o zakresie ich

obowigzkoéw, technice spisu i pouczeniu o odpowiedzialnosci za prawidtowe
przeprowadzenie spisu,
2) Uporzadkowaniu materiatdw i pozostatych $rodkéow trwatych w uzywaniu,

a mianowicie:
a) uzupeftnienie brakujgcych zapiséw na kartotekach magazynowych, podsumowaniu
kolumn przychodu i rozchodu oraz wprowadzenie stanéw na dzien spisu i podkreslenie
ostatniego zapisu kolorowym dtugopisem;
b) sprawdzenie i uzgodnienie kartoteki magazynowej.

§4
1. Spiséw rzeczowych sktadnikéw majgtkowych dokonuje sie na ponumerowanych
arkuszach spisu z natury.
2. Poszczegodlne rubryki arkusza nalezy wypetnia¢ zgodnie z przeznaczeniem.
3. Arkusze spisu z natury powinny by¢ wypetniane w sposdéb staranny, czytelny i trwaty.
4. Tres¢ zapisdw nie moze by¢é zmazywana, wycierana, podskrobywana lub usuwana
innym sposobem.
5. Btedy w arkuszach spisu z natury mozna poprawiaé wytgcznie poprzez skreslenie
btednie napisanego tekstu lub liczby tak, aby pozostaty one czytelne
i wpisanie tekstu lub liczby poprawnej. Poprawka btedu ujawnionego w czasie spisu
z natury powinna by¢ podpisana przez osoby dokonujgce spisu z natury. Opis powinien
zawiera¢: nazwisko dokonujgcego poprawki, powotanie poprawionej pozyciji, date i powdd
dokonania korekty oraz podpis osoby wprowadzajgcej poprawke.
6. Niewykorzystane pozycje arkusza spisu powinny by¢ odpowiednio skasowane.



§5
1. Spis z natury powinien by¢ poddany wyrywkowej kontroli zaréwno, co do zupetnosci
jak i prawidtowosci spisu w kazdym polu spisowym.
2. Kontrola powinna by¢ przeprowadzona przez przewodniczgcego komisji
inwentaryzacyjnej. Stwierdzone w toku kontroli usterki merytorycznie powinny by¢ opisane
na arkuszach spisu z natury lub w zatgcznikach do arkuszy i podpisane przez osobe
kontrolujgca inwentaryzacje.

§6
Po zakonczeniu spisow przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przekazuje arkusze
spiséw z natury gtbwnemu ksiegowemu.

§7
Zarzadzenie nalezy poda¢ do wiadomosci komérkom, w ktérych bedzie przeprowadzona
inwentaryzacja oraz osobom powotanym do komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych.

§8
Traca moc Zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ostrodzie: Nr 12/2015 z dnia 26 listopada 2015 roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji rocznej i Nr 13/2015 z dnia 7 grudnia 2015 roku zmieniajace Zarzadzenie
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 7/2017
Dyrektora MOPS w Ostrodzie
z dnia 30 listopada 2017 r.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Ostrodzie

14-100 Ostrdéda, ul. Olsztynska 2

INSTRUKCJA
INWENTARYZACYJNA

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r.
poz.1047, z pdzn. zm.)

OSTRODA, LISTOPAD 2017 r.

Zatacznik nr 1 stanowi oddzielny plik.

Jest to Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 7/2010 Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Ostroédzie z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia
w zycie zasad (polityki) rachunkowosci, zakladowego planu kont, regulaminu obiegu
dokumentoéw i kontroli wewnetrznej, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz dla Projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.



Zatagcznik Nr 2

Do Zarzadzenia Nr 7/2017
Dyrektora MOPS w Ostrodzie
z dnia 30 listopada 2017 r.
Harmonogram przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych

Lp.

Wyszczegolnienie

Data

Przedmiot
inwentaryzacji

Konto
Ksiegowe

Rodzaj
inwentaryzacji

Termin
przeprowadzenia

szkolenia dotyczgcego

inwentaryzaciji

30.11.2017 r.

Szkolenie

Termin
przeprowadzenia
inwentaryzaciji

1.12.2017r.
13.12.2017 r.

-Srodki trwate
-Pozostate
srodki trwate w
uzywaniu

- Wartosci
niematerialne

i prawne

013,011,020

Z natury

Termin
przeprowadzenia
inwentaryzacji (srodki
zgromadzone na
rachunkach
bankowych,
naleznosci i
zobowigzania

31.12.2017r.

- Konta
bankowe

- Kasa,
naleznosci i
zobowigzania

130,135,221,
234,201,240

Potwierdzenia
sald

Termin przekazania
udokumentowania
przeprowadzenia
inwentaryzaciji

14.12.2017 r.

Termin ustalenia
réznic
inwentaryzacyjnych

31.12.2017r.

Termin ztozenia
wyjasnien
dotyczacych réznic
inwentaryzacyjnych

31.12.2017r.

Termin rozpatrzenia
roznic
inwentaryzacyjnych
przez Komisje
Inwentaryzacyjng

31.12.2017r.

Termin zatwierdzenia
przez

Kierownika Jednostki
wnioskow Komisji
Inwentaryzacyjnej

31.12.2017r.




Zatacznik Nr 3

Do Zarzadzenia Nr 7/2017
Dyrektora MOPS w Ostrodzie
z dnia 30 listopada 2017 r.

Wykaz cztonkéw zespotdéw inwentaryzacyjnych

Lp. | Skiad zespotu Przedmiot Dzien Pola Materialna
inwentaryzacyjnego | inwentaryzacji inwentaryzacji spisowe odpowiedzial
nosc
1. | Ewa Zarycinska | - $rodki trwate 1.12.2017r. -Ustugi Stawomir
- pozostate -4.12.2017 r. | specjalistyczne Pietrucha
Srodki trwate - MDDP
- wartosci - Przystanek Bez Marcin
niematerialne Troski Taciak
i prawne
2. | Ewa Zarycinska | - Srodki trwate 5.12.2017r. - MOPS Stawomir
- pozostate -13.12.2017 r. | - Swiadczenia Pietrucha
Karolina Pukszta srodki trwate Rodzinne
- wartosci - Swietlica Romska | Marcin
Arletta Nyga niematerialne - POKL Taciak
i prawne - KIS
- Swietlica
Srodowiskowa
- Zespot
Interdyscyplinarny
3. | Ewa Zarycinska | - Srodki 31.12.2017r. KASA Grazyna
obrotowe Jankiewicz
Maria Kurkiewicz
4. | Matgorzata - naleznosci i 31.12.2017r. MOPS Grazyna
Rakowicz zobowigzania Jankiewicz
- stan
Ewa Srodkéw
Zarycinska pienieznych

(konta bankowe)




