ZAPYTANIE OFERTOWE
NA SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ostrodzie zwraca sie z prosba
o przedstawienie oferty na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby MOPS w Ostrédzie w 2019 roku. Do zamowienia nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (zaméwienie o wartosci ponizej 30.000 euro).

I.ZZAMAWIAJACY

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ostrodzie, 14-100 Ostroda, ul.Olsztynska 2.
tel.89 646 22 01; email: mops@mops.ostroda.pl

Dane do faktury: Nabywca: Gmina Miejska Ostréda, ul.Mickiewicza 24

14-100 Ostroda, NIP 741-209-06-54.

Odbiorca: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ostrodzie,ul.Olsztynska 2,

14-100 Ostréda

Il. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie w 2019 roku ustug pocztowych w obrocie
krajowym oraz zagrenicznym na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ostrodzie na podstawie umowy o $wiadczenie ustug pocztowych przez operatora
pocztowego uprawnonego do wykonywania dziatalnosci pocztowe], na podstawie
wpisu do rejestru cperatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz.2188).

2. W zakres przedmiotu zamowienia wchodzg ustugi pocztowe w zakresie
przyjmowania, sortcwania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych.
W ramach realizacji przedmioiu zamowienia Zamawiajacy przewiduje nadawanie
przesytek wymagajacych zastosowania przepisow szczegolnych  Kodeksu
postepowania cywilnego, Kodzsksu postepowania administracyjnego i Ordynacji
podatkowej lub innych analogicznych przepisow dotyczacych nadawania przesytek
ze skutkiem zachowania terminow wymaganych przepisami postepowania cywilnego,
administracyjnego i podatkowego.

3. Wykonawca zobowijzany bedzie do dostarczania raz dziennie w dni robocze
zwrotnych potwierdzen odbioru i zwrotow przesytek nieodebranych do pok. 105
w siedzibie Zamawiajgcego.

4. Wykonawca zobowiczany jest do posiadania na terenie miasta Ostrody przynajmniej
jednej placéwki pocztowej, czynnej co najmniej 8 godzin dziennie, minimum do
godziny 17.00, od ncniedziatku do pigtku, do odbioru awizowanych przesytek oraz do
dostarczania przez Zamawiajgcego przesytek przeznaczonych do doreczenia. Jezel
w placowce prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza inne niz pocztowa, placowka
musi posiada¢ wycdrebnione stanowisko, przeznaczone przede wszystkim do
obstugi klientow w :zakresie ustug pocztowych. Placowka winna by¢ dostosowana
zgodnie z obowagzujgcymi  przepisami i normami do potrzeb o0sob
Z niepetnosprawnoscig narzgdow ruchu poruszajgcych sie np. o kulach, na wozkach
inwalidzkich (podjezcly, najazdy, windy).

5. Ustugi pocztowe cpiacane bed3 w okresach miesiecznych z dotu w terminie 14 dni
od dnia doreczenie faktury przez Wykonawce.

6. Za okres rozliczenicwy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy. Wykonawca
wystawi fakture w terminie do 7-go dnia nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym
na podstawie dokumzantéw nadawczych z uwzglednieniem nadanych przesytek.




7. Naleznos¢ obliczana bedzie poprzez zsumowanie ilosci nadanych w danym okresie
rozliczeniowym przesytek oraz jednostkowej ceny brutto za dany rodzaj przesyiki
podanej w ztozonym formularzu ofertowym, badz w przypadku braku takiej pozycji w
formularzu, ceny brutto podane] w cenniku, ktéry stanowit bedzie zatgcznik do
umowy na swiadczenie ustug.

8. W przypadku wy:zzerpania mozliwosci doreczenia przesytek rejestrowych,
Zamawiajgcy ponosii bedzie optate z tytutu zwrotu przesytki, Wykonawca zas zwracat
bedzie Zamawiajeacemu opfate za niewykonang ustuge potwierdzenia odbioru,
z uwzglednieniem cen jednostkowych ujetych w formularzu ofertowym, badz
w przypadku braku takiej pozycji w formularzu, ceny podane] w cenniku, ktory
stanowit bedzie zaigcznik do umowy na Swiadczenie ustug.

9. Ceny za poszczegolne rodzaje przesytek i ustug zawarte w formularzu ofertowym oraz
cenniku, ktéry stanowit bedzie ktéry stanowit bedzie zatgcznik do umowy, moga
w trakcie realizacji umowy ulec zmianie jedynie w przypadku ustawowe] zmiany
stawek podatkowych VAT z uwzglednieniem tej zmiany.

10. Zestawienie przesytek pocztowych (rodzaj i ilos¢) zawarte w formularzu ofertowym
ma charakter jedyniz szacunkowy i stanowi podstawe do skalkulowania ceny oferty.
Rzeczywiste iloci i rodzaje przesytek pocztowych beda wynikaé z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i mog3j odbiegac od ilosci podanych w zestawieniu.

11. W formularzu ofertowym ujeto przesytki o gabarytach:

GABARYT A: to pizesytka o wymiarach:*

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — Zzaden z wymiarow nie moze przekraczac: wysokos¢ 20 mm, dtugosc
325 mm, szeroko$: 230 mm,

GABARYT B: to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli chc¢ jeden z wymiardw przekracza wysokosé 20 mm lub dtugosc
325 mm lub szerokos¢ 230 mm

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600 mm.

lll. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO OPIS

1. Cena —70% (maksymalnie 70 punktéw)

Liczba  uzyskanyct przez dang oferte  punktow ustalona zostanie poprzez
przemnozenie liczky 70 oraz ilorazu najnizszej zaoferowanej catkowite] ceny brutto
oraz catkowitej ceny hrutto danej oferty.

2. Mozliwos¢ bezptatnego korzystania z elektronicznej ksigzki nadawczej w celu
przekazywania zestawienia przesytek — 20 % ( maksymalnie 20 punktow)

1) elektroniczna ksiazlia nadawcza umozliwiajgca Sledzenie statusu przesyitki —
10 punktow;

2) elektroniczna ksie zlia nadawcza bez mozliwosci $ledzenia statusu przesytki —
5 punktow;

3) Brak mozliwosci be zptatnego korzystania z elektronicznej ksigzki nadawczej w celu
przekazywania zesiawienia — 0 punktow.

3. Bezplatne odbieranie nadawanych przesylek z siedziby Zamawiajacegol/
Odlegtos¢ miedzy wskazanym w ofercie punktem pocztowym a siedziba
Zamawiajacego — 1(% (maksymalnie 10 punktéw).

1) bezptatne odbierzn e przesytek z siedziby zamawiajgcego lub odlegtos¢ do 500 m —
10 punktow;

2) odlegtos¢ powyzej H00 m do 1 km — 5 punktow;

3) odlegto$é powyzej - km — 0 punktow;




IV. MIEJSCE | TERMIN 3KLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozyc ra zatgczonym formularzu ofertowym zatacznik nr 1 nie pozniej
niz w dniu 19 grudnia 2018 roku do godz. 14%° w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Ostrodzie, 14-100 Ostroda ul.Olsztynska 2, pok.105. Oferty ztozone po
terminie zostang zwré sone bez rozpatrzenia.

2. Do oferty musi by¢ dotgczone (oryginaty lub kopie potwierdzone za zgodnos$c
z oryginatem):

- petnomocnictwo do viystepowariia w imieniu podmiotu
- zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych

3. Otwarcie ofert nastepi w dniu 19 grudnia 2018 roku o godz. 14> w Miejskim Osrodku

Pomocy Spotecznej w Ostrodzie, 14-100 Ostréda ul.Olsztyrniska 2, pok.105.

V. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Stawomir Pietrucha, te'. 39 642 97 £5.

DYREKT
Miejskiego Osrodka Pefnogy Spolecznej
WIEISKT OSRODEK POMOCY SPOLECZNE w()s;i
E

) Ostroda mgr Kazimterz Wosiek
01, fax 89 642 97 71
NTP: 741-14-80-413




