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011 Srodki trwate

Konto przeznaczone jest do ewidencji wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych.
Na stronie Wn ksieguje sie wszystkie zwiekszenia stanu i wartosci poczatkowej,
a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia.
Na stronie Wn ksigguje sige w szczegélnosci:
- przychody z zakoriczonej i rozliczonej inwestycji wedtug kosztu
wytworzenia (Ma konto 080).
Dowod ksiegowy — OT
- zakup gotowych srodkéw trwatych wycenione wedtug ceny nabycia (Ma
konto 080).
Dowod ksiegowy — OT
- hieodptatne otrzymanie (Ma konto 800).
Dowéd ksiegowy — PT
- Ujawniona nadwyzka (Ma konto 240) wedtug ceny na podstawie kosztorysow
lub komisyjnego szacunku (warto$é godziwa).
Dowadd ksiegowy — PT
- zwigkszenie wartos$ci poczgtkowej $rodka trwatego o koszty inwestycji
ulepszajacej $rodka trwatego, o koszty inwestycji ulepszajacej (Ma konto
080).
Dowdd ksiegowy — PT
- urzedowe zwigkszenie wartosci poczatkowej (Ma konto 800),
- aktualizacja.
Dowod ksiegowy PK tacznie z wykazem s$rodkéw trwatych podlegajgcych
urzedowemu zwiekszeniu wartosci poczatkowe;.
Na stronie Ma konta ksieguje sie w szczegélnosci:
- likwidacja,
- do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),
- wartos$¢ nie umorzona wg ceny ewidencyjnej (Wn konto 800).
Dowad ksiegowy — LN
- sprzedaz $rodka trwatego,
- dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071),
- wartos¢ nie umorzona weditug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800)
réwniez (Ma konto 760) wediug wartoéci godziwej.
Dowdd, faktura VAT, PK oraz akt notarialny w przypadku nieruchomosci.
- Urzedowe zmniejszenie wartosci poczatkowej (Wn konto 800),
- Aktualizacja.
Dowdd PK tacznie ze sporzadzonym wykazem $rodkéw trwatych podlegajacych
urzedowemu zmniejszeniu wartosci poczatkowej. Konto 011 wykazuje saldo Whn,
ktore oznacza stan $rodkéw trwatych o wartosci poczatkowej, ewentualnie
skorygowanej w wyniku aktualizacji wyceny lub inwestycji ulepszajacej.

013

Pozostate srodki trwate

Na koncie ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci




pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegélnosci:
Przychod pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu:
- bezposrednio z zakupu wedtug ceny nabycia (Ma konto 072),
- Z inwestycji (Ma konto 080),
- ofrzymanie nieodptatnie uzywanych $rodkéw z magazynu (Ma konto 072),
- nadwyzki srodkéw ujawnione (Ma konto 240).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:
- rozchdd pozostatych srodkéw trwatych na skutek zuzycia, sprzedazy,
niedoboru, szkéd oraz nieodptatne przekazanie (konto Wn 240,072).
Dowod ksiegowy PK — tgcznie z decyzjg kierownika jednostki.

020 Wartosci niematerialne i prawne
Konto stuzy do ewidencjonowania zwiekszer i zmniejszen nabytych przez
jednostke praw majatkowych nadajacych sie do gospodarczego wykorzystania
0 przewidywalnym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, w
szczegolnosci;
- autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne,
- licencje na programy komputerowe.
Po stronie Wn ksieguje si¢ wszelkie przychody, tj. zwiekszenia ich stanu
i warto$ci poczatkowej, w szczegdlnosci;
- przychody z zakupu umarzanych stopniowo, (Ma konto 800).
- przychody z zakupu umarzanych jednorazowo (Ma konto 072) wycena
wg nabycia, darowizny nieodptatnie otrzymanej (Ma konto 800, 072)
wycena wg ceny wynikajacej z decyzji.
Po stronie Ma ksieguje sie wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej, a w szczegolnosci:
- rozchdd wartoéci niematerialnych i prawnych umorzonych stopniowo
(Wn konto 071, 800) umorzonych 100% (Wn konto 072).
- | Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
rozchod
wartosc
i
niemate
rialnych
i
prawny
ch 071

Stuzy do ewidencji zmniejszenn wartoéci poczatkowej Srodkéw trwalych (za
wyjatkiem gruntéw) oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg
umorzeniu wedtug stawek okreslonych w przepisach do ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych lub ustalanych przez organy gminy.
Umorzenia mozna liczy¢ raz na koniec roku obrotowego.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegélnosci:
dotychczasowe umorzenie $rodkéw trwatych wycofanych z eksploataciji
w wyniku:
- postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczenia i zuzycia (Ma konto 011),
- Z tytutu niedoboru lub sprzedazy(Ma konto 011,020),
- nieodptatnego przekazania,
- zZmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek aktualizacji wartosci $rodkow
trwatych (Ma konto 800).
Na stronie Ma ksieguje sie;
- biezagce odpisy umorzenia podstawowych $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych (Wn konto 400),




- zwigkszenia umorzenia w zwigzku z aktualizacja wartosci $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Wn konto 800).
Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych wg stawek
ustalanych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

072 Umorzenie pozostalych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Konto stuzy do ewidenciji zmniejszen wartosci poczatkowej:

- $rodkow dydaktycznych,

- odziezy (w okresie uzytkowania powyzej roku),

- mebli, dywanoéw,

- pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartoci niematerialnych
i prawnych o warto$ci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne s uznawane za koszty uzyskania przychodéw
w 100% ich warto$ci w miesigcu oddania do uzytkowania.

Na stronie Wn ksigguje sie w szczegdlnosci:

- wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu:

- nieodptatnego przekazania, (Ma konto 013, 014, 020),

- niedobory i szkody (Ma konto 240),

- wylaczenie z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowej (Ma konto
013,014,020).

Na stronie Ma ksigguje sie w szczegdlnosci;

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzytkowania pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
sfinansowanych ze $rodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych
nieodptatnie (Wn konto 400),

- umorzenie dotychczasowe pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji
administracyjnej (Whn konto 013,020).

- umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze $rodkéw na inwestycje
(Wn konto 800).

080 Srodki trwate w budowie (Inwestycje)
Konto przeznaczone jest do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych tj. kosztow
powstatych w bezposrednim zwigzku z nie zakoriczong jeszcze budowa,
montazem lub ulepszeniem juz istniejacego $rodka trwatego oraz stuzy do
rozliczania tych kosztéw na uzyskane z inwestycji efekty ulepszenia.
Na stronie Wn ksigguje sie w szczegélnosci:
- roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowanie i realizacjg
inwestycji wykonanej przez zewnetrznego kontrahenta (Ma konto 101, 240).
Na stronie Ma ksigeguje si¢ w szczegélnosci:
przyjecie do uzywania $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji (Wn konto 011,013,020).
- rozliczenie kosztéw ulepszenia wtasnych $rodkéw trwatych (Wn  konto 011).
Zespot 1 —,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
101 Kasa

Stuzy do ewidencji gotéwki w walucie krajowe;.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegélnosci:
- podjecie gotowki z rachunku biezgcego i specjalnego jednostki (Ma
konto 130, 135, 141),
- wplyw srodkow pienieznych w drodze (Ma konto 141),
- nadwyzka $rodkéw pienieznych w kasie (Ma konto 240),




- wptata z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkoéw (Ma konto
201, 221, 231, 234, 240),
- wplaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu
nadmiernych wydatkéw (Ma konto 231, 234, 240).
Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci;
- odprowadzone do banku wczesniejszego pobrania $rodki (Wn konto
130),
- wyptata wynagrodzen (Whn konto 231),
- Wwyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS (Wn konto 229,231),
- Wwyptata zaliczek do rozliczenia (Wn konto 234),
- Wyptata z tytulu wykonanych robdt i ustug wedtug uméw zlecenia
i umow o dzieto (Wn konto 404 zespét ,2”),
- Wyptaty za zakupione materialy oddane do zuzycia za potwierdzenie
odbioru (Wn konto 401 zespotéw ,2”).
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w raportach kasowych, ktéra winna
zapewni¢ ustalenie wptywéw wediug Zrodet przychodéw oraz wyptat wedtug ich
przeznaczenia.

130

Rachunek biezacy jednostek

W jednostce budzetowe] konto stuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych
realizowanych bezposrednio przez jednostka. Ewidencje szczegblowg nalezy
prowadzi¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 stuzy do ewidencji obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkéw
biezacych i inwestycyjnych oraz dochodéw budzetowych wediug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Niewtasciwe obcigzenia i niewtasciwe uznania w korespondencji z kontami
zespotu 2,

Na koncie Wn ksieguje sie w szczegélnosci:

- wplywy ,Srodkéw budzetowych z budzetu samorzadu terytorialnego
przeznaczone na wydatki jednostki (Ma konto 223),

- wplaty z tytutu nalezno$ci nieprzypisanych przez jednostke dochodéw
budzetowych (Ma konto 720, 760),

- przypisane przez banki oprocentowanie $rodkéw na rachunku
biezacym jednostki budzetowej (Ma konto 720),

- wplywy z tytutu korekt, omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia
(Ma konto 240),

- sumy 2zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich
dokonania (Ma konto zespodt 2", konto 101, 141, 401-405 | 409,410),

- ujmuje sie wptywy od dtuznikéw alimentacyjnych (Ma konto 221),

- wptaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych naleznosci nieprzypisanych (Ma konto 720),

- roczne przeksiggowanie wydatkéw budzetowych wg sprawozdan
(Ma konto 800) oraz dochodéw budzetowych (Wn konto 800).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:

- zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wiasnegj
dziatalnosci budzetowej (Wn konto zespotu ,2” konto 101, 401-405
i 409,410), jak réwniez pobranie gotéwki z banku do kasy (Wn konto
101, 141),

- ujmuje sig¢ wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonego
rachunku bankowego np.F.A. (Wn konto 222,225),

- okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych
odprowadzonych na rachunek biezacy budzetu samorzadu
terytorialnego dochodéw budzetowych (Wn 222).

Ewidencja analityczna winna zapewni¢ ustalenie kasowego wykonania wydatkow
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz kasowe wykonanie.
Wykaz kont pomocniczych powinien zapewnié ewidencje z podziatem na wydatki




biezace, wydatki majatkowe, podatki i optaty, dochody nie podlegajgce ewidenc;ji
podatkowej oraz wydatki wg planu nie wygasajgcych — nie zrealizowanych.

135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
(ZFSS) i innych funduszy, ktérymi dysponuije jednostka.
Obowigzkiem przechowywania na wyodrebnionym rachunku bankowym $rodkéw
ZFSS, zapisy na koncie 135 dokonuje sie na podstawie wyciggéw bankowych.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie:
- wplywy $rodkéw na rachunek bankowy (Ma konto 851, 240),
- wptaty gotéwki z kasy (Ma 101, 141),
- przelewy z tytutu zwrotu zaliczki i pozyczek wraz z naleznymi odsetkami
ujetymi jako naleznosci (Ma 234, 240).
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie:
- wypfaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonego rachunku bankowego

(Wn konto 851),
- podjecie gotdwki do kasy na wyptaty (101, 141),
- przelewy z tytutu udzielonych pozyczek ( 234, 240),
- przekazanie zobowigzan wobec budzetu np. zaliczka na podatek dochodowy
od osab fizycznych (225, 851).

Srodki pieniezne w drodze

141
Konto stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w
drodze, a na stronie Ma zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
Stosownie do przyjete] techniki ksiggowania, srodki pieniezne w drodze mogg byé
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
w drodze.
Zespét 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych naleznoéci i zobowigzan

krajowych i zagranicznych — za wyjatkiem naleznosci jednostek budzetowych

zaliczanych do dochodéw budzetowych zaliczanych do dochodéw ktére s3

ujmowane na koncie ,221".

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegélnosci:

- warto$¢ niedoboréw i szkdd w zapasach materiatéw ( Ma konto 310, 401),

- zaptata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug (Ma konto 101,

130).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:

- zobowigzania z tytutu dostaw rob6t i ustug (Wn konto 310, 401-405
i409,410),

- zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu odsetek i kar umownych (Wn konto
761, 751),

- dziatalnosci inwestycyjnej (kary umowne odsetki za zwloke) do czasu
zakoniczenia zadania (Wh konto 080),

- odpisanie naleznosci ( Wn konto 761),

- nalezno$ci skierowane na droge postepowania spornego (Wn 240).

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewnié ustalenie sum nalezno$ci i sum

zobowigzan w odniesieniu do kazdego kontrahenta.




221

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidenciji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw
budzetowych, ktérych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.
Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie przypisy naleznosci dtuznikéw zaliczki
alimentacyjnej, funduszu alimentacyjnego (F.A.), PKPS, ustugi specjalistyczne
zlecone, MDDP, zasitki z pomocy spotecznej i $wiadczen rodzinnych, DPS, ustugi
opiekunicze wzgledem budzetu. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na
koniec kwartatéw sprawozdawczych na podstawie zestawienia prognozowanych
zobowigzan diuznikéw (Ma konto 720,225).
Na stronie Ma konta 221 ksieguije sie:

- wpfaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 130),

- odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych zobowigzar (Wn konto 225,

720, 800).

222

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia z tytutu dochodow budzetowych pobranych
przez jednostke budzetowa, ktére przekazuje sie na rachunek dochodéw
budzetowych budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje sie przelewy uprzednio zrealizowanych przez
jednostke dochodéw budzetowych , ktére przekazuje sie w okreslonych terminach
na rachunek biezgcy samorzadu terytorialnego w zakresie dochodéw budzetu
panstwa lub w zakresie dochodéw budzetu samorzadowego dotyczy miedzy
innymi  zaliczki, funduszu alimentacyjnego, nienaleznie pobranych $wiadczen
z lat ubiegtych odsetek od nich lub odsetki od zgromadzonych na koncie $rodkéw
jak réwniez innych dochodéw zrealizowanych przez MGOPS(Ma konto 130,139).
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie kwartalne lub roczne przeniesienie
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 — na podstawie
sprawozdarn finansowych.

223

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg
wydatkéw budzetowych.

Saldo 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw budzetowych nie wykorzystanych do
korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Wn ujmuje sie:

- W ciagu roku budzetowego kwartalne lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800,

- zwrot dysponentowi wyzszego stopnia nie wykorzystanych do korica
roku srodkéw na wydatki budzetowe 130.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- wptywy $rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych jednostki w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do
korica roku.

225

Rozrachunki z budzetem

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetem

samorzadu terytorialnego z tytutu zwrotu dotacji otrzymanych w poprzednich

latach oraz zobowigzan podatkowych wynikajgcych z funkcji ptatnika potracen na

podatek dochodowy od 0sob fizycznych.

Na stronie Wn ksigguje sie w szczegélnosci:

zapfaty z tytutu zobowigzar wobec budzetu finansowanych ze $rodkéw:

- budzetowych (Ma konto 130) dotyczy przelewu naleznosci na budzet panstwa i
obcej jednostki samorzgdu terytorialnego zZwigzane np.




z zaliczka i funduszem alimentacyjnym,

- odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych zobowiazan (Ma konto 221),

- ZFSS (Ma konto 135),

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci;

- naliczone zobowigzania wobec budzetu z tytulu podatkéw i optat
obcigzajacych ZFSS (Wn konto 851),

- naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowych od os6b
fizycznych(Whn konto 231),

- przypis naleznosci diuznikéw na budzet panstwa i obcej jednostki samorzadu
terytorialnego np. zwigzane z zaliczkg i funduszem alimentacyjnym. Zapisy z
tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec kwartatow sprawozdawczych na
podstawie zestawienia prognozowanych zobowigzan dtuznikéw (Wn konto
221).

Ewidencje szczegétowa do tego konta nalezy prowadzié odrebnie dla kazdego

Urzedu Skarbowego z uwzglednieniem poszczegéinych tytutéw rozliczen.

229 Pozostate rozrachunki publiczno - prawne
Konto stuzy do ewidencji i rozrachunkéw publiczno — prawnych innych niz
rozrachunki z budzetami , np. ZUS.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegélnosci:
- wyptaty zasitkdw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach
wynagrodzen (Ma konto 231),
- przelewy sktadek do ZUS - na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych
Zdrowotnych Fundusz Pracy i PFRON( Ma konto 130),
- wyplaty Swiadczeri ZUS nieobjetych lista wynagrodzer (Ma konto 130).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:
- naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych, Fundusz Pracy i PFRON od wynagrodzen:
« dziatalnosci operacyjnej (Wn konto 405),
» pokrywanych z sum na zlecenie (Wn konto 240),
- odpisanie naleznosci przedawnionych (umorzonych) (Wn konto 761),
- otrzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu przewyzki wyptaconych
swiadczen ponad sktadki na FUS i FP oraz zwrotu nadptaty skfadek,
- sktadki na FUS ptacone przez pracownika, ktére sa potracone
z wynagrodzen (Wn konto 231),
- przypis sktadek ZUS za podopiecznych (Wn konto 410).
Ewidencje szczeg6towa prowadzi sig wedtug poszczegélnych instytucii i tytutow
rozrachunkow.
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto stuzy do rozrachunkéw z tytutu wynagrodzer z wtasnymi pracownikami
I innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i éwiadczen rzeczowych
zaliczanych zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen wynikajgcych ze
stosunku pracy, oraz z tytutu wyptat zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére
naliczono na listach wynagrodzen.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegélnosci:

- potragcenia wynagrodzeri obcigzajgce pracownika na mocy
ustawowych upowaznien lub zgody pisemnej pracownika (Ma konto
225, 229, 240),

- przelew wynagrodzen ze stosunku pracy, umowy zlecenia, uméw o
dzieto i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z tytutu
wyptat zasitkow pokrywanych przez ZUS i potrgcenia z wynagrodzen
obcigzajgce pracownika na mocy ustawowych upowaznien lub zgody
pisemnej pracownika, ktére naliczono na listach wynagrodzen (Ma
konto 130, 135).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:
- _naliczone w listach ptac, umowy zlecenia, uméw o dzieto i innych




umow zgodnie z odrebnymi przepisami wynagrodzenie brutto (Wn
konto 404),
- naliczone zasitki, ktére pokrywa ZUS, wyptacone na podstawie listy
wynagrodzen (Wn konto 229),
- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych (Wn konto 761),
- przeksiggowanie roszczen spornych dotyczace wynagrodzen (Wn
konto 240).
Ewidencje szczegotowa prowadzi sie na kartach wynagrodzeri wedtug
pracownikéw, ktérych dotyczg wynagrodzenia w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
podstawy do naliczenia zasitkéw, emerytur, rent i podatku obcigzajgcego.

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
Konto stuzy do ewidencji naleznosci i zobowiazan wobec pracownikow i innych
tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn ksigeguje si¢ w szczegélnosci:
- wyptacone pracownikom zaliczki, sptata zobowigzan wobec
pracownikow i inne sumy do rozliczenia (Ma konto 101, 130, 135),
- naleznosci od roszczenia z tytutu niedoboru i szkéd (Ma konto 240),
- wyplata pozyczek z ZFSS,
- naliczenie odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFS$S.
Na stronie Ma ksieguje sig¢ w szczegélnosci:
- pobranie zaliczki i zwroty $rodkéw poniesionych i wytozonych przez
pracownikow w imieniu jednostki (Wn konto 401 — 410, 851),
- wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek i innych naleznosci od
pracownikéw (Whn konto 101, 130),
- skierowanie roszczen do sadu (Wn konto 240),
- naleznosci od pracownikow potrgcone na liscie wynagrodzen (Wn
konto 231).
Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug oséb z podziatem na tytuly powstania
naleznosci i zobowigzania.
240 Pozostate rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nie objetych ewidencjg na kontach 201 — 234, a takze do rozliczenia
niedoboréw i szkéd.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegélnosci:
- Wynagrodzenie obcigzajgce sumy na zlecenie ( Ma konto 231),
- Ujawnione niedobory i szkody (Ma konto 310, 011),
- kompensata nadwyzek z niedoborami (Ma konto 240),
- Wyksiegowanie nadwyzek pozornych (Ma konto 011, 013, 310),
- rozliczenia z tytutu niedoboréw ( Ma konto 240),
- udzielenie pozyczki mieszkaniowej z ZFSS osobom nie bedacym
pracownikami (emerytom, rencistom) (Ma konto 101, 135),
- naliczenie odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS emerytom
(Ma konto 851),
- Wwypfata z kasy dotyczaca sum na zlecenie i depozytowych (Ma konto
101),
- przelew zasitk6w, $wiadczen pienieznych (Ma konto 130).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:
- ujawnione nadwyzki w kasie (Wn konto 101),
- Ujawnione nadwyzki materiatow, $rodkéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych (Wn konto 011, 013),
rozliczenie niedoboréw i szkdéd w wyniku:
- kompensaty z nadwyzkami (Wn konto 240),
- Uznania za obcigzajgce straty lub koszty operacyjne ( Wn konto
851,761),
- hiestuszne uznania oraz mylne obcigzenie bankowe ( Wn konto 130,




131, 135),
- Pprzypis potrgcen wynagrodzeri obcigzajgce pracownika na mocy
ustawowych upowaznien lub zgody pisemnej pracownika (Wn konto
231),
Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna zapewnié:

- ustalenie sum naleznosci i zobowigzan w stosunku do kazdej
jednostki i oséb z uwzglednieniem tytutow poszczegélnych
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz zakresow dziatalnosci,
z ktérymi sg zwigzane,
rozliczenie sum na zlecenie wedtug poszczegdlnych zlecen,

- stanu niedoboru i szkéd oraz roszczen z tytutu rzeczowych
i pienigznych sktadnikéw $rodkéw obrotowych,

stanu niedoboru i szkéd , oraz roszczen dotyczacych wiasnych
srodkoéw trwatych,

stanu nadwyzek $rodkéw obrotowych i $rodkéw trwatych z podziatem
wediug poszczegdinych spraw.

Wplywy do wyjasnienia

245
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a nie wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wptat i
ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty
niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Odpisy aktualizujace naleznosci

290 Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw
aktualizujgcych naleznoéci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw
aktualizujgcych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza wartoéé odpisow
aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 4 — , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji zwigzanych z dziatalnoscia operacyjna:

1) kosztoéw prostych w uktadzie rodzajowym (konto 400),

2) kosztéw amortyzacji (konto 401),

3) rozliczenia kosztéw i zmiany stanu produktéw (konto 490).

Na stronie Wn kont zespotu 4 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty , a na
stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesione salda kosztéw
wystepujacego na koniec roku.

Do kont zespotu 4 nalezy prowadzié szczegbtowa ewidencje pomocniczg wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej. Ewidencja analityczna jest dostosowana do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci.

Nie ksigguje sie na kontach zespotu 4:

1) kosztéw dotyczacych s$rodkéw trwalych w budowie lub nakiadéw wchodzacych
bezposrednio w warto$¢ innych aktywéw trwatych,

2) kosztow dziatalnosci finansowanej z ZFSS i z innych funduszy celowych,

3) kosztéw operacji finansowych,

4) pozostatych kosztéw operacyjnych,

5) kosztéw zwigzanych z usuwaniem szkéd losowych i innymi stratami nadzwyczajnymi,

6) kosztéw poniesionych przez jednostke, lecz obcigzajacych (zgodnie z umowa lub
przepisami),

7) inne podmioty (np. pokrywanie z sum na zlecenie).

Konta zespotu 4 moga wykazywa¢ w ciagu roku saldo Wn , ktére wykazato poniesione od
poczatku roku koszty. Salda kont 4 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.




Zespdt 4 obejmuje nastepujace konta:

400 amortyzacja

401 zuzycie materiatéw i energii

402 ustugi obce

403 podatki i optaty

404 wynagrodzenia

405 ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
408 pozostate koszty rodzajowe

410 zasitki, $wiadczenia pieniezne

490 rozliczenie kosztow

400

Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od
$rodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne sg naliczane
stopniowo wedtug przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na podstawie ustaleri zawartych w § 6 ust. 2 LJozporzadzenia" - srodki trwate
(z wyjatkiem gruntéw) oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie
wedtug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne (Ma
konto 071), a na stronie Ma ewentualne korekty zmniejszajace odpisy
amortyzacyjne oraz przeniesienie w korcu roku salda konta na wynik finansowy
(Wn konto 071, 860).

W ciggu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Whn, ktére wyraza wysokosé
kosztéw amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

W koricu roku saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.

401

Zuzycie materiatéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw: zuzycia materiatow i wyposazenia oraz
energii ponoszonych w podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze
w dziatalno$ci pomocniczej i ogélnego zarzadu jednostki.

Nie ujmuje sie na nim materiatéw i energii zuzytych w dziatalnoéci inwestycyjnej
oraz w dziatalnosci finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych.

Koszt zuzycia materiatéw ustala sie w cenie zakupu, nabycia.

Na tym koncie ujmuje sie takze réwnowarto§é umorzenia sktadnikéw
wyszczegolnionych w § 6 ust. 3 pkt 1 - 6 ,rozporzadzenia", ktére podlegajg
umorzeniu w pefnej wartosci poczatkowej w miesigcu wydania do uzywania
(Wn 401 Ma 072).

W szczegélnosci na stronie Wn konta 401 ujmuije sie zuzycie:

1) materiatéw wydanych do dziatalno$ci podstawowe;j, ogolnej i pomocniczej,
w tym takze artykutéw spozywczych i odpadkéw (Ma konto 101,201,234)
2) wyposazenia (Ma konto 101,201,234),

3) paliwa (Ma konto 201),

4) energii (Ma konto 101,201,234).

Po stronie Wn tego konta ksieguje sie takze niedobory i szkody materiatow
powstate w wyniku biednych pomiaréw zuzycia i ubytkéw naturalnych
mieszczacych sie w granicach norm.

Nie ujmuje sie na koncie 401 odpis6w z tytutu trwatej utraty wartoéci materiatow
dokonywanej na dzieri bilansowy. Odpis z tytutu obnizenia wartoéci zapasu
materiatéw do poziomu cen sprzedazy netto ujmowany jest na stronie Wn konta
761.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie w szczegélnosci zmniejszenie poniesionych
kosztéw zuzycia materiatow i energii oraz nadwyzki materiatéw mieszczace sie
w granicach dopuszczalnego btedu pomiaru (Wn konto 201,761).

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskéw i strat




warto$¢ zuzytych materiatéw i energii ewidencjonowanych na koncie 401
wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.Il.

402

Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz
dziatalno$ci operacyjnej jednostki.

Koszty ustug obcych ewidencjonuije sie w cenie zakupu.

Na koncie 402 ujmuje sie w szczegdlnosci przyjete:

- ustugi remontéw, napraw i konserwacji $rodkéw trwatych uzywanych przez
jednostke,

- ustugi transportowe, takze przewozu pracownikéw, o ile koszty te nie sg
wliczane do kosztéw podrézy stuzbowych lub nie wigzg sie z dziatalnoscig
socjalng,

- inne ustugi (np. pocztowe, tgcznosci, bankowe, pralnicze, komunalne,
obliczeniowe, z tytutu najmu i dzierzawy, doradcze, ttumaczenia, informatyczne,
telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu $mieci,
ogtoszen w srodkach masowego przekazu, archiwow).

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty (Ma konto 101,201 ,234).

Na stronie Ma ich zmniejszenie wynikajace z faktur Ilub rachunkéw
korygujgcych. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone
Wn 860. Konto nie wykazuje salda na konie roku obrotowego (Wn konto 201,
860).

W rachunku zyskéw i strat koszty ustug obcych wykazuje sie w kosztach
dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.III.

403

Podatki i optaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym.

Na koncie 403 nie ksieguje sie optat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej
majgcych charakter sankcji, ktére ujmuje sie na stronie Wn konta 761, odsetek
z tytutu zwioki w zaptacie zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta
751 oraz optat sadowych z tytutu dochodzenia naleznosci spornych
ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.

W ciggu roku podatki i optaty zwiekszajace koszty dziatalnosci podstawowej
ujmuje sie na stronie Wn konta, za$ ich zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat podatki i optaty ksiegowane na koncie 403 wykazuje
sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.1V.

404

Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen za prace (pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i innych oséb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy Zzlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami. Na koncie 404 ujmuje sie zaréwno wynagrodzenia zaliczane do
osobowych, bezosobowych, jak i do honorariow.

Na stronie Wn ujmuje sie kwote wynagrodzen brutto tacznie z wartoécig
przystugujacych $wiadczeri w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez
potracen z roznych tytutéw dokonywanych w listach ptac) nie zaleznie od formy
umowy, (konto Ma 231,234,240).

Na koncie 404 nie ujmuje sig:

- wynagrodzen niezwigzanych z dziatalnoscig operacyjna jednostki, oraz
dotyczacych inwestycji (srodkow trwatych w budowie) ksiegowanych na stronie
Whn konta 080,

- wyptat ze $rodkéw funduszy celowych oraz $wiadczen niezaliczanych do
wynagrodzen, ktére obcigzajg konta 405 lub 409,

- wyptat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma ksieguje sie korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane




wynagrodzenia brutto (konto Wn 231,234,240).
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860 i wobec
tego nie wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie w kosztach
dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.V.

405

Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci operacyjnej z tytutu
ubezpieczeri spotecznych oraz réznego rodzaju $Swiadczen na rzecz
pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umow, ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie Wn ujmuje sie w szczegéinosci:

- koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych,
obcigzajgcych jednostke,

- koszty z tytulu réznych $wiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie
zaliczanych do wynagrodzen lub uposazen (Ma konto 229)
- sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON (Ma konto 229),

- wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia (Ma konto 201),

-inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw oraz innych oséb uprawnionych,
-wartos¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS (Ma konto 130).

Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie¢ na strone Wn 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen
wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VI.

409

Pozostate koszty operacyjne

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej,
ktore nie sg ujmowane na kontach 400-405,410 wzglednie podlegajgcych
zaliczeniu do kosztéw ewidencjonowanych na 751 lub 761.

Na stronie Wn ujmuje sie: koszty podrézy stuzbowych, ubezpieczen
majgtkowych, opfaty za ubezpieczenia samochodéw i innych pojazdéw (Ma
konto 201, 234, 240), koszty szkoleri pokrywane przez pracodawce (Ma konto
201, 234).

Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

W rachunku zyskoéw i strat ujmuije sie w poz. BVII.

410

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie sg
ujmowane na kontach 400-405,409.

Na stronie Wn ujmuje sie koszty przeréznych form pomocy np: $wiadczenia,
zasitki, dozywianie, sktadki ZUS od podopiecznych itp (Ma konto 229, 240).

Na stronie Ma ksigguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw.

W rachunku zyskéw i strat ujmuje sie w poz. BX.

Zesp6t—7 ,,Przychody, dochody i koszty

720

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji: przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy (zmniejszenia uprzednio
przyjetych) z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje
sig przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
 przypisanych jako naleznosci (Wn konto 221). Zapisy z tego tytutu
mogg by¢ dokonywane na koniec kwartatdw sprawozdawczych na
podstawie zestawienia prognozowanych zobowigzar dtuznikéw.
»__wptacanych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie




221) (Wn konto 101, 130).
Ewidencje analityczng przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy
prowadzi¢, uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow.
Ewidencja szczegéfowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedfug pozycji
planu finansowego.
W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na
koniec roku konto nie wykazuje salda.
W rachunku zyskéw i strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych
wykazywane sg w poz. AV. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Przychody finansowe

750
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuije sie przychody z tytutu operac;ji finansowych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 750 powinna Zapewnicé
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.
W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma 860
(Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na koszty operacji finansowych skiadajg sie przede wszystkim naliczone
wymagalne od jednostki odsetki, w tym takze odsetki za zwioke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji oraz
ZFSS i funduszy celowych, (Ma konto 101, 130, konto zespotu ,2").
Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzié wedtug tytutéw kosztow
operacji finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
W celu sporzadzenia rachunku zyskéw i strat ewidencja szczegétowa do konta
751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie kosztéw z tytutu zarachowanych
odsetek od zwtoki w zaptacie zobowigzan.
W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sie
w grupie H. Koszty finansowe.
Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sie na strone Wn 860 i wobec tego
konto nie wykazuje salda.

760 Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze
zwyklg dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz
podlegajace ewidenciji na koncie720.

Sposréd pozostatych przychodéw operacyjnych wymienionych w art. 3 ust. t pkt
32 ,ustawy" w jednostkach budzetowych i samorzadowych zaktadach
budzetowych w szczegdlnosci wystepujg przychody zwiazane:

- ze zbyciem srodkéw trwatych, inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie),
warto$ci niematerialnych i prawnych,

- ze sprzedazg pozostatosci po zlikwidowanych $rodkach trwatych.

Na stronie Wn konta 760 ksieguje sie w szczegélnosci:

- Korekty zmniejszajgce pozostate przychody operacyjne ze
sprzedazy materiatéw, $rodkéw trwatych, inwestycji ($rodkow
trwatych w budowie) oraz wartosci niematerialnych i prawnych.(Ma
konto 201, 234, 240).

Na stronie Ma konta 760 ksieguje si¢ w szczegélnosci:

- przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych
i prawnych, inwestycji, materiatdw i odpadéw po likwidacji
sktadnikéw majgtkowych oraz z najmu i dzierzawy (Wn konto 101,
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130, 201, 240),
- odpisanie przedawnionych zobowigzan (Wn konto 201, 231, 234,
240),
- odszkodowania oraz uprzednio odpisane naleznoéci (Wn konto 101,
130, 201, 234, 240),
- darowizny oraz nieodptatnie przyjete materiaty i $rodki pieniezne do
dziatalno$ci operacyjnej (Wn konto 101, 130, 310),
- ofrzymane nieodptatnie nowe pozostate $rodki trwate (Wn konto
013),
- rozliczone nadwyzki aktywéw obrotowych, jesli nie uznano ich za
uprzednio ujete korygujace koszty zuzycia (Wn konto 240).
W koricu roku obrotowego warto$¢ pozostatych przychodéw aperacyjnych
przenosi si¢ na strong Ma konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje
salda.
Ewidencje szczegdétowa do konta 760 nalezy dostosowaé do potrzeb
planowania, kontroli, sprawozdawczosci.

W rachunku zyskéw i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem
przychodow z tytutu sprzedazy niefinansowych aktywéw trwatych, wykazuje sie
w poz. D.III. ,,Inne przychody operacyjne", natomiast w poz. D. | wykazuje sie
zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych.

Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscig jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w wartoéci cen zakupu lub
nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego
oraz nieodpfatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapiséw
uzupetniajgcych, dokonanych na kontach zespotéw 5 i 6 z tytutu zwiekszen
badz zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczeri miedzyokresowych
kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotéw 5
lub 6 oraz konta kosztu wiasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta
761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu
produktéw.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza
sktadnikéw majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze
strong Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondenciji ze
strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.




Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego

w zakresie podstawowej dziatalnosci jednostki budzetowej i zmian w tym

majatku.

Stan poczatkowy funduszu nowo powstatych jednostek jest odzwierciedleniem

wartosci otrzymanego pierwszego wyposazenia w sktadniki majatku trwatego

i obrotowego.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma —

jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke

finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

- wartoS¢ nieumorzonych sprzedanych, wycofanych z eksploataciji
i nieodpfatnie przekazanych $rodkéw trwatych (Ma konto 011),

- zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane
z podwyzszeniem wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych w zwigzku
z aktualizacjg ich wartosci poczatkowej (Ma konto 071),

- przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego dotacji z budzetu i $rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810.

» Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”,

- przeksiggowanie sprawozdan finansowych zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” kwartalnie
lub rocznie,

- odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych zobowigzan (Ma konto 221),

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860 , Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie¢ w szczegélnosci:

- wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowania inwestycji,

- réznice z aktualizacji $rodkéw trwatych,

- nieodpfatne otrzymanie $rodkoéw trwatych i inwestycji (Wn konto 011, 080),

- przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223
.Rozliczenie wydatkéw budzetowych” kwartalnie lub rocznie, -
przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860 , Straty
i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy’.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié

mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwiekszer i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu

jednostki.

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki

z budzetu na inwestycje

Konto stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

- dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zakladéw

budzetowych,

- innych dotacji przekazywanych z budzetu, réwnowartosci dokonanych

wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie w szczegélnosci:

- rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze

$rodkéw budzetu na finansowania inwestycji (Ma konto 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie w koncu roku obrotowego na konto 800 ,Fundusz

jednostki” stanu dotacji przekazanych.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych




Konto stuzy do ewidencji zwiekszen i zmniejszen stanu zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Srodki tego funduszu ewidencjonowane sa na odrebnym
rachunku bankowym, ktére ujmuje sie na koncie.

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnych.

Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych tworzy sie z odpiséw obcigzajacych
koszty dziatalnos$ci jednostki.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 zapewnia ustalenie:

- stanu zwiekszen i zmniejszen z podziatem wedtug Zrédet powstawania,

- wysoko$¢ poniesionych kosztéw i uzyskanych przychodéw przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
bedacego w dyspozycji jednostki.

860

Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki i zaktadéw
budzetowych, a w ciggu roku obrotowego do ewidencji strat i zyskéw
nadzwyczajnych.
W ciggu roku na stronie Wn konta 860 ujmuje sie straty nadzwyczajne, a na
stronie Ma zyski nadzwyczajne.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
- przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztéw dziatalnosci (Ma
konto Zespotu ,4” i ,7"),
- przeksiggowanie pod datg przyjecia sprawozdania za rok ubiegty,
dodatniego wyniku finansowego (Ma konto 800).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
- ustalenie wyniku finansowego (Wn konto Zespét 7",
- przeksieggowanie pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
ujemnego wyniku finansowego.

Konta pozabilansowe — ,Zaangazowanie wydatkow”

Wprowadza sie dla jednostki konta pozabilansowe;

- 975 Wydatki strukturalne”,

- 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”,

- 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”,

- 999 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”,
na ktorych istnieje obowigzek ksiegowania zaangazowania wydatkow
budzetowych.

975

Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach,
w ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji
analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie warto$¢ zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie tacznag warto$¢ wydatkéw strukturalnych.

980

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych
oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
- rownowartoS¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych, ktérg
ksieguje sie na podstawie zbiorczego wykonania wydatkéw




miesigcznych przenoszonych algorytmem z konta jednostki,
- wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych do realizacji
w roku budzetowym,
- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta jest prowadzona w szczegétowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku
salda.

998

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezacego” prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikowanych planu
finansowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sieg;

- réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym, ksiegowana na podstawie dowodéw ksiegowych
stanowigcych podstawe realizacji wydatkéw ewidencjonowanych na
biezgco w dniu ich poniesienia,

- przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku —
saldo Ma konta 998, ktére 31 grudnia przeksiegowuje sie na konto 999.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie:

Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowanie z konta 999 na poczatku
roku.

Zaangazowanie wynikajgce z zawartych umow o dostawy i ustugi, ktérych
termin ptatno$ci przypada na dany rok.

Zaangazowanie wydatkéw wynikajace z zawartych uméw o prace lub decyzji o
zatrudnieniu oraz umoéw o dzieto lub zlecenia ptatne do 31 grudnia danego
roku.

Zaangazowanie wydatkéw z tytutu pochodnych od wynagrodzeri wymagalnych
w danym roku.

Zwigkszenie  lub  zmniejszenie  (zapisem  minusowym)  uprzednio
zaksiggowanego zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku aneksu do
umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytutu przesuniecia terminu wykonania
lub ptatnoéci na rok nastepny.

Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw zwigzanych z operacjami
niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami, a wiec niezewidencjonowanymi
wczesniej na tym koncie.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajgcych wydatkéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto§é zaangazowanych
wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy
roku biezgcego jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma ujmuje sie¢ wysokos¢ zaangazowania wydatkéw lat przysztych.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.




