Zatacznik nr 1

do Zarzadzenie nr 8/2012
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ostrédzie z dnia 31 grudnia 2012 r.

Polityka bezpieczenstwa danych osobowych
w Miejskim O$rodku Pomocy Spoteczne;
w Ostrodzie

|. Podstawa prawna

§1

Podstawg prawng do sporzadzenia Polityki Bezpieczenistwa Danych osobowych, zwanej
dale Polityka Bezpieczenstwa, jest art.36 oraz 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm., zZwana
dalej Ustawg oraz § 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. Nr 100, poz. 1024), zwane dalej Rozporzadzeniem.

Il. Postanowienia ogdlne

§2
1. Polityka bezpieczenstwa danych osobowych okresla zasady i tryb postepowania
przy przetwarzaniu danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Ostrodzie.
2. Celem wprowadzenia i wdrazania polityki bezpieczenstwa jest:

- zapewnienie prawidtowosci przetwarzania danych osobowych pod katem legalnosci
ich przetwarzania oraz ochrony w czasie calego procesu przetwarzania, .
wykonywania jakiekolwiek operacje na danych osobowych, takich jak zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie,
a zwlaszcza tych, ktére wykonuje sig w systemach informatycznych,

- maksymalne ograniczenie ryzyka zwigzanego z nieuprawnionym przetwarzaniem lub
utratg danych osobowych,

- podejmowanie wszelkich dziatari niezbgdnych dla ochrony praw i usprawiedliwionych
interesdw 0sob, ktérych dane sg przetwarzane,

- podnoszenie $wiadomosci oraz kwalifikacji oso6b przetwarzajacych dane osobowe
w zakresie problematyki bezpieczeristwa tych danych.

§3
Polityka bezpieczenstwa obowigzuje wszystkich pracownikéw Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Ostrodzie, a takze osoby wykonujaca prace na podstawie umowy
Zlecenia lub innej umowy cywilno-prawnej, osoby odbywajace staz, praktyki lub begdace
wolontariuszami oraz inne osoby - jezeli dziatania tych osob wiazg si¢ z przetwarzaniem
przez te osoby danych osobowych.



lll. Osoby odpowiedzialne za nadzér nad przetwarzanie danych osobowych

§4

. Nadzér ogolny nad realizacja przepisow wynikajacych z Ustawy oraz Rozporzadzenia

petni Administrator Danych.

. Administratorem Danych Osobowych (ADO) przetwarzanych w Miejskim Osrodku

Pomocy Spotecznej w Ostrodzie jest Dyrektor Osrodka.

. Do zadan administrator danych osobowych nalezy w szczegolnosci:

- wyznaczenie administratora bezpieczenstwa danych osobowych,

- dokonywanie zgtoszen zbiorédw danych osobowych Generalnemu Inspektorowi
Ochrony Danych Osobowych,

- zatwierdzanie procedur dot. przetwarzania danych osobowych,

- udzielanie i cofanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

§5

. Administrator Danych Osobowych wyznacza pracownika Os$rodka lub inna osobe do
petnienia roli Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI), do ktérego obowigzkdw
nalezy nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony okreslonych w niniejszym
dokumencie oraz wymagan w zakresie ochrony wynikajacych z powszechnie
obowigzujgcych przepisow o ochronie danych osobowych oraz prowadzenie i
aktualizacja rejestrow i wykazéw przewidzianych niniejszym dokumentem.

. Administrator Bezpieczenstwa Informacji pefni jednoczesnie role Administratora
Bezpieczenstwa Informacji PEFS 2007

. Administrator Danych wyznacza takze osobe do petnienia roli Administratora
Bezpieczenstwa Informacji dla Miejskiego Zespotu Interdyscyplinarnego.

§6
. Osobg odpowiedzialng za nadzér i koordynujacq prace w zakresie eksploatacii,
monitorowania i praw dostepu do zasobdéw informatycznych gromadzonych

i przetwarzanych w sieci informatycznej jest Administrator Systeméw Informatycznych
(ASI), ktérego role petni osoba zatrudniona na stanowisku informatyka.

. W okresie nieobecnosci w pracy Administratora Systeméw Informatycznych zastepuje
go Administrator Bezpieczenstwa Informaciji.

IV. Obszar, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe

§7
. Dane osobowe przetwarzane sg zarowno w formie tradycyjnej (papierowej), jak tez
w formie elektronicznej z wykorzystaniem systemoéw informatycznych w nastepujacych

budynkach przekazanych w trwaly zarzad Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w
Ostrodzie:

- siedziba Osrodka Ostréda ul.Olsztynska 2,
- budynek potozony w Ostrédzie ul.11-go Listopada 25.

. Wykaz pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe zawiera zatgcznik
nr 1 do Polityki Bezpieczenstwa.

V. Zbiory danych osobowych

§8
Przetwarzanie danych osobowych dopuszczalne jest wytacznie na zasadach
okreslonych w Ustawie i jedynie w celu, w jakim dane te zostaty zebrane, gdy:

1) osoba, ktorej dane dotycza, wyrazi na to zgode, chyba ze chodzi o usunigcie
dotyczgcych jej danych,



2)jest to niezbedne dla zrealizowania uprawnienia lub spetnienia obowigzku
wynikajacego z przepisu prawa,

3) jest to konieczne do realizacji umowy, gdy osoba, ktérej dane dotycza, jest jej strong
lub gdy jest to niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem umowy na zadanie
osoby, ktorej dane dotycza,

4) jest niezbgdne do wykonania okreslonych prawem zadan realizowanych dla dobra
publicznego.

. Przetwarzania danych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady
polityczne, przekonania religijne lub filozoficzne, przynalezno$¢ wyznaniowa, partyjng
lub zwigzkowa, jak réwniez danych o stanie zdrowia, kodzie genetycznym, natogach lub
zyciu seksualnym oraz danych dotyczacych skazan, orzeczen o ukaraniu i mandatow
karnych, a takze innych orzeczen wydanych w postepowaniu sgdowym lub
administracyjnym jest dopuszczalne jedynie w sytuacji, gdy:

1) osoba, ktérej dane dotycza, wyrazi na to zgode na pi$mie, chyba Zze chodzi
0 usuniecie dotyczacych jej danych,

2) przepis szczegOlny innej ustawy zezwala na przetwarzanie takich danych
bez zgody osoby, ktorej dane dotycza, i stwarza petne gwarancje ich ochrony,

3) przetwarzanie takich danych jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby,
ktérej dane dotyczg, lub innej osoby, gdy osoba, ktérej dane dotycza, nie jest
fizycznie lub prawnie zdolna do wyrazenia zgody, do czasu ustanowienia opiekuna
prawnego lub kuratora,

4) przetwarzanie dotyczy danych, ktére sg niezbedne do dochodzenia praw przed
sadem,

5) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadan administratora danych
odnoszacych sie¢ do zatrudnienia pracownikéw i innych os6b, a zakres
przetwarzanych danych jest okreslony w ustawie,

6) przetwarzanie dotyczy danych, ktére zostaly podane do wiadomosci publicznej przez
osobe, ktdrej dane dotycza

7) przetwarzanie danych jest prowadzone przez strone w celu realizacji praw i
obowigzkéw wynikajacych z orzeczenia wydanego w postepowaniu sgadowym lub
administracyjnym.

§9

. Administrator Danych zobowigzany jest do informowania oséb, ktérych dane sg
zbierane, o adresie swojej siedziby i peinej nazwie, celu zbierania danych,
a w szczegoélnosci o znanych mu w czasie udzielania informacji lub przewidywanych
odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw danych, prawie dostepu do treéci danych tresci
oraz do ich poprawiania, dobrowolnosci albo obowigzku podania danych, a jezeli taki
obowigzek istnieje, o jego podstawie prawnej, a takze o zrédle danych, jezeli sg one
zbierane nie od osoby, ktérej dotycza.
. Powyzszy obowigzek nie istnieje, jezeli:
1) osoba, ktérej dane dotycza, posiada informacje, o ktérych mowa w ust. 2,
2) w przypadku zbierania danych od osoby, ktorej dotyczg - przepis innej ustawy
zezwala na przetwarzanie danych bez ujawniania faktycznego celu ich zbierania,
3) w przypadku zbierania danych osobowych nie od osoby, ktérej one dotycza;
- przepis ustawy przewiduje lub dopuszcza zbieranie danych osobowych bez wiedzy
osoby, ktérej dane dotycza,
- dane sg przetwarzane na podstawie przepiséw prawa.
. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane, przystuguje prawo do kontroli tego przetwarzania
w zakresie okreslony przepisami Ustawy.

§10

. Udostepnianie danych osobowych dopuszczalne jest wylacznie w trybie przewidzianym
w Ustawie.
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Decyzje o udostgpnieniu danych osobowych podejmuje Administrator Danych
Osobowych, badz kierownicy poszczegdinych dziatéw z upowaznienia i w zakresie
przez niego okreslonym.

. W przypadku udostgpnienia danych osobowych przetwarzanych w systemach

informatycznych - z wyjatkiem systemow stuzacych do przetwarzania danych
osobowych ograniczonych wyltacznie do edycji tekstu w celu udostgpnienia go na
piémie - winny zostaé odnotowane w tych systemach informacje o odbiorcach, ktorym
dane osobowe zostaty udostepnione, dacie i zakresie tego udostepnienia.

. Za odnotowanie w systemie informatycznym informacji, ktérych mowa w ust.3

odpowiedzialna jest osoba, ktéra dane te udostepnia.

. Dopuszcza sie mozliwo$¢ powierzenia przetwarzania danych osobowych na zasadach

okreslonych w art.31 Ustawy.

§11

. Wykaz zbioréw danych osobowych, ktére przetwarzane sg w Miejskim Osrodku

Pomocy Spotecznej zawiera zatgcznik nr 2 do Polityki Bezpieczenstwa.
Wykaz zbioréw danych ze wskazaniem programoéw zastosowanych do przetwarzania
tych danych zawiera zatacznik nr 3 do Polityki Bezpieczenstwa

VI. Osoby przetwarzajgce dane osobowe

§12

. Kazda osoba przed podjeciem zatrudnienia, rozpoczeciem stazu, praktyk

w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej w Ostrédzie winna zostaé zapoznana
z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz odpowiednimi
dokumentami obowigzujgcymi w tym zakresie w Os$rodku, potwierdzajgc ten fakt przez
ztozenie o$wiadczenia (zatacznik nr 4 do Polityki Bezpieczenstwa).

W przypadku oséb realizujgcych na rzecz Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Ostrodzie Osrodka umowy cywilno-prawne, dziatajgcych jako wolontariusze, a takze
wykonujacego inne czynnoéci, powyzszy obowigzek wystepuje jedynie w przypadku,
gdy wykonywane dziatania wigzg sie z dostgpem lub przetwarzaniem danych
osobowych znajdujacych sie w zbiorach danych Osrodka.

§13

. Do przetwarzania danych osobowych moga byé dopuszczone jedynie osoby

posiadajgce upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wydane przez
Administratora danych Osobowych.

Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zawiera zatgcznik nr 5 do
Polityki Bezpieczenstwa, w przypadku projektéw realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wzoér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projektu okreslajg zataczniki do umowy o finansowanie projektu.
Administrator Bezpieczenistwa Informacji prowadzi rejestr o0s6b upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych oraz rejestr oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji prowadzi rejestr oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych, a takze rejestr osob

upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Formularzu PEFS 2007 -
zalacznik nr 6 do Polityki Bezpieczenstwa.



VII. Struktury zbioréw danych oraz sposé6b przeptywu danych pomigdzy
poszczegollnymi systemami

§ 14
. Opis struktury zbioréw wskazujacy zawarto$¢ poszczegolnych pol informacyjnych
i powiazania migdzy nimi zawarty jest w zataczniku nr 7 do Polityki Bezpieczenstwa.

. Sposdb przeptywu danych pomigdzy poszczegolnymi systemami przedstawiony jest
w zatgczniku nr 8 do Polityki Bezpieczenstwa

VIIl. Srodki techniczne i organizacyjne stuzace ochronie obszaru, w ktérym
przetwarzane sa dane osobowe

§15
. Budynki Osrodka poza godzinami jego funkcjonowania chronione s3 systemem
alarmowym, monitorowanym przez firme zewnetrzna.
. Administrator Bezpieczenstwa Informacji prowadzi rejestr osob posiadajacych dostgp do
kluczy od budynkoéw oraz kodéw do systemu alarmowego.
. Klucze do pomieszczen wydawane sg bezposrednio osobom pracujgcym w danym
pomieszczeniu i od nich sg po zakonczeniu pracy odbierane.
. Pomieszczenia, w ktérych przetwarzane sa dane osobowe w czasie nieobecnosci
w nich 0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych, muszg by¢ zamykane w sposob
uniemozliwiajacy dostep do nich osobom postronnym
. Pomieszczenia, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe sprawdzane sg okresowo
pod wzgledem zabezpieczen (zamki, alarm) uniemozliwiajacych dostep do nich oséb
postronnych.

§ 16
. Wewnatrz obszaru, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe przebywanie osoby
nieuprawnionej dopuszczalne jest za zgoda administratora danych lub w obecnosci
osoby upowaznionej do przetwarzania danych osobowych.
. Dane osobowe, zarowno w formie papierowej, jak tez z uzyciem systemu
informatycznego przetwarzane sg w godzinach pracy Osrodka w wyznaczonym do
tego obszarze. Przetwarzanie danych osobowych w innym terminie dopuszczalne jest
jedynie w uzasadnionych przypadkach, za wiedzg i zgodg Administratora Danych
Osobowych lub Administratora Bezpieczenstwa Informacii.
. Przetwarzanie danych osobowych poza wyznaczonym obszarem dopuszczalne jest
w przypadku pracownikéw socjalnych, do ktorych obowigzkow nalezy przeprowadzanie
rodzinnych wywiadéw $rodowiskowych, a takze w przypadku innych pracownikow,
w zakresie, w jakim realizacja ich obowigzkow wymaga pozyskiwania danych poza
budynkami o$rodka.

IX. Srodki techniczne i organizacyjne stuzace ochronie danych przetwarzanych
w formie papierowej

§17

. Pracownicy, ktérzy przetwarzaja dane osobowe w formie papierowej, zobowigzani sg
do zabezpieczenia tych danych przed dostepem osob niemajgacych upowaznienia do
przetwarzania tych danych.

. Zbiér danych osobowych w formie papierowej winien by¢ przechowywany w meblowych
szafach zamykanych na zamki.

. Wydruki zawierajace dane osobowe powinny znajdowac si¢ w miejscu, ktore
uniemozliwia dostep do nich osobom nieupowaznionym.

. Dokumenty zawierajgce dane osobowe po ustaniu ich przydatnosci winny by¢
archiwizowane stosowne do obowiazujacych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
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w Ostrédzie przepisow, badz niszczone w sposdb mechaniczny za pomocq, niszczarek
do papieru .

Do momentu zarchiwizowania lub zniszczenia dokumenty nalezy przechowywac
w sposob uniemozliwiajgcy dostep do nich osobom nieupowaznionym miejscu, do
ktérego osoby postronne nie majq dostepu.

X. Srodki techniczne i organizacyjne stuzace ochronie danych przetwarzanych
w systemach informatycznych

§18

. Pomieszczenie, w ktorym znajdujg sie serwery i bazy danych chronione jest poza

godzinami pracy osrodka system alarmowym, jest klimatyzowane, posiada okratowane
okna i drzwi antywlamaniowe

Dostep do pomieszczenia, o ktorym mowa w ust.1 podlega kontroli, Administrator
Bezpieczenstwa Informacji prowadzi rejestr oséb posiadajacych dostep do tego
pomieszczenia

Sprzet komputerowy zasilany jest odrebng sie¢ elektryczna.

Przed awariami zasilania i zakiéceniami w sieci energetycznej serwery, na ktorych
znajdujg sie bazy danych zabezpieczone sa zasilaczami awaryjnymi.

Administrator Systeméw Informatycznych nie rzadziej niz raz w miesiacu sprawdza
poprawnos$¢ dziatania zasilaczy awaryjnych.

§19

. W celu ochrony zbioru danych osobowych przed utratg lub celowym zniszczeniem,

wszystkie bazy zawierajace dane osobowe sg kopiowane zgodnie z procedurami
opisanymi w Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym.

Urzadzenia, dyski lub inne informatyczne nosniki, zawierajgce dane osobowe
przeznaczone do likwidacji, pozbawia si¢ wczesniej zapisu tych danych, a w przypadku
gdy nie jest to mozliwe, uszkadza sie w sposéb uniemozliwiajacy ich odczytanie.

W przypadku naprawy sprzetu komputerowego zawierajgcego dane osobowe dane te
s3 wczeéniej usuwane, a w przypadku braku takiej mozliwosci naprawa odbywa sie
pod nadzorem Administrator Systeméw Informatycznych.

Nosniki stuzace przenoszeniu danych pomigdzy systemami informatycznymi, winny
byé po dokonaniu przeniesienia danych pozbawiane zapisu.

§ 20

. Przetwarzanie danych osobowych w bazach danych odbywa si¢ w oparciu o

architekture klient-serwer, stanowiska komputerowe, do ktérych dostgp posiadajg
pracownicy, sg jedynie koficowkami klienckimi, a przetwarzanie danych przy pomocy
uruchamianych na poszczegolnych stanowiskach aplikacji odbywa sig¢ bezposrednio na
serwerach.

Dostep zaréwno do samego systemu informatycznego, jak tez do aplikacji stuzacych
do przetwarzania danych osobowych, wymaga dokonania przez uzytkownika
autoryzacji poprzez wpisanie indywidualnego identyfikatora i hasta.

Uzytkownik, od momentu otrzymania indentyfikatora, ponosi odpowiedzialno$¢ za
czynnosci, ktore zostaty wykonane przy jego uzyciu.

§ 21

. Ochrona antywirusowa serwerdw i stacji roboczych podiaczonych do sieci odbywa sig

w czasie rzeczywistym, a aktualizacje oprogramowania antywirusowego pobierane sg
automatycznie.

Automatycznie dokonuje sie takze aktualizacja system operacyjnego na stacjach
roboczych.
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. W przypadku korzystania ze stacji roboczych niepodtaczonych do sieci, aktualizacje
oprogramowania antywirusowego oraz systemu operacyjnego wykonuje Administrator
Systemow Informatycznych.

4. Administrator Systemoéw Informatycznych na biezaco wykonuje aktualizacje aplikacji

specjalistycznych.
§ 22

1. Monitory komputeréw, na ktorych sg przetwarzane dane osobowe, winny by¢ ustawione
w sposdb uniemozliwiajacy wglad osobom nieupowaznionym w przetwarzane dane.

2. W przypadku braku takiej mozliwosci, nalezy zastosowac ostone w formie odpowiedniego
filtru na ekran lub stworzy¢ mozliwo$¢ natychmiastowego uzycia wygaszacza ekranu.

3. Na wszystkich stacjach roboczych, na ktorych przetwarzane sg dane osobowe, winny
byé zainstalowane automatyczne wygaszacze ekranu blokujgce po 10 minutach
bezczynnosci dostep do stacji roboczej i wymagajace ponownego zalogowania sie
przez uzytkownika do systemu.

4. Kazdy uzytkownik przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy zobowigzany jest
do blokowania stacji roboczej przed osobami postronnymi poprzez wylogowanie si¢
z systemu, badz zastosowanie wygaszacza ekranu.

5. Catkowicie zakazane jest udostepnianie komputera zawierajacego dane osobowe

osobom nieupowaznionym.

XI. Postepowanie w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych

§ 23

Na pracownikach Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrodzie oraz innych

osobach przetwarzajacych dane osobowe w Osrodku cigzy obowigzek niezwiocznego

zawiadomienia Administratora Bezpieczerstwa Informacji w przypadku stwierdzenia
naruszenia lub zaistnienia okolicznosci wskazujacych na naruszenie ochrony danych
osobowych, zaréwno przetwarzanych w formie papierowej, jak tez w systemach

Informatycznych, a w szczegdInosci o :

1) kradziezy, zaginigciu, uszkodzeniu danych osobowych przetwarzanych w formie
papierowej, wejécia w ich posiadanie lub przetwarzanie ich przez osoby
nieupowaznione,

2) naruszeniu zabezpieczeri systemu informatycznego, ujawnieniu haset, braku
mozliwosci zalogowania sie do systemu lub aplikacji, w ktérej przetwarzane sg dane
osobowe, badz braku mozliwosci przetwarzania w tych aplikacjach,

3) pojawieniu si¢ komunikatu alarmowego wskazujgcego na nieprawidtowe
funkcjonowanie systemoéw informatycznych,

4) pogorszeniu sie jakosci transmisji danych w sieciach komputerowych mogacej
wskazywaé na naruszenie zabezpieczen tych danych,

5) pogorszeniu si¢ technicznego stanu urzadzen,

6) stwierdzeniu nieuprawnionych zmian zawartosci zbioru danych osobowych,

7) niezachowaniu podstawowym zasad dotyczacych zabezpieczenia danych osobowych
(niezablokowanie dostepu do aplikacji przed opuszczeniem stanowiska pracy,
pozostawienie danych osobowych w drukarce, badz w ksero, niezamkniecie
pomieszczenia, W ktorym przetwarzane sg dane osobowe w czasie nieobecnosci
w nim, przechowywanie danych osobowych w sposéb pozwalajgcy na dostep do nich
osobom nieupowaznionym, etc.)

8) innych zdarzen mogacych mie¢ wplyw na naruszenie danych osobowych (pozar, brak
energii elektrycznej, zalanie pomieszczen, itp).

§24

1. Administrator Bezpieczenstwa Informacji zobowigzany jest niezwiocznie podjac
dziatania w celu wyeliminowania zgtoszonych naruszen lub zagrozeri naruszenia
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2.

3.

ochrony danych osobowych i przywrécenia stanu umozliwiajacego prawidtowe
przetwarzanie danych osobowych
Administrator Bezpieczeristwa Informacji prowadzi rejestr zgloszonych zdarzen
dotyczacych naruszenia lub zaistnienia okolicznosci wskazujacych na naruszenie
ochrony danych osobowych, w ktérym winien w szczegolnosci:
1) wskaza¢ osobe, ktéra dokonata zawiadomienia oraz kiedy to nastapito,
2) podaé czas i miejsce naruszenia ochrony danych osobowych,
3) okresli¢, jakiego rodzaju naruszenie nastgpito i w jakich okolicznosciach,
4) ustali¢, jaki byt wptyw naruszenia na przetwarzane dane osobowe,
5) opisaé podjete dziatania oraz przedstawi¢ oceng przyczyn wystapienia naruszenia,
6) przedstawi¢ propozycje postepowania majacego na celu zapobiegniecie podobnym

zdarzeniom w przysztosci.
W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen ochrony systeméw informatycznych,
rejestr, o ktorym mowa w ust.1 prowadzony jest przez Administratora Systemow
Informatycznych.

§25

. Naruszenie obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych przez osobe

zatrudniong przy przetwarzaniu danych osobowych moze by¢ potraktowane jako
ciezkie naruszenie obowigzkéw pracowniczych i podlega¢ sankcjom przewidzianym
w Regulaminie Pracy.

Osoba naruszajgca przepisy ustawy o ochronie danych osobowych moze takze
podlegaé odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w tej ustawie.



