ZARZADZENIE Nr 12/2015
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ostrédzie
z dnia 26 listopada 2015 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r. poz.330, z pn. zm.), Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Ostrddzie zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Powotuje sig¢ komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Ostridzie, w nastepujgcym sktadzie:

1) Ewa Zarycinska — Przewodniczacy Komisji,

2) Karolina Pukszta — Cztonek Komisji,

3) Maria Kurkiewicz — Cztonek Komisji,

4) Marta Dudka — Czlonek Komisji.

2. Inwentaryzacja roczna przeprowadzona zostanie zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjna
Srodiow Trwatych i Innych Wartoéci Majatkowych stanowigca zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§2

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej powotuje zespt spisowy, ktry powinien skfadaé
sie co najmnigj z dwbch osb.

§3
Pola spisowe, sktad osobowy zespobw spisowych oraz terminy prac inwentaryzacyjnych
okreslajg zatgcznik Nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia. Rozpoczecie spisu z natury powinno
by¢ poprzedzone szeregiem prac przygotowawczych, polegajgcych na:
1) Przeprowadzeniu instruktazu wszystkich cztonkw zespobw spisowych o zakresie ich

obowigzlow, technice spisu i pouczeniu o odpowiedzialnosci za prawidiowe
przeprowadzenie spisu,

2) Uporzadkowaniu materiabw i pozostatych $rodidw trwatych  w  uzywaniu,
a mianowicie:

a) uzupeinienie brakujacych zapisiv na kartotekach magazynowych, podsumowaniu
kolumn przychodu i rozchodu oraz wprowadzenie staréw na dzien spisu i podkreslenie
ostatniego zapisu kolorowym dtugopisem:

b) sprawdzenie i uzgodnienie kartoteki magazynowe;.

§4
1. Spisw rzeczowych sktadnilow majgtkowych dokonuje sie na ponumerowanych
arkuszach spisu z natury.
2. Poszczedine rubryki arkusza nalezy wypetnia¢ zgodnie z przeznaczeniem.
3. Arkusze spisu z natury powinny by¢ wypetniane w sposh staranny, czytelny i trwaty.
4. Tre$¢ zapisw nie moze by¢ zmazywana, wycierana, podskrobywana lub usuwana
innym sposobem.
5. Bledy w arkuszach spisu z natury mozna poprawiaé wytacznie poprzez skreslenie
btednie napisanego tekstu lub liczby tak, aby pozostaly one czytelne
| wpisanie tekstu lub liczby poprawnej. Poprawka btedu ujawnionego w czasie spisu
z natury powinna by¢ podpisana przez osoby dokonujgce spisu z natury. Opis powinien
zawierac: nazwisko dokonujgcego poprawki, powotanie poprawionej pozycji, date i powdd
dokonania korekty oraz podpis osoby wprowadzajgcej poprawke.
6. Niewykorzystane pozycje arkusza spisu powinny byé odpowiednio skasowane.



§5
1. Spis z natury powinien byé poddany wyrywkowej kontroli zaréwno co do zupeinosci
jak i prawidtowosci spisu w kazdym polu spisowym.
2. Kontrola powinna byé przeprowadzona przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej. Stwierdzone w toku kontroli usterki merytorycznie powinny byé opisane

na arkuszach spisu z natury lub w zatacznikach do arkuszy i podpisane przez osobe
kontrolujgcg inwentaryzacje.

§6
Po zakorczeniu spisow przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przekazuje arkusze
spiséw z natury gtéwnemu ksiegowemu.

§7
Zarzgdzenie nalezy podaé¢ do wiadomosci komorkom, w ktérych bedzie przeprowadzona
inwentaryzacja oraz osobom powotanym do komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych.

§8
Traci moc Zarzgdzenie Nr 7/2013 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Ostrédzie z dnia 15 listopada 2013 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
rocznej.
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